PREFEITURA MUNICIPAL DEGOVERNADOR LINDENBERG
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
Rua Adelino Lubiana, s/n, Cen@&P 29.720-000
CNPJ: 04.217.786/0001-54

TOMADA DE PRECOS N° 001/2018

OBJETO

CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA
PARA PRESTAR SERVICOS DE ORIENTACAO
TECNICO PROFISSIONAL ADMINISTRATIVA, EM
ATENDIMENTO AOS DIVERSOS SETORES
ADMINISTRATIVOS, DO MUNICIPIO DE
GOVERNADOR LINDENBERG - ES.

SESSAO PUBLICA DE ABERTURA DOS ENVELOPES
DE HABILITACAO — 28/12/2017
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TOMADA DE PRECOS N° 001/2018

O Municipio de Governador Lindenberg - ES com sede na Rua Adelino Lubiana, s/n,
Centro, Governador Lindenberg - ES, torna publiampgonhecimento dos interessados que,
através da Comissdo Permanente de Licitacdo - @Ridamente constituida pelo Decreto n°
5.306/2017 do dia 23.06.2017ara realizar, baseado nBrocesso Administrativo n°
74.617/2017 procedimento licitatério na modalidade Tomada de Pecos, do tipo
MENOR PRECO MENSAL (POR ITEM) , regida pela Lei Federal n® 8.666, de 21/06/1993
e suas alteracOes, objetivandoCantratacdo de empresa especializada para prestar
servicos de orientacao técnico profissional adminigtiva, em atendimento aos diversos
setores administrativos, do Municipio de Governadotindenberg — ES de acordo com o

estabelecido neste instrumento e seus anexosetppaksam a fazer parte integrante.

O recebimento dos envelopes “Habilitacdo” e “Prigpae Precos” dar-se-a no protocolo da
Prefeitura Municipal de Governador Lindenberg - B& endereco acima, ate 5500 horas

do dia 28 de dezembro de 201 7niciando-se abertura do envelope “Habilitacds™2a:30
horas, na sala do Setor de Licitagfes, situada no psaEtie da Prefeitura Municipal.

1 - OBJETO:

1.1 - Constitui objeto da presente licitacdo, a escalhaproposta mais vantajosa para
Contratacdo de empresa especializada para prestareryicos de orientacdo técnico
profissional administrativa, em atendimento aos diersos setores administrativas
objetivando a promocéo da agilidade e eficacia glosessos de aquisicbes municipais e
demais rotinas administrativas, do Municipio de &oador Lindenberg — Eonforme
Anexo VI (Termo de Referéncia).

2 - REFERENCIAS FINANCEIRAS E ORCAMENTARIAS:
2.1 - A fonte de recursos financeiros necesséariegsegucdo do objeto acima caracterizado

sera proveniente do tesouro municipal.
2.2 - A dotagdo orgcamentaria que consta do orcam@nnicipal para o exercicio de 2018

sob a seguinte classificacao funcional programatica
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003 — Secretaria Municipal de Administragéo;
003003.0412200022.003 — Man. das Atividades Dalgan. De Administracao;
33903900000 OSTPJ — Ficha: 0000024.

3 - CONDICOES PARA PARTICIPACAO NA LICITACAO, IMPED IMENTOS E
VEDACOES:

3.1 - Poderdo participar da presente licitacdo mpresasdevidamente cadastradasno

Sistema de Cadastro de Fornecedores do Municipigueuatenderem a todas as condi¢des
exigidas para cadastramento até o terceiro diaiante data do recebimento das propostas
observada a necessaria qualificacdo, desde qua pefgsoa juridica cujo ramo de atividade
compreenda o objeto desta licitagdo e que aterl#s s determinacdes contidas neste edital
e seus anexos, além das disposi¢cfes legais vigemiependentes de transcricdo, e ainda,
que desenvolvam a atividade, objeto desta licitacam registro na entidade profissional
competente e capacitadas para executarem os seroredicitados.

3.2 - Nao poderéao participar da presente licitacaas interessadas que:

a) Se encontrem em processo de dissolucao, de fus@gsab ou de incorporacao;

b) Estejam em regime de concordata, tenha sido dderataua faléncia;

c) Estejam cumprindo suspenséo temporaria de partiepalicitacdo e impedimento de
contratar com o Municipio de Governador Lindenbaugtenham sido declaradas inidéneas
para licitar ou contratar com a Administracdo RigZhlindo ocorrendo a reabilitagdo, bem
como licitantes que se apresentem constituidasmaafde empresas em consorcio e sejam
controladoras, coligadas ou subsidiarias entrewiainda, qualquer que seja sua forma de
constituicéo; e

d) Empresas estrangeiras que ndo funcionem no pais.

3.3 - Nao podera participar, direta ou indiretaragmla licitacdo servidor ou dirigente de

orgao ou entidade contratante ou responsavelipg&cio.

4 - ENTREGA DOS ENVELOPES:
4.1 - A entrega dos envelopes Habilitacdo” e “PropostaadPrecos” dar-se-a no protocolo
geral da Prefeitura, ate as 12:00 horas do dia 2&12017.
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4.2 - Depois dos prazos fixados ndo serdo admititmgos participantes no certame,
portando, ndo serdo recebidos novos envelopespeemtidas modificacées ou acréscimos
nos elementos em exame.

4.3 - Os licitantes deverdo entregar até o dia grtoo no local acima definidos,
documentacéo e proposta de precos, em 02 (dois)opes lacrados e rubricados, contendo

na parte externa as seguintes informacoes:

A PREFEITURA MUNICIPAL DE GOVERNADOR LINDENBERG - ES
COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO
TOMADA DE PRECOS N 001/2018
PROPONENTE (RAZAO SOCIAL): ...........
CNPJI NO: oo,
ENVELOPE N° 01 — “HABILITACAO”
A PREFEITURA MUNICIPAL DE GOVERNADOR LINDENBERG - ES
COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO
TOMADA DE PRECOS K 001/2018
PROPONENTE (RAZAO SOCIAL): ...........
CNPJI N oo
ENVELOPE N° 02 — “PROPOSTA DE PRECOS”

5 — CREDENCIAMENTO:

5.1- Cada empresa licitante podera ter apenas umsapente oficial no presente certame

licitatério. O representante da empresa podera ser:

[) um dos seus dirigentes contratuais ou estatgidegalmente identificados;

II) Procurador, devidamente constituido atravésngé&rumento procuratorio publico, pelo
qual autorize a pessoa fisica a participar destare, responder pela proponente, inclusive
para firmar declaracdes, desistir ou apresentarsecassinar a ata e praticar todos os demais
atos pertinentes ao presente certame, em nomegarfénte.

[Il) pessoa fisica habilitada, mediante apresewntagiCarta Credencial, conforrA@exo | —
Minuta da Carta Credencial, com poderes para t@d¢aassuntos pertinentes ao certame
licitatorio, como usar a palavra, rubricar documseni@apresentar contestagcdes ou recursos e
assinar a ata.

5.2 - Os documentos de credenciameatdwerdo ser entregues Comissao Permanente de
Licitacdo, no ato de abertura da reunido ou nolepee0l “Habilitacdo”, promovendo-se a

identificacdo perante a presidéncia da sessaocpudidi abertura dos envelopes “Habilitacdo”.
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6 — PARTICIPACAO DE MICRO EMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO PORTE:
6.1 — Nos termos dos artigos 42 e 43 da Lei Comgi¢an n° 123 de 14/12/2006, as

microempresas e empresas de pequeno porte deyeedetar toda a documentacao exigida

para efeito de comprovacédo de regularidade fisoalsmo que estas apresentem alguma
restricéo.

6.1.1 — Havendo alguma restricdo na comprovacaegldaridade fiscal, sera assegurado o
prazo previsto na Lei, cujo termo inicial correspera ao momento em que a proponente for
declarada vencedora, prorrogavel por igual periadwijtério da Administracdo Publica, para
a regularizacdo da documentacdo, pagamento oulgrasm®o do deébito, e emissdo de
eventuais certiddes negativas ou positivas, coitoetée certiddo negativa.

6.2 — A ndo-regularizacdo da documentacdo no ppeasto no subitem 6.1.1, implicara

decadéncia do direito a contratacdo, sem prejugsdncdes previstas no artigo 81 da Lei n

8.666/1993 sendo facultado & Administracdo convocar parars@ssado publica os licitantes
remanescentes, na ordem de classificacdo, panatag#o, ou revogar a licitacao.

6.3 — Sera assegurado, como critério de desempedieréncia de contratacdo para as
microempresas e empresas de pequeno porte, entlersiepor empate aquelas situacdes em
gue as propostas apresentadas pelas microempresgsesas de pequeno porte sejam iguais
ou até 10% (dez por cento) superiores a proposiabem classificada e desde que a melhor
oferta inicial ndo seja de uma microempresa ou esapde pequeno porte.

6.4 — Ocorrendo o empate, proceder-se-a da sedarnte:

6.4.1 — A microempresa ou empresa de pequeno podie bem classificada podera
apresentar proposta de preco inferior aguela cersid vencedora do certame, situacdo em
gue sera adjudicado em seu favor o objeto licitado;

6.4.2 - N&o ocorrendo a contratacdo da microemmesampresa de pequeno porte, na forma
do subitem 6.4.1, serdo convocadas as remanesagméeporventura se enquadrem na
hipétese do subitem 6.3, na ordem classificatpasa o exercicio do mesmo direito;

6.4.3 — No caso de equivaléncia dos valores apiad@npelas microempresas e empresas de
pequeno porte que se encontre no intervalo estathelro subitem 6.3, seréa realizado sorteio
entre elas para que se identifigue aquela que pdmpedera apresentar melhor oferta.

6.4.4 — Na hipdtese da nao-contratacdo nos termneosstos, o objeto licitado sera adjudicado

em favor da proposta originalmente vencedora.
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6.4.5 — A microempresa ou empresa de pequeno paitebem classificada sera convocada
para apresentar nova proposta no prazo maximo deif®én) minutos, apds peticdo desta,
sob pena de precluséo.
6.5 —A micro-empresa ou empresa de pequeno porte que @ usufruir os beneficios
de que trata a Lei Complementar n° 123/2006, deverapresentar, na forma da lei,
juntamente com os documentos de habilitacéo, envel®n® 01, os documentos a seguir:
a) Ato constitutivo da empresa, devidamente registrado;
b) Certiddo expedida pela Junta Comercial certificando que a empresa interessada
enquadra-se nos termos dos artigos 42 e 43 da beiplementar n°® 123/2006,
classificando-a como Microempresa ou Empresa deudPeq Porte, conforme
documentos arquivados na respectiva entidade, @aande emissdo ndo superiob@
(sessenta) diasla abertura do certame;
c) Declaracao datada e assinada, de que a empresa interessadse réncontra em
nenhuma das situagdes mencionadas no 8§ 4° do &tigta Lei Complementar n°
123/2006.
6.6 — Os privilégios concedidos pela LC n° 123/286f0 aplicados as cooperativas, nos
termos do artigo 34 da Lei n° 11.488/07.

7 - DOCUMENTACAO NECESSARIA A “HABILITACAQ™:

7.1 — As interessadas dever&o apresentar no eevi@BILITACAO”, em original, ou por

qualquer processo de coépia autenticada por tabdkdoaota ou por membro da CPL os
documentos mencionados nos subitens 7.3.1, 7.3.3,7.3.4 e 7.3.5.

7.2 — As licitantes que ndo tenham sofrido nenhalteaacdo contratual a partir da data de
expedicdo do Certificado de Cadastro que resulte atteracdo dos dados cadastrais
constantes no cadastro de fornecedores junto aocMim de Governador Lindenberg,
FICAM DISPENSADAS#a apresentacédo dos documentos constantes das‘¢gird” e “c”,

do subitem 7.3,1'a” “b”, do subitem 7.3.2, deste Tomada de PreR&/ENDO NESTE
CASO, DECLARAR TAL CONDICAO E APRESENTAR COPIA DO CERTIEADO DE
CADASTRO DE FORNECEDORES junto ao Municipio de Goeglor Lindenberg, em
vigéncia.

7.3.1 — Documentos necessarios a habilitagéo jurdai

a) Registro comercial, no caso de empresa individual;
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b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social egovj devidamente registrado, em se
tratando de sociedades comerciais, e, no casoctiElades por acdes, acompanhado de
documentos de eleicdo de seus administradores;

c) Cédula de identidade do titular, sécios ou adnranigtres.

7.3.2 - Documentos necessarios a regularidade fisedrabalhista:
a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoaridlica — Cartdo do CNPJ,
emitido, no maximo60 (sessenta) diagnteriores a data de abertura dos envelopes
“HABILITACAO”;
b) Prova de regularidade com o recolhimento do FundoalGarantia por Tempo de
Servico — CRF do FGTSvalido na data de abertura dos envelopes “HABNGRO”;
c) Certidao Conjunta Negativa de Débitos Relativos aflbutos Federais e a Divida
Ativa da Unido, expedida pela Procuradoria Geral da Fazenda Macido domicilio
ou sede do licitante, abrangendo inclusive a inéxea de débito para com o Instituto
Nacional de Seguro Social — CND/INSS, valida naadd¢ abertura do envelope
HABILITACAO;
d) Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual END, relativo ao estado
onde esta localizada a sede da interessadaertinente ao seu ramo de atividade e
relativa aos tributos relacionados com o objetibalio, valida na data de abertura dos
envelopes “HABILITACAQ”;
e) Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal CND, relativo ao
domicilio ou sede da interessada, valida na dataabertura dos envelopes
“HABILITACAQ”;
f) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perde a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa (CNIpTvélida na data de abertura
dos envelopes “HABILITACAO”;

7.3.3 - Documentos necessarios a qualificacdo tézani
a) Prova de registro e/ou inscricdo da empredaria e de seu(s) responséavel(is) técnico(s),
junto ao Conselho Regional de Administracdo EstddoEspirito Santo (CRA - ES),

devidamente atualizada.

PMGL / CPL - Comissdo Permanente de Licitacdes Pag. 07
Rua Adelino Lubiana, s/n - Centro - CEP. 29.720-6@ov. Lindenberg - ES

Tel.: (0xx27) 3744-5214 — Atendimento das 11:00°&80 hs

E-mail: cpl.51@hotmail.com



PREFEITURA MUNICIPAL DEGOVERNADOR LINDENBERG
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
Rua Adelino Lubiana, s/n, Cen@&P 29.720-000
CNPJ: 04.217.786/0001-54

a.l) Se a licitante for de outro Estado, deveraahestnar seu registro e/ou inscricdo perante o
CRA de sua origem e apresentar junto com a docag@ntde habilitacdo, declaracdo que
caso seja a licitante vencedora providenciara yisttm ao CRA-ES;

b) Apresentacdo, de no minimo 01 (hum) atestadeagpacidade técnica, em nome da
licitante, fornecido por pessoa juridica de dirgitdlico ou privado, devidamente registrado
no Conselho Regional de Administracdo do Estado Edpirito Santo (CRA ES),
acompanhado da respectiva certiddo, demonstranifth@gara 0s servicos pertinentes e
compativeis com o objeto licitado.

c) Comprovagdo pela empresa licitante de possuirqmadro societario ou funcional
profissional da Area de Administracéo, devidameetgstrado no 6rgéo de class€onselho
Regional de Administracéo (CRA).

c.)) As comprovagOes de que o profissional pertencaumarg da empresa proponente
devem ser feitas com apresentacdes de coOpias ieates das Carteiras de Trabalhos
(CTPS), acompanhadas de fichas de registros doselgagns (FRT), ou no caso de sdcio ou
diretor, contrato social em vigor, ou ainda atrad@gontrato de prestacao de servigos.

c.2) Quando se tratar de dirigente ou socio da esadicitante tais comprovacoes serdo feitas

através do ato constitutivo da mesma.

7.3.3.1) Em substituicdo a exigéncia de que a empeeapresente a prova de registro e/ou
inscricdo de seu(s) responsavel(is) técnico(s) -ent 7.3.3, alinea “a”, e ainda que a
empresa mantenha profissional apto a realizar o objo licitado em seu quadro
permanente de funcionarios - alinea “c” do item 7.3, a empresa licitante podera
apresentar declaracdo expressa de que procederd com contratacdo futura de
profissional com tal aptiddo em até 15 (quinze) dgacontados da assinatura do futuro

contrato.

7.3.4- Qualificagdo Econdomico Financeira.

a) Certiddo negativa de faléncia ou concordata expegelo distribuidor da sede da
pessoa juridica, com data de emissado nao supeB@r(tainta) dias da abertura do certame,
se nao constar o prazo de validade no proprio deaton

7.3.4.1) No caso de sociedade civil, devera sersaptada a Certiddo negativa de distribuicao

de processos civis, expedida pelo distribuidoredie sla pessoa juridica.
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b) Balanco Patrimonial e Demonstracdes Contdbeisltitno exercicio social, na forma da
Lei, ja exigiveis, certificado por contabilista iggado no Conselho Regional de
Contabilidade competente, contendo termo de alaergmcerramento e registro no Orgao
competente, extraidos do livro diario, comprovaadboa situagdo financeira do licitante,
podendo ser atualizado por indices oficiais nathg® de encerrados ha mais de 03 (trés)
meses da data de sua apresentacdo, vedada austlmstipor Balancetes e Balancos
provisorios;

b.1) Para Sociedade Andnimas e outras Companhiasrggadas a publicacdo de Balanco,

na forma da Lei 6.404/76, copias da publicacdo ndJiario Oficial” de:

» Balanco patrimonial;

» Demonstracéo do resultado do exercicio;

»Demonstracdo dos fluxos de caixa. A companhia fieclt@m patrimonio liquido, na
data do balanco, inferior a R$ 2.000.000,00 (daikdas de reais) ndo serd obrigada a
apresentacao da demonstracao dos fluxos de caixa;

»Demonstracdo das mutacdes do Patrimonio Liquida demonstracdo dos lucros ou
prejuizos acumulados;

» Notas explicativas do balanco.

b.2) Para outras empresas deve apresentar copias:
» Balanco patrimonial registrado na Junta Comercial;
» Demonstracédo do resultado do exercicio.
» Copia do termo de abertura e de encerramento oo hario, devidamente registrado
na Junta Comercial.
»Devera apresentar o balanco autenticado, certdicadr contador registrado do
Conselho de Contabilidade.
c) O licitante que for criado no exercicio em cutsgera apresentar seu Balanco de Abertura,
devidamente registrado na Junta Comercial.
d) Os licitantes deverdo apresentar no BalancanRatial, os seguintes indices: indice de
Liquidez Geral - ILG, indice de Solvéncia GeralSGl e indice de Liquidez Corrente - ILC
igual ou maior que 1,00 (ungu Comprovacdo de patrimonio liquido correspondent® a

minimo 10% (dez por cento) do valor estimado ddratecao.
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d.1) As férmulas para o célculo dos indices referidcima sdo os seguintes:

LG = ATIVO CIRCULANTE + REALIZAYEL A LONGO PRAZO
PASSIVO CIRCULANTE + EXIGIVEL A LONGO PRAZO

SG= ATIVO TOTAL
PASSIVO CIRCULANTE + EXIGIVEL A LONGO PRAZO

LC =_ ATIVO CIRCULANTE
PASSIVO CIRCULANTE

LG - mede a capacidade da empresa de liquidardéudas a curto e longo prazo;
SG - expressa a capacidade da empresa de liquakd#zidas no caso de faléncia;
LC - avalia a capacidade da empresa de saldaobugscdes a curto prazo;

d.2) As férmulas do célculo de indices DEVERAO ERTREVIDAMENTE APLICADAS

em memorial, e devera estar assinado por Contadqroo outro profissional equivalente,
devidamente registrado no Conselho Regional de abditade, responsavel pelas
demonstracdes contabeis da licitante.

d.3) Quando se tratar de usuarias do Sistema BUbkc Escrituracdo Digital — SPED
CONTABIL, serdo aceitos o balanco patrimonial, @ndnstracdes contabeis, termo de
abertura e encerramento, devidamente extraidosstent Publico de Escrituragéo Digital —
SPED CONTABIL, com a respectiva apresentagdo do IREBCDE ENTREGA DE
ESCRITURAGAO CONTABIL DIGITAL.

7.3.5 - Declaragfes Obrigatorias Exigidas Por Lei

a) Declaracao da interessada, datada e assinadapdgueossui em seu quadro pessoal,
empregados, menores de 18 (dezoito) anos em toabaturno, perigoso ou insalubre, e
menores de 16 (dezesseis) anos em qualquer tralsalvo na condicdo de aprendiz, nos
termos do inciso V, do artigo 27 da Lei n° 86668 formeAnexo II.

b) Declaragéo da interessada, datada e assinada,edraquexiste superveniéncia de fato
impeditivo de sua habilitacdo, sob as penalidadbsreis, e que aceita todas as exigéncias do
presente edital, bem como se submete a todas @ssidi8es contidas na Lei n° 8.666/93 e

alteracOes, conforme artigo 32, paragrafo 2°, slpeeiva lei, conforménexo IV.
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7.4 - O objeto constante do ato constitutivo da emprese der compativel com o0 objeto
licitado.

7.5 - Nao serdo aceitas certiddes positivas detajébkceto quando constar da propria
certidao ressalva que autorize a sua aceitagao.

7.6 - A documentacdo exigida no subitem 7.4 degeracompativel com as respectivas
inscricbes nas esferas federal, estadual e muhicgeado vedada, na apresentacdo, a
mesclagem dos documentos de estabelecimentosati@@nero de inscricdo no CNPJ, IE e
CCM).

7.7 - A aceitagdo dos documentos obtidos via “ir@&rficara condicionada conforme o caso,
a confirmacdo de sua validade também por esse mpeia, Comissdo Permanente de
Licitacao.

7.8 - Para efeito da validade das certiddes de regaldei de situacdo perante a
Administracdo Publica, se outro prazo ndo constated ou do préprio documento, sera
considerado o lapso de 03 (trés) meses entre addatma expedicdo e a da abertura do
certame.

7.9 - Nenhum documento sera autenticado na sessiigtdcdo. No caso da licitante desejar
fazer as autenticacdes junto a CPL, a mesma dewvecairar um membro da Comissédo e
efetuar as autenticacdes antes do horario estippiac o protocolo dos envelopes.

7.9.1 - Na hipdtese da apresentacdo de documentos asigiesies serdo anexados ao
processo licitatorio.

7.10 - Os documentos exigidos para habilitacidos@amie o estabelecido no item 7 deste
edital, ndo poderao, em hipétese alguma, serentitsiidbgs por protocolos que configurem o
seu requerimento, ndo podendo, ainda, serem resagiasteriormente ao prazo fixado para a
abertura do certame.

7.11 - O ndo atendimento de qualquer dos requidibosdital, implicar4 na inabilitacdo da

licitante.

8 - JULGAMENTO DA HABILITACAO:
8.1 — No dia, local e horario indicados no preamldeéste instrumento e na presenca dos

licitantes ou representantes que comparecerem ataente credenciados e demais

interessados, a Comissao Permanente de Licitagimedqera a abertura da sessdo, apos
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verificard os envelopes n° 01 - *“Habilitacdo”, fohndo-os e remetendo-os, aos
representantes para fazé-lo na mesma forma, sedaidbertura dos mesmos.

8.2 - Abertos os envelopes “Habilitacdo”, a Conospéomovera a apreciacdo e decidira, a
vista dos documentos apresentados, pela habilitagdmabilitacdo das licitantes, e apos
rubrica, serdo oferecidos a rubrica por parte dpgsesentantes das licitantes participantes do
certame.

8.3 - O resultado da fase habilitatéria serd conadu aos licitantes ap0s o encerramento
desta primeira fase dos trabalhos.

8.4 - Havendo manifesto por todos os licitantea pélo interposicéo de recursos, tal fato sera
registrado em ATA, procedendo-se entdo a devolulti@nvelope lacrado “Proposta de
Precos” aos licitantes inabilitados na fase delit@tfo, passando para a fase de julgamento
das propostas.

8.5 - Nao ocorrendo manifesto pela desisténcisedersos, sera encerrada a reunido da fase
habilitacdo, ficando a fase de julgamento das Ptego de Precos a ser definida
posteriormente, apds 0s prazos regulamentaresqranso e sua respectiva denegacao.

8.6 - Esgotados os procedimentos recursais e pedsisa inabilitacéo, a licitante inabilitada
terd a sua respectiva Proposta de Precos, env@ @& devolvido, fechado, contra-recibo.

8.7 - ApOs a fase de habilitacdo e julgamento @msirsos se houver, ou no caso de
desisténcia expressa dos mesmos pelos licitast@sppostas de precos serdo abertas.

8.8 - Caso a Comisséo julgue conveniente, ao selusdxo critério, podera suspender a
reunido a fim de que tenha melhores condi¢des qamsar a documentacdo apresentada,
podendo a mesma apresentar o resultado da hadmlitatavés de publicacdo nos veiculos de
publicacbes necessarios, sendo concedido dessa tmmrazos regulamentares para recurso
as empresas licitantes ou marcar nova data e bogéri que voltard a se reunir para dar
continuidade aos trabalhos.

8.9 - Apds a fase de habilitacdo, ndo cabe desiat@® proposta, salvo por motivo justo

decorrente de fato superveniente e aceito pela CPL.

9 - PROPOSTA DE PRECOS:
9.1 — A proposta de precos, devera ser redigida em limgprauguesa, salvo quanto as

expressdes técnicas de uso corrente, sem rasuresydas ou ressalvas, contendo a

identificacdo da proponente, em papel timbrado dama, datada, rubricada e assinada em
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todas as paginas petepresentante legal da licitanteou pelo procurador, juntando-se a
procuracao (caso nao tenha juntado na documenjalziqual constara além das disposicoes
contidas no modelo, confordaexo 1V, as seguintes informacdes:
a) Valor mensal e total geral em algarismo e por esdepelo qual a empresa se
compromete a executar os servicos, objeto destal.edi transcricdo dos itens e
quantidades constantes deste Tomada de Precosidesarrrealizados corretamente,
nao sendo admitida qualquer alteracéo;
b) Precos ofertados expressos em Real, com apenascdsas decimais apos a
virgula, compreendendo todas as despesas, inclggigesquer tributos, custos e
despesas diretas ou indiretos omitidos na propsstap considerados como inclusos
nos precos. Nao serdo aceitos pleitos de acréseimoalquer titulo;
c) Prazo de validade da proposta de no min®@o (sessenta) dias corridgs
contados do primeiro dia Gtil seguinte a data faxpdra apresentacdo dos envelopes
“Habilitacédo” e “Proposta de Precos”, conforme dwiaado no preambulo deste
instrumento;
d) Indicacdo do banco, numero da Conta Corrente e dgéam nome da
proponente, onde sera efetivado o pagamento, egswencedora do certame.
e) Declaragdo de que nao serdo cobrados quaisques gaitionais, considerando
que no preco total esta incluso todos os cust@spedas necessarias ao cumprimento

integral das obrigacdes decorrentes desta licitacdo

9.2 - Serédo desclassificadas as propostas queteddesem as exigéncias deste edital e de
seus anexos, bem como, as omissas e as que apresentregularidades capazes de
dificultar o julgamento.

9.3 — Ocorrendo discrepéancia entre pre¢os unitérjgarciais ou entre parciais e subtotais ou,
ainda, entre estes e o total, prevalecerdo sempr@rimeiros, devendo a Comisséo
Permanente de Licitacdo proceder as correcOess@@ss No caso de divergéncia entre os
valores em algarismos e por extenso, prevalecer&tiionos.

9.4 - Verificando-se em qualquer momento, até eité&y do contrato, incoeréncias ou
divergéncias de qualquer natureza nas composig@Eprecos unitarios dos servicos, sera
adotada a correcao que resultar no menor valor.

9.5 — Cada licitante somente podera apresentampuopesta comercial para esta licitacdo. E
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caso a licitante apresente mais de uma proposi®Laconsiderara todas as suas propostas
desclassificadas para todos os efeitos.

9.6 - Falta de data e/ou rubrica da proposta poderasuprida pelo representante legal
presente a reunido de abertura dos envelopes “Btajpmm poderes para esse fim.

9.7 — A simples apresentacéo da proposta implicacedacao integral de todas as condigoes
estabelecidas neste instrumento, obrigando-se imankie ao cumprimento de todas as
exigéncias nela contidas.

9.8 - Nao serd considerada pela Comissdo Permadentdcitacdo qualquer oferta de
vantagem nao prevista neste Tomada de Precossivelfinanciamentos subsidiados ou a
fundo perdido, nem preco ou vantagem baseada edatlos demais licitantes.

9.9 — Sera desclassificada a proposta que apreseatar global superior ao limite
estabelecido ou com precos manifestamente inexeigiiassim considerados aqueles que ndo
venham a ter demonstrada sua viabilidade atravédodementacdo que comprove que 0S
custos dos insumos séo coerentes com 0s de meraguid 0s coeficientes de produtividade
sdo compativeis com a execucdo do objeto do contcaindicbes estas necessariamente

especificadas no ato convocatorio da licitagéo.

10 - JULGAMENTO DA PROPOSTA DE PRECOS:

10.1 — Havendo manifestacdo de todos os licitapeda ndo interposicdo de recursos, a

Comissdo de Licitacdo procederd a abertura doslapese “Proposta de Precos”, das
proponentes habilitadas e verificara a conformiddelecada proposta com os requisitos do
edital, sendo entdo estas rubricadas pela CPL eseguida pelos licitantes presentes,
permitindo-se aos interessados o exame das mesmas.

10.2 - Ultrapassada a fase de habilitacdo e ab&stpsopostas, ndo cabe desclassificagédo por
motivo relacionado com a habilitagdo, salvo em oar& fatos supervenientes ou soO
conhecidos apos o julgamento.

10.3 - Caso a Comisséao julgue conveniente, ao selusé/o critério, podera suspender a
reunido a fim de que tenha melhores condicOes paadisar as propostas apresentadas,
podendo a mesma apresentar o resultado da hadilitagavés de publicacdo nos veiculos de
publicacdes necessérios, sendo concedido dessa fmprazos regulamentares para recurso
as empresas licitantes ou marcar nova data e bogarni que voltard a se reunir para dar

continuidade aos trabalhos.

PMGL / CPL - Comissdo Permanente de Licitacdes Pag. 014
Rua Adelino Lubiana, s/n - Centro - CEP. 29.720-6@ov. Lindenberg - ES

Tel.: (0xx27) 3744-5214 — Atendimento das 11:00°&80 hs

E-mail: cpl.51@hotmail.com



PREFEITURA MUNICIPAL DEGOVERNADOR LINDENBERG
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
Rua Adelino Lubiana, s/n, Cen@&P 29.720-000
CNPJ: 04.217.786/0001-54

10.4 - A Comissdo promovera a desclassificacdo plagpostas desconformes ou
incompativeis com o edital.

10.5 - O resultado do julgamento da “Proposta @égd¥” sera comunicado aos licitantes apos
o encerramento dos trabalhos, o que poderda ocoaemesma data da abertura dos
respectivos envelopes ou em nova data, a ser diefoala CPL.

10.6 - Sera considerada vencedora a licitantesgiisfeitas todas as etapas e exigéncias deste
edital, tenha apresentado a proposta de menor gleigal.

10.7 - No caso de empate entre duas ou mais pesp@stepois de obedecido o disposto no
§2° do artigo 3da Lei 8.666/93, a classificacédo se fara, obritg@twente, por sorteio, em ato
publico, para o qual todos os licitantes serdo goados, vedados qualquer outro processo.
10.8 - Sera assegurado, como critério de desempedéeréncia de contratacdo para as
microempresas e empresas de pequeno porte, quandgoopostas apresentadas pelas
microempresas e empresas de pequeno porte sejais igu até 10% (dez por cento)
superiores a proposta mais bem classificada.

10.9 - Quando todos os licitantes forem inabilisadou todas as propostas forem
desclassificadas, a Administracdo podera fixarlatantes o prazo de 08 (oito) dias Uteis
para a apresentacdo de nova documentacdo ou @®pestoimadas das causas da
inabilitagdo/desclassificagao.

10.10 - A CPL lavrara a ata da sessao da qualadiostegistro da documentacao e propostas
recebidas e abertas, as propostas ndo abertasleidas, as decisdes proferidas no momento
e demais ocorréncias da reunido.

10.11 - S6 poderao assinar a ata e documentopmseatantes legais ou credenciados no
processo.

10.12 - E facultado a CPL, em qualquer fase dtatiéb, a promocao de diligéncia destinada
a esclarecer ou complementar a instauracdo do gsmceedada a inclusdo posterior de
documento ou informacgdo que devera constar origima&nte da proposta.

10.13 - O nédo comparecimento de proponentes a upraldgs reunibes designadas pela

Comisséo, nao impedira que ela se realize.

11 — IMPUGNACAOQO E RECURSOS ADMINISTRATIVOS:
11.1 - Eventuais impugnac¢fes deverdo observar zo reevisto nos paragrafos 1° e 2° do
artigo 41 da Lei Federal n°. 8.666/1993 atualizada.
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11.2 - No ato de autuagdo da impugnacéo, é obrigai@apresentacdo de CPF ou RG, em se
tratando de pessoa fisica ou CNPJ, em se tratam@essoa juridica (por documento original
ou copia autenticada).

11.2 - Dos atos da Administragéo referentes aliegt@cao cabem os recursos administrativos

previstos no artigo 109 da Lei 8.666/93 e suasaaies.

11.3 — As impugnacdes, recursos e representaciesideobservar os seguintes requisitos:
a) dirigidos ao Presidente da Comissao Permaneatelidtacdo, devidamente
fundamentados e, se for o caso, acompanhados dmédntacdo pertinente;
b) assinados por representante legal da licitamigrocurador com poderes especificos,
hipétese em que devera ser anexado o instrumemtaratorio; e
c) protocolizados no Protocolo Geral da PrefeitiManicipal de Governador
Lindenberg e se interpostos fora do prazo legal,sefdo considerados.

11.4 — Nao serao aceitos impugnacdes e/ou recenstedos via fac-simile ou e-mail.

12 — ADJUDICACAO, HOMOLOGACAO E CONTRATACAO:
12.1 - Finalizada as fases de habilitacdo e cleas#fio das propostas pela Comissao

Permanente de Licitagdo, o resultado apurado sbretido a autoridade competente para
deliberacdo quanto a homologacéo e adjudicacadjdtoada licitacao.

12.2 — A contratacdo decorrente desta licitacd® feemalizada mediante assinatura de termo
de contrato, cuja respectiva minuta constitui ardexpresente ato convocatorio.

12.2.1 - A adjudicatéaria devera no prazo de 05c@irdias corridos contados da data da
convocacao, comparecer ao Setor de Licita¢cdes &dfos do Municipio para assinatura do
termo de contrato.

12.2.2 - Quando a adjudicataria, convocada demtrprdzo de validade de sua proposta, nao
apresentar a situacao regular ou se recusar aaassgontrato no prazo acima estabelecido,
decaira o seu direito, podendo, ainda, sujeit@rsgeenalidades estabelecidas no item 15 deste
edital, sendo convocadas as demais licitantesifitastas, para participarem de nova sessao

publica, com vistas a celebracdo da contratacéo.

13 — DA PRESTACAO DE SERVICOS

13.1 - A empresa licitante vencedora devera prestaervicos junto ao Gabinete do Prefeito,

Secretaria Municipal de Administracéo, se estende&sddemais Secretarias, inclusive Setor
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de Compras, Licitagdo, Contratos e Convénios, eegier quando solicitado com auxilio, ou
guando da orientacéo na elaboracéo de:

a) memorandos para a solicitacbes de compras eatag@éo de servigcos, pelos setores
requisitantes;

b) projetos basicos e/ou termos de referéncia;

c) procedimentos necessarios nos processos admiimss para a realizacdo de dispensa e
bem como inexigibilidade de licitagc&o;

d) minutas de editais de licitagbes e em suas nuadis (convites, tomadas de precos,
concorréncias publicas, pregdes, leildes);

c) atas dos certames licitatorios;

d) contratos, acordos, convénios, entre outrosaatosnistrativos;

f) relatérios administrativos relativos aos proosdgcitatérios;

g) respostas a impugnacoes e/ou recursos admiiviss;a

h) levantamentos de dados concernentes a congaiastos e andamento dos processos para
elaboracéo de diagndstico financeiro, organizatieaministrativo;

I) levantamento de dados acerca do controle dexariado e patrimonio;

j) relatorios a serem enviados aos oOrgdos de dendrterno, sejam facultativos e/ou
obrigatorios;

K) justificativa junto aos 6rgdos de controle exterem relagcdo a processos licitatorios,
convénios, contratos, entre outros;

l) avaliacdo dos indices constitucionais de despesan folha de pagamento de pessoal,
saude e educacéao;

m) ao pregoeiro e/ou presidente da CPL no ato eidaroes licitatorios;

n) pareceres e despachos administrativos;

0) revisao de procedimentos a novas exigénciasslega

p) oficios e demais atos oficiais.

13.2 - A execucgédo dos servigos ocorrera atravésldema) visita semanair‘loca’ a Sede

da Prefeitura, sita a Rua Adelino Lubiana, n. °, @éntro, Governador Lindenberg — ES,
além de suporte vie-mail telefone WhatsApp, e Skypdurante o horario de funcionamento

da mesma.
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13.2.1 — Quando da realizacdo da visita semandbtd’ esta devera ser efetivada
com a presenca de, no minimo 02 (dois) profisstooam qualificacdo e experiéncia
profissional na area da Administracéo Publica.

13.2.1.1 - A empresa licitante vencedora deverésamtar, no ato da assinatura do
contrato, comprovacgao de que a empresa possuauequaero técnico profissional ou
sécio com curso de especializacdo na area de @ieiministrativo (Administracéo
Publica ou Gestéo Publica).

13.3 - ACONTRATADA devera prestar os servi¢cos apoio administrativeentacao
técnico profissional administrativa junto aos Gakén do Prefeito, Secretaria
Municipal de Administracdo, se estendendo as deS®isetarias, inclusive o Setor de
Licitacbes, Contratos e Compras, inclusive pardicgo e auxiliando durante as
reunides de planejamento sobre a gestdo publickzaga pela Administracédo

Municipal.

14 — DO FATURAMENTO E DO PAGAMENTO
14.1. O faturamento devera ser efetivado mensaémat# trigésimo dia do més da prestagéo

de servicos, mediante apresentacdo do documeptd fiabil de servicos, sem emendas ou
rasuras.
14.2. O pagamento sera efetuado pela Secretariacidainde Financas do Municipio de
Governador Lindenberg, diretamente pela Tesouradaatravés de depdsito em conta
corrente d&CONTRATADA , até o 5° (quinto) dia util do més subsequenteeatacédo dos
servicos, mediante apresentacdo de Nota Fiscafatocplo geral, através de depdsito em
conta corrente d@ONTRATADA.
14.2.1. A certificacdo da fatura sera efetuada PaWNICIPIO , através da Secretaria
Municipal requerente e do fiscal do contrato, ol g@naitira atestado comprovando a prestacéo
de servicos.
14.2.2. Apds o prazo acima referenciado sera padja fiimanceira nos seguintes termos:
VM =VF x 0,33 x ND

100
VM = Valor da Multa Financeira.

VF = Valor da Nota Fiscal referente ao més em atras
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ND = Numero de dias em atraso

14.2.3. Incumbirda £ONTRATADA , a iniciativa e o encargo do calculo minuciosacdda
fatura devida, a ser revisto e aprovado pMENICIPIO , juntando-se & respectiva
discriminagéo dos servigos efetuados, o memoriabtilo da fatura.

14.3. O pagamento das faturas somente sera efeto@d apresentacdo do original ou de
copia autenticada dos seguintes documentos, vat@akata das notas fiscais, em relacdo ao
periodo a que se referirem os faturamentos, oS gigaierao ser entregues, juntamente com o
respectivo documento fiscal, e ainda, os quaisanéxados ao processo de pagamento:

a) Certiddes negativas de débitos atualizadasivadata Fazenda Publica Municipal,
Estadual, Federal conjunta com a Unido e peradtstica do Trabalho;

b) Certiddo negativa de débito atualizada perandS$ e o Certificado de Regularidade do
FGTS.

14.4. Ocorrendo erros na apresentacéo dos docusniestais, 0S mesmos serao devolvidos a
contratada para correcao, ficando estabelecidooqualor e prazo para pagamento sejam
considerados a partir da data da apresentacadmdomeéntos fiscais devolvidos sem erros.
14.5. O pagamento podera ser suspenso no casoodeunm@primento das obrigagfes que
possam de qualquer forma, prejudicar o interes$édUNICIPIO .

14.6. E vedada a antecipacdo de pagamentos semespomdente prestacido de servicos.
14.7. Os precos decorrentes dos servicos em epiggedio fixos e irreajustaveis, ndo cabendo
a revisdo dos mesmos.

14.8. Para a efetivacdo do pagamentdC@NTRATADA deverd manter as mesmas
condicOes previstas no edital do certame licitatn que concerne a “Proposta de Precos” e
a “Habilitacao”.

14.9. ACONTRATADA , sera responséavel pela prestacdo de servicogragess unitarios
por ela propostos e aceitos pRIBINICIPIO .

15 — PENALIDADES E SANCOES:

15.1 As previstas na clausula oitava da minutacthdrato Anexo V).

16 — DISPOSICOES FINAIS:

16.1 — Para solucionar quaisquer questdes oriudeata licitacdo, € competente, por

disposicéo legal, o Foro de Colatina - ES, obsetvas disposicdes do § 6° do artigo 32 da
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Lei Federal n°. 8.666/1993.
16.2 — Fica assegurado ao Municipio de Governathatehberg, o direito de no interesse da
administracdo, anular ou revogar, a qualquer tempdodo ou em parte, a presente licitacao,
dando ciéncia aos participantes, na forma da kegfisl vigente.
16.3 — As proponentes assumem todos 0S custos eparpcdo e apresentacdo de suas
propostas e a PMGL ndo serd, em nenhum caso, s&s@npor esses Ccustos,
independentemente da conducéo ou do resultadolohésigao.
16.4 — As proponentes sao responsaveis pela fatidie legitimidade das informacgfes e dos
documentos apresentados em qualquer fase do certame
16.5 — ApOs a apresentacdo da proposta, ndo cdbsrsténcia, salvo por motivo justo,
decorrente de fato superveniente e aceito pela £3aimi
16.6 - Nao havendo expediente ou ocorrendo qualtater superveniente que impeca a
realizacdo do certame na data marcada, a sess@@ematicamente transferida para o
primeiro dia util subsequiiente, no mesmo horariacallanteriormente estabelecido, desde que
nao haja comunicacdo da Comissdo Permanente daciiciem contrario.
16.7 - Na contagem dos prazos estabelecidos nestada de Precos e seus anexos, excluir-
se-& o dia do inicio e incluir-se-a o do vencimento
16.8 — As condicbes de emissdao de documentos darggah) pagamento, reajustes, garantia
de execucdo, penalidades, obrigacoes, responsalace outras, sdo as estabelecidas neste
edital e na Lei Federal n°. 8.666/1993 e suasagiies.
16.9 — Poderao ser convidados a colaborar com asSamde Licitacdo, assessorando-a,
guando necessario, profissionais de reconhecidget@mcia técnica, ndo vinculados direta
ou indiretamente a qualquer dos licitantes, bemocqomalquer outro servidor do Municipio
de Governador Lindenberg.
16.10 — Fazem parte do presente edital integrand®-forma plena, independentemente de
transcrigao, a Lei n® 8.666/1993 e alteragbes@aaiws seguintes anexos:

a) Anexo |: Modelo de Carta Credencial,

b) Anexo II: Modelo de Declaracéo | - Emprego de meapr

c) Anexo lll: Modelo de Declaracao Il — Inexisténcefdto impeditivo;

d) Anexo IV: Modelo de Proposta de Precos;

e) Anexo V: Minuta de Contrato;

f) Anexo VI: Termo de Referéncia.
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16.11 - Maiores informacdes e esclarecimentos guamtpresente edital poderdo ser obtidos
diretamente no Setor de Licitacbes, de segundaxta-fera, das 11:00 as 17:00 horas,
pessoalmente, na Rua Adelino Lubiana, s/n, Ce@amernador Lindenberg — ES, pelo
endereco eletronico: cpl.51@hotmail.coou pelo telefone (27) 3744-5214.

Governador Lindenberg - ES, 12 de dezembro de 2017.

Edigar Casagrande

Presidente da Comissdo Permanente de Licitacao
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ANEXO |

MODELO DE CARTA CREDENCIAL

(Utilizar papel timbrado da empresa licitante)

EMPRESA PROPONENTE:
ENDERECO:
CNPJ (MF): TELEFONE: ENDERE® ELETRONICO:

A PREFEITURA MUNICIPAL DE GOVERNADOR LINDENBERG -E S
COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO

Assunto: Credencial de representacao para o Tomad#e Precos n° 00x/201x

A empresa ......... , com sede na ......... , devahdeninscrita no CNPJ/MF n° ......... , por
intermédio de seu representante legal o(a) Sr(a).,..portador(a) do RG n° ........ e do
CPF/MF n° ........ , CREDENCIA, o(a) Sr°.(a) ....,.portador do RG n° ......... e do CPF (MF)
n° ... , (apresentar o original) para reprigsén perante o MUNICIPIO DE

GOVERNADOR LINDENBERG, na licitagdo sob a modalidadomada de Pregcos n°

00X/201X, podendo para tanto interpor e desistireteirsos em todas as fases licitatérias,
apresentar contestacoes, rubricar e assinar dotosneta, usar a palavra, enfim, praticar os

atos que forem precisos para o fiel cumprimentprésente credenciamento.

(Nome e assinatura do responsavel pela empresa)
(CPF do responsavel pela empresa)
(Razéao social e CNPJ da proponente)
(CNPJ da proponente)

PMGL / CPL - Comissdo Permanente de Licitacdes Pag. 022
Rua Adelino Lubiana, s/n - Centro - CEP. 29.720-6@ov. Lindenberg - ES

Tel.: (0xx27) 3744-5214 — Atendimento das 11:00°&80 hs

E-mail: cpl.51@hotmail.com



&,&

4  PREFEITURA MUNICIPAL DEGOVERNADOR LINDENBERG
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
Rua Adelino Lubiana, s/n, Cen@&P 29.720-000
CNPJ: 04.217.786/0001-54

&

i
L %

ANEXO I

MODELO DE DECLARACAOQ |

(Utilizar papel timbrado da empresa licitante)

EMPRESA PROPONENTE:
ENDERECO:
CNPJ (MF): TELEFONE: ENDERECOELETRONICO:

TOMADA DE PRECOS N° 00x/201x

A PREFEITURA MUNICIPAL DE GOVERNADOR LINDENBERG
At. COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO

Assunto: Declaracdo de que ndo emprega menores

A empresa ............ , devidamente inscrita no CNMF) n° ....... , por intermédio de seu
representante legal o(a) Sr(@) ........... , por@jodo RG n° ...... e do CPF (MF) n° ...... ,
DECLARA, para fins do disposto no inciso V do Adig7 da Lei n° 8.666, de 21 de junho
de 1993, acrescido péla Lei n°. 9.854, de 27 daboatde 1999, DOU de 28/10/1999, que
nao emprega menor de dezoito anos, em trabalhanoegtperigoso ou insalubre, e nao

emprega menor de dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze naasndicdo de aprendiz. (.....).

(Observacdo: em caso afirmativo, assinalar a ressa acima)

.............. -ES,....de ......... de 201x.

(Nome e assinatura do responsavel pela empresa)
(CPF do responsavel pela empresa)
(Razéo social e CNPJ da proponente)
(CNPJ da proponente)
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ANEXO IlI

MODELO DE DECLARACAO Il

(Utilizar papel timbrado da empresa licitante)

EMPRESA PROPONENTE:
ENDERECO:
CNPJ (MF): TELEFONE: ENDERECOELETRONICO:

TOMADA DE PRECOS N° 00x/201x

A PREFEITURA MUNICIPAL DE GOVERNADOR LINDENBERG
At. COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO.

Assunto: Declaracao de inexisténcia de fatos impeios para habilitacdo

A empresa ............ , devidamente inscrita no CNIMF) n° ....... , por intermédio de seu
representante legal o(a) Sr(a) ........... , por@jodo RG n° ...... e do CPF (MF) n° ...... ,
DECLARA, sob as penas da Lei, que até a presenteiniexistem fatos impeditivos para a
sua habilitacdo no presente processo licitatériente da obrigatoriedade de declarar

ocorréncias posteriores.

.............. -ES,....de ......... de 201x.

(Nome e assinatura do responsavel pela empresa)
(CPF do responsavel pela empresa)
(Razéo social e CNPJ da proponente)
(CNPJ da proponente)
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ANEXO IV

MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS
(Utilizar papel timbrado da empresa licitante)

EMPRESA PROPONENTE:
ENDERECO:
CNPJ (MF): TELEFONE: ENDERECOELETRONICO:

TOMADA DE PRECOS N° 00x/201x

A PREFEITURA MUNICIPAL DE GOVERNDOR LINDENBERG
At. COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO.

Prezados Senhores,

Pela presente submeto a apreciacdo de V. Sagreptasta de precos relativa ao Tomada de
Precos A00x/201x, declarando aceitar eventuais correcGsfpela Comissdo Permanente
de Licitacdo, em virtude de erros de calculo efdiditacdo em nossa proposta.

1 — Constitui objeto da presente licitacdo a escdin proposta mais vantajosa necessaria a
Contratacdo de empresa especializada para prestareryicos de orientacdo técnico
profissional administrativa, em atendimento aos digrsos setores administrativos
objetivando a promocéo da agilidade e eficacia glosessos de aquisicbes municipais e
demais rotinas administrativas, do Municipio de &aador Lindenberg — ESonforme
Anexo VI da Tomada de Precgos n° 001/2018 (TermReferéncia).

2 — O valor mensal perfaz a importancia de R$ xxxx (xxxxxx), totalizando um valor
global geral de R$ XXXXXXXXXX (XXXXXXXXXXX),para o periodo de 12 (doze) meses, pelo
qual esta empresa se compromete a executar ogagrobjeto deste Tomada de Precos,

cujos valores compreendendo todas as despesassiweclquaisquer tributos, custos e
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despesas diretas ou indiretos omitidos nesta pt@pssrdo considerados como inclusos nos
precos. N&o serdo aceitos pleitos de acréscimoalguer titulo.

3 — Declaramos que a validade desta proposta degee de ......... (.....extenso......) ...... ,
contados do primeiro dia Util seguinte a data fixgmhra apresentacdo dos envelopes
“Habilitacéo” e “Proposta de Precos”.

4 — Indicamos do banco xxx, numero da Conta Cargxxx e Agéncia xxx, de titularidade
desta empresa, onde sera efetivado o pagamentsejasgencedora do certame.

5 - Declaramos ainda que nao serdo cobrados geaiggstos adicionais, considerando que
no preco total esta incluso todos 0s custos e daspecessarias ao cumprimento integral das

obrigacGes decorrentes desta licitacao.

.............. —ES, .....de............. de 201x

(Nome e assinatura do responsavel pela empresa)
(CPF do responsavel pela empresa)
(Razéo social e CNPJ da proponente)

(CNPJ da proponente)
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ANEXO V

MINUTA DE CONTRATO

“Contrato de Prestacao de Servigos que entre abizeh o
MUNICIPIO DE GOVERNADOR LINDENBERG - ES ,

e a empresa ...., ha forma abaixo”:

O MUNICIPIO DE GOVERNADOR LINDENBERG , pessoa juridica de direito publico
interno, devidamente inscrito no CNPJ/MF n°® ............... , com sede na Rua Adelino
Lubiana, s/n, Centro, Governador Lindenberg - ESprawhnte denominado
CONTRATANTE, neste ato representado pelo Prefeito Municipal,.Sr. nacionalidade,
estado civil, profisséo, portador do CPF (MF) n®..eda CI n°. ........ , residente na ..,.e.a
empresa ......... , pessoa juridica de direito doyanscrita no CNPJ/MF sob o n°® ......... ,
estabelecida na ......... , doravante denomin@a@WNTRATADA, representada pelo ........ ,
Sr.(@) oo , hacionalidade, estado civil,figs@io, portador do CPF n°. ......... e da CI n°.
......... , residente na ........., tendo em visthomada de Precos n° 00x/201x, constante do
Processo Administrativo n°. xxxxx/201x, nos terndasLei n° 8.666/93, proposta julgada e
aceita pela Comissao Permanente de Licitacdo dalPNMésolvem assinar o presente

contrato que reger-se-a pelas clausulas e condiegesntes:

CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO E DESCRICAO DOS SERVICOS

1.1 - Constitui 0 objeto do presente instrumentogratratacdo de empresa especializada para

prestar servicos de orientacdo técnico profissiadhinistrativa, em atendimento aos
diversos setores administrativosbjetivando a promoc¢do da agilidade e eficacia dos
processos de aquisicbes municipais e demais roadasinistrativas, do Municipio de
Governador Lindenberg — ES, conforme Termo de Reta, anexos ao Processo
Administrativo n° xxxx/201x.

1.2 - A empresa licitante vencedora devera prestaervicos junto ao Gabinete do Prefeito,
Secretaria Municipal de Administracdo, se estendeésddemais Secretarias, inclusive Setor
de Compras, Licitacdo, Contratos e Convénios, egoler quando solicitado com auxilio, ou

quando da orientacdo na elaboracéo de:
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a) memorandos para a solicitacdbes de compras eatap@o de servicos, pelos setores
requisitantes;

b) projetos basicos e/ou termos de referéncia;

c) procedimentos necessarios nos processos adwiiviss para a realizacdo de dispensa e
bem como inexigibilidade de licitag&o;

d) minutas de editais de licitacbes e em suas nuadis (convites, tomadas de precos,
concorréncias publicas, pregdes, leildes);

c) atas dos certames licitatorios;

d) contratos, acordos, convénios, entre outrosaatosnistrativos;

f) relatorios administrativos relativos aos prooasdgitatorios;

g) respostas a impugnacdes e/ou recursos admiivis;a

h) levantamentos de dados concernentes a congalastos e andamento dos processos para
elaboracdo de diagndstico financeiro, organizatieraministrativo;

i) levantamento de dados acerca do controle dexariiado e patrimoénio;

j) relatérios a serem enviados aos oOrgdos de dengwterno, sejam facultativos e/ou
obrigatérios;

K) justificativa junto aos O6rgdos de controle exterem relagdo a processos licitatérios,
convénios, contratos, entre outros;

l) avaliacdo dos indices constitucionais de despesan folha de pagamento de pessoal,
saude e educacdo;

m) ao pregoeiro e/ou presidente da CPL no ato eldaroes licitatorios;

n) pareceres e despachos administrativos;

0) revisao de procedimentos a novas exigénciasslega

p) oficios e demais atos oficiais.

1.3 - A execugdo dos servi¢os ocorrera atraved darfia) visita semanalr locd’ a Sede da
Prefeitura, sita a Rua Adelino Lubiana, n. © 14@nit, Governador Lindenberg — ES, além
de suporte via-mail telefone,WhatsApp, e Skypdurante o horario de funcionamento da
mesma.

1.4— Quando da realizagéo da visita semandlbtd’ esta devera ser efetivada com a
presenca de, no minimo 02 (dois) profissionais apmalificacdo e experiéncia

profissional na area da Administracdo Publica.
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1.4.1 - A empresa licitante vencedora devera aptaseno ato da assinatura do
contrato, comprovacao de que a empresa possuauequaero técnico profissional ou
sécio com curso de especializacdo na area de @ieiministrativo (Administracao
Publica ou Gestédo Publica).

1.5 - ACONTRATADA devera prestar os servigcos apoio administrativaentacao
técnico profissional administrativa junto aos Gakén do Prefeito, Secretaria
Municipal de Administracdo, se estendendo as deS®isetarias, inclusive o Setor de
Licitacbes, Contratos e Compras, inclusive pardicgp e auxiliando durante as
reunides de planejamento sobre a gestdo publickzada pela Administracao

Municipal.

CLAUSULA SEGUNDA - DOTACAO ORCAMENTARIA
2.1 A Contratacdo pretendida sera custeada comsecwwrcamentarios previstos para na

proposta or¢camentaria para o exercicio 2018, atocaa Secretaria de Administracao
conforme segue a seguinte classificacao:

003 — Secretaria Municipal de Administracéo;

003003.0412200022.003 — Man. das Atividades Daan. De Administracao;
33903900000 OSTPJ — Ficha: 0000024.

CLAUSULA TERCEIRA — DO FATURAMENTO E DO PAGAMENTO
3.1. O faturamento deveré ser efetivado mensalmatédrigésimo dia do més da prestacéo

de servigos, mediante apresentacdo do documenrtd Fiabil de servicos, sem emendas ou
rasuras.

3.2. O pagamento sera efetuado pela Secretariachahide Financas do Municipio de
Governador Lindenberg, diretamente pela Tesouradaatravés de depdsito em conta
corrente d&CONTRATADA , até o 5° (quinto) dia util do més subsequenteeatpcdo dos
servicos, mediante apresentacdo de Nota Fiscafatocplo geral, através de depdsito em
conta corrente d@ONTRATADA.

3.2.1. A certificacdo da fatura serd efetuada PdIONICIPIO , através da Secretaria
Municipal requerente e do fiscal do contrato, ol gnaitira atestado comprovando a prestacao

de servicos.
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3.2.2. Apoés o prazo acima referenciado sera padfa fimanceira nos seguintes termos:
VM = VF x 0,33 x ND

100
VM = Valor da Multa Financeira.
VF = Valor da Nota Fiscal referente ao més em airas
ND = Numero de dias em atraso
3.2.3. Incumbira £ONTRATADA , a iniciativa e o encargo do calculo minuciosoccdda
fatura devida, a ser revisto e aprovado pBIGNICIPIO , juntando-se & respectiva
discriminag&o dos servigos efetuados, o memoriabteilo da fatura.
3.3. O pagamento das faturas somente sera efeta@uoapresentacdo do original ou de
copia autenticada dos seguintes documentos, vat@akata das notas fiscais, em relacdo ao
periodo a que se referirem os faturamentos, 0s gigaierao ser entregues, juntamente com o

respectivo documento fiscal, e ainda, os quaisanéxados ao processo de pagamento:

a) Certidbes negativas de debitos atualizadasivagata Fazenda Publica Municipal,
Estadual, Federal conjunta com a Unido e peradtstegca do Trabalho;

b) Certiddo negativa de débito atualizada perandS$ e o Certificado de Regularidade do
FGTS.

3.4. Ocorrendo erros na apresentacdo dos documiestas, 0s mesmos serdo devolvidos a
contratada para corregéo, ficando estabelecidooqualor e prazo para pagamento sejam
considerados a partir da data da apresentacdmdaomeéntos fiscais devolvidos sem erros.
3.5. O pagamento podera ser suspenso no caso deungwimento das obrigacbes que
possam de qualquer forma, prejudicar o interes3¢WiICIPIO .

3.6. E vedada a antecipac&o de pagamentos semeapmdente prestacio de servigos.

3.7. Os precos decorrentes dos servicos em epiggedie fixos e irreajustaveis, ndo cabendo
a revisdo dos mesmos.

3.8. Para a efetivacdo do pagamen@CNTRATADA devera manter as mesmas condicoes
previstas no edital do certame licitatério no qumoerne a “Proposta de Precos” e a
“Habilitagéo”.

3.9. ACONTRATADA , sera responsavel pela prestacédo de servicopr@gss unitarios por
ela propostos e aceitos p&&NICIPIO .
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CLAUSULA QUARTA — RESPONSABILIDADES E OBRIGACOES
4.1- CONSTITUEM OBRIGACOES DO CONTRATANTE:
4.1.1. Aléem das obrigacdes resultantes da obseev@iacLei 8.666/93, sdo obrigacdes do
MUNICIPIO DE GOVERNADOR LINDENBERG - ES :

I. Cumprir todos os compromissos financeiros asdasicom &CONTRATADA sendo que

0 pagamento da Nota Fiscal fica condicionado aopcunento dos critérios de recebimento
dos servicos e os procedimentos burocraticos;

II. Notificar, formal e tempestivamente, @ONTRATADA sobre as irregularidades
observadas na execuc¢éo do contrato ou instrumab#gitsitivo nos termos da Lei 8.666/93,
artigo 62 e paragrafo 4°;

[1l. Notificar a CONTRATADA por escrito e com antecedéncia, sobre multas)idadas e
quaisquer débitos de sua responsabilidade;

IV. Aplicar as san¢Oes administrativas contratpaiginentes, em caso de inadimplemento.
V. Fornecer a qualquer tempo e com presteza, ntedsolicitacio daCONTRATADA ,
informacdes adicionais, dirimir duvidas e orierd@in todos 0s casos 0missos;

VI). Fiscalizar rigorosamente, através de um represite da Secretaria Municipal
Requerente a execugdo dos servicos, estabelecendsstes obedecem as condigbes e
especificacbes minimas exigidas pgldNICIPIO.

VII) Observar para que durante a vigéncia destieumgento, seja mantida a compatibilidade
com as obrigacdes assumidas pE@QNTRATADA, bem como todas as condi¢bes de
“habilitacao” e “qualificacao”.

4.2 - CONSTITUEM OBRIGACOES DA CONTRATADA:

4.2.1. Além das obrigacdes resultantes da obsdev@lac Lei 8.666/93, sdo obrigacbes da
CONTRATADA :

[). Cumprir fielmente, os compromissos avencadespdna que o servico seja realizado com
esmero, perfeicdo e solucionar os problemas queptra venham a surgir;

II) Iniciar a prestacdo dos servigos, a partir déadde assinatura do contrato, cumprindo
rigorosamente as normas e condi¢des estabelecidas;

). Comunicar imediatamente adMUNICIPIO , através da Fiscalizagdo, qualquer
anormalidade verificada, para que sejam adotadaspragidéncias de regularizacao

necessarias;
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IV) Atender com prontidao as reclamacdes por paoeecebedor dos servigos, objeto da
contratacao;

V). Manter, durante a vigéncia da contratacdo, empatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condi¢cdes de habilitacdo ayualdicacdo exigidas na licitacdo que
possa comprometer a continuidade dos servigos, dmmo substituir os documentos com
prazo de validade expirado;

VI) O acondicionamento e transporte dos equipansergomateriais exigidos para a
contratacdo responsabilizando-se pelas detericsagdi®ridas decorrentes de mas condi¢des
de acondicionamento ou transporte dos mesmos;

VII). Suportar todas as despesas com deslocamenitgargos fiscais, previdenciarios e
trabalhistas, além de quaisquer outras que seefizanecessarios ao cumprimento dos
Sservigos;

VIII) Assumir integral responsabilidade pela boa@&x;ao e eficiéncia dos servigos;

IX). Responsabilizar-se, integralmente, pela ex@&gudos servicos, conforme legislacéo
vigente e submeter-se a fiscalizacdo da Secretatiayés do fiscal de contrato, que
acompanhara a prestacdo dos servigos.

X) A CONTRATADA assumira a responsabilidade por quaisquer acilepie venham a
ser vitimas seus empregados em servico, cumpriodastas obrigacbes quantos as leis
trabalhistas e previdenciarias;

XI) Atender prontamente qualquer exigéncia de fizagdo inerente ao objeto contratado.

CLAUSULA QUINTA — ALTERACOES CONTRATUAIS
5.1 - O Contrato podera ser alterado, com as deyidificativas, nos seguintes casos:
| - Unilateralmente pelCONTRATANTE:

a) Quando houver modificagdo do projeto ou dascesme;0es, para melhor adequacgao

técnica dos seus objetivos; e
b) Quando necessaria a modificagcdo contratual ecordcia de acréscimos ou
diminuicdo quantitativa do seu objeto, nos limpesmitidos pela Lei 8.666/93 e suas
alteracoes.

Il - Por acordo entre as partes:

a) Quando conveniente a substituicdo da garantia eeue&o;
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b) Quando necesséaria a modificacdo do regime de e&kedaigs servicos em face de
verificacdo técnica da inaplicabilidade nos termmstratuais originarios;
c) Quando necesséaria a modificacdo da forma de paganpor imposicdo de
circunstancias supervenientes, mantido o valorahatualizado, vedada a antecipacao
do pagamento, com relagdo ao cronograma fixado,aseorrespondente execugcao da
dos servicos; e
d) Quando necessario restabelecer a relacdo quetas pactuaram inicialmente entre
0S encargos do contratado e a retribuicdo da asim@agéo para a justa remuneragao da
obra, objetivando a manutencéo do equilibrio ecaodfinanceiro inicial do contrato,
na hipétese de sobrevirem fatos imprevisiveis, r@vipiveis porém de consequéncias
incalculaveis, retardadores ou impeditivos da eg@&cwdo ajustado, ou, ainda, em caso
de forca maior, caso fortuito ou fato do princimenfigurando area econémica
extraordindria e extracontratual.
5.2 - Quaisquer tributos ou encargos legais criadtisrados ou extintos, bem como a
superveniéncia de disposicfes legais, quando dosrrapdés a data de apresentacdo da
proposta, de comprovada repercussado nos precasitaaiats, implicardo a revisdo destes para
mais ou para menos conforme o caso, desde quesapeibCONTRATANTE entendida a
real necessidade e justificadamente comprovado.
5.3 — A CONTRATADA fica obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢cOesatoais, 0s
acréscimos ou supressdes que se fizerem necessétiaslimite de 25% (vinte e cinco por
cento) do valor inicial atualizado do contrato.
5.4 - Havendo alteracéo unilateral do Contratoayuaente os encargos G&NTRATADA ,

0 CONTRATANTE restabelecera por aditamento o equilibrio econéiimemceiro inicial.

CLAUSULA SEXTA — PERIODO DE VIGENCIA E PRESTACAO DO S SERVICOS

6.1 - O periodo de vigéncia do presente instrum@ai@ execucdo dos servicos em sua

totalidade serd de xx (xxx) meses, iniciando na dit assinatura da ordem de servico e
encerrando em 31 de dezembro de 2018.

6.2 - O prazo de execucdo dos servicos poderd reerogado desde que plenamente

justificado e atendendo ao interesse da Adminigtragonforme legislagéo vigente.

6.3 - Correrdo por conta d&€ONTRATADA todas as despesas, tributos, encargos

trabalhistas e previdenciarios, decorrentes davg@ecdos servicos.

PMGL / CPL - Comissdo Permanente de Licitacdes Pag. 033
Rua Adelino Lubiana, s/n - Centro - CEP. 29.720-6@ov. Lindenberg - ES

Tel.: (0xx27) 3744-5214 — Atendimento das 11:00°&80 hs

E-mail: cpl.51@hotmail.com



PREFEITURA MUNICIPAL DEGOVERNADOR LINDENBERG
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
Rua Adelino Lubiana, s/n, Cen@&P 29.720-000
CNPJ: 04.217.786/0001-54

CLAUSULA SETIMA — SUBCONTRATACOES
7.1 - ACONTRATADA nao podera ceder ou subcontratar, parcial ountetate os servicos

objeto deste contrato.

CLAUSULA OITAVA — PENALIDADES E SANCOES
8.1 ACONTRATADA devera observar rigorosamente as condi¢cdes estadad no edital,

sujeitando-se as penalidades constantes nos a8iges837 da Lei n° 8.666/1993, conforme o
disposto:

a) Adverténcia, nos casos de pequenos descumpasidot Termo de Referéncia, que nao
gerem prejuizo para o Municipio;

b) Multa de 0,33% (zero virgula trinta e trés pento) por dia, incidente sobre o valor global
da contratacdo, nos casos de descumprimento do pséipulado para o inicio na execucao
do contrato;

c) MULTA de 10% (dez por cento), incidente sobreator unitario da prestacao de servigos
realizados fora do prazo estabelecido pelo Muracipi

d) MULTA de 10% (dez por cento), incidente sobneator global da contratacdo, pela recusa
em e prestar 0s servigos previstos;

e) SUSPENSAO TEMPORARIA DE LICITAR E IMPEDIMENTO DEONTRATAR com

0 Municipio por um periodo de até 2 (dois) anos, ces0s de recusa quanto a assinatura do
instrumento contratual ou prestagéo dos servigos;

f) DECLARACAO DE INIDONEIDADE PARA LICITAR OU CONTRATAR com a
Administracdo Publica, nos casos de pratica de idto®s, incluindo os atos que visam
frustrar os objetivos da licitacdo ou contratagdes como conluio, fraude, adulteragéo de
documentos ou emissao de declaracgéo falsa.

8.2 - A aplicacdo da penalidade de multa ndo afastaplicacdo da penalidade de
impedimento de licitar ou contratar.

8.3 - As sancdes administrativas somente serdcadpls pelo Municipio apds a devida
notificacdo e o transcurso do prazo estabelecidogdefesa prévia.

8.4 - A notificacdo deverd ocorrer pessoalmentepou correspondéncia com aviso de
recebimento, onde sera indicada a conduta cond@énagular, a motivacao e a espécie de

sancdo administrativa que se pretende aplicaranope o local de entrega das razdes de
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defesa.

8.5 - O prazo para apresentacdo de defesa prédadee05 (cinco) dias Uteis a contar da
intimacdo, onde devera ser observada a regra dagemn de prazo estabelecida no art. 110
da Lei n° 8.666/1993.

CLAUSULA NONA — RESCISAO CONTRATUAL

9.1 - A inexecucdao total ou parcial do contratoegm® sua rescisdo, com as consequéncias

contratuais e as previstas em lei.

9.2 - Havendo interesse publico, o presente cantpatdera ser rescindido de pleno direito,
devidamente fundamentado, independentemente decagdio judicial, ndo importando com
isso, no pagamento de qualquer indenizagd @R TRATADA .

9.3 - A rescisao do contrato podera ser determipattss motivos enumerados no artigo 78 e
nas formas estabelecidas pelo artigo 79 da Lei/8866

9.4 - A rescisdo contratual sera formalmente mdavaos autos do processo, assegurado 0

contraditorio e a ampla defesa.

CLAUSULA DECIMA — DA FISCALIZACAO E ACOMPANHAMENTO
10.1. A fiscalizacdo de todas as fases dos sensgend feita peloMUNICIPIO , por
intermédioDO RESPONSAVEL designado gestor/fiscal do contrato, através deaia

indicado pelo Secretario Municipal de Administragcéos termos do Artigo 67 da Lei n°

8.666/93, com autoridade para exercer em nomé@NTRATANTE toda e qualquer acao
de orientacdo geral, controle e fiscalizacédo, almig-se &CONTRATADA a facilitar, de
modo amplo e completo, a acao do fiscal.

10.2. A fiscalizagdo sera exercida no interess&1dtNICIPIO e ndo exclui e nem reduz a
responsabilidade daCONTRATADA, inclusive perante terceiros, por quaisquer
irregularidades, e, na sua ocorréncia, ndo imgliceesponsabilidade do Poder Publico ou de
seus agentes e prepostos.

10.3. A Fiscalizacdo podera determinar, a 6nUSC@NTRATADA , a substituicdo dos
servigos julgados deficientes ou ndao-conformes asnespecificacdes definidas, cabendo a
CONTRATADA , providenciar a troca dos mesmos no prazo maxirafinido pela
fiscalizacéo, sem direito a extensdo do prazo tiedbrnecimento.

10.4. Caso o Secretario Municipal ndo designe nenbkarvidor para acompanhar o 0s
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servicos e fiscalizagdo, 0 mesmo assumira tal resilidade.

10.5. OMUNICIPIO , através do fiscal do contrato comunicar€@NTRATADA , por
escrito, as deficiéncias porventura verificadas pmestacdo de servicos, para imediata
corregao.

10.6. A presenca da fiscalizacdo M&/NICIPIO n&o elide nem diminui a responsabilidade
daCONTRATADA.

10.7. O Gestor/Fiscal do Contrato indicado anogamnaregistro préprio todas as ocorréncias
relacionadas com o0s servicos, ora contratado, rdetando o que for necessério a
regularizacao das faltas ou defeitos observados.

10.8. ACONTRATADA ¢ obrigada a reparar, corrigir ou substituir, @assexpensas, no
total ou em parte, o objeto em que se verificar@ios, defeitos ou incorrecdes resultantes da
execucgao.

10.9. As decisdes e providéncias que ultrapassarecompeténcia do Gestor/Fiscal do
Contrato deveréo ser solicitadas ao Secretario ¢ipalide Administracio dMUNICIPIO,

em tempo habil, para a adocdo das medidas convesien

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DA LEGISLACAO APLICAVEL

11.1 - Os casos omissos nesse Contrato serdo resoldplsando a Lei 8.666/93,

consolidada e demais legislacdes aplicaveis a iespecque couberem.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DO ADITAMENTO

12.1- A partir da assinatura deste contrato, a esteapas®er aplicaveis todos os termos de

aditamento que vierem a ser celebrados e que iempogtn alteracdo de qualquer condicdo
descrita no presente contrato, desde que sejamadsesi por representantes das partes,
observados os limites e as formalidades legais.

12.2 - A CONTRATADA, ficara obrigada a aceitar namesmas condi¢cdes contratuais,
acréscimos ou supressodes que se fizeram no cqrdatéatds% do valor inicial do contrato, de
acordo com o art. 65 da Lei 8.666/93.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - PARTES INTEGRANTES
13.1 - Constituem partes integrantes deste contmatm se nele estivessem transcritos:
a) Lei 8666/93 de 21.06.93 e alteracOes posteriores;
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b) Processo Administrativo n® 074617/2017;
c) Tomada de Precos n°® 001/2018 e seus anexos; e
d) Proposta apresentada pE€l@NTRATADA.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DISPOSICOES GERAIS

14.1 - Fica eleito o Foro da Comarca da Cidade @ati@a, para dirimir quaisquer duvidas

ou contestacfes oriundas deste Contrato e que aésamp ser resolvidas por meios
administrativos, renunciando-se expressamente kugraoutro, por mais privilegiado que
seja.

14.2 - E por estarem justos e contratados, assinarasente termo em 03 (trés) vias de igual

teor e forma, apos lido e achado conforme.

Governador Lindenberg — ES, de de
CONTRATANTE:
CONTRATADA:
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ANEXO VI

TERMO DE REFERENCIA

UNIDADE ADMINISTRATIVA: SECRETARIA MUNICIPAL DE
ADMINISTRACAO.

1. DA DESCRICAO DO OBJETO:

Constitui o objeto a&Contratacdo de empresa especializada para prestaervicos de

orientacdo técnico profissional administrativa, ematendimento aos diversos setores

administrativos, objetivando a promocao da agilidade e eficaciapiosessos de aquisicoes

municipais e demais rotinas administrativas, do igipio de Governador Lindenberg — ES.

2. JUSTIFICATIVA

O Municipio de Governador Lindenberg — ES, prelanmente, deve primar pelo
cumprimento de suas atribuicbes que Ihe sdo cdafertonstitucionalmente. Para tanto, €
preciso aperfeicoar seus mecanismos de Gestdoéstrdg planejamento estratégico,
objetivando melhoria na prestacédo de servigo &dade. Busca, dessa forma, ser referéncia
em gestao publica.

Para atingir o objetivo sera necessario, atravésedodiagnostico estratégico, instruir
acoes de planejamento e coordenacao de gesta@gistiabuscando melhorar os resultados
da gestao publica municipal.

O aperfeicoamento das técnicas administrativaga wiar aumento da performance da
gestdo, buscando resultados estratégicos para amsttacao Publica Municipal.

O fortalecimento da administracdo municipal se datéavés da identificacao,
implantacdo e melhoria dos processos de gestapadblk, do seu devido monitoramento e
das perspectivas e avancos almejados.

Faz-se necessario a contratacdo de servicos defmna para a administracdo superar
sua atual cultura organizacional e com um padraopeativel com as novas e modernas
técnicas de gestdo, apoiando e orientando o pagganizacional dos gestores e equipe
técnica para que tenhamos maior controle e agdideas acdes e nos processos setoriais
definidos como prioritarios para a administracamitipal.

Todo este processo de modernizagcdo vem de encastrdemandas impostas por
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diversos temas legais que estdo a cada vez maiszantio a necessidade da modernizacao
da gestéao de forma a propiciar maior transparé@ncintrole social.

Enfatizamos que o Setor de Compras, Licitacdo, réw# e Convénios, sdo setores
essenciais ao andamento das demandas adminigrafiuss, tais setores que viabilizam e
tornam real o andamento dos procedimentos exigidmsas compras e contratacdes de bens,
produtos, obras, servicos e demais objetos netess#y cumprimento do orcamento e do
plano governamental a que o Executivo se propde.

Nesse contexto, a contratagéo requerida, consdanddjeto deste instrumento, tem por
objetivo principal trazer agilidade e eficiéncia rpaas demandas administrativas,

principalmente aquelas de relacionadas a taisesgtdentre outros.

3. DA PRESTA(;AO DE SERVICOS

3.1 - A empresa licitante vencedora devera prestaervigos junto ao Gabinete do Prefeito,
Secretaria Municipal de Administracéo, se estendeé&sddemais Secretarias, inclusive Setor
de Compras, Licitacdo, Contratos e Convénios, egoler quando solicitado com auxilio, ou
quando da orientag&o na elaboragdo de:

a) memorandos para a solicitacdbes de compras eatap@o de servicos, pelos setores
requisitantes;

b) projetos basicos e/ou termos de referéncia;

C) procedimentos necessarios nos processos adwiiviss para a realizacdo de dispensa e
bem como inexigibilidade de licitag&o;

d) minutas de editais de licitacbes e em suas nuadis (convites, tomadas de precos,
concorréncias publicas, pregdes, leildes);

c) atas dos certames licitatorios;

d) contratos, acordos, convénios, entre outrosaatosnistrativos;

f) relatorios administrativos relativos aos prooasdgcitatorios;

g) respostas a impugnacdes e/ou recursos admiivis;,a

h) levantamentos de dados concernentes a congalastos e andamento dos processos para
elaboracédo de diagndstico financeiro, organizatieraministrativo;

I) levantamento de dados acerca do controle dexariado e patrimonio;

j) relatérios a serem enviados aos oOrgdos de dengwterno, sejam facultativos e/ou

obrigatorios;
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K) justificativa junto aos O6rgdos de controle exterem relagdo a processos licitatérios,
convénios, contratos, entre outros;

l) avaliacdo dos indices constitucionais de despesan folha de pagamento de pessoal,
saude e educacdo;

m) ao pregoeiro e/ou presidente da CPL no ato eldaroes licitatorios;

n) pareceres e despachos administrativos;

0) revisao de procedimentos a novas exigénciasslega

p) oficios e demais atos oficiais.

r) outros processos administrativos que sejamitaliws pela Administracao.

3.2 - A execucao dos servicos ocorrera atraved darfia) visita semanair locd’ a Sede da
Prefeitura, sita a Rua Adelino Lubiana, n. °© 14@nitb, Governador Lindenberg — ES, além
de suporte via-mail telefone,WhatsApp, e Skypdurante o horario de funcionamento da
mesma.

3.3 — Quando da realiza¢éo da visita semandbtad’ esta devera ser efetivada com a
presenca de, no minimo 02 (dois) profissionais apmalificacdo e experiéncia
profissional na area da Administracéo Publica.

3.3.1 - A empresa licitante vencedora devera aptaseno ato da assinatura do
contrato, comprovacgao de que a empresa possuauequaero técnico profissional ou
sécio com curso de especializacdo na area de @ikeiministrativo (Administracéo
Pulblica ou Gestdo Publica).

3.4 - ACONTRATADA devera prestar os servicos apoio administrativiemtacao
técnico profissional administrativa junto aos Geaben do Prefeito, Secretaria
Municipal de Administracdo, se estendendo as deS®isetarias, inclusive o Setor de
Licitacbes, Contratos e Compras, inclusive pardicgo e auxiliando durante as
reunides de planejamento sobre a gestdo publickzaga pela Administracéo

Municipal.

4. DA VIGENCIA
O periodo de vigéncia da contratacdo € de 12 meses, previsdo de inicio em
02/01/2018 e término em 31/12/2018.
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5. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS:

A Contratacdo pretendida sera custeada com recarsamentarios previstos para na
proposta orcamentaria para o exercicio 2018, atoaaal Secretaria de Administracédo
conforme segue a seguinte classificacéo:

003 — Secretaria Municipal de Administragéo;
003003.0412200022.003 — Man. das Atividades Dagan. De Administracao;
33903900000 OSTPJ — Ficha: 0000024.

6. DAS OBRIGAQC)ES DA EMPRESA A SER CONTRATADA

6.1. Além das obrigacdes resultantes da observateidei 8.666/93, sdo obrigacdes da
CONTRATADA :

[). Cumprir fielmente, os compromissos avencadedpdna que o servigo seja realizado com
esmero, perfeicao e solucionar os problemas queptra venham a surgir;

II) Iniciar a prestacdo dos servicos, a partir ddadde assinatura do contrato, cumprindo
rigorosamente as normas e condi¢des estabelecidas;

). Comunicar imediatamente adMUNICIPIO , através da Fiscalizagdo, qualquer
anormalidade verificada, para que sejam adotadasprasidéncias de regularizacao
necessarias;

IV) Atender com prontiddo as reclamacdes por paotieecebedor dos servigos, objeto da
contratacao;

V). Manter, durante a vigéncia da contratacdo, empatibilidade com as obrigacoes
assumidas, todas as condi¢cdes de habilitacdo aqualdicacdo exigidas na licitacdo que
possa comprometer a continuidade dos servicos, dmmno substituir os documentos com
prazo de validade expirado;

VI) O acondicionamento e transporte dos equipansergomateriais exigidos para a
contratacdo responsabilizando-se pelas detericsandmridas decorrentes de mas condi¢cbes
de acondicionamento ou transporte dos mesmos;

VII). Suportar todas as despesas com deslocamenttargos fiscais, previdenciarios e
trabalhistas, além de quaisquer outras que seefizanecessarios ao cumprimento dos
Sservigos;

VIII) Assumir integral responsabilidade pela boa@&x;ao e eficiéncia dos servicos;

IX). Responsabilizar-se, integralmente, pela ex&gudos servicos, conforme legislacéo
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vigente e submeter-se a fiscalizacdo da Secretatiayés do fiscal de contrato, que
acompanharda a prestacédo dos servicos.

X) A CONTRATADA assumira a responsabilidade por quaisquer acglepie venham a
ser vitimas seus empregados em servigo, cumpriodastas obrigacbes quantos as leis
trabalhistas e previdenciarias;

XI) Atender prontamente qualquer exigéncia de fizsagdo inerente ao objeto contratado.

7. DAS OBRIGACOES DO MUNICIPIO

7.1. Além das obrigacOes resultantes da observaleibei 8.666/93, sdo obrigacées do
MUNICIPIO DE GOVERNADOR LINDENBERG - ES :

I. Cumprir todos os compromissos financeiros asdasmcom a&CONTRATADA sendo que

o pagamento da Nota Fiscal fica condicionado aopcimnento dos critérios de recebimento
dos servicos e os procedimentos burocraticos;

II. Notificar, formal e tempestivamente, @ONTRATADA sobre as irregularidades
observadas na execucédo do contrato ou instrumabgiititivo nos termos da Lei 8.666/93,
artigo 62 e paragrafo 4°;

[ll. Notificar a CONTRATADA por escrito e com antecedéncia, sobre multas)idades e
quaisquer débitos de sua responsabilidade;

IV. Aplicar as san¢Bes administrativas contratpaiginentes, em caso de inadimplemento.
V. Fornecer a qualquer tempo e com presteza, ntedsolicitacdo daCONTRATADA ,
informacdes adicionais, dirimir dividas e orierg&m todos 0s casos omissos;

VI). Fiscalizar rigorosamente, através de um represite da Secretaria Municipal
Requerente a execucdo dos servigos, estabelecendstas obedecem as condicdes e
especificacbes minimas exigidas pgldNICIPIO.

VII) Observar para que durante a vigéncia destieumento, seja mantida a compatibilidade
com as obrigacdes assumidas pE@QNTRATADA, bem como todas as condicdes de

“habilitacdo” e “qualificacao”.

8. DAS CONDI(;OES E RECEBIMENTO DO OBJETO
N&o se aplica para a presente contratacao.
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9. DA FISCALIZAQAO E ACOMPANHAMENTO

9.1. A fiscalizac&o de todas as fases dos sers@a@sfeita peldIUNICIPIO , por intermédio
DO RESPONSAVEL designado gestor/fiscal do contrato, através dtaia indicado pelo
Secretario Municipal de Administragdo, nos termosAdtigo 67 da Lei n° 8.666/93, com
autoridade para exercer em nomeQIONTRATANTE toda e qualquer acao de orientacao
geral, controle e fiscalizacdo, obrigando-SE@NTRATADA a facilitar, de modo amplo e
completo, a acao do fiscal.

9.2. A fiscalizac&do sera exercida no interessétNICIPIO e n&o exclui e nem reduz a
responsabilidade daCONTRATADA, inclusive perante terceiros, por quaisquer
irregularidades, e, na sua ocorréncia, ndo imgliceesponsabilidade do Poder Publico ou de
seus agentes e prepostos.

9.3. A Fiscalizacdo poderd determinar, a 6nusC@EINTRATADA , a substituicdo dos
servigos julgados deficientes ou nao-conformes asnespecificacdes definidas, cabendo a
CONTRATADA, providenciar a troca dos mesmos no prazo maxirabnido pela
fiscalizacéo, sem direito a extenséo do prazo tiedbrnecimento.

9.4. Caso o Secretario Municipal ndo designe nerdemidor para acompanhar 0 0s servigos
e fiscalizagdo, o mesmo assumira tal responsatidida

9.5. O MUNICIPIO , através do fiscal do contrato comunicard @NTRATADA , por
escrito, as deficiéncias porventura verificadas pmestacdo de servicos, para imediata
corregao.

9.6. A presenca da fiscalizacdo M&NICIPIO n&o elide nem diminui a responsabilidade da
CONTRATADA.

9.7. O Gestor/Fiscal do Contrato indicado anotamaregistro proprio todas as ocorréncias
relacionadas com o0s servicos, ora contratado, rdetando o que for necessério a
regularizacao das faltas ou defeitos observados.

9.8. ACONTRATADA ¢ obrigada a reparar, corrigir ou substituir, @ésssexpensas, no total
ou em parte, o objeto em que se verificarem vide$eitos ou incorrecdes resultantes da
execucgao.

9.9. As decisdes e providéncias que ultrapassarecongpeténcia do Gestor/Fiscal do
Contrato dever&o ser solicitadas ao Secretario &fpalide Administragdo dMUNICIPIO,

em tempo habil, para a adocdo das medidas convesien
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10. DO FATURAMENTO E DO PAGAMENTO
10.1. O faturamento devera ser efetivado mensaémat# trigésimo dia do més da prestacao
de servicos, mediante apresentacdo do documeptd fiabil de servicos, sem emendas ou
rasuras.
10.2. O pagamento sera efetuado pela Secretariacidainde Financas do Municipio de
Governador Lindenberg, diretamente pela Tesourauaatravés de depdsito em conta
corrente d&CONTRATADA , até o 5° (quinto) dia util do més subsequenteeatacédo dos
servicos, mediante apresentacdo de Nota Fiscaratocplo geral, através de depdsito em
conta corrente d@ONTRATADA.
10.2.1. A certificacdo da fatura sera efetuada PeONICIPIO , através da Secretaria
Municipal requerente e do fiscal do contrato, ol g@naitira atestado comprovando a prestacéo
de servigos.
10.2.2. Apds o prazo acima referenciado sera padja fiimanceira nos seguintes termos:
VM = VF x 0,33 x ND

100
VM = Valor da Multa Financeira.
VF = Valor da Nota Fiscal referente ao més em airas
ND = Numero de dias em atraso
10.2.3. Incumbira £ONTRATADA , a iniciativa e o encargo do calculo minuciosacdda
fatura devida, a ser revisto e aprovado pBIGNICIPIO , juntando-se & respectiva
discriminagéo dos servigos efetuados, o memoriabteilo da fatura.
10.3. O pagamento das faturas somente sera efeto@d apresentacdo do original ou de
copia autenticada dos seguintes documentos, vat@akata das notas fiscais, em relacdo ao
periodo a que se referirem os faturamentos, 0s gigaierao ser entregues, juntamente com o
respectivo documento fiscal, e ainda, os quaisanéxados ao processo de pagamento:
a) Certidbes negativas de debitos atualizadasivagata Fazenda Publica Municipal,
Estadual, Federal conjunta com a Unido e peradtstica do Trabalho;
b) Certiddo negativa de débito atualizada perandS& e o Certificado de Regularidade do
FGTS.
10.4. Ocorrendo erros na apresentacéo dos docusniestais, 0S mesmos serao devolvidos a
contratada para correcéo, ficando estabelecidooqualor e prazo para pagamento sejam

considerados a partir da data da apresentacamdomeéntos fiscais devolvidos sem erros.
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10.5. O pagamento podera ser suspenso no casoodeumiprimento das obrigagfes que
possam de qualquer forma, prejudicar o interes3¢WiICIPIO .
10.6. E vedada a antecipacdo de pagamentos semespomdente prestacido de servicos.
10.7. Os precos decorrentes dos servigcos em epiggedo fixos e irreajustaveis, ndo cabendo
a revisdo dos mesmos.
10.8. Para a efetivacdo do pagamentdC@NTRATADA devera manter as mesmas
condicOes previstas no edital do certame licitatn que concerne a “Proposta de Precos” e
a “Habilitagc&o”.
10.9. ACONTRATADA , sera responséavel pela prestacdo de servicogragess unitarios
por ela propostos e aceitos pRIEINICIPIO .
11. DA GARANTIA PELA PRESTACAO DE SERVICOS

N&o se aplica para a presente contratacao.

12. DAS SANCOES E PENALIDADES

Independente de outras sancdes legais cabiveisJUDICIPIO podera aplicar
cominagbes £ONTRATADA em caso de descumprimento das condi¢gbes preypatasa
contratacao, de acordo com a previsao do artigta7%i 10.520/2002 (se for o caso) e de

conformidade com o estabelecido nos artigos 86aad7%i n° 8.666/1993.

13. DA AMOSTRA.
N&o se aplica para a presente contratacao.

14. DA QUALIFICAGAO TECNICA

a) Prova de registro e/ou inscricdo da empredaria e de seu(s) responséavel(is) técnico(s),
junto ao Conselho Regional de Administracdo EstddoEspirito Santo (CRA - ES),
devidamente atualizada.

a.l) Se a licitante for de outro Estado, deveraaestnar seu registro e/ou inscricdo perante o
CRA de sua origem e apresentar junto com a docag@ntde habilitagcdo, declaracdo que
caso seja a licitante vencedora providenciara yisttm ao CRA-ES;

b) Apresentacdo, de no minimo 01 (hum) atestadeagpacidade técnica, em nome da
licitante, fornecido por pessoa juridica de dirgitdlico ou privado, devidamente registrado
no Conselho Regional de Administracdo do Estado Edpirito Santo (CRA ES),
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acompanhado da respectiva certiddo, demonstranitA@gara 0s servicos pertinentes e
compativeis com o objeto licitado.

c) Comprovacao pela empresa licitante de possuirguadro societario ou funcional
profissional da Area de Administracéo, devidameetgstrado no 6rgéo de class€onselho
Regional de Administragéo (CRA).

c.)) As comprovacOes de que o profissional pertencaummrg da empresa proponente
devem ser feitas com apresentacfes de coOpias ieatrs das Carteiras de Trabalhos
(CTPS), acompanhadas de fichas de registros doselgagns (FRT), ou no caso de sdcio ou
diretor, contrato social em vigor, ou ainda atrad@gontrato de prestacéo de servicos.

c.2) Quando se tratar de dirigente ou socio da esadicitante tais comprovacoes serao feitas
através do ato constitutivo da mesma.

14.3.3.1) Em substituicdo a exigéncia de que a esapapresente a prova de registro e/ou
inscricdo de seu(s) responsavel(is) técnico(sem i14, alinea “a”, e ainda que a empresa
mantenha profissional apto a realizar o objetotad® em seu quadro permanente de
funcionarios - alinea “c” do item 14, a empresatdite podera apresentar declaracdo
expressa de que procedera com a contratacao figypeofissional com tal aptiddo em até 15
(quinze) dias contados da assinatura do futuraatmnt

15. DA VISITA TECNICA
N&o se aplica para a presente contratacao.

16. DA ELABORACAO DO TERMO DE REFERENCIA.

16.1. Responsavel pela Elaboracéo: YAGO CAUS BEREABARQUES;
16.2. Gestores da Unidade Requisitante: ASTERVAITANIO ALTOE:
Governador Lindenberg/ES, 27 de novembro de 2017.
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