PREFEITURA MUNICIPAL DE GOVERN_ADOR LINDENBERG
SETOR DE LICITACOES
Rua Adelino Lubiana, s/n - Centro - CEP 29.720-000 - Governador
Lindenberg - ES
Telefone: (27) 3744-5214 Fls:
E-mail.:cpl.51@hotmail.com

Ass:

EDITAL

PREGAO PRESENCIAL N.°027/2018
PrROCESSO Ne 77.075/2018

A Prefeitura Municipal de Governador Lindenbergmceede na Rua Adelino Lubiana, s/n —
Centro - CEP 29.720-000 — Governador Lindenber§,-gor intermédio de seu Pregoeiro, que
abaixo subscrevem, designados pelo Decreto n° Si8@3 de junho de 2017, de acordo com a
Lei n.° 10.520/02 e a Lei n.° 8.666/93 e suasajtes, TORNA PUBLICO que fara realizar
licitacdo nos termos deste edital a partir #a80h. (Doze horas e trinta minutos) do dia 08
de maio de 2018.

| - CONDICOES GERAIS
1.1 - A presente Licitagdo reger-se-a pelas condi¢cOegigyerespeciais constantes da Lei n.°
10.520, de 17 de julho de 2002 e a Lei Federa8.666, de 21 de junho de 1993, consolidada,
Lei Complementar 123/2006, 147/2014 e 155/2016.

Il - REFERENCIAS
2.1 —A presente licitagdo tem como fundamento a legiglaarima citada bem como respeitando

também os seguintes preceitos:

a) - Processog® 77.075/2018- Secretaria Municipal de Administrago.
b) —Modalidade: Pregao Presenaiél027/2018.

c) —Tipo de Licitagdo: Menor preco.

d) —Critério de julgamento: Menor preco por lote.

e) —Ato de designacéo do pregoeiro e equipe de apa@ordio n° 5.307 de 23 de junho de 2017.

Il —OBJETO

3.1 - O objeto da presente licitacdo € a Contratacaentleresa especializada na prestacéo de

servicos de agenciamento, fornecimento de passagéreas nacionais (reserva, emissao,
marcacdo, remarcacdo e reembolso de bilhetes deageas aéreas), na modalidade de
remuneracao fixa por taxa de transacdo (Transadfi@e), em atendimento a Secretaria
Municipal de Administragcdo e Gabinete do Prefeigsi]ma como colaboradores externos,

conforme especificado no Termo de Referéncia AnexoEdital.
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3.2 - A presente licitagdo é EXCLUSIVA para particpacdo de MICROEMPRESAS,
EMPRESAS DE PEQUENO PORTE e Micro Empreendedor Indvidual, conforme prevé
art. 48 inciso |, da Leis Complementares n° 123/260147/2014, 155/2016 e Art. 60 da Lei
Complementar 701/2013.

V= DATA, LOCAL E HORA PARA A ENTREGA DOS ENVELOPES
4.1 - Até o dia08 de maio de 2018 as 12 (doze) horasProtocolo Geral da Prefeitura recebera
os envelopes (PROPOSTA e HABILITACAO) referentesste Pregéo na Prefeitura Municipal
de Governador Lindenberg, situada na Rua Adelinmdna, s/n — Centro - CEP 29.720-000 —

Governador Lindenberg - ES.

4.2 - A empresa que protocolar seus envelopes alénraim gestabelecido no item 4.1 deste
edital, estara automaticamente desclassificada.

4.3 — A Licitacdo ocorrera a partir dd(doze) horas e 30 (trinta) minutos do dia 08 deaio

de 2018.

4.4 - Os licitantes deverdo entregar até a horate previstas nidiem 4.1 a sua proposta e
documentacdo necesséria para habilitacdo, em O0B) (éovelopes distintos, lacrados e
rubricados, contendo na parte externa, além da reaéal completa da empresa 0s seguintes
dizeres: “Prefeitura Municipal de Governador Lindery” — Pregdo Presencial n°® 027/2018,
Envelope n° 01 — PROPOSTA; Envelope n° 02 — HABATRO”.

4.5 - Em anexo e na parte externa dos envelopes DOCUMENO E PROPOSTA a licitante
entregard a sua credencial nos termos estabelgwdiGapitulo VI” deste edital.

4.6 - O responsavel pelo protocolo geral desta Pregeitntregara ao Pregoeiro, apos o horario
estabelecido no item 4.1, os envelopes DOCUMENTACECPROPOSTA das empresas
interessadas nesta licitag&do, juntamente com dercais a estes correspondentes.

4.7 - A declaracdo dando ciéncia de que a licitante pranplenamente 0s requisitos de
habilitacAo(ANEXO VI), em cumprimento ao disposto no art. 4°, VIl dan%i0.520/02com

firma reconhecida em cartério, devera ser entreque diretamente ao Pregoeirminm ida

sessdo do Pregéao.

4.8 - A ndo apresentacado da declaracao citada no4ténmmpede a licitante de participar da
licitacao.
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V — PARTICIPACAO

5.1 — Poderdo participar deste pregdo, empresas eumelesem todas as especificacdes e

exigéncias contidas neste edital e seus anexos) aés disposicdes legais vigentes,
independentes de transcri¢gédo, e ainda, que desanvais atividades, objeto desta licitacao.
5.1.1 - Somente poderdo participar deste pregdo, @MROEMPRESAS, EMPRESAS DE
PEQUENO PORTE e MEI, conforme prevé art. 48 incisd, das Leis Complementares n°
123/2006, 147/2014, 155/2016 e Art. 60 da Lei Comyplentar 701/2013.

5.2 - Nao poderéo se beneficiar do regime diferencedavorecido em licitacées, concedido
pela Lei Complementar n° 123/06 as microempresaspgesas de pequeno porte, licitantes que
se enquadrem em qualquer dos incisos do § 4tt.d8Pala Lei citada.

5.3 - Nao poderéao participar da presente licitacaas interessadas que:

a) Se encontrem em processo de dissolucao, de fus@isab ou de incorporacao;

b) Tenha sido decretada a sua faléncia;

c) Estejam cumprindo suspensdo temporaria de parti@pa licitacdo e impedimento de
contratar com o Municipio de Governador Lindenbmrgenham sido declaradas inidéneas para
licitar ou contratar com a Administracdo Publicambcomo licitantes que se apresentem
constituidas na forma de empresas em consoérciam sentroladoras, coligadas ou subsidiarias
entre si, ou ainda, qualquer que seja sua forntaiituicdo; e

d) Empresas estrangeiras que ndo funcionem no pais.

e) Que ndo se enquadrem como microempresas ou empreshes pequeno Porte ou Micro
Empreendedor Individual.

VI- CREDENCIAMENTO
6.1 - Para fins de credenciamento junto ao Pregoeiro,rapomente poderda enviar um

representante munido de creden¢ENEXO IIl), firmada pelo responsavel legal da empresa,
com firma reconhecidaem cartério, devendo constar na credencial o nimero da idetgidu
do CPF do credenciado.

6.2 - O credenciamento devera ocorrer no momentcachbertura da licitacdo, as 15:30h, na

sala de licitactes da Prefeitura.

6.3 - No caso de proprietario, diretor ou socio da engplieftante, este devera comprovar a
sua condicdo mediante a apresentacdo de documesgogh (identidade ou similar) bem como

contrato social, alteracao contratual consolidadprocuracéo publica firmada em cartorio.



PREFEITURA MUNICIPAL DE GOVERN_ADOR LINDENBERG
SETOR DE LICITACOES
Rua Adelino Lubiana, s/n - Centro - CEP 29.720-000 - Governador
Lindenberg - ES
Telefone: (27) 3744-5214 Fls:
E-mail.:cpl.51@hotmail.com

Ass:

6.4 - A credencial devera ser assinada por respons&@edlda empresa e a confirmacao desta
condicdo devera ocorrer através da apresentacacodtyato social, alteracdo contratual
consolidada ou procuracdo publica firmada em dartGob pena da néo aceitacdo do
credenciamento.

6.5 - A apresentacao do contrato social, alteracdo colasial nesta etapa da licitagcdo isenta a
empresa de apresenta-los no envelope documentacao.

6.6 - Somente poderdo oferecer lances no ato do pregédeaqyue atenderem as condicdes
contidas neste capitulo.

6.7 - Para a licitante enquadrada como MicroempiEa ou Empresa de Pequeno porte

devera apresentar a seguinte documentacao, MEI es&ento.

a) — Declaracdo expressa de que a empresa se enguadoangicroempresa ou empresa de
pequeno porte, com data de no maximo 120 diasiantarrealizacdo da reunido de sessdo de
licitagdo, assinada pelo representante legal darem@ape pelo contador responsével pela
contabilidade da mesma, as duas assinaturas dex@eid com firma reconhecida em cartorio.

b) - Certiddo expedida pela Junta Comercial da regidle da empresa, demonstrando a situacao
de enquadramento como microempresa ou empresajdenmeporte. Exigéncia baseada no Art.
8° da Instru¢do Normativa 103/2007 do Departamiational do Comeércio, esta que devera ter
sido emitida até 120 dias anteriores a data deagab da presente licitacao;

6.7.1 - As microempresas e empresas de pequeno porte,&guapnesentarerm declaracao
(letra a) e a certidao (letra b) do item 6.7ndo serdo enquadradas com tal, e ficardo impedidas
de participar da licitagc&o.

6.8 - Para serem enquadradas como ME, EPP, as tamtes deverao ter receita bruta no
ano anterior, dentro dos limites estabelecidos ndsnites dos incisos | e Il, do artigo 3° e
Artigo 18-A, da Lei 123/2006, respectivamente.

6.9 — A qualguer momento o Pregoeiro podera buscanformacdes necessarias para a

comprovacdo de que a empresa encontra-se enquadradamo _microempresa ou empresa

de pequeno porte

6.10 —O credenciamento poderd ser substituido pargcuracdo publica ou particular, firmada

em cartério.

6.11 — Os documentos constantes no item VI, deverdcag&nticados em cartorio ou por

Membro da Comisséo de Licitagbes do Municipio, Bxos documentos retirados da internet e

documentos originais.
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VIl — DA PROPOSTA

7.1 A Proposta de Precos devera ser apresentada emviamdatilografada ou impressa,

conforme Formulario Padrao de Propodtiodelo Anexo 1), redigida com clareza em lingua
portuguesa, salvo quanto a expressdes técnicasalearrente, sem alternativas, emendas,
rasuras ou entrelinhas, devidamente datada, assioamh identificacdo do representante legal da
licitante ou sOcio, essa assinatura devera estarfioma reconhecida em cartorio.

7.1.1 Razao social da licitante, n°. do CNPJ/MF, erglemmpleto, telefone, fax para contato
e, se possivel, endereco eletrdnico (E-mail).

7.2- Discriminagéo do item cotado conforme espedaifies e condigoes previstas no Anexo Il.
7.3 —A licitante devera expressar em sua proposta, gopuaitario e total do lote ofertado,
devendo ser cotado em Real e com no maximo duas dasimaigR$ X, XX).

7.4 Expressar em sua proposta que, todos os custfisraimento, dentre eles, os encargos
sociais, impostos, taxas, seguros, transportesalagdns, licencas, despesas de frete e todas as
demais despesas necesséarias para o0 fornecimentmbpo licitado, serdo de sua
responsabilidade e nédo acrescentardo 6nus partim@Municipal de Governador Lindenbgerg
7.5 - O preco unitario devera ser apresentado em aigas arabicos;

7.6 — Expressar o prazo de validade da proposta, esten§o poderd ser inferior a 60
(sessenta) dias contados da abertura da licitacéo;

7.7- Nao sera considerada nenhuma oferta ou vantageeada nas propostas dos demais
licitantes, ou ndo previstas neste edital, a nBadaelas oferecidas na etapa de lances.

7.8 -A empresa que ndo cumprir os requisitos do itemddledital estard desclassificada.

VIl — DA DOCUMENTACAO
8.1 - O envelope n° 02 — DOCUMENTACAO devera conter acuinentacdo a seguir
especificada em original ou através de cépias geaficas devidamente autenticadas.

8.1.1- Habilitac&o Juridica:
a) Registro comercial, no caso de Microempreendedbviotual; ou;

b) Ato constitutivo e alteragbes subsequentes, ouawontonsolidado devidamente registrado,
em se tratando de sociedade comercial, e, no caswdedade por a¢des, acompanhado de

documentos de eleicdo de seus administradores; ou;
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¢) Inscricdo no Registro Civil de Pessoas Juridicaatdoconstitutivo, no caso de sociedades
civis, acompanhada dos nomes e enderecos dosrdge&im exercicio; ou;

d) Decreto de autorizagdo em se tratando de empresasociedade estrangeira em
funcionamento no pais, e ato de registro ou awtcéia para funcionamento expedido pelo 6rgéo
competente, quando a atividade assim o exigir.

8.1.2 — Reqularidade Fiscal e trabalhista

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessdadich (CNPJ), emitido nos ultimos 60
(sessenta) dias, que indique a situagao regularseda empresa,

b) Certificado de Regularidade do Fundo de Garantialpmpo de Servico — FGTS, fornecido
pela Caixa Econdmica Federal, valida na data deuabelo envelope HABILITACAO.

c) Certiddo Conjunta Negativa de Débitos Relativosriautos Federais e a Divida Ativa da
Unido, expedida pela Procuradoria Geral da FazNad#onal, do domicilio ou sede do licitante,
abrangendo inclusive a inexisténcia de débito pam o Instituto Nacional de Seguro Social —
CND/INSS, valida na data de abertura do envelopBIHIXACAO.

d) Certiddo Negativa de Débitos para com a FazendhicRstadual expedida pela Secretaria
de Estado da Fazenda, do domicilio ou sede dari€if valida na data de abertura do envelope
HABILITACAO.

e) Certiddo Negativa de Débitos Municipais expedidé feazenda Publica Municipal do
domicilio ou sede do licitante, valida na data lbertura do envelope HABILITACAO.

f) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDBjida por meio do endereco eletrénico:

www.tst.jus.br valida na data de abertura do envelope HABILITATA

8.1.3 — Qualificacdo Econbmica Financeira

a) Certiddo negativa de Faléncia ou recuperacaoigydéxpedidas pelos cartorios distribuidores

da sede da Licitante, valida na data de abertutacttacéo;

8.1.4 — Qualificacdo Econbmica Financeira

a) Comprovacao de que a licitante entregou, semig&girmaterial igual ou semelhante ao
objeto deste edital. A comprovacao seré feita peiorde apresentacdo de no minimo 01 (um)

atestado, devidamente assinado, carimbado e eml pap@ado da empresa ou Orgao
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comprador, compativel com o objeto desta licitagaste documento devera apresentar

assinatura com firma reconhecida em cartorio.

8.1.5 — Declaracoes exigidas por Lei.

a) Declaracao de que ndo possui em seu quadro fuhcmeaores de dezoito anos, em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre, e nem menores desdeis anos em qualquer trabalho, salvo na
condicéo de aprendiz. (Lei n°® 9.854, de 27/10/9BURIe 28/10/99) Anexo V,

b) Declarac&o de Inexisténcia de Fato Impeditivofaome Anexo 1V.

8.1.6— Nos casos de apresentacdo de documentos emagragtes nao poderdo ser substituidos
apos a abertura da Licitacao.

8.1.7 —Caso a empresa apresente qualquer documento attavé§pias reprograficas, estas
deverdo ser obrigatoriamente autenticadas sobdeesaa inabilitacdo ou desclassificagao.

8.1.8 —Todos os documentos sujeitos a vencimento devestar dentro do seu prazo de
validade sobre pena de inabilitacdo da empresa.

8.1.9 -Seré fixada em 90 (noventa) dias, a partir de gpadicdo, a validade dos documentos
publicos que ndo trouxerem esta informacao evideaci

8.1.10 - Ndo serdo aceitos "protocolos de entrega" ou 'smj@o de documento”, em
substituicdo aos documentos requeridos no presdiitd e/ou seus anexos.

8.1.11- A apresentacdo da cépia reprografica do ceatificde registro cadastral da Prefeitura do
Municipio de Governador Lindenberg, com prazo diédade em vigor, supre as exigéncias
referente a apresentacédo dos documentos aludideemm@.1.1., letra “a”,”b”.

8.1.12- SO serédo aceitos certificados de registro celagjue estejam dentro do prazo de
validade, e cujo objeto seja compativel com o objeitado.

8.1.13- As Certidfes Negativas de Débito exigidas nmi&1.2, deverdo conter o mesmo CNPJ
do Contrato Social, Ato Constitutivo ou Estatutoegentado pela Licitante no momento do
Credenciamento.

8.1.14- Figuram como exceg¢Oes as Certiddes cuja abraregéatinge tanto a empresa Matriz
guanto as Filiais (PGFN/RECEITA FEDERAL)

8.1.15- Se a licitante for matriz, todos os documentesedio estaemnome damatriz.
8.1.16 - Se a licitante for filial, todos os document=sverdo estaem nome da filial,

exceto aqueles documentos, que, pela prapaiturezacomprovadamente, forem emitidos
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somente em nome ahaatriz.
8.1.17 — A empresa que ndo cumprir os requisitos dos iteri, \do edital estardo

desclassificadas.

IX - ABERTURA DOS ENVELOPES E JULGAMENTO

9.1.No dia, hora e local designados neste Edital,rasgmca dos representantes das licitantes e

demais pessoas que queiram assistir ao ato, o0 ddregoeceberd dos representantes
credenciados, em envelopes devidamente fechadpspp@msta comercial e a documentacao
exigida para habilitacdo complementar das licigntegistrando em ata a presenca dos
participantes. Os envelopes citados deveréo seiaprente protocolizados no setor de protocolo
desta prefeitura.

9.2 - Declarada aberta a sessdo pelo Pregoeiro, sorserdie admitidas as licitantes que

apresentaram o0s seus envelopes nos termos doleadpitdeste edital, ndo sendo admitidos

proponentes retardatarios, dando-se inicio aomertaom a abertura do envelope “A” Proposta
de Precos.

9.3 - Depois de aberta a sesséo, os interessados oueggasentantes, deverdo apresentar
declaracdo (ANEXO VI) dando ciéncia de que cumpp&mamente os requisitos de habilitacao

com firma reconhecida em cartorio.

9.4 - A ndo apresentacdo da Declaracdo de cumprimenteide0.520/02 , impede o licitante
de participar nas demais fases do certd@mREXO VI).

9.5 - Logo apds o Pregoeiro procedera a abertura do &pwel® 001 — PROPOSTA, julgando-
as e classificando-as, POR PRECO UNITARIO POR LOt€&nsiderando para tanto as
disposicdes da Lei n® 10.520/02, principalmenterasgistas no art. 4°, VIII, IX e X

9.6 - Apds apresentacdo da proposta, ndo cabera degstéalvo por motivo justo decorrente
de fato superveniente e aceito pelo Pregoeiro.

9.7 - Serédo desclassificadas as propostas formuladdesssordo com o exigido neste edital;

9.8 - Seréo avaliadas para fins de classificacdo daogta as especificacdes, e outros exigidos,
dos itens cotados pela empresa.

9.9 - As propostas classificadas serao selecionadasapatapa de lances, com observancia dos
seguintes critérios:

a) Selecdo da proposta de menor preco e as demaispreapos até 10% (dez por cento)

superiores aquela;
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b) Nao havendo pelo men@s (trés) precosa condi¢cdo definida na alinea anterior, serdo
selecionadas as propostas que apresentarem osesgmecos, até o maximo de 03 (trés). No
caso de empate nos precos, serdo admitidas togagpastas empatadas, independentemente do
namero de licitantes.

9.10 - O Pregoeiro convidara individualmente os autoses gtopostas selecionadas a formular
lances de forma sequencial, a partir do autor dpgsta de maior preco e 0os demais em ordem
decrescente de valor, decidindo-se por meio deisarb caso de empate de precos.

9.11 -A licitante sorteada em primeiro lugar podera Bsoa posi¢cdo na ordenacdo de lances,
em relacdo aos demais empatados, e assim sucessteaate a definicdo completa da ordem de
lances.

9.12 - Os lances deverdo ser formulados em valores whistia decrescentes, inferiores a
proposta de menor pre¢o, observada a reducdo mieitra os lances determinados pelo
Pregoeiro, aplicavel inclusive em relagdo ao primei

9.13 - A etapa de lances sera considerada encerradaayt@ohos os participantes dessa etapa
declinarem da formulacéo de lances.

9.14 -Seréo classificadas as propostas selecionadassele@mnadas para a etapa de lances, na
ordem crescente dos valores, considerando-se paedexionadas o Ultimo prego ofertado.

9.15 -0 Pregoeiro podera negociar com o autor da ofertenenor valor com vistas a reducao
do preco.

9.16 -Ap0s a negociacao, se houver o Pregoeiro examénacgitabilidade dmenor preco por
lote, decidindo motivadamente a respeito.

9.17- O critério de aceitabilidade dos precos ofertadesa aferido a partir dos precos de
mercado vigentes na data da apresentacao das @®poss termos de pesquisa realizada pela
Administracdo, que sera juntada aos autos pora@zasi julgamento.

9.18 -Considerada aceitavel a ofertardenor preco por lotesera aberto o envelope contendo
os documentos de habilitacdo de seu autor.

9.19- Constatado o atendimento dos requisitos de hetdlit previstos neste edital, a licitante
seré habilitada e declarada vencedora do certame.

9.20-Se a oferta ndo for aceitavel, ou se a licitaesatender as exigéncias para a habilitagédo, o
Pregoeiro examinara a oferta subsequente de mesgw, megociard com o seu autor, decidira

sobre a sua aceitabilidade e, em caso positivificagd as condi¢cdes de habilitacdo e assim
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sucessivamente, até a apuracdo de uma ofertavateitdo autor atenda os requisitos de
habilitacdo, caso em que sera declarada vencedora.

9.21 - O proponente é responsavel pelas informacdescantkntacdes apresentadas, sendo
motivo de desclassificacdo ou inabilitacéo a po@stale quaisquer dados ou documentos falsos.
A desclassificacdo ou inabilitacdo podera ocormergeialquer fase, se porventura o Pregoeiro
vier a tomar conhecimento de fatos que contrarisrdigposicdes contidas neste edital ou que
desabonem a idoneidade do proponente;

9.22 - O Pregoeiro ou a autoridade superior poder&itoli esclarecimentos e promover
diligéncias, em qualguer momento e sempre que rjulggcessario, fixando prazo para
atendimento, destinados a elucidar ou complemeniastrucdo do processo, vedada a inclusao
posterior de documento ou informacédo que devenestao originariamente em qualquer dos

envelopes.

X — DA DECLARACAO PARA ATENDIMENTO DAS EXIGENCIAS
HABILITATORIAS
10.1- Os envelopes propostas serédo abertos no hesiijulado no item 4.3 do presente edital,

sendo que nessa oportunidade os licitantes deaprésentar separadamente a declaragcado dando
ciéncia de que cumprem plenamente os requisitbslidtacao(ANEXO VI) , em cumprimento

ao disposto no art. 4°, VIl da Lei n°® 10.520/02ndoma reconhecida em cartério.

10.2—-Caso o licitante néo se faca presente, devera rereeem envelope apartado, envelope

n° 3, que deverd trazer os seguintes dizeres "Préigra Municipal Governador Lindenberg

— Pregdo Presencial n° 027/2018 Envelope DECLARACAQcontando com os seguintes
documentos:

10.2.1 — comprovacaque desenvolve as atividades, objeto desta liataca

a- Registro comercial, no caso de Microempreendgudtvidual; ou;

b - Ato constitutivo e alteracdes subsequentes,onirato consolidado devidamente registrado,
em se tratando de sociedade comercial, e, no casodedade por acdes, acompanhado de
documentos de eleicdo de seus administradores; ou;

c - Inscrigdo no Registro Civil de Pessoas Juriddmsto constitutivo, no caso de sociedades
civis, acompanhada dos nomes e endere¢os dosrégeim exercicio; ou;
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d - Decreto de autorizagdo em se tratando de empoesasociedade estrangeira em
funcionamento no pais, e ato de registro ou a@géiz para funcionamento expedido pelo érgao
competente, quando a atividade assim o exigir.

10.2.3 - declaracdo dando ciéncia de que cumprem plertangn requisitos de habilitagéo
(ANEXO VI), em cumprimento ao disposto no art. 4°, VIl da hei10.520/02, com firma
reconhecida em cartorio.

10.3 - Para a licitante ser enquadrada como Micempresa ou Empresa de Pequeno porte

deverd apresentar a seguinte documentagado, MEI estento.

a) — Declaracdo expressa de que a empresa se enguadoangicroempresa ou empresa de
pequeno porte, com data de no maximo 120 diasiantarrealizacdo da reunido de sessao de
licitacdo, assinada pelo representante legal daremape pelo contador responsavel pela
contabilidade da mesma, as duas assinaturas dex&ei com firma reconhecida em cartorio.

b) - Certiddo expedida pela Junta Comercial da regiéle da empresa, demonstrando a situacao
de enquadramento como microempresa ou empresajdermeporte. Exigéncia baseada no Art.
8° da Instrucdo Normativa 103/2007 do Departamiatmonal do Comércio, esta que devera ter
sido emitida até 120 dias anteriores a data deagab da presente licitagao;

10.4 -As empresas, que néo apresentasetieclaracdo (letra a) e a certidao (letra b) doeim

10.3,néo0 serdo enquadradas com tal, e ficardo impedealparticipar da licitacao.

Xl = DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS
11.1.Dos atos da Comissdo Permanente de Licitacdo/Eqeipregado, decorrentes da aplicacao
das Leis n° 10.520/02 e 8.666/93 cabem:

| - Recurso, no prazo de 03 (trés) dias corridogndac da intimacédo do ato ou da lavratura da

ata, nos casos de:
a) Habilitacao ou inabilitacéo do licitante;
b) Julgamento das propostas;
c) Anulacéo ou revogacao da licitacao;
d) Rescisédo do Contrato, a que refere o incisoAmtio79, da Lei n°. 8.666/93.
e) Aplicacéo das penas de adverténcia, suspensdao ri@mapau de multa;
Il — Representacao, no prazo de 03 (trés) dias oerdd intimacdo da deciséo relacionada com

0 objeto da licitacdo ou do Contrato, que ndo caebarso hierarquico;
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11.2.A intimacédo dos atos referidos no itémh1,alineas &", “b”, “c” e"d" ,, sera feita através

de publicacdo na imprensa oficial, salvo para ees@revistos na letra™ e “b”, se presentes

0s prepostos dos licitantes no ato em que foi ddotadecisdo, quando podera ser feita por
comunicacao direta aos interessados e lavradoam at

11.3.0 recurso previsto nas alineas & "b", do inciso |, dotem 11.1 terd efeito suspensivo,
podendo ao IIm.°. Sr. Pregoeiro Oficial, motivadatage presentes razdes de interesse publico,
atribuir eficacia suspensiva aos demais recursos.

11.4. Interposto o recurso serd comunicado aos denwdtaniies, que poderdo impugna-lo no
prazo de 03 (trés) dias corridos.

11.5. O recurso sera dirigido a autoridade superior egada Comissdo Permanente de
Licitacdo/Equipe de Pregéo, que podera reconsidei@idecisdo, no prazo de 03 dias corridos,
OouU nesse mesmo prazo, fazé-lo subir, devidamefaeriado, devendo, neste caso, a deciséo ser
proferida dentro do prazo de 03 (trés) dias cosridontado do recebimento do recurso, sob pena
de responsabilidade.

11.6. Somente podera interpor recurso, o representagéd tla empresa ou pessoa que detenha
poderes para tanto, devidamente comprovado at@dwéasstrumento procuratério publico ou
particular com firma reconhecida ou contrato sagisd credencie o peticionario/requisitante.
11.7. Os recursos interpostos sem fundamento, com fnsuchultuar, frustrar ou retardar o
procedimento licitatério, serdo encaminhados agrale translado ao Ministério Publico para
oferecimento de denuncia contra o pseudo-recotreatdorme disposto nos artigos 100 e 101
da Lei 8.666/93.

11.8. Os recursos deverdo ser instruidos com copia dotr&onSocial, com mandato
Procuratério, autenticados em Cartorio, por Tabaii@ Notas ou por oficiais do Registro Civil
das pessoas naturais competentes, ou em publicagdtgédo da imprensa na forma da Lei, para
representar a empresa recorrente, com a deviddicago da empresa e do representante.

11.9 Eventuais impugnacdes ao edital deveréo seridisgao pregoeiro, indicando os numeros
do Pregéo e do Processo Administrativo, assim cotetefone e o e-mail do impugnante, e ser
protocolizadas no Protocolo Geral do Municipio de&nador Lindenberg, observando o prazo
previsto nos paragrafos 1° e 2° do artigo 41 da-kderal n°. 8.666/1993, e suas alteracdes. No
mesmo momento devera ser juntado documento querovena aptiddo do signatario para a

representacdo da empresa licitante (por documeigfioa ou cépia autenticada).

12



PREFEITURA MUNICIPAL DE GOVERN_ADOR LINDENBERG
SETOR DE LICITACOES
Rua Adelino Lubiana, s/n - Centro - CEP 29.720-000 - Governador
Lindenberg - ES
Telefone: (27) 3744-5214 Fls:
E-mail.:cpl.51@hotmail.com

Ass:

11.16 A ndo juntado documento que comprove a aptidasigltatario para a representacao da
empresa licitante (por documento original ou c@nitenticada), referida no item 11.9, implica
na nao aceitacdo do pedido de impugnacao.

11.1F Os pedidos de impugnacdo e recursos, interpokics dos prazos ndo serao

reconhecidos.

Xl - FASE RECURSAL:
12.1- declarado o vencedor, qualquer licitante poderaifestar imediata e motivadamente a

intencdo de recorrer, quando Ihe serd concedidazople 03 (trés) dias para apresentacdo das
razdes do recurso, ficando os demais licitantesledésgo intimados para apresentar contra-
razdes em igual numero de dias, que comecaraorer @o término do prazo do recorrente,
sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos;

12.2 -A peticao de recurso podera ser feita na propsad, mediante consignacao em ata.

12.3 - A falta de manifestacdo imediata e motivaddo licitante em Ata, importara a
decadéncia do direito de recurso, conforme art. 4XX, da lei 10.520/2002;

12.4 - O acolhimento de recurso importara a invalidaggenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento;

12.5- decididos os recursos, a autoridade competardeafadjudicacéo do objeto da licitacéo ao
licitante vencedor;

12.6 - homologada a licitacdo pela autoridade competentidjudicatario serd convocado para
assinar o contrato no prazo definido em edital; e

12.7 - se o licitante vencedor, convocado dentro da@mde validade da sua proposta, nao
celebrar o contrato, aplicar-se-a o disposto nsnXVI do art.4° da Lei 10.520/2002, sendo
convocado os licitantes subsequentes, para avalége@roposta e habilitacdo, até a apuracao de
uma que atenda ao edital, sendo o respectivonieitdeclarado vencedor.

Xl — ADJUDICACAO, HOMOLOGACAO E ASSINATURA DO CON__TRATO:
13.1- A classificacéo das propostas, o julgamentordpgsta e da habilitacdo serdo submetidos

a autoridade superior para deliberagdo quanto éhemlogacdo do objeto da licitagdo caso
ocorra recurso.
13.2 - Decididos os recursos e constatada a regulaidid atos praticados, a autoridade

competente homologara o procedimento licitatorio.
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13.3 - Apdés a homologacédo referida no item anterior, liogantes classificados, serdo
convocados para assinarem a contrato, no prazie @2 #dois) dias Uteis.

13.4 —A convocacao podera ocorrer de forma verbal, péssode, email ou por telefone.

13.5- Para fins de formalizacdo do contrato, dever&espeitada e especificada a ordem de
classificagéo do certame.

13.6- A Administracdo podera prorrogar o prazo fixaaoitem anterior, por igual periodo, nos
termos do art. 64, § 1° da Lei Federal n°. 8.666j8ando solicitado pelo licitante classificado,
durante o seu transcurso, e desde que ocorra mastiicado, aceito pelo ente promotor do

certame.

XIV - DO REEQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO:
14.1 - O valor do contrato ou instrumento equivalentetymdo podera ser revisto mediante

solicitacdo da Contratada, com vistas a manutedgdequilibrio econémico-financeiro, na
forma do Artigo 65, inciso Il, letra “d”, da Lei &6/1.993 e suas alteracbes, e observado o
seguinte:

14.2 — Caso ocorra a variagdo nos precos, a contraadara solicitar formalmente a
PREFEITURA, devidamente acompanhada de documeni®scgmprovem a procedéncia do

pedido.

XV - DA RETIRADA DA ORDEM DE FORNECIMENTO/SERVICO
15.1. O vencedor ficara obrigado a executar os servigas, condicfes contratadas com o
Municipio de Governador Lindenberg, CONFORME cawotrgModelo Anexo VII) e

recebimento da respectiva ordem de fornecimenta¢seque advém desta licitacao.

15.2— O prazo para a assinatura da Ordem de fornetirservico, apds a convocacao, éade
(dois) dias uteis.

15.3 — As Ordens de servico, serdo expedidas confoemessidades das secretarias requerente.
15.4 —Quem, convocado dentro do prazo de validade dgmymsta, ndo celebrar o contrato,
deixar de entregar ou apresentar documentacdo &dgada para o certame, ensejar o
retardamento da execucao de seu objeto, ndo maatm®posta, falhar ou fraudar na execucgéo
do contrato, comportar-se de modo iniddneo ou cenfedude fiscal, ficard impedido de licitar
e contratar com a Unido, Estados, Distrito FedetalMunicipios e, sera descredenciado no

Sicaf, ou nos sistemas de cadastramento de foresed que se refere o inciso XIV do art. 40
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desta Lei, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, sejuipp das multas previstas em edital e no
contrato e das demais cominacdes legaisforme art. 7°, da Lei n°® 10.520/02.
15.5 — A licitante que ndo cumprir o item 15.2 dodital, terAd seu contrato cancelado e

estard sujeita a sangdes previstas na Lei, 8.66630.520/2002.

XVI-DO FATURAMENTO E DO PAGAMENTO

16.1. O faturamento dos servicos ocorrera no atcefddvacdo dos mesmos, conforme a

Autorizacado de fornecimento e nota de empenho, anegliapresentacdo dos documentos (S)
fiscal (is) habil (eis) de servigos, sem emendasasuras.
16.2. O pagamento sera efetuado pela Secretariacidainde Financas do Municipio de
Governador Lindenberg, diretamente pela Tesoumriatravés de depdsito em conta corrente
daCONTRATADA , no prazo de 30 (trinta) dias contados da datantt&ga do (s) documento
(s) fiscal (is) /Notas Fiscais, acompanhada dadaygéo.
16.2.1. A certificacéo da fatura sera efetuada BRINICIPIO , através da Secretaria Municipal
requerente e do fiscal do contrato, o qual ematiestado comprovando a prestacao de servicos.
16.2.2. Apds o prazo acima referenciado sera padja fiimanceira nos seguintes termos:
VM =VF x 0,33 x ND

100
VM = Valor da Multa Financeira.
VF = Valor da Nota Fiscal referente ao més em airas
ND = Numero de dias em atraso
16.2.3. Incumbirda &£ONTRATADA , a iniciativa e o encargo do calculo minuciosocdda
fatura devida, a ser revisto e aprovado p@&MUNICIPIO , juntando-se a respectiva
discriminag&o dos servigos efetuados, o memoriabtilo da fatura.
16.3. O pagamento das faturas somente sera efetdead apresentacdo do original ou de copia
autenticada dos seguintes documentos, validostaadda notas fiscais, em relacdo ao periodo a
que se referirem os faturamentos, 0s quais dewsaEaentregues, juntamente com o respectivo
documento fiscal, e ainda, 0s quais seréo anexarpeocesso de pagamento:
a) Certiddes negativas de débitos atualizadasivadata Fazenda Publica Municipal,
Estadual, Federal conjunta com a Unido e peradtsstegca do Trabalho;
b) Certidao negativa de débito atualizada peramS& e o Certificado de Regularidade do
FGTS.
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16.4. Ocorrendo erros na apresentacao dos docusnistais, 0S mesmos serdao devolvidos a
contratada para correcdo, ficando estabelecido ocqwalor e prazo para pagamento sejam
considerados a partir da data da apresentacadmdomeéntos fiscais devolvidos sem erros.

16.5. O pagamento poderéa ser suspenso no caso @em@rimento das obrigacdes que possam
de qualquer forma, prejudicar o interessé/ddNICIPIO .

16.6. E vedada a antecipacéo de pagamentos semespomdente prestacédo de servicos.

16.7. Os precos decorrentes dos servicos em epiggadio fixos e irreajustaveis, ndo cabendo a
revisdo dos mesmos.

16.8. Para a efetivacdo do pagament@ONTRATADA devera manter as mesmas condi¢cbes
previstas no edital do certame licitatério no quencerne a “Proposta de Precos” e a
“Habilitacao”.

16.9. ACONTRATADA , sera responsavel pela prestacédo de servicopragas unitarios por
ela propostos e aceitos p&&NICIPIO .

XVII — DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS
17.1 -A fonte de recursos financeiros necessarios a e&ealo objeto acima caracterizado, das

dotacdo orcamentdria consta do orcamento muniggralo exercicio de 2018 sob a seguinte

classificacao funcional programatica:

002 — Gabinete do Prefeito

002002.0412200022.001 - Manutencao das Atividadesabinete do Prefeito
33903300000- Passagens e Despesas com Locomocao.

003 — Secretaria Municipal de Administracao

003003.0412200022.023 - Manutencdo das Atividades Skcretaria Municipal de

Administracéo

33903300000- Passagens e Despesas com Locomocao.

XVII— DAS SANCOES E PENALIDADES
18.1. Independente de outras sancdes legais cabdUNICIPIO podera aplicar cominacdes

a CONTRATADA em caso de descumprimento das condi¢Oes prepatasa contratacao, de
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acordo com a previsao do artigo 7° da Lei 10.521#ZBe for o caso) e de conformidade com o
estabelecido nos artigos 86 e 87 da Lei n° 8.66&/19

XIX— DAS DISPOSICOES GERAIS
19. 1 - Somente poderédo participar deste Pregdo as sagpgele atenderem todas as exigéncias

contidas neste edital e seus anexos, além dassuiéps legais, independentemente de
transcricao.

19. 2- Poderéo participar deste Pregdo somente pesgidisgs que desenvolvam as atividades
objeto desta licitagéo e que atendam as exigédettse edital.

19. 3 - Nao serdo admitidas a participacdo nesta L@ttale empresas que estejam cumprindo
pena de suspensdo temporaria de participacao kagdic e/ou impedimento de contratar com a
Administracdo Publica; queenham sido declaradas inidéneas para licitar aura@ar com
qualquer 6rgéo publico; ou que se subsumem asdgiggiEs dos arts. 9° e inciso V do art. 27 da
Lei n° 8.666/93.

19. 4- Ao apresentar proposta, fica subentendido que&itrite conhece e aceita todas as
condicOes estabelecidas no presente edital, easeuss.

19.5- A Prefeitura Municipal de Governador Lindenbemgarva-se o direito de efetuar
diligéncias com a finalidade de verificacdo da atitelade e veracidade dos documentos e das
informacdes apresentadas nas propostas.

19.6- O licitante € responsavel pela fidelidade e iegitade das informacdes e dos
documentos apresentados;

19. 7- Todas as declaracdes, proposta e outros docusnemdoessarios a participacdo da
licitante, deverdo ser assinados por responsagel @a empresa, devidamente comprovado
através de documentos exigidos neste edital, sofa g seu ndo credenciamento, sua
desclassifica¢ao ou inabilitag&o.

19.8- O Pregoeiro solicitara, em qualquer época ou tapaade, informacdes
complementares, se julgar necessario.

19. 9- Poderéo ser convidados a colaborar com o Preg@assessorando-o0, quando necessario,
profissionais de reconhecida competéncia técniéa, vinculada direta ou indiretamente a
gualquer dos licitantes, bem como qualquer outrnadiar desta Prefeitura (Secretaria).

19. 10- Este Edital sera regido pelas regras e princighiodireito publico, pela Lei n°® 10.520/02

e pela Lei n° 8.666/93 com suas alteracdes, indigmea da transcricdo das normas vigentes.
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19. 11 - O pregoeiro resolvera os casos omissos com lmassianamento juridico vigente.

19. 12- Informacdes complementares inerentes a este @regdlerdo ser obtidas pelos
interessados pelo tel.: (27) 3744-5214, de segansgexta feira no horario de 11:00 as 17:00
horas no endere¢co mencionado no preambulo degtd.Edi

19. 13- O pregoeiro pode a qualquer tempo negociar copzem o licitante vencedor a fim de
almejar proposta mais vantajosa para a Administraca

19. 14 - O presente Edital podera ser retirado no Setdriciacdes desta Prefeitura Municipal,
no endereco j& mencionado no predmbulo deste ,editdiorario de funcionamento do mesmo,

estando ainda disponivel no sitio eletronisow.governadorlindenberg.es.govémo portal da

transparéncia do municipio de Governador Lindenb&§.
19. 15- Fazem parte do presente Edital integrando-o dadglena, independentemente de
transcrigao:
a) Anexo |- TERMO DE REFERENCIA:
b) Anexo Il — DESCRICAO DO OBJETO;
c) Anexo Il - MODELO DE CREDENCIAMENTO
d) Anexo IV - MODELO DE DECLARA(;AO INEXISTENCIA DE FATO IMPEDTIVO
e) Anexo V- MODELO DE DECLARA(;AO EM CUMPRIMENTO DA LEI N°. 854/1999;
f) Anexo VI — MODELO DE DECLARACAO (CUMPRIMENTO DA Lei n°. 1028/2002);
g) Anexo VIl — MINUTA DE CONTRATO.
Governador Lindenberg, ES, 23 de abril de 2018.

Edigar Casagrande
Pregoeiro
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ANEXO |
PROCESSO N 77.075/2018
PREGAO PRESENCIAL N° 027/2018

TERMO DE REFERENCIA
UNIDADE ADMINISTRATIVA: SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E
GABINETE DO PREFEITO.
1. DA DESCRICAO DO OBJETO:
1.1. Constitui 0 objeto a contratacao e@mpresa especializada para a prestacao de sendeos
agenciamento, fornecimento de passagens aéreasamais (reserva, emissao, marcacao,
remarcacao e reembolso de bilhetes de passagereaagna modalidade de remuneracgéao fixa
por taxa de transagdo (Transaction Freepm atendimento a Secretaria Municipal de
Administracdo e Gabinete do Prefeito assim comoabavhdores externos, conforme
especificacdes constantes em anexo.
2. JUSTIFICATIVA
A contratacdo doservicos de agenciamento, fornecimento de passag@m®®s nacionais,
através da Secretaria de Administracdo e do GabawtPrefeito, justifica-se pela necessidade
de realizacédo de viagens pelos servidores e Exprthd® Prefeito Municipal, para locais mais
distantes a servico do interesse publico da mualidipde, especialmente para a capital do pais,
Brasilia, onde sé&o tratados assuntos relativos@odibilizacdo de recursos para celebracdo de
convénios e emendas parlamentares para investismargerem feitos no nosso Municipio, tais
como: construcdo de escolas, drenagem e pavimentigcéuas, pontes, aquisicao de veiculos,
equipamentos, entre outros.
A escolha pelo transporte aéreo justifica-se pgighos relacionados ao tempo despendido, a
seguranca do passageiro e ao custo-beneficioaegutiesta modalidade de deslocamento.
3. DA PRESTACAO/ESPECIFICACOES DOS SERVICOS
3.1. DA PRESTACAO DOS SERVICOS
A prestacdo dos servigos iniciard imediatamentes ap assinatura do contrato e observara o
seguinte:
3.1.1. O CONTRATANTE , emitira uma autorizacdo de fornecimento ou récfigs, com a
respectiva nota de empenho, através da SecretagaeRente, autorizando a prestacdo de
servicos pel£ ONTRATADA .
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3.1.1.1.Sempre que solicitado a cotacdo de passaged®NITRATADA devera informar os
precos atuais das passagens, expressos em moedateanacional apurados na data da
informacg&o na categoria ou classes indicadas,eltadas as empresas aéreas que mantém linhas
para os locais de destino, sem inclusdo de quaisguneargos financeiros ou previsao
inflacionéria, da informacéo deverdo ainda consimhorarios de partida e chegada, escalas e
eventuais conexdes;

3.1.1.2.As cotacdes com as opcdes de voos devem ser agead até 4 (quatro) horas, a partir
da solicitacdo, se a mesma for realizada em hocnoercial, e nos casos excepcionais de
requisicdes urgentes deverao ser disponibilizadgeazo maximo de 01 (uma) hora.

3.1.1.3.A CONTRATADA devera manter € ONTRATANTE informado sobre quaisquer
modificagcbes sobre precos de passagens, devendecésr sem Onus, tabela de precos das
companhias e substitui-las quando houver alteracdes

3.1.2. A prestacao dos servicos devera ser realizada apésfirmacdo do 6rgdo requisitante,
através da emissao da passagem, que devera caorade 4 (quatro) horas no maximo, a partir
emissao da autorizacdo de fornecimento, pela Seer&®equerente, e deverdo estar disponiveis
via e-mail conforme indicagbes dBONTRATANTE , estando em conformidade com as
especificacdes e quantidades descritas na respectiorizacéo de fornecimento emitida.
3.1.2.1.0s prazos mencionados no subitem anterior podendoeduzidos caso haja urgéncia e
necessidade dCONTRATANTE .

3.1.3. Caso a CONTRATADA verifique a impossibilidade de cumprir com o0 prazo
estabelecido, devera protocolar solicitacdo derpgacédo de prazo, da qual deverdo constar:
motivo do ndo cumprimento do prazo, devidamenttfizedo, € 0 novo prazo previsto para a
prestacao de servigos.

3.1.4.A solicitagéo de prorrogacéo de prazo sera ankaipal.cCONTRATANTE na forma da

lei e de acordo com os principios de razoabilidaderoporcionalidade, informando-se a
CONTRATADA da decisao proferida.

3.1.5.Em caso de denegacédo da prorrogacao do prazotgane caso ndo cumpra O prazo
inicial, aCONTRATADA deveréa imediatamente entregar o objeto.

3.1.6. Emitir ordens de passagens aéreas nacionais (RJ¥aka)as localidades indicadas pelo
CONTRATANTE com transmissdo imediata, informando o cdédigo m@amstmissdo e a

Companhia Aérea,;
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3.1.6.1. As passagens aéreas emitidas para trechos deatrerdtério nacional deverdo
obedecer, rigorosamente, as normas estabelecitlsAgéncia Nacional de Aviacao Civil e
demais orgaos reguladores.

3.1.7. Os bilhetes nédo utilizados que forem reembolsgadds CONTRATADA , deverédo ser
feitos no prazo de 30 (trinta) dias contados arpdatsolicitacdo do reembolso;

3.1.8.0s hilhetes, vouchers e demais servicos deveradigmnibilizados nos prazos e locais
indicados pelCONTRATANTE , inclusive o envio por meio de correio eletronico.

3.1.9.No caso de reserva de passagem aérea com tanifegional, ECONTRATADA devera
encaminhar relatério a@ONTRATANTE , quando da apresentacdo dos comprovantes de
servigo para pagamento;

3.1.10. Apresentar o relatério abaixo, juntamente com osyprovantes de servicos para

pagamento (fatura e/ou nota fiscal), objetivandooatrole do desempenho dos servigos

prestados:
VALOR DA
VALOR
N° DA |BILHETE DA TAXA TAXA DE |VALOR
AUTORIZACAO |(TRECHO E TARIEA DE TRANSACAO |TOTAL
EMITIDA CIA) (RS) EMBARQUE (R9) (R$)
(R$)

3.2. DAS ESPECIFICACOES DOS SERVICOS

3.2.1. As quantidades acima estimadas nao constituemhipgiese alguma, compromissos
futuros para €ONTRATANTE , razéo pela qual ndo poderdo ser exigidos nemdmyados
como quantidades e valores para pagamento miniotnplo sofrer alteracdes de acordo com
as necessidades dGONTRATANTE , sem que isso justifigue qualquer indenizacdo a
CONTRATADA .

3.2.2. A especificacéo dos servigos compreende:

3.2.2.1.Servico de agenciamento para fornecimento de gassaéreas nacionais;
3.2.2.2.Cotacao de passagens aéreas, quando solicitado;

3.2.2.3.Reserva e emissédo de bilhetes aéreos, no ambiterdidrio nacional, de qualquer

empresa aérea, sendo preferencialmente a tarifagoandémica;
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3.2.2.4 Alteracéo, cancelamento ou reembolso de bilh&e=a;

3.2.2.5.Efetuar check-in quando solicitado;

3.2.2.6.Reserva na sala de embarque em aeroporto, qualitado;

3.2.2.7.Endosso de bilhetes aéreos;

3.2.2.8.Fornecer o bilhete de passagens aéreas nacioediante a entrega de requisicdo de
passagem devidamente assinada pelo servidor ciademelocCONTRATANTE.

4. DA VIGENCIA

4.1. 0 prazo de vigéncia da contratacdo sera a pataud assinatura até 31/12/2018, podendo
ser prorrogado, a critério da Administracdo, paraig e sucessivos periodos, com vistas a
obtencéo de precos e condi¢cdes mais vantajosa® @@NTRATANTE, com fundamento no
art. 57, inciso Il da Lei n°® 8.666/1993.

5. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

5.1. A Contratacdo pretendida sera custeada com rexwsgamentarios previstos para o
exercicio 2018, alocado na Secretaria de Admimgidtr&e Gabinete do Prefeito conforme segue a
seguinte classificacao:

[) Gabinete do Prefeito: (valor estimado de R$ 7(9.00).

002 — Gabinete do Prefeito

002002.0412200022.001 — Manutencéo Das Atividade&&binete Do Prefeito

33903300000 — Passagens e Despesas Com Locomocao

FR: 10000000 — Recursos Ordinarios

Ficha: 07

[I) Secretaria Municipal de Administracdo: (valor estimado de R$ 4.500,00).

003 — Secretaria Municipal de Administracéo

003003.0412200022.003 — Manutencdo Das Atividades ®ecretaria Municipal de
Administracéo

33903300000 — Passagens e Despesas Com Locomocao

FR: 10000000 — Recursos Ordinarios

Ficha: 21

6. DAS OBRIGACOES DA EMPRESA A SER CONTRATADA

6.1. Aléem das obrigagcbes resultantes da observancideila3.666/93, sdo obrigacdes da
CONTRATADA :
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[. Cumprir fielmente, os compromissos avencados, dadoque 0s servigos sejam realizada
com esmero, perfeicdo e solucionar os problemapouventura venham a surgir;

II. Entregar com pontualidade os servicos solicitadestro dos prazos pré-estabelecidos

[ll. Comunicar imediatamente e por escrito @@NTRATANTE , através da Fiscalizagéo,
qualquer anormalidade verificada, para que sejaotadds as providéncias de regularizacao
necessarias;

IV. Atender com prontiddo as reclamacdes por parteedebedor dos servigos, objeto da
contratacao;

V. Manter, durante a vigéncia da contratacdao, em cbipgiade com as obrigagfes assumidas,
todas as condicbes de habilitacdo ou de qualificaggigidas na licitacdo que possa
comprometer a continuidade dos servi¢os, bem carbetituir os documentos com prazo de
validade expirado;

VI. Suportar todas as despesas com deslocamento,gescéiscais, previdenciarios e
trabalhistas, além de quaisquer outras que sefizaecessarios ao cumprimento dos servigos;
VII. Assumir a responsabilidade, presente e futura,qdalquer compromisso ou Onus
decorrentes do inadimplemento relativos as obrigg@qui assumidas, ficando essas ao seu
encargo, exclusivamente, em qualquer momento @uenia ocorrer.

VIIl. Responsabilizar-se pelos danos causados diretam@eGONTRATANTE ou a terceiros,
decorrente de sua culpa ou dolo na execucéao dasceser

IX. Responsabilizar-se, integralmente, pela execugaservicos, conforme legislacao vigente e
submeter-se a fiscalizagdo da Secretaria, atrawéfisdal de contrato, que acompanhara a
prestacédo dos servicos.

X. A CONTRATADA assumira a responsabilidade por quaisquer acslepie venham a ser
vitimas seus empregados em servi¢co, cumprindo taslabrigacdes quantos as leis trabalhistas
e previdenciérias;

XI. Atender prontamente qualquer exigéncia de fisagdin inerente ao objeto contratado.

XIl. Efetuar a entrega das passagens na forma redaisita

XIIl.  Atender as requisicdes de passagens, somenteanteedplicitacdo expressa do servidor
nomeado pel€CONTRATANTE , ou pelo seu substituto destinado pela Admini&tsaem caso
de auséncia do fiscal de contrato.

XIV. Efetuar reservas, marcacéo e remarcacao de vipgea®CONTRATANTE , utilizando,

prioritariamente, as tarifas mais econémicas;
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XV. Oferecer todas as opg¢Oes de horarios e tarifasaguampresas aéreas disponham para o
periodo da contratacdo, inclusive quanto as tapifasiocionais;

XVI. Responsabilizar-se por qualquer erro que possaescoo fornecimento de passagem,
objeto deste Termo de Referéncia, ficando na otéigade corrigi-los sem 0Onus para o
CONTRATANTE , bem como prestar os esclarecimentos devidos;

XVII. Designar pessoal qualificado para a execucdo dadaates decorrentes do Contrato,
responsabilizando se pela qualidade da prestacéiselwicos, com a utilizacdo de todos os
recursos materiais e humanos necessarios a suacéreefetuando a imediata correcdo das
deficiéncias apontadas peI®NTRATANTE , com relagdo aos servi¢os contratados;

XVIII. Nao subcontratar outra entidade, no todo ou ene pastservi¢cos pactuados;

XIX. Manter servico de plantdo para atendimento 24 €vintjuatro) horas 07 (sete) dias por
semana, com disponibilizacdo de numero de celuidelefone fixo, bem como outros recursos
a serem disponibilizados, permitindo ao agenteoresivel realizar alteracdo ou emissao de
bilhete, inclusive em dias néo uteis;

XX. Substituir os bilhetes de passagens aéreas naxio@aiutilizados por novos itinerarios ou
desdobramentos, quando solicitada &@NTRATANTE ;

XXI. Proceder ao endosso e reembolso de bilhetes ag&eiosais e interacionais;

XXII. Né&o veicular publicidade ou qualquer outra infogacerca das atividades objeto deste
Termo sem a prévia autorizacoCONTRATANTE ;

XXIIl.  Aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, 0S@ET@s ou supressdes que se fizerem
de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor aliatualizado do contrato.

7. DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

7.1. Além das obrigacdes resultantes da observancid.eila8.666/93, sdo obrigacbes do
CONTRATANTE :

I. Cumprir todos os compromissos financeiros assusnidom a CONTRATADA, em
conformidade com Autorizacdo de Fornecimento, seqn® o pagamento da Nota Fiscal fica
condicionado ao cumprimento dos critérios de rewebto dos servicos e 0s procedimentos
burocraticos;

II. Notificar, formal e tempestivamenteC&ONTRATADA sobre as irregularidades observadas
na execucdo do contrato ou instrumento substitute® termos da Lei 8.666/93, artigo 62 e

paragrafo 4°;
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[ll. Notificar aCONTRATADA por escrito e com antecedéncia, sobre multas,lidades e
quaisquer débitos de sua responsabilidade;

IV. Aplicar as san¢cbes administrativas contratuaisnetes, em caso de inadimplemento.

V. Fornecer a qualquer tempo e com presteza, medsoiteitacdo daCONTRATADA ,
informacdes adicionais, dirimir dividas e orierg&m todos 0s casos omissos;

VI. Fiscalizar rigorosamente, através de um representio Gabinete do Prefeito a execucao
dos servicos, estabelecendo se estes obedecemdigdes e especificagdes minimas exigidas
peloCONTRATANTE.

8. DAS CONDICOES E RECEBIMENTO DO OBJETO

8.1. A contratada devera disponibilizar os bilhetegyjohers e demais servicos relacionados no
item 3 nos prazos e locais indicados p&8ONTRATANTE , inclusive o envio por meio de
correio eletronico.

8.2. Devera ser entregue, acompanhando os bilhetessdagens, copia das Autorizacdes de
Fornecimento/Servicos ou requisi¢cdes enviadasvmificacao e aceite.

8.3.Os critérios de recebimento séo os estabeleciastigo 73, inciso | da Lei n°® 8.666/1993.

9. DA FISCALIZACAO E ACOMPANHAMENTO

9.1. A fiscalizacdo de todas as fases dos servigos fedtid pelo CONTRATANTE , por
intermédio DO RESPONSAVEL designado gestorffiscal do contrato, através deafa,
indicado pelo Secretario Municipal de Administrac&os termos do Artigo 67 da Lei n°
8.666/93, com autoridade para exercer em nom@Q@QNTRATANTE toda e qualquer acéo de
orientagao geral, controle e fiscalizacéo, obrigasel aCONTRATADA a facilitar, de modo
amplo e completo, a acao do fiscal.

9.2. A fiscalizacdo sera exercida no interessc€@NTRATANTE e néo exclui e nem reduz a
responsabilidade d@ONTRATADA , inclusive perante terceiros, por quaisquer iragiades,

e, ha sua ocorréncia, ndo implica corresponsabigiddo Poder Publico ou de seus agentes e
prepostos.

9.3. A Fiscalizacdo podera determinar, a onusC@INTRATADA , a substituicdo dos servicos
julgados deficientes ou nao-conformes com as dumEgies definidas, cabendo a
CONTRATADA , providenciar a troca dos mesmos no prazo maxkefiaido pela fiscalizacao,
sem direito a extenséo do prazo final de fornecimen

9.4. Caso o Secretario Municipal ndo designe nenhumidsgrpara acompanhar o 0s servicos e

fiscalizacdo, 0 mesmo assumira tal responsabilidade
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9.5. O CONTRATANTE , através do fiscal do contrato comunicar@@NTRATADA , por

escrito, as deficiéncias porventura verificadapneatacéo de servigos, para imediata correcao.
9.6. A presenca da fiscalizacdo G®@NTRATANTE néo elide nem diminui a responsabilidade
daCONTRATADA.
9.7. O Gestor/Fiscal do Contrato indicado anotara egistt® préprio todas as ocorréncias
relacionadas com os servigos, ora contratado,rdgtando o que for necessario a regularizagcao
das faltas ou defeitos observados.
9.8.A CONTRATADA ¢ obrigada a reparar, corrigir ou substituir, @@ssexpensas, no total ou
em parte, o objeto em que se verificarem viciokgies ou incorre¢des resultantes da execucao.
9.9. As decisOes e providéncias que ultrapassarem peaténctia do Gestor/Fiscal do Contrato
dever&o ser solicitadas ao Secretario Municipahdministracdo ddViUNICIPIO, em tempo
hébil, para a ado¢do das medidas convenientes.
10. DO FATURAMENTO E DO PAGAMENTO
10.1. O faturamento dos servicos ocorrera no ato davaf@éto dos mesmos, conforme a
Autorizacdo de fornecimento e nota de empenho, anegliapresentacdo dos documentos (S)
fiscal (is) habil (eis) de servigos, sem emendasasuras.
10.2. O pagamento sera efetuado pela Secretaria MuhidpaFinancas do Municipio de
Governador Lindenberg, diretamente pela Tesoumriatravés de depdsito em conta corrente
daCONTRATADA , no prazo de 30 (trinta) dias contados da datntt2ga do (s) documento
(s) fiscal (is) /Notas Fiscais, acompanhada dadaygéo.
10.2.1. A certificagdo da fatura serd efetuada pEIlONTRATANTE , através da Secretaria
Municipal requerente e do fiscal do contrato, ol gmaitira atestado comprovando a prestacéo de
servicos.
10.2.2.Ap06s o prazo acima referenciado sera paga mukadeira nos seguintes termos:
VM =VF x 0,33 x ND

100
VM = Valor da Multa Financeira.
VF = Valor da Nota Fiscal referente ao més em airas
ND = Numero de dias em atraso
10.2.3.Incumbira aCONTRATADA , a iniciativa e o encargo do calculo minuciosocdda
fatura devida, a ser revisto e aprovado pEIONTRATANTE , juntando-se a respectiva

discriminacéo dos servicos efetuados, o memoriahtirilo da fatura.
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10.3.0 pagamento das faturas somente sera efetivad@pmsentacédo do original ou de copia
autenticada dos seguintes documentos, validostaadda notas fiscais, em relacdo ao periodo a
que se referirem os faturamentos, 0s quais dewsaaentregues, juntamente com o respectivo
documento fiscal, e ainda, 0s quais seréo anexapeocesso de pagamento:

a). Certidoes negativas de débitos atualizadas ratativFazenda Publica Municipal, Estadual,
Federal conjunta com a Unido e perante a Justiaatmalho;

b). Certiddo negativa de débito atualizada perantdSSle o Certificado de Regularidade do
FGTS.

10.4. Ocorrendo erros na apresentacdo dos documentassfi®s mesmos serdo devolvidos a
CONTRATADA para correcao, ficando estabelecido que o vabmaeo para pagamento sejam
considerados a partir da data da apresentacadmdomeéntos fiscais devolvidos sem erros.
10.5.0 pagamento podera ser suspenso no caso de ndroemto das obrigagfes que possam
de qualquer forma, prejudicar o interess&cC@INTRATANTE .

10.6.E vedada a antecipacéo de pagamentos sem a coesjpe prestacio de servicos.
10.7.0s precos decorrentes dos servicos em epigrafe Bros e irreajustaveis, ndo cabendo a
revisdo dos mesmos.

10.8. Para a efetivacdo do pagamentG@NTRATADA devera manter as mesmas condi¢cdes
previstas no edital do certame licitatério no quenocerne a “Proposta de Precos” e a
“Habilitacao”.

10.9.A CONTRATADA , sera responsavel pela prestacédo de servicopragas unitarios por
ela propostos e aceitos p8l@NTRATANTE .

11. DA GARANTIA PELA PRESTACAO DE SERVICOS

11.1.Seré exigida prestacao de garantia na forma defimp art. 56, 8 19 da Lei n°

8.666/1993.

11.2. A CONTRATADA ¢ obrigada a substituir, as suas expensas, noototam parte, o(S)
servico(s) em que se verificar(em) inconsisténgia(s

12. DAS SANCOES E PENALIDADES

12.1. Independente de outras sanc¢des legais cabiveBONTRATANTE podera aplicar
cominagbes &ONTRATADA em caso de descumprimento das condi¢cdes presatasa
contratacdo, de acordo com a previsdo do artigda7Bei 10.520/2002 (se for o caso) e de
conformidade com o estabelecido nos artigos 86aad7%i n° 8.666/1993.
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13. DA AMOSTRA.

13.1.N&o se aplica para a presente contratacao.

14. DA QUALIFICACAO TECNICA

14.1. Comprovacéo de que a licitante entregou, semigéstrmaterial igual ou semelhante ao
objeto deste edital. A comprovacgéo seré feita peiorde apresentacdo de no minimo 1 (um)
atestado, devidamente assinado, carimbado e eml pap@ado da empresa ou Orgao
comprador, compativel com o objeto desta licitacéo.

15. DA VISITA TECNICA

15.1.Né&o se aplica para a presente contratacao.

16. DO RESPONSAVEL PELA ELABORACAO DO TERMO DE REFE RENCIA.
16.1.Responsavel pela Elaboracdo: YAGO CAUS BERNABE NAFES

16.2.Gestores da Unidade Requisitante: Rui Francisohéta
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ANEXO I
PROCESSO N 77.075/2018
PREGAO PRESENCIAL N°027/2018
DESCRICAO DO OBJETO
Valor
Unit
Valor
Maximo Valor da
Lote Especificacéo Unid Estimado
a ser Taxa (R9)
(R$)
pago
(R$)

Prestacdo de servicos de agenciamento,
fornecimento de passagens aérgas
nacionais (reserva, emissao, marcagao,
remarcacao e reembolso de bilhetes| de
passagens aéreas), na modalidade| de
remuneracgdo fixa por taxa de transagdo Taxa de
01 ) _ 12.000,00 34,50
(Transac-tion Free), em atendimento| Agenciamentg
Secretaria Municipal de Administracaol e
Gabinete do Prefeito assim como
colaboradores externos, conforme
especificado no Termo de Referéngia

Anexo | do Edital.

Valor total da proposta:

. Declaramos para os devidos fins que todos os Guitosre eles, 0s encargos sociais,
Impostos, taxas, seguros, transportes, embalabesis;as, despesas de frete e todas as
demais despesas necessarias para o fornecimentjeio licitado, serdo de nossa
responsabilidade e ndo acrescentardo 6nus paraité@fMunicipal de Governador
Lindenberg

. Declaramos que o prazo de validade da propostaodeanproposta sera de 60
(sessenta) dias contados da abertura da licitacéo;

..................... ) e de ol de 201X,

(Nome e assinatura do responsavel pela empresa)
(CPF do responsavel pela empresa)
(Razéo social e CNPJ da proponente)
(CNPJ da proponente)
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ANEXO IlI
PROCESSO N 77.075/2018
PREGAO PRESENCIAL N° 027/2018

MODELO DE CREDENCIAMENTO

Governador Lindenberg, ..... de ........... de 201X

Ao

Pregoeiro da Prefeitura Municipal de Governadodemberg

Assunto: Credenciamento para a participacaBnegao n° xx/201X

O(s) abaixo assinado(s), na qualidade de respdfisjivelegal(is) pela Empresa

............................................... samita no CNPJ sobon® .......cccccoeeiiiiiieeieeenieen.. Vem pela
presente, informar a V.S2s, que 0(@) SrP.(2)..ccceeriiieereerrriiiiiiieiie e eeeeeeeeeeeeieens , portador de
identidade n° ................ inscrito no CIC n........ccccvvvennnnnn. € pessoa autorizadapsesentar,

em todos os atos, a pessoa juridica acima citadant@ua realizacdo do Pregdo em epigrafe,
podendo para tanto, oferecer novos lances verbaissigir, renunciar a recursos, requerer,

assinar, enfim, praticar todos os atos refererdezegame.

(Nome e assinatura do responsavel pela empresa)
(CPF do responsavel pela empresa)
(Razéao social e CNPJ da proponente)
(CNPJ da proponente)
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ANEXO IV
PROCESSO N 77.075/2018
PREGAO PRESENCIAL N° 027/2018

MODELO DE DECLARACAO INEXISTENCIA DE FATO IMPEDITIV O

Razé&o Social da Licitante
Processo Administrativo n° xxx/xx (numero e ano)

Edital de Pregao Presencial n® & (numero/ano)

Declaramos para os fins de direito, na qualidaderdponente do Processo Licitatério, sob a
modalidade Pregéo Presencial n°/xxq{numero/ano), instaurado por essa Prefeitura Njuadic

que junto a empresa  XXxXxxxxxxxxxxlocalizada a _XXXXXXXXXXXXXX na cidade de

XXXXXXXXXXXXXX, que até a presente data inexistem fatos impedifpara nossa habilitacdo no

presente processo licitatorio, ciente da obrigattaile de declarar ocorréncias posteriores.

Por ser expressao da verdade, é o que temos aadestib as penalidades da Lei.

XXXXXXXXXXXXXXEM XX AE XXXXXXXXXXX A€ XXXX

(Nome e assinatura do responsavel pela empresa)
(CPF do responsavel pela empresa)
(Razéo social e CNPJ da proponente)
(CNPJ da proponente)
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ANEXO V
PROCESSO N 77.075/2018
PREGAO PRESENCIAL N° 027/2018

Declaragao de Atendimento ao Inciso XXXIlII, art. 7° da Constituicdo Federal.
Razé&o Social da Licitante

Processo Administrativo n® xxx/xx (namero e ano)

Edital de Pregao Presencial n° & (numero/ano)

Empresa estabelecida na

, devidamente inscnta CNPJ-MF sob o n°

, tendo por seu representdegal o (a) Sr. (a)

: portador (@) da  Carteirae didentidade n°.
expedida pelo e CPF/MF ne.

DECLARA, sob as penas da Lei que nenhum menor de 18

(dezoito) anos desempenha trabalho noturno perigasmsalubre ou qualquer trabalho com
menor de 16 (dezesseis) anos, a ndo ser que sejatado na condicdo de aprendiz a partir de
14 (quatorze) anos (conforme a Lei n° 9.854, d&(99).

XXXXXXXXXXXXXX, €M XXAE XXXXXXXXXXX e XXXX

(Nome e assinatura do responsavel pela empresa)
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ANEXO VI
PROCESSO N 77.075/2018
PREGAO PRESENCIAL N° 027/2018

MODELO DE DECLARACAO (CUMPRIMENTO DA Lei n°. 10.520 /2002)
Razao Social da Licitante

Processo Administrativo n° xxx/xx (numero e ano)

Edital de Pregao Presencial n® & (numero/ano)

A proponente abaixo assinada, participante daatidgia modalidade Pregéo Presencial n°
XXX/XXX, por seu representante legal, declara,onad e sob as penas impostas pelo artigo 4°,
inciso VII, da Lei 10.520, de 17 de julho de 206§Re cumpriu plenamente os requisitos de
habilitagcdo, conforme exigidos pelo Edital em refeia.

Por ser expressao da verdade, é o que temos aadestib as penalidades da Lei.

XXXXXXXXXXXXXX, €M XXAe XXXXXXXXXXX Ade XXXX

(Nome e assinatura do responsavel pela empresa)
(CPF do responsavel pela empresa)
(Razéo social e CNPJ da proponente)
(CNPJ da proponente)
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ANEXO VII
PROCESSO N 77.075/2018
PREGAO PRESENCIAL N° 027/2018

MINUTA DE CONTRATO DE PRESTA(;AO DE
SERVICOS
PREAMBULO
a) CONTRATANTES: A Prefeitura Municipal de Governador Lindenbergm sua sede na
Rua Adelino Lubiana, s/n — Centro - CEP 29.720-6@bvernador Lindenberg - ES, inscrito no
CNPJ sob o N° 04.217.786/0001-54, a seguir denaloisanplesment€EONTRATANTE e a

EMPIESA....ccvvvereirirniiiiiaeeeeeaaeeeeens stabelecida & ...........ooeeeeeeeiiiiiiii -inscrita no CNPJ sob
O NCe e , doravanteaminada simplesmen@ONTRATADA .

LOCAL E DATA : Lavrado e assinado nesta cidade, na Rua Adelitmaha, s/n — Centro -
CEP 29.720-000 — Governador Lindenberg — ES, no diado més de do ano de
20xx

b) FUNDAMENTO: O presente contrato tem como fundamento a L&6393 de 21/06/93,
suas alteracdes, Pregao Presencial XX/201x de XK¥IB, bem como as Clausulas a seguir:

d) - REPRESENTANTES Representa 0 CONTRATANTE, o Senhor Geraldo L&ssfeito
Municipal, brasileiro, Solteiro, inscrito no CPP 1526.721.407-82, residente e domiciliado no
Carrego Independéncia, S/N, Interior, Governadadénberg, Estado do Espirito Santo, de ora
em diante denominado simplesmente de CONTRATANTE a& CONTRATADA, (Sra

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO E DA PRESTACAOQO/ESPECI FICACAO DOS
SERVICOS

1.1 - OBJETO: O objeto do presente contrato é a Contratacdentgresa especializada na

prestacdo de servicos de agenciamento, fornecintmnjoassagens aéreas nacionais (reserva,
emissao, marcacdo, remarcacdo e reembolso deekiltletpassagens aéreas), na modalidade de
remuneracao fixa por taxa de transacdo (Transadfi@e), em atendimento a Secretaria
Municipal de Administracdo e Gabinete do Prefeissim como colaboradores externos,

conforme especificado no Termo de Referéncia anexadital do Pregdo Presencial 027/2018
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1.2. DA PRESTACAO DOS SERVICOS -A prestacdo dos servicos iniciara imediatamente

apos a assinatura do contrato e observara o seguint

1.2.1. O CONTRATANTE , emitira uma autorizacdo de fornecimento ou regfies, com a
respectiva nota de empenho, através da SecretagaeRente, autorizando a prestacdo de
servigos pel&£ONTRATADA .

1.2.1.1.Sempre que solicitado a cotacdo de passageDONTRATADA devera informar os
precos atuais das passagens, expressos em moedateanacional apurados na data da
informacg&o na categoria ou classes indicadas,eltadas as empresas aéreas que mantém linhas
para os locais de destino, sem inclusdo de quaisguoeargos financeiros ou previsao
inflacionéria, da informacdo deverdo ainda consimhorarios de partida e chegada, escalas e
eventuais conexdes;

1.2.1.2.As cotagBes com as opgles de voos devem ser as\gat até 4 (quatro) horas, a partir
da solicitacdo, se a mesma for realizada em hocnoercial, e nos casos excepcionais de
requisicdes urgentes deverao ser disponibilizadgeazo maximo de 01 (uma) hora.

1.2.1.3. A CONTRATADA devera manter € ONTRATANTE informado sobre quaisquer
modificagbes sobre precos de passagens, devendecésr sem Onus, tabela de precos das
companhias e substitui-las quando houver alteractes

1.2.2. A prestacdo dos servicos devera ser realizada aposfirmacdo do 6rgdo requisitante,
através da emissao da passagem, que devera caorade 4 (quatro) horas no maximo, a partir
emissao da autorizacdo de fornecimento, pela Seer&®equerente, e deverdo estar disponiveis
via e-mail conforme indicagbes dBONTRATANTE , estando em conformidade com as
especificacdes e quantidades descritas na respectiorizacdo de fornecimento emitida.
1.2.2.1.0s prazos mencionados no subitem anterior podendceduzidos caso haja urgéncia e
necessidade dDONTRATANTE .

1.2.3. Caso a CONTRATADA verifique a impossibilidade de cumprir com o prazo
estabelecido, devera protocolar solicitacdo derpgacédo de prazo, da qual deverdo constar:
motivo do ndo cumprimento do prazo, devidamenttfizedo, € 0 novo prazo previsto para a
prestacao de servigos.

1.2.4.A solicitagdo de prorrogacao de prazo seré aniaipealoCONTRATANTE na forma da

lei e de acordo com os principios de razoabilidaderoporcionalidade, informando-se a
CONTRATADA da decisao proferida.
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1.2.5.Em caso de denegacao da prorrogagcéo do prazotr@égane caso ndo cumpra 0 prazo
inicial, aCONTRATADA devera imediatamente entregar o objeto.

1.2.6. Emitir ordens de passagens aéreas nhacionais (RJ¥aka)as localidades indicadas pelo
CONTRATANTE com transmissdao imediata, informando o cdédigo @msmissao e a
Companhia Aérea,;

1.2.6.1. As passagens aéreas emitidas para trechos deatrterdtorio nacional deverdo
obedecer, rigorosamente, as normas estabelecitlsAgéncia Nacional de Aviacao Civil e
demais 6rgaos reguladores.

1.2.7.Os bilhetes nao utilizados que forem reembolsgdte CONTRATADA , deverdo ser
feitos no prazo de 30 (trinta) dias contados arpdatsolicitacdo do reembolso;

1.2.8.0s bilhetes, vouchers e demais servicos deveradigenibilizados nos prazos e locais
indicados pelCONTRATANTE , inclusive o envio por meio de correio eletronico.

1.2.9.No caso de reserva de passagem aérea com tanifegional, ECONTRATADA devera
encaminhar relatério a@ONTRATANTE , quando da apresentacdo dos comprovantes de
servigo para pagamento;

1.2.10. Apresentar o relatorio abaixo, juntamente com ompovantes de servicos para
pagamento (fatura e/ou nota fiscal), objetivandooatrole do desempenho dos servigos

prestados:
VALOR DA
VALOR
N° DA |BILHETE DA TAXA TAXA DE |VALOR
AUTORIZACAO |(TRECHO E TARIFA DE TRANSACAO | TOTAL
EMITIDA CIA) (RS) EMBARQUE (R$) (R$)
(R$)

1.3. DAS ESPECIFICACOES DOS SERVICOS

1.3.1. As quantidades acima estimadas ndo constituemhipdiese alguma, compromissos
futuros para CONTRATANTE , razdo pela qual ndo poderao ser exigidos nenidmados
como quantidades e valores para pagamento miniotnplo sofrer alteracdes de acordo com
as necessidades dGONTRATANTE , sem que isso justifigue qualquer indenizagédo a
CONTRATADA .
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1.3.2. A especificacdo dos servicos compreende:

1.3.2.1.Servico de agenciamento para fornecimento de gassaéreas nacionais;
1.3.2.2.Cotacao de passagens aéreas, quando solicitado;

1.3.2.3.Reserva e emissdo de bilhetes aéreos, no ambiterdirio nacional, de qualquer
empresa aérea, sendo preferencialmente a tarifagoandmica;

1.3.2.4 Alteracéo, cancelamento ou reembolso de bilh&teas;

1.3.2.5.Efetuar check-in quando solicitado;

1.3.2.6.Reserva na sala de embarque em aeroporto, qualcltado;

1.3.2.7.Endosso de bilhetes aéreos;

1.3.2.8.Fornecer o bilhete de passagens aéreas nacioediante a entrega de requisicdo de

passagem devidamente assinada pelo servidor ciademelocCONTRATANTE.

CLAUSULA SEGUNDA — DOS PRAZOS
2.1 — VIGENCIA: A vigéncia do presente contrato sera até 31 (téntan) de dezembro de

2018 contados a partir de sua assinatura;

2.2 - PRORROGACAOQ: Os prazos previstos no item anterior poderapserogados a critério
do CONTRATANTE se for verificado qualquer necesdelgue venha a ocasionar no melhor
atendimento ao objeto do presente Contrato.

2.3— O CONTRATADO ficara obrigado a aceitar nas mesowadi¢cdes contratuais, acréscimos
ou supressdes que se fizeram na compra, até 25flatoinicial do contrato, de acordo com o
art. 65 da Lei 8.666/93.

2.4 - A administracéo publica podera a seu critériicapo disposto no inciso Il, do artigo 57

da Lei 8.666/93, para ampliar a duracdo do contrato

CLAUSULA TERCEIRA — DO VALOR DO CONTRATO, DO FATURA MENTO E DO
PAGAMENTO E DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS
3.1 - VALOR DO CONTRATO: Pela execucdo do objeto do presente Contrato o
CONTRATANTE pagara a CONTRATADA referente a taxaaggenciamento a importancia de
RS .., (....extenso....), totalizand valor estimado deste contrato em R$ ...........

(....extenso....) pagaveis nos termos prevista® mestrumento contratual.
3.2—DO FATURAMENTO E DO PAGAMENTO:
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3.2.1. O faturamento dos servicos ocorrera no ato davaf@to dos mesmos, conforme a
Autorizacdo de fornecimento e nota de empenho, anegliapresentacdo dos documentos (S)
fiscal (is) habil (eis) de servicos, sem emendasasuras.
3.2.2. O pagamento sera efetuado pela Secretaria Muhidgarinancas do Municipio de
Governador Lindenberg, diretamente pela Tesoumriatravés de depdsito em conta corrente
daCONTRATADA , no prazo de 30 (trinta) dias contados da datntt2ga do (s) documento
(s) fiscal (is) /Notas Fiscais, acompanhada dadagéo.
3.2.2.1. A certificacdo da fatura serd efetuada pElONTRATANTE , através da Secretaria
Municipal requerente e do fiscal do contrato, ol gnaitira atestado comprovando a prestacao de
servicos.
3.2.2.2.Ap0s o prazo acima referenciado sera paga mukadeira nos seguintes termos:
VM =VF x 0,33 x ND

100
VM = Valor da Multa Financeira.
VF = Valor da Nota Fiscal referente ao més em airas
ND = Numero de dias em atraso
3.2.2.3.Incumbira aCONTRATADA , a iniciativa e o encargo do calculo minuciosocdda
fatura devida, a ser revisto e aprovado pEIONTRATANTE , juntando-se a respectiva
discriminacéo dos servicos efetuados, o memoriahtirilo da fatura.
3.2.3.0 pagamento das faturas somente sera efetivad@pmsentacdo do original ou de copia
autenticada dos seguintes documentos, validostaadda notas fiscais, em relacdo ao periodo a
que se referirem os faturamentos, os quais dewsEaentregues, juntamente com o respectivo
documento fiscal, e ainda, 0s quais seréo anexapeocesso de pagamento:
a). Certidoes negativas de débitos atualizadas ratativFazenda Publica Municipal, Estadual,
Federal conjunta com a Unido e perante a Justiaatzalho;
b). Certiddo negativa de débito atualizada perantdSSle o Certificado de Regularidade do
FGTS.
3.2.4.0correndo erros na apresentacdo dos documentassfi®s mesmos serdao devolvidos a
CONTRATADA para correcao, ficando estabelecido que o vabvaeo para pagamento sejam
considerados a partir da data da apresentacdmdaomeéntos fiscais devolvidos sem erros.
3.2.5.0 pagamento podera ser suspenso no caso de nadroemto das obrigacdes que possam

de qualquer forma, prejudicar o interess€€@NTRATANTE .
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3.2.6.E vedada a antecipagdo de pagamentos sem a cowespe prestacdo de servigos.
3.2.7.0s precos decorrentes dos servicos em epigrdfe Bros e irreajustaveis, ndo cabendo a
revisdo dos mesmos.

3.2.8.Para a efetivacdo do pagamentG@NTRATADA devera manter as mesmas condi¢des
previstas no edital do certame licitatorio no quenoerne a “Proposta de Precos” e a
“Habilitacao”.

3.2.9.A CONTRATADA , sera responsavel pela prestacdo de servicoprapss unitarios por
ela propostos e aceitos p8l@NTRATANTE .

3.3 - DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS: A dotagdo orgamentéaria consta do orgcamento

municipal para o exercicio de 2018 sob a segulassificacdo funcional programatica:
002 — Gabinete do Prefeito

002002.0412200022.001 - Manutencao das AtividadeSabinete do Prefeito
33903300000- Passagens e Despesas com Locomocao.

003 — Secretaria Municipal de Administracao

003003.0412200022.023 - Manutencdo das Atividades Skcretaria Municipal de
Administracéo

33903300000- Passagens e Despesas com Locomocao.

CLAUSULA QUARTA — DAS SANCOES E PENALIDADES
4.1. Independente de outras sancdes legais cabiMéigNICIPIO podera aplicar cominagdes

a CONTRATADA em caso de descumprimento das condi¢Oes prepatasa contratacdo, de
acordo com a previsdo do artigo 7° da Lei 10.52i¥48e for o caso) e de conformidade com o
estabelecido nos artigos 86 e 87 da Lei n° 8.66&/19

CLAUSULA QUINTA - OBRIGACOES DA CONTRATADA
5.1. Além das obrigacfes resultantes da observancid eila8.666/93, sao obrigacbes da
CONTRATADA :

[. Cumprir fielmente, os compromissos avencados, dadoque 0s servigos sejam realizada
com esmero, perfeicao e solucionar os problemapaoventura venham a surgir;

[I. Entregar com pontualidade os servicos solicitadestro dos prazos pré-estabelecidos
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[ll. Comunicar imediatamente e por escrito @@NTRATANTE , através da Fiscalizacgéo,
qualquer anormalidade verificada, para que sejaotadds as providéncias de regularizacéo
necessarias;

IV. Atender com prontiddo as reclamacdes por parteedebedor dos servigos, objeto da
contratacao;

V. Manter, durante a vigéncia da contratacdo, em cbibpade com as obrigacdes assumidas,
todas as condicbes de habilitacdo ou de qualificaggigidas na licitacdo que possa
comprometer a continuidade dos servigos, bem carbetituir os documentos com prazo de
validade expirado;

VI. Suportar todas as despesas com deslocamento,gesicéiscais, previdenciarios e
trabalhistas, além de quaisquer outras que sefizaecessarios ao cumprimento dos servigos;
VIl. Assumir a responsabilidade, presente e futura,qdalquer compromisso ou Onus
decorrentes do inadimplemento relativos as obrigg@qui assumidas, ficando essas ao seu
encargo, exclusivamente, em qualquer momento @uengia ocorrer.

VIIl. Responsabilizar-se pelos danos causados direta@e@GONTRATANTE ou a terceiros,
decorrente de sua culpa ou dolo na execugédo dasceser

IX. Responsabilizar-se, integralmente, pela execugéservicos, conforme legislacao vigente e
submeter-se a fiscalizacdo da Secretaria, atrawéisdal de contrato, que acompanhara a
prestacédo dos servicos.

X. A CONTRATADA assumira a responsabilidade por quaisquer acelepie venham a ser
vitimas seus empregados em servi¢co, cumprindo taslabrigacdes quantos as leis trabalhistas
e previdenciarias;

XI. Atender prontamente qualquer exigéncia de fisagdin inerente ao objeto contratado.

XIl. Efetuar a entrega das passagens na forma redaisita

XIIl.  Atender as requisicdes de passagens, somenteanteedpblicitacdo expressa do servidor
nomeado pelCONTRATANTE , ou pelo seu substituto destinado pela Admini&tsaem caso

de auséncia do fiscal de contrato.

XIV. Efetuar reservas, marcagéo e remarcacao de vipgea®CONTRATANTE , utilizando,
prioritariamente, as tarifas mais econémicas;

XV. Oferecer todas as opg¢fes de horarios e tarifasaguampresas aéreas disponham para o

periodo da contratacdo, inclusive quanto as tapifasiocionais;
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XVI. Responsabilizar-se por qualquer erro que posseaencoo fornecimento de passagem,

objeto deste Termo de Referéncia, ficando na otdigade corrigi-los sem 06nus para o

CONTRATANTE , bem como prestar os esclarecimentos devidos;

XVII. Designar pessoal qualificado para a execugcao dadaates decorrentes do Contrato,

responsabilizando se pela qualidade da prestacéiselwicos, com a utilizacdo de todos os
recursos materiais e humanos necessarios a suacéreefetuando a imediata correcdo das
deficiéncias apontadas pel®NTRATANTE , com relacdo aos servi¢cos contratados;

XVIII. Nao subcontratar outra entidade, no todo ou ene pastservicos pactuados;

XIX. Manter servigo de plantdo para atendimento 24 gvwntjuatro) horas 07 (sete) dias por
semana, com disponibilizacdo de numero de celuldelefone fixo, bem como outros recursos

a serem disponibilizados, permitindo ao agenteoresjvel realizar alteracdo ou emissédo de
bilhete, inclusive em dias n&o uteis;

XX. Substituir os bilhetes de passagens aéreas naio@aiutilizados por novos itinerarios ou

desdobramentos, quando solicitada E&@NTRATANTE ;

XXI. Proceder ao endosso e reembolso de bilhetes a&xeiosais e interacionais;

XXII. Né&o veicular publicidade ou qualquer outra infogacerca das atividades objeto deste
Termo sem a prévia autorizacAo@ONTRATANTE ;

XXIII. Aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, 0S@ET@s ou supressdes que se fizerem

de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor atiatualizado do contrato.

CLAUSULA SEXTA - OBRIGACOES DO CONTRATANTE
6.1. Além das obrigacdes resultantes da observancid.eila8.666/93, sdo obrigacbes do
CONTRATANTE :

I. Cumprir todos os compromissos financeiros assusnidom a CONTRATADA, em

conformidade com Autorizacdo de Fornecimento, seni® o pagamento da Nota Fiscal fica
condicionado ao cumprimento dos critérios de rewebto dos servicos e 0s procedimentos
burocraticos;

II. Notificar, formal e tempestivamenteC&ONTRATADA sobre as irregularidades observadas
na execucdo do contrato ou instrumento substitute® termos da Lei 8.666/93, artigo 62 e
paragrafo 4°;

[ll. Notificar aCONTRATADA por escrito e com antecedéncia, sobre multas,lidades e

quaisquer débitos de sua responsabilidade;
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IV. Aplicar as san¢bes administrativas contratuaisn@grtes, em caso de inadimplemento.

V. Fornecer a qualguer tempo e com presteza, medsoiigitacio daCONTRATADA ,
informacdes adicionais, dirimir duvidas e orierd@in todos 0s casos 0missos;

VI. Fiscalizar rigorosamente, através de um representito Gabinete do Prefeito a execucao
dos servicos, estabelecendo se estes obedecemdigdes e especificagdes minimas exigidas
pelo CONTRATANTE.

CLAUSULA SETIMA - RESCISAO DO CONTRATO
7.1 - POR ACORDO - Este Termo podera ser rescindido por muatuo acodds
CONTRATANTES, atendida a conveniéncia dos servigasgbendo a CONTRATADA o valor
das vendas efetuadas.
7.2 - POR INICIATIVA DO CONTRATANTE - Contratante tera direito de rescindir o
presente contrato independentemente de agéo,cagéib ou interpelagao judicial, nas seguintes

hipoteses:

a) No caso de ser cometida qualquer fraude pela CONHRA,

b) Quando pela reiteracdo de impugnacdes feitas seializacdo ou pelo CONTRATANTE,
ficar evidenciada a ma fé ou a incapacidade da GONRDA;

c) Se a CONTRATADA transferir o presente Contratoteoao ou em partes, a terceiros, sem
prévia autorizacdo do CONTRATANTE;

d) Se houver interrupgéo na distribuicdo, sem justovmalevidamente comprovado, por mais
de 02 (dois) dias consecutivos;

e) No interesse do servi¢o publico, devidamente jastio;

f) Os casos de rescisdo respeitardo os preceitosantesno Art. 79, combinados com o Art.
78 da Lei n°® 8.666/93 de 21/06/93.

CLAUSULA OITAVA — SUB CONTRATACAO
8.1 — A sub-contratacdo total ou parcial do objeto despnte contratado, a cessdo ou

transferéncia, total ou parcial, bem como a fusiao ou incorporacdo, somente podera ocorrer
com a anuéncia do CONTRATANTE;
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CLAUSULA NONA — REAJUSTAMENTO

9.1 - O valor do contrato pactuado podera ser revistdianée solicitacdo da Contratada, com

vistas a manutencao do equilibrio econdmico-finmocdo contrato, na forma do Artigo 65,
inciso Il, letra “d”, da Lei 8.666/1.993 e suasesddizoes, e observado o seguinte:

9.2 — Caso ocorra a variacdo nos pre¢os, a contratiedard solicitar formalmente a
PREFEITURA, devidamente acompanhada de document®scgmprovem a procedéncia do

pedido.

CLAUSULA DECIMA — DA FISCALIZACAO E ACOMPANHAMENTO
10.1. A fiscalizacdo de todas as fases dos servicos fede pelo CONTRATANTE , por
intermédio DO RESPONSAVEL designado gestorffiscal do contrato, através deafa,

indicado pelo Secretario Municipal de Administragc@os termos do Artigo 67 da Lei n°
8.666/93, com autoridade para exercer em nom@Q@QNTRATANTE toda e qualquer acéo de
orientacéo geral, controle e fiscalizacéo, obrigasel aCONTRATADA a facilitar, de modo
amplo e completo, a acao do fiscal.

10.2.A fiscalizagé@o sera exercida no interessS€C@NTRATANTE e n&o exclui e nem reduz a
responsabilidade d@ONTRATADA , inclusive perante terceiros, por quaisquer iragiades,

e, ha sua ocorréncia, ndo implica corresponsabigiddo Poder Publico ou de seus agentes e
prepostos.

10.3.A Fiscalizacao podera determinar, a Gnu€@NTRATADA , a substituicdo dos servigos
julgados deficientes ou nao-conformes com as dumEgies definidas, cabendo a
CONTRATADA , providenciar a troca dos mesmos no prazo maxigfiaido pela fiscalizacéo,
sem direito a extensao do prazo final de fornecimen

10.4.Caso o Secretario Municipal ndo designe nenhuwidegrpara acompanhar o 0s servigos e
fiscalizacdo, o mesmo assumird tal responsabilidade

10.5.0 CONTRATANTE , através do fiscal do contrato comunicar@@NTRATADA , por
escrito, as deficiéncias porventura verificadapneatacédo de servigos, para imediata correcao.
10.6. A presenca da fiscalizaggo dG@ONTRATANTE né&o elide nem diminui a
responsabilidade dAONTRATADA.

10.7. O Gestor/Fiscal do Contrato indicado anotara egistt® proprio todas as ocorréncias
relacionadas com os servigos, ora contratado,rdetando o que for necessario a regularizacao

das faltas ou defeitos observados.
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10.8.A CONTRATADA ¢ obrigada a reparar, corrigir ou substituir, @&ssexpensas, no total
ou em parte, o objeto em que se verificarem vidiledeitos ou incorrecdes resultantes da
execucao.

10.9.As decisdes e providéncias que ultrapassarem peaténtia do Gestor/Fiscal do Contrato
deverdo ser solicitadas ao Secretario Municipahdministracdo daMUNICIPIO, em tempo

habil, para a adocédo das medidas convenientes.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DAS CONDICOES E RECEBIME NTO DO
OBJETO E DA GARANTIA PELA PRESTACAO DOS SERVICOS

11.1.A contratada devera disponibilizar os bilhetegjohers e demais servicos relacionados na

Clausula Primeira nos prazos e locais indicados pE€lONTRATANTE , inclusive o envio por
meio de correio eletronico.

11.2. Deverd ser entregue, acompanhando os bilheteassagens, copia das Autorizacbes de
Fornecimento/Servicos ou requisi¢cdes enviadasvmificacao e aceite.

11.3. Os critérios de recebimento sdo os estabelecidosartigo 73, inciso | da Lei n°
8.666/1993.

11.4.Serd exigida prestacéo de garantia na forma dafimb art. 56, § 19 da Lei n° 8.666/1993.
11.5. A CONTRATADA ¢ obrigada a substituir, as suas expensas, noototam parte, o(s)

servico(s) em que se verificar(em) inconsisténgia(s

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - PARTES INTEGRANTES

12.1 - Este contrato fica vinculado aos termos magsso administrativo #%7.075/2018, cuja

realizacdo decorre da autorizacdo do(a) Prefeitd{ahicipal, e ainda constituem parte
integrantes deste contrato como se nele estivelsaantritos:

a) A Lei 8666/93 de 21.06.93 e alteracoes;

b) O Edital de Preg&do Presencidlo®x/2018, assim como 0s anexos;

c) A proposta apresentada pela CONTRATADA.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DO RECONHECIMENTO DOS DIREITOS DO
CONTRATANTE
13.1 - A CONTRATADA reconhece os direitos dBONTRATANTE, em caso rescisao

administrativa prevista no art. 77 da Lei n.° 8/686
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CLAUSULA DECIMA QUARTA — DO FORO

14.1 - ELEICAO - Para dirimir todas as questdes decorrentes eleuedio deste contrato, fica

eleito o FORO da Comarca de Colatina - ES.
11.2- E, por estarem justos, combinados, assinam septe instrumento, apés lido e achado
conforme, na presenca das testemunhas abaix@adasin

Governador Lindenberg, em de de 201x.

GERALDO LOSS
Prefeito Municipal
CONTRATANTE

Sécio Administrador
CONTRATADA
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