PREFEITURA MUNICIPAL DE GOVERNADOR LINDENBERG
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
Rua Adelino Lubiana, s/n, Centro, CEP 29.720-000
CNPJ: 04.217.786/0001-54

TOMADA DE PRECOS N° 002/2021

OBJETO

CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA
PARA PRESTAR SERVICOS DE ORIENTACAO
TECNICO PROFISSIONAL, EM ATENDIMENTO AOS
DIVERSOS SETORES ADMINISTRATIVOS, DO
MUNICIPIO DE GOVERNADOR LINDENBERG - ES.

SESSAO PUBLICA DE ABERTURA DOS ENVELOPES
DE HABILITACAO - 07/06/2021
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TOMADA DE PRECOS N° 002/2021

O Municipio de Governador Lindenberg - ES, com sede na Rua Adelino Lubiana, s/n,
Centro, Governador Lindenberg - ES, torna publico para conhecimento dos interessados que,
através da Comissdo Permanente de Licitacdo - CPL, devidamente constituida pelo Decreto n°
6.293/2021, fara realizar, baseado no Processo Administrativo n° 94.287/2021,
procedimento licitatorio na modalidade Tomada de Precos, do tipo MENOR PRECO
MENSAL (POR ITEM), regida pela Lei Federal n°® 8.666, de 21/06/1993 e suas alteragdes,
objetivando a Contratacio de empresa especializada para prestar servicos de orientacio
técnico profissional, em atendimento aos diversos setores administrativos, do Municipio
de Governador Lindenberg — ES, de acordo com o estabelecido neste instrumento e seus
anexos, que dela passam a fazer parte integrante.

O recebimento dos envelopes “Habilitacdo” e “Proposta de Precos” dar-se-a no protocolo da
Prefeitura Municipal de Governador Lindenberg - ES, no endereco acima, ate as 12:00 horas
do dia 07 de junho de 2021, iniciando-se abertura do envelope “Habilitacdo” as 12:30 horas,

na sala do Setor de Licitagdes, situada no prédio sede da Prefeitura Municipal.

1-OBJETO:

1.1 - Constitui objeto da presente licitagdo, a escolha da proposta mais vantajosa para
contratacio de empresa especializada para prestar servicos de Orientacdo Técnica
Profissional, em atendimento aos diversos setores administrativos, objetivando a promogado
da agilidade e eficacia dos processos de aquisicdes municipais e demais rotinas
administrativas, do Municipio de Governador Lindenberg/ES, conforme Termo de Referéncia

anexo a este edital.

2 - REFERENCIAS FINANCEIRAS E ORCAMENTARIAS:

2.1 - A fonte de recursos financeiros necessarios a execu¢do do objeto acima caracterizado
serd proveniente do tesouro municipal.

2.2 - A dotagdo orgamentaria que consta do or¢amento municipal para o exercicio de 2021
sob a seguinte classificacdo funcional programatica:

003 - Secretaria Municipal de Administragdo

003003.0412200022.003 - Manutengdo Das Atividades Da Secretaria Municipal De
Administragdo

33903900000 — Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica Ficha: 494

PMGL / CPL - Comissdo Permanente de Licitagdes Pag. 02
Rua Adelino Lubiana, s/n - Centro - CEP. 29.720-000 — Gov. Lindenberg - ES

Tel.: (0xx27) 3744-5214 — Atendimento das 11:00 as 17:00 hs

E-mail: cpl.51@hotmail.com



PREFEITURA MUNICIPAL DE GOVERNADOR LINDENBERG
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
Rua Adelino Lubiana, s/n, Centro, CEP 29.720-000
CNPJ: 04.217.786/0001-54

3 - CONDICOES PARA PARTICIPACAO NA LICITACAO, IMPEDIMENTOS E
VEDACOES:

3.1 - Poderdo participar da presente licitagdo as empresas devidamente cadastradas no

Sistema de Cadastro de Fornecedores do Municipio ou que atenderem a todas as condic¢des
exigidas para cadastramento até o terceiro dia anterior a data do recebimento das propostas
observada a necessaria qualificacdo, desde que sejam pessoa juridica cujo ramo de atividade
compreenda o objeto desta licitacdo e que atenda todas as determinagdes contidas neste edital
e seus anexos, além das disposi¢des legais vigentes, independentes de transcricdo, e ainda,
que desenvolvam a atividade, objeto desta licitagdo, com registro na entidade profissional
competente e capacitadas para executarem os servigos, ora licitados.

3.2 - Nao poderao participar da presente licitacio as interessadas que:

a) Se encontrem em processo de dissolucao, de fusdo, de cisao ou de incorporagao;

b) Tenha sido decretada a sua faléncia';

¢) Estejam cumprindo suspensdo temporaria de participar em licitagdo e impedimento de
contratar com o Municipio de Governador Lindenberg ou tenham sido declaradas inidoneas
para licitar ou contratar com a Administragdo Publica, ndo ocorrendo a reabilitagdo, bem
como licitantes que se apresentem controladoras, coligadas ou subsididrias entre si, ou ainda,
qualquer que seja sua forma de constitui¢do; e

d) Empresas estrangeiras que nao funcionem no pais.

3.3 - Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitacdo servidor ou dirigente de

orgao ou entidade contratante ou responsavel pela licitagao.

4 - ENTREGA DOS ENVELOPES:

4.1 - A entrega dos envelopes Habilitacio” e “Proposta de Precos” dar-se-a no protocolo
geral da Prefeitura, ate as 12:00 horas do dia 07/06/2021.

4.2 - Depois dos prazos fixados ndo serdo admitidos novos participantes no certame,
portando, nao serdao recebidos novos envelopes, nem permitidas modificagdes ou acréscimos
nos elementos em exame.

4.3 - Os licitantes deverdo entregar at¢ o dia e horédrio, no local acima definidos,

documentacgao e proposta de pregos, em 02 (dois) envelopes lacrados e rubricados, contendo

! " Admite-se a participagdo, em licitagdes, de empresas em recuperagdo judicial, desde que amparadas em certiddo emitida
pela instancia judicial competente afirmando que a interessada estd apta econdmica e financeiramente a participar de
procedimento licitatorio". (TCU, Acordao 1201/2020 Plenario, Representagdo, Relator Ministro Vital do Régo)
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na parte externa as seguintes informagoes:

A PREFEITURA MUNICIPAL DE GOVERNADOR LINDENBERG - ES
COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO
TOMADA DE PRECOS N° 002/2021
PROPONENTE (RAZAO SOCIAL): ...........
CNPJ Nt cnuenvvcnvnrennesnnnssnsnsssssssessssssssssenns
ENVELOPE N°01 — “HABILITACAO”

A PREFEITURA MUNICIPAL DE GOVERNADOR LINDENBERG - ES
COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO
TOMADA DE PRECOS N° 002/2021
PROPONENTE (RAZAO SOCIAL): ...........
CNPJT N cneeererereressesessesessssessssssessssesens
ENVELOPE N°02 — “PROPOSTA DE PRECOS”

S — CREDENCIAMENTO:

5.1- Cada empresa licitante podera ter apenas um representante oficial no presente certame
licitatério. O representante da empresa podera ser:

I) um dos seus dirigentes contratuais ou estatutarios, legalmente identificados;

IT) Procurador, devidamente constituido através de instrumento procuratério publico, pelo
qual autorize a pessoa fisica a participar deste certame, responder pela proponente, inclusive
para firmar declaragdes, desistir ou apresentar recurso, assinar a ata e praticar todos os demais
atos pertinentes ao presente certame, em nome da Proponente.

IIT) pessoa fisica habilitada, mediante apresentacdo de Carta Credencial, conforme Anexo I —
Minuta da Carta Credencial, com poderes para tratar de assuntos pertinentes ao certame
licitatério, como usar a palavra, rubricar documentos, apresentar contestagcdes ou recursos €
assinar a ata.

5.2 - Os documentos de credenciamento deveriao ser entregues a Comissao Permanente de
Licitagdo, no ato de abertura da reunido, promovendo-se a identificacao perante a presidéncia

da sessao publica de abertura dos envelopes “Habilitagao™.

6 — PARTICIPACAO DE MICRO EMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO PORTE:
6.1 — Nos termos dos artigos 42 e 43 da Lei Complementar n° 123 de 14/12/2006, as

microempresas € empresas de pequeno porte deverao apresentar toda a documentagdo exigida
para efeito de comprovagdo de regularidade fiscal, mesmo que estas apresentem alguma

restri¢ao.
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6.1.1 — Havendo alguma restricdo na comprovagdo da regularidade fiscal, sera assegurado o
prazo previsto na Lei, cujo termo inicial correspondera ao momento em que a proponente for
declarada vencedora, prorrogédvel por igual periodo, a critério da Administragdo Publica, para
a regularizacdo da documentagdo, pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de
eventuais certiddes negativas ou positivas, com efeito, de certidao negativa.

6.2 — A ndo-regularizacdo da documentacdo no prazo previsto no subitem 6.1.1, implicara

decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das sangdes previstas no artigo 81 da Lei n°

8.666/1993, sendo facultado a Administracao convocar para nova sessao publica os licitantes
remanescentes, na ordem de classificac¢do, para contratacdo, ou revogar a licitacdo.

6.3 — Serd assegurado, como critério de desempate, preferéncia de contratagdo para as
microempresas e empresas de pequeno porte, entendendo-se por empate aquelas situacdes em
que as propostas apresentadas pelas microempresas e empresas de pequeno porte sejam iguais
ou até 10% (dez por cento) superiores a proposta mais bem classificada e desde que a melhor
oferta inicial ndo seja de uma microempresa ou empresa de pequeno porte.

6.4 — Ocorrendo o empate, proceder-se-a da seguinte forma:

6.4.1 — A microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada podera
apresentar proposta de preco inferior aquela considerada vencedora do certame, situacdo em
que sera adjudicado em seu favor o objeto licitado;

6.4.2 - Nao ocorrendo a contratacdo da microempresa ou empresa de pequeno porte, na forma
do subitem 6.4.1, serdo convocadas as remanescentes que porventura se enquadrem na
hipdtese do subitem 6.3, na ordem classificatoria, para o exercicio do mesmo direito;

6.4.3 — No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas € empresas de
pequeno porte que se encontre no intervalo estabelecido no subitem 6.3, sera realizado sorteio
entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

6.4.4 — Na hipotese da ndo-contratagdo nos termos previstos, o objeto licitado serd adjudicado
em favor da proposta originalmente vencedora.

6.4.5 — A microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada sera convocada
para apresentar nova proposta no prazo maximo de 05 (cinco) minutos, apds peti¢ao desta,
sob pena de preclusdo.

6.5 — A micro-empresa ou empresa de pequeno porte que deseja usufruir os beneficios
de que trata a Lei Complementar n° 123/2006, devera apresentar, na forma da lei,
juntamente com os documentos de habilitaciao, envelope n° 01, os documentos a seguir:

a) Ato constitutivo da empresa, devidamente registrado;
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b) Certiddo expedida pela Junta Comercial, certificando que a empresa interessada
enquadra-se nos termos dos artigos 42 e 43 da Lei Complementar n® 123/2006,
classificando-a como Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, conforme
documentos arquivados na respectiva entidade, com data de emissdao ndo superior a 60
(sessenta) dias da abertura do certame;

c) Declaracdo datada e assinada, de que a empresa interessada ndo se encontra em
nenhuma das situacdes mencionadas no § 4° do artigo 3° da Lei Complementar n°
123/2006.

6.6 — Os privilégios concedidos pela LC n° 123/2006 serdo aplicados as cooperativas, nos

termos do artigo 34 da Lei n°. 11.488/07.

7 - DOCUMENTACAO NECESSARIA A “HABILITACAQ”:

7.1 — As interessadas deverdo apresentar no envelope “HABILITACAO”, em original, ou por
qualquer processo de coOpia autenticada por tabelido de nota ou por membro da CPL os
documentos mencionados nos subitens 7.3.1, 7.3.2, 7.3.3, 7.3.4 ¢ 7.3.5.

7.2 — As licitantes que nao tenham sofrido nenhuma alteragdo contratual a partir da data de
expedicdo do Certificado de Cadastro que resulte em alteragdo dos dados cadastrais
constantes no cadastro de fornecedores junto ao Municipio de Governador Lindenberg,
FICAM DISPENSADAS da apresentagdo dos documentos constantes das letras “b”, “c” e “d”,
do subitem 7.3.1 e “a”, do subitem 7.3.2, deste Edital, DEVENDO NESTE CASO,
DECLARAR TAL CONDICAO E APRESENTAR COPIA DO CERTIFICADO DE
CADASTRO DE FORNECEDORES junto ao Municipio de Governador Lindenberg, em
vigéncia.

7.3.1 — Documentos necessarios a habilitacao juridica:

a) Prova de inscrigcdo no cadastro de fornecedores do Municipio de Governador Lindenberg -
Certificado de Cadastro, com objeto social compativel com o objeto licitado, valido na data de
abertura dos envelopes “HABILITACAO” e em conformidade com o item 3.1 deste Edital;

b) Registro comercial, no caso de empresa individual; ou

c) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se
tratando de sociedades comerciais, €, no caso de sociedades por agdes, acompanhado de
documentos de elei¢ao de seus administradores;

d) Cédula de identidade do titular, socios ou administradores.
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7.3.2 - Documentos necessarios a regularidade fiscal e trabalhista:

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — Cartao do CNPJ;

b) Prova de regularidade com o recolhimento do Fundo de Garantia por Tempo de Servico —
CRF do FGTS, valido na data de abertura dos envelopes “HABILITACAO”;

c) Certidao Conjunta Negativa de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da
Unido, expedida pela Procuradoria Geral da Fazenda Nacional, do domicilio ou sede do
licitante, abrangendo inclusive a inexisténcia de débito para com o Instituto Nacional de
Seguro Social — CND/INSS, vélida na data de abertura do envelope HABILITACAO;

d) Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual — CND, relativo ao estado onde esta
localizada a sede da interessada, pertinente ao seu ramo de atividade e relativa aos tributos
relacionados com o objeto licitado, valida na data de abertura dos envelopes
“HABILITACAO”;

e) Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal - CND, relativo ao domicilio ou
sede da interessada, vélida na data de abertura dos envelopes “HABILITACAO”;

f) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justi¢ca do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa (CNDT), valida na data de abertura dos envelopes

“HABILITACAO”;

7.3.3 - Documentos necessarios a qualificagao técnica:

a). Prova de registro e/ou inscricao da empresa licitante e de seu(s) responsavel(is) técnico(s),
junto ao Conselho Regional de Administragdo Estado do Espirito Santo (CRA - ES),
devidamente atualizada.

a.1). Se a licitante for de outro Estado, devera demonstrar seu registro e/ou inscri¢ao perante o
CRA de sua origem e apresentar junto com a documentacao de habilitagdo, declaracao que
caso seja a licitante vencedora providenciara visto junto ao CRA-ES;

b). Apresentacdo, de no minimo 0l (um) atestado de capacidade técnica, em nome dos
profissionais que irdo executar o objeto, fornecido por pessoa juridica de direito publico ou
privado, demonstrando aptidao para os servicos pertinentes e compativeis com o objeto
licitado.

¢). Comprovagdo pela empresa licitante de possuir no quadro societdrio ou funcional
profissional da Area de Administra¢do, devidamente registrado no 6rgdo de classe - Conselho
Regional de Administragao (CRA).

c.1). As comprovacdes de que o profissional pertenca ao quadro da empresa proponente
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devem ser feitas com apresentacdes de copias autenticadas das Carteiras de Trabalhos
(CTPS), acompanhadas de fichas de registros dos Empregados (FRT), ou no caso de sécio ou
diretor, contrato social em vigor, ou ainda através de contrato de prestacao de servigos.

¢.2). Quando se tratar de dirigente ou socio da empresa licitante tais comprovagdes serao
feitas através do ato constitutivo da mesma.

7.3.3.1. Em substituicdo a exigéncia de que a empresa apresente a prova de registro e/ou
inscrigdo da empresa e de seu(s) responsavel(is) técnico(s) — item 7.3.3, alinea “a”, e ainda
que a empresa mantenha profissional apto a realizar o objeto licitado em seu quadro
permanente de funciondrios - alinea “c” do item 7.3.3, a empresa licitante podera apresentar

declaragdo expressa de que procedera com a contratagdo futura de profissional com tal aptidao

em até 15 (quinze) dias contados da assinatura do futuro contrato.

7.3.4— Qualificacao Economico Financeira.

a)  Certiddo negativa de faléncia ou concordata expedida pelo distribuidor da sede da
pessoa juridica, com data de emissdo ndo superior a 30 (trinta) dias da abertura do certame,
se nao constar o prazo de validade no proprio documento.

a.1) Caso a licitante se encontre em processo de recuperacgdo judicial ou extrajudicial, deverao
ser cumpridos, por meio da documentagdo apropriada constante no Envelope de Habilitacao,
0s seguintes requisitos, cumulativamente:

I) cumprimento de todos os demais requisitos de habilitagao constantes neste Edital;

IT) sentenga homologatoria do plano de recuperagdo judicial.

7.3.5 - Declaracdes Obrigatorias Exigidas Por Lei

a) Declaragdo da interessada, datada e assinada, que ndo possui em seu quadro pessoal,
empregados, menores de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, e
menores de 16 (dezesseis) anos em qualquer trabalho, salvo na condi¢do de aprendiz, nos
termos do inciso V, do artigo 27 da Lei n° 8666/93, conforme Anexo II.

b) Declaracao da interessada, datada e assinada, de que nao existe superveniéncia de fato
impeditivo de sua habilita¢do, sob as penalidades cabiveis, e que aceita todas as exigéncias do
presente edital, bem como se submete a todas as disposi¢cdes contidas na Lei n® 8.666/93 e

alteracdes, conforme artigo 32, paragrafo 2°, da respectiva lei, conforme Anexo IV.
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7.4 - O objeto constante do ato constitutivo da empresa deve ser compativel com o objeto
licitado.

7.5 - Nao serdo aceitas certidoes positivas de débito, exceto quando constar da propria
certiddo ressalva que autorize a sua aceitagao.

7.6 - A documentacdo exigida no subitem 7.4 deverd ser compativel com as respectivas
inscrigdes nas esferas federal, estadual e municipal, sendo vedada, na apresentacdo, a
mesclagem dos documentos de estabelecimentos diversos (nimero de inscricao no CNPJ, IE e
CCM).

7.7 - A aceitagdo dos documentos obtidos via “Internet” ficara condicionada conforme o caso,
a confirmagdo de sua validade também por esse meio, pela Comissdo Permanente de
Licitacao.

7.8 - Para efeito da validade das certiddes de regularidade de situagdo perante a
Administragdo Publica, se outro prazo nao constar da lei ou do préprio documento, sera
considerado o lapso de 03 (trés) meses entre a data de sua expedicdo e a da abertura do
certame.

7.9 - Nenhum documento sera autenticado na sessao de licitacdo. No caso da licitante desejar
fazer as autentica¢des junto a CPL, a mesma devera procurar um membro da Comissdo e
efetuar as autenticacdes antes do horario estipulado para o protocolo dos envelopes.

7.9.1 - Na hipdtese da apresentacdo de documentos originais, estes serdo anexados ao
processo licitatério.

7.10 - Os documentos exigidos para habilitacdo, consoante o estabelecido no item 7 deste
edital, ndo poderdo, em hipdtese alguma, serem substituidos por protocolos que configurem o
seu requerimento, nao podendo, ainda, serem remetidos posteriormente ao prazo fixado para a
abertura do certame.

7.11 - O ndo atendimento de qualquer dos requisitos do edital, implicard na inabilitacdo da

licitante.

8 - JULGAMENTO DA HABILITACAO:

8.1 — No dia, local e horario indicados no predmbulo deste instrumento e na presenca dos
licitantes ou representantes que comparecerem devidamente credenciados e demais
interessados, a Comissao Permanente de Licitagdo procedera a abertura da sessdo, apos
verificara os envelopes n° 01 — “Habilitagdo”, rubricando-os e remetendo-os, aos

representantes para fazé-lo na mesma forma, seguido da abertura dos mesmos.
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8.2 - Abertos os envelopes “Habilitacdo”, a Comissdo promovera a apreciacdo e decidird, a
vista dos documentos apresentados, pela habilitagdo ou inabilitacdo das licitantes, e apos
rubrica, serdo oferecidos a rubrica por parte dos representantes das licitantes participantes do
certame.

8.3 - O resultado da fase habilitatoria serd comunicado aos licitantes apds o encerramento
desta primeira fase dos trabalhos.

8.4 - Havendo manifesto por todos os licitantes pela ndo interposi¢ao de recursos, tal fato sera
registrado em ATA, procedendo-se entdo a devolu¢ao do envelope lacrado “Proposta de
Precos” aos licitantes inabilitados na fase de habilitacdo, passando para a fase de julgamento
das propostas.

8.5 - Nao ocorrendo manifesto pela desisténcia de recursos, sera encerrada a reunido da fase
habilitagdo, ficando a fase de julgamento das Propostas de Precos a ser definida
posteriormente, apds os prazos regulamentares para recurso € sua respectiva denegacao.

8.6 - Esgotados os procedimentos recursais e persistindo a inabilitacdo, a licitante inabilitada
terd a sua respectiva Proposta de Precos, envelope n° 02, devolvido, fechado, contra-recibo.
8.7 - Apos a fase de habilitagdo e julgamento dos recursos se houver, ou no caso de
desisténcia expressa dos mesmos pelos licitantes, as propostas de precos serdo abertas.

8.8 - Caso a Comissdo julgue conveniente, ao seu exclusivo critério, podera suspender a
reunido a fim de que tenha melhores condi¢des para analisar a documentacao apresentada,
podendo a mesma apresentar o resultado da habilitacdo através de publicagcdo nos veiculos de
publicagdes necessarios, sendo concedido dessa forma os prazos regulamentares para recurso
as empresas licitantes ou marcar nova data e hordrio em que voltard a se reunir para dar
continuidade aos trabalhos.

8.9 - Apos a fase de habilitagdo, ndo cabe desisténcia de proposta, salvo por motivo justo

decorrente de fato superveniente e aceito pela CPL.

9 - PROPOSTA DE PRECOS:

9.1 — A proposta de pregos, devera ser redigida em lingua portuguesa, salvo quanto as
expressoes técnicas de uso corrente, sem rasuras, emendas ou ressalvas, contendo a
identificagcdo da proponente, em papel timbrado da mesma, datada, rubricada e assinada em
todas as paginas pelo representante legal da licitante ou pelo procurador, juntando-se a
procuracao (caso nao tenha juntado na documentagao), da qual constara além das disposi¢des

contidas no modelo, conforme Anexo IV, as seguintes informagdes:
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a) Valor mensal e total geral em algarismo e por extenso, pelo qual a empresa se
compromete a executar os servicos, objeto deste edital. A transcricdo dos itens e
quantidades constantes deste Tomada de Precos deverdo ser realizados corretamente,
ndo sendo admitida qualquer alteracao;

b) Precos ofertados expressos em Real, com apenas duas casas decimais apds a
virgula, compreendendo todas as despesas, inclusive quaisquer tributos, custos e
despesas diretas ou indiretos omitidos na proposta, serdo considerados como inclusos
nos pregos. Nao serdo aceitos pleitos de acréscimos a qualquer titulo;

c) Prazo de validade da proposta de no minimo 60 (sessenta) dias corridos,
contados do primeiro dia util seguinte a data fixada para apresentagdo dos envelopes
“Habilitagao” e “Proposta de Precos”, conforme determinado no preambulo deste
instrumento;

d) Indicacdo do banco, niimero da Conta Corrente e Agéncia em nome da
proponente, onde sera efetivado o pagamento, caso seja vencedora do certame.

e) Declaracdo de que ndo serdo cobrados quaisquer gastos adicionais, considerando
que no prego total esta incluso todos os custos e despesas necessarias ao cumprimento

integral das obriga¢des decorrentes desta licitagao.

9.2 - Serao desclassificadas as propostas que nao atenderem as exigéncias deste edital e de
seus anexos, bem como, as omissas € as que apresentarem irregularidades capazes de
dificultar o julgamento.

9.3 — Ocorrendo discrepancia entre precos unitarios e parciais ou entre parciais e subtotais ou,
ainda, entre estes e o total, prevalecerdo sempre os primeiros, devendo a Comissao
Permanente de Licitacdo proceder as corregdes necessarias. No caso de divergéncia entre os
valores em algarismos e por extenso, prevalecerdo os ultimos.

9.4 - Verificando-se em qualquer momento, at¢ o término do contrato, incoeréncias ou
divergéncias de qualquer natureza nas composi¢des dos precos unitarios dos servigos, sera
adotada a corre¢do que resultar no menor valor.

9.5 — Cada licitante somente podera apresentar uma proposta comercial para esta licitagdo. E
caso a licitante apresente mais de uma proposta, a CPL considerard todas as suas propostas
desclassificadas para todos os efeitos.

9.6 - Falta de data e/ou rubrica da proposta podera ser suprida pelo representante legal

presente a reunido de abertura dos envelopes “Proposta” com poderes para esse fim.

PMGL / CPL - Comissdo Permanente de Licitagdes Pag. 011
Rua Adelino Lubiana, s/n - Centro - CEP. 29.720-000 — Gov. Lindenberg - ES

Tel.: (0xx27) 3744-5214 — Atendimento das 11:00 as 17:00 hs

E-mail: cpl.51@hotmail.com



PREFEITURA MUNICIPAL DE GOVERNADOR LINDENBERG
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
Rua Adelino Lubiana, s/n, Centro, CEP 29.720-000
CNPJ: 04.217.786/0001-54

9.7 — A simples apresentagdo da proposta implica na aceitacdo integral de todas as condi¢des
estabelecidas neste instrumento, obrigando-se a licitante ao cumprimento de todas as
exigéncias nela contidas.

9.8 - Nao serd considerada pela Comissao Permanente de Licitacdo qualquer oferta de
vantagem ndo prevista neste Tomada de Pregos, inclusive financiamentos subsidiados ou a
fundo perdido, nem prego ou vantagem baseada nas ofertas dos demais licitantes.

9.9 — Sera desclassificada a proposta que apresentar valor global superior ao limite
estabelecido ou com precos manifestamente inexeqiiiveis, assim considerados aqueles que nao
venham a ter demonstrada sua viabilidade através de documentagdo que comprove que 0s
custos dos insumos sdo coerentes com os de mercado e que os coeficientes de produtividade
sdo compativeis com a execucdo do objeto do contrato, condigdes estas necessariamente

especificadas no ato convocatorio da licitagao.

10 - JULGAMENTO DA PROPOSTA DE PRECOS:

10.1 — Havendo manifestacdo de todos os licitantes pela ndo interposicao de recursos, a
Comissdao de Licitagdo procederd a abertura dos envelopes “Proposta de Precos”, das
proponentes habilitadas e verificard a conformidade de cada proposta com os requisitos do
edital, sendo entdo estas rubricadas pela CPL e em seguida pelos licitantes presentes,
permitindo-se aos interessados o exame das mesmas.

10.2 - Ultrapassada a fase de habilitacao e abertas as propostas, ndo cabe desclassificacdo por
motivo relacionado com a habilitacdo, salvo em razdo de fatos supervenientes ou sé
conhecidos ap6s o julgamento.

10.3 - Caso a Comissao julgue conveniente, ao seu exclusivo critério, poderd suspender a
reunido a fim de que tenha melhores condi¢cdes para analisar as propostas apresentadas,
podendo a mesma apresentar o resultado da habilitagdo através de publicacdo nos veiculos de
publicagdes necessarios, sendo concedido dessa forma os prazos regulamentares para recurso
as empresas licitantes ou marcar nova data e horario em que voltara a se reunir para dar
continuidade aos trabalhos.

104 - A Comissdo promoverd a desclassificacdo das propostas desconformes ou
incompativeis com o edital.

10.5 - O resultado do julgamento da “Proposta de Precos” serd comunicado aos licitantes apos
o encerramento dos trabalhos, o que podera ocorrer na mesma data da abertura dos

respectivos envelopes ou em nova data, a ser definida pela CPL.
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10.6 - Sera considerada vencedora a licitante que, satisfeitas todas as etapas e exigéncias deste
edital, tenha apresentado a proposta de menor prego global.

10.7 - No caso de empate entre duas ou mais propostas, ¢ depois de obedecido o disposto no
§2° do artigo 3° da Lei 8.666/93, a classificacdo se fard, obrigatoriamente, por sorteio, em ato
publico, para o qual todos os licitantes serdo convocados, vedados qualquer outro processo.
10.8 - Serd assegurado, como critério de desempate, preferéncia de contratacdo para as
microempresas ¢ empresas de pequeno porte, quando as propostas apresentadas pelas
microempresas € empresas de pequeno porte sejam iguais ou até 10% (dez por cento)
superiores a proposta mais bem classificada.

10.9 - Quando todos os licitantes forem inabilitados ou todas as propostas forem
desclassificadas, a Administracdo podera fixar aos licitantes o prazo de 08 (oito) dias uteis
para a apresentacdo de nova documentagdo ou propostas escoimadas das causas da
inabilitacdo/desclassificagao.

10.10 - A CPL lavrara a ata da sessdo da qual constardo registro da documentacgdo e propostas
recebidas e abertas, as propostas ndo abertas e devolvidas, as decisdes proferidas no momento
e demais ocorréncias da reunido.

10.11 - S6 poderao assinar a ata e documentos os representantes legais ou credenciados no
processo.

10.12 - E facultado a CPL, em qualquer fase da licitagdo, a promogio de diligéncia destinada
a esclarecer ou complementar a instauragdo do processo, vedada a inclusdo posterior de
documento ou informag¢do que devera constar originariamente da proposta.

10.13 - O ndo comparecimento de proponentes a qualquer das reunides designadas pela

Comissao, nao impedira que ela se realize.

11 - IMPUGNACAO E RECURSOS ADMINISTRATIVOS:

11.1 - Eventuais impugnagdes deverdo observar o prazo previsto nos paragrafos 1° e 2° do
artigo 41 da Lei Federal n°. 8.666/1993 atualizada.

11.2 - No ato de autuagao da impugnacao, € obrigatoria a apresentacdo de CPF ou RG, em se
tratando de pessoa fisica ou CNPJ, em se tratando de pessoa juridica (por documento original
ou copia autenticada).

11.2 - Dos atos da Administracao referentes a esta licitacdo cabem os recursos administrativos
previstos no artigo 109 da Lei 8.666/93 e suas alteragdes.

11.3 — As impugnagodes, recursos e representacdes deverao observar os seguintes requisitos:
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a) dirigidos ao Presidente da Comissdo Permanente de Licitagdo, devidamente
fundamentados e, se for o caso, acompanhados da documentagao pertinente;

b) assinados por representante legal da licitante ou procurador com poderes especificos,
hipotese em que devera ser anexado o instrumento procuratorio; e

c) protocolizados no Protocolo Geral da Prefeitura Municipal de Governador

Lindenberg e se interpostos fora do prazo legal, ndo serdo considerados.

12 — ADJUDICACAO, HOMOLOGACAO E CONTRATACAO:

12.1 — Finalizada as fases de habilitacdo e classificagdo das propostas pela Comissao
Permanente de Licitagdo, o resultado apurado serd submetido a autoridade competente para
deliberagdao quanto a homologacao e adjudicagao do objeto da licitagao.

12.2 — A contratacao decorrente desta licitacdao sera formalizada mediante assinatura de termo
de contrato, cuja respectiva minuta constitui anexo do presente ato convocatorio.

12.2.1 - A adjudicataria devera no prazo de 05 (cinco) dias corridos contados da data da
convocacao, comparecer ao Setor de Licitacdes e Contratos do Municipio para assinatura do
termo de contrato.

12.2.2 - Quando a adjudicataria, convocada dentro do prazo de validade de sua proposta, nao
apresentar a situagdo regular ou se recusar a assinar o contrato no prazo acima estabelecido,
decaira o seu direito, podendo, ainda, sujeitar-se as penalidades estabelecidas no item 15 deste
edital, sendo convocadas as demais licitantes classificadas, para participarem de nova sessao

publica, com vistas a celebragdo da contratagao.

13 — DA PRESTACAO DE SERVICOS

13.1. A prestacdo de servicos objeto desta licitagdo ocorrera em conformidade com a

CLAUSULA SEXTA da minuta do contrato administrativo anexo a este edital.

14 — DO FATURAMENTO E DO PAGAMENTO

14.1. O faturamento e o pagamento dos servicos objeto desta licitacdo ocorrera em
conformidade com a CLAUSULA TERCEIRA da minuta do contrato administrativo anexo

a este edital.
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15 — PENALIDADES E SANCOES:

15.1 As Sangdes e Penalidades a serem adotadas pelo descumprimento das condigdes
expostas por este edital serdo as estabelecidas pela CLAUSULA OITAVA da minuta do

contrato administrativo anexo a este edital.

16 — DISPOSICOES FINAIS:

16.1 — Para solucionar quaisquer questdes oriundas desta licitacdo, ¢ competente, por

disposic¢ao legal, o Foro de Colatina - ES, observadas as disposicoes do § 6° do artigo 32 da
Lei Federal n°. 8.666/1993.

16.2 — Fica assegurado ao Municipio de Governador Lindenberg, o direito de no interesse da
administracao, anular ou revogar, a qualquer tempo, no todo ou em parte, a presente licitagao,
dando ciéncia aos participantes, na forma da legislagao vigente.

16.3 — As proponentes assumem todos os custos de preparagdo e apresentacdo de suas
propostas ¢ a PMGL ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente da condugdo ou do resultado desta licitagao.

16.4 — As proponentes sdo responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informagdes e dos
documentos apresentados em qualquer fase do certame.

16.5 — Apds a apresentacdo da proposta, ndo cabera desisténcia, salvo por motivo justo,
decorrente de fato superveniente e aceito pela Comissao.

16.6 - Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizagdo do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o
primeiro dia util subseqiiente, no mesmo horario e local anteriormente estabelecido, desde que
ndo haja comunicacdo da Comissdo Permanente de Licitagdo em contrario.

16.7 - Na contagem dos prazos estabelecidos nesta Tomada de Precos e seus anexos, excluir-
se-a o dia do inicio e incluir-se-4 o do vencimento.

16.8 — As condicdes de emissdo de documentos de cobrancga, pagamento, reajustes, garantia
de execugdo, penalidades, obrigagdes, responsabilidades e outras, sdo as estabelecidas neste
edital e na Lei Federal n°. 8.666/1993 e suas alteracoes.

16.9 — Poderao ser convidados a colaborar com a Comissao de Licitagdo, assessorando-a,
quando necessario, profissionais de reconhecida competéncia técnica, ndo vinculados direta
ou indiretamente a qualquer dos licitantes, bem como qualquer outro servidor do Municipio

de Governador Lindenberg.

PMGL / CPL - Comissdo Permanente de Licitagdes Pag. 015
Rua Adelino Lubiana, s/n - Centro - CEP. 29.720-000 — Gov. Lindenberg - ES

Tel.: (0xx27) 3744-5214 — Atendimento das 11:00 as 17:00 hs

E-mail: cpl.51@hotmail.com



PREFEITURA MUNICIPAL DE GOVERNADOR LINDENBERG
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
Rua Adelino Lubiana, s/n, Centro, CEP 29.720-000
CNPJ: 04.217.786/0001-54

16.10 — Fazem parte do presente edital integrando-o de forma plena, independentemente de

transcri¢do, a Lei n° 8.666/1993 e alteragdes e ainda, os seguintes anexos:

a) Anexo I: Modelo de Carta Credencial;

b) Anexo II: Modelo de Declaracao I - Emprego de menores;

¢) Anexo III: Modelo de Declaragdo II — Inexisténcia de fato impeditivo;

d) Anexo IV: Modelo de Proposta de Precos;

e) Anexo V: Minuta de Contrato;

f) Anexo VI: Termo de Referéncia.
16.11 - Maiores informagdes e esclarecimentos quanto ao presente edital poderdao ser obtidos
diretamente no Setor de Licitagdes, de segunda a sexta-feira, das 11:00 as 17:00 horas,
pessoalmente, na Rua Adelino Lubiana, s/n, Centro, Governador Lindenberg — ES, pelo
endereco eletronico: cpl.51@hotmail.com, ou pelo telefone (27) 3744-5214.

Governador Lindenberg - ES, 12 de maio de 2021.

Edigar Casagrande
Presidente da Comissao Permanente de Licitacido
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ANEXO 1

MODELO DE CARTA CREDENCIAL

(Utilizar papel timbrado da empresa licitante)

EMPRESA PROPONENTE:
ENDERECO:
CNPJ (MF): TELEFONE: ENDERECO ELETRONICO:

A PREFEITURA MUNICIPAL DE GOVERNADOR LINDENBERG - ES
COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO

Assunto: Credencial de representacio para o Tomada de Precos n° 00x/20xx

A empresa ......... , com sede na ......... , devidamente inscrita no CNPJ/MF n°® ......... , por
intermédio de seu representante legal o(a) Sr(a) ........ , portador(a) do RG n° ........ e do
CPF/MF n° ........ , CREDENCIA, o(a) Sr°.(a) .......... , portador do RG n° ......... e do CPF (MF)
n° ... , (apresentar o original) para representd-la perante o MUNICIPIO DE
GOVERNADOR LINDENBERG, na licitagdo sob a modalidade Tomada de Precos n°
00X/20xX, podendo para tanto interpor e desistir de recursos em todas as fases licitatdrias,
apresentar contestagdes, rubricar e assinar documentos e ata, usar a palavra, enfim, praticar os

atos que forem precisos para o fiel cumprimento do presente credenciamento.

.............. -ES,.... de ......... de 20xx.

(Nome e assinatura do responsavel pela empresa)
(CPF do responsavel pela empresa)
(Razdo social e CNPJ da proponente)
(CNPJ da proponente)
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ANEXO II

MODELO DE DECLARACAO 1

(Utilizar papel timbrado da empresa licitante)

EMPRESA PROPONENTE:
ENDERECO:
CNPJ (MF): TELEFONE: ENDERECO ELETRONICO:

TOMADA DE PRECOS N° 00x/20xx

A PREFEITURA MUNICIPAL DE GOVERNADOR LINDENBERG
At. COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO

Assunto: Declaracio de que nio emprega menores

A empresa ............ , devidamente inscrita no CNPJ (MF) n°® ....... , por intermédio de seu
representante legal o(a) Sr(a) ........... , portador(a) do RG n° ...... e do CPF (MF) n° ...... ,
DECLARA, para fins do disposto no inciso V do Artigo 27 da Lei n°. 8.666, de 21 de junho
de 1993, acrescido péla Lei n°. 9.854, de 27 de outubro de 1999, DOU de 28/10/1999, que
ndo emprega menor de dezoito anos, em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, e ndo

emprega menor de dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condi¢do de aprendiz. (.....).

(Observacao: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima)

.............. -ES,.... de ......... de 20xx.

(Nome e assinatura do responsavel pela empresa)
(CPF do responsavel pela empresa)
(Razdo social e CNPJ da proponente)
(CNPJ da proponente)
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ANEXO III

MODELO DE DECLARACAO 11

(Utilizar papel timbrado da empresa licitante)

EMPRESA PROPONENTE:
ENDERECO:
CNPJ (MF): TELEFONE: ENDERECO ELETRONICO:

TOMADA DE PRECOS N° 00x/20xx

A PREFEITURA MUNICIPAL DE GOVERNADOR LINDENBERG
At. COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO.

Assunto: Declaracao de inexisténcia de fatos impeditivos para habilitacao

A empresa ............ , devidamente inscrita no CNPJ (MF) n° ....... , por intermédio de seu
representante legal o(a) Sr(a) ........... , portador(a) do RG n° ...... e do CPF (MF) n° ...... ,
DECLARA, sob as penas da Lei, que até a presente data inexistem fatos impeditivos para a
sua habilitacio no presente processo licitatério, ciente da obrigatoriedade de declarar

ocorréncias posteriores.

(Nome e assinatura do responsavel pela empresa)
(CPF do responsavel pela empresa)
(Razdo social e CNPJ da proponente)
(CNPJ da proponente)
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ANEXO IV

MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS

(Utilizar papel timbrado da empresa licitante)

EMPRESA PROPONENTE:
ENDERECO:
CNPJ (MF): TELEFONE: ENDERECO ELETRONICO:

TOMADA DE PRECOS N° 00x/20xx

A PREFEITURA MUNICIPAL DE GOVERNDOR LINDENBERG
At. COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO.

Prezados Senhores,

Pela presente submeto a apreciagdao de V. Sas. esta proposta de pregos relativa ao Tomada de
Precos n°® 00x/20xx, declarando aceitar eventuais corregoes feitas pela Comissao Permanente
de Licitagdo, em virtude de erros de célculo e/ou de digitacdo em nossa proposta.

1 — Constitui objeto da presente licitagdo a escolha da proposta mais vantajosa necessaria a
contratacio de empresa especializada para prestar servicos de Orientacdo Técnica
Profissional, em atendimento aos diversos setores administrativos, objetivando a promogado
da agilidade e eficacia dos processos de aquisicdes municipais e demais rotinas
administrativas, do Municipio de Governador Lindenberg/ES, conforme termo de referencia
anexo ao edital da Tomada de Pregos n°® 002/2021.

2 — O valor mensal perfaz a importancia de R$ xxxx (xxxxxxx), totalizando um valor
global geral de R$ XXXXXXXXXX (XXXXXXXXXXX), para o periodo de 07 (sete) meses, pelo qual
esta empresa se compromete a executar os servigos, objeto desta Tomada de Precos, cujos
valores compreendendo todas as despesas, inclusive quaisquer tributos, custos e despesas
diretas ou indiretos omitidos nesta proposta, serdo considerados como inclusos nos precos.

Nao serdo aceitos pleitos de acréscimos a qualquer titulo.
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3 — Declaramos que a validade desta proposta de precos ¢ de ......... (.....extenso......) ...... ,
contados do primeiro dia Util seguinte a data fixada para apresentacdo dos envelopes
“Habilitagao” e “Proposta de Precos”.

4 — Indicamos do banco xxx, nimero da Conta Corrente xxxx e Agéncia xxx, de titularidade
desta empresa, onde sera efetivado o pagamento caso seja vencedora do certame.

5 - Declaramos ainda que ndo serdo cobrados quaisquer gastos adicionais, considerando que
no preco total estd incluso todos os custos e despesas necessarias ao cumprimento integral das

obrigacdes decorrentes desta licitacao.

.............. —ES, ...de............. de 20xx.

(Nome e assinatura do responsavel pela empresa)
(CPF do responsavel pela empresa)
(Razdo social e CNPJ da proponente)
(CNPJ da proponente)
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ANEXO V

MINUTA DE CONTRATO

“Contrato de Prestacdo de Servicos que entre si celebram o
MUNICIPIO DE GOVERNADOR LINDENBERG - ES,

€ a empresa ...., na forma abaixo™:

O MUNICIPIO DE GOVERNADOR LINDENBERG, pessoa juridica de direito publico
interno, devidamente inscrito no CNPJ/MF n® ..................... , com sede na Rua Adelino
Lubiana, s/n, Centro, Governador Lindenberg - ES, doravante denominado
CONTRATANTE, neste ato representado pelo Prefeito Municipal, Sr. ....... nacionalidade,
estado civil, profissdo, portador do CPF (MF) n°. ....... edaCIn® ........ , residente na ......... ,ea
empresa ......... , pessoa juridica de direito privado, inscrita no CNPJ/MF sob o n° ......... ,
estabelecida na ......... , doravante denominada CONTRATADA, representada pelo ........ ,
Sr.(a) .......... , nacionalidade, estado civil, profissdo, portador do CPF n°. ......... e da CI n°.
......... , residente na ........., tendo em vista o Tomada de Pregos n° 00x/20xx, constante do
Processo Administrativo n°. xxxxx/20xx, nos termos da Lei n°® 8.666/93, proposta julgada e
aceita pela Comissdo Permanente de Licitagdo da PMGL, resolvem assinar o presente

contrato que reger-se-a pelas clausulas e condi¢des seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO E DA PRESTACAO DOS SERVICOS

1.1 — DO OBJETO: Constitui o objeto do presente instrumento, a contratacdo de empresa

especializada para prestar servicos de Orientacao Técnica Profissional, em atendimento
aos diversos setores administrativos, objetivando a promogdo da agilidade e eficacia dos
processos de aquisi¢des municipais e demais rotinas administrativas, do Municipio de
Governador Lindenberg/ES, conforme Termo de Referéncia, anexos ao Processo
Administrativo n® xxxx/20xx.

1.2 — DA PRESTACAO DOS SERVICOS:

1.2.1. O CONTRATANTE emitird uma autorizacdo de inicio dos servigos, com a respectiva
nota de empenho, através da Secretaria Requerente, autorizando a prestacdo de servigos pela
CONTRATADA.

1.2.2. A empresa devera realizar a prestagdo por meio de pessoal técnico especializado e com
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a devida formagdo em pelo menos duas das seguintes areas: Contabilidade, Administracgao,
Economia, Gestdao Publica e Direito, para a realizacao das atividades referenciadas.

1.2.3. A contratada devera dimensionar uma Equipe Técnica, privilegiando a experiéncia e
especializacdo junto a Administragdo Publica nas diversas areas afetas ao objeto do certame,
capaz de atender o escopo e o porte dos servigos requeridos, nos prazos fixados e em
conformidade com este Termo de Referéncia. A empresa ficard obrigada a garantir que os
referidos integrantes realizem pessoalmente e diretamente os servigos objeto do contrato. A
empresa devera realizar visitas semanais para supervisao ¢ acompanhamento dos servidores
da administragdo, e disponibilizar acompanhamento eletronico e remoto didrios para os
referidos servidores.

1.2.4. A empresa licitante vencedora deverd desenvolver as seguintes atividades, dentre
outras:

1.2.4.1. Acompanhamento dos trabalhos na realizagdo dos gastos publicos, no cumprimento
das fases da despesa publica;

1.2.4.2. Atendimento das diligéncias promovidas pelo 6rgao fiscalizador, na elaboracao de
recursos, na confeccao de contratos ¢ outras modalidades de contratagdo, inclusive realizando
palestras e orienta¢des localizadas;

1.2.4.3. Construcao/Revisao de procedimentos-padrdo para a elaboragdo de minutas de
contratos, editais e termos de referéncia; documentos de controle interno e processos
administrativos; justificativas e pareceres; outros procedimentos administrativos, como
portarias, deliberagdes e atos normativos;

1.2.4.5. Auxiliar nos estudos para a normatiza¢do de procedimentos para os setores de
compras e licitacao;

1.2.4.6. Verificagdo do cumprimento dos dispositivos previstos na Lei Federal n® 8.666/93 ¢
Lei Federal 10.520/02 e alteragoes.

1.2.4.7. Subsidiar a equipe nas defesas perante o Tribunal de Contas do Estado em
procedimentos referentes a licitagao, Setor de RH e nos trabalhos executados pela
Controladoria Municipal.

1.2.4.8. Auxilio e orientagdo para implantagdo/readequacdo e execugdo das rotinas internas e
fluxos dos servigos.

1.2.4.9. Atuar com orienta¢ao e subsidios na modernizacao das atividades da entrada e saida
de bens contratados, na guarda do que ficar armazenado e de outras atividades correlatas ao

setor;
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1.2.4.10. Orientar na administragdo de Recursos Humanos: abrangendo a composi¢do de
proventos da folha de pagamento, limite com gastos de despesas com pessoal, gastos com
FUNDEB, elaboragdao de impacto or¢amentario e financeiro, individualizacdo da folha de
pagamento, dentre outros;

1.2.4.11. Orientar no aperfeicoamento das agdes de Fiscalizagdo Municipal: abrangendo
subsidios para a reestruturacdo do CTM, planta genérica de valores, taxas, rotinas de
fiscalizacdes, petigdes, notificacdes, CDA e, gestao da Divida Ativa;

1.2.4.12. Orientar na administracdo de Almoxarifado: abrangendo o controle de estoques,
controle de entradas e saidas;

1.2.4.13. Ofertar Pareceres Técnicos: confec¢do de pareceres técnicos opinativos, em
quaisquer das areas da administragdo publica;

1.2.4.14. Orientar na administracdo, oferecendo subsidios para a Restruturacao
Administrativa, elaboracdo de Lei de Estruturacdo, Plano de Carreiras do funcionalismo
publico, assim como da revisdo do Plano de Carreiras do Magistério municipal,

1.2.4.15. Orientar na administracao de convénios;

1.2.4.16. Auxilio na elaboracao de defesas prévias junto ao Tribunal de Contas do Estado e
outros Orgdos de Fiscalizagdo;

1.2.4.17. Auxiliar a implanta¢do, no atendimento a edicdo de novas leis, de Instrugdes,
Comunicados, Portarias e outros atos do Egrégio Tribunal de Contas do Estado e demais
orgaos fiscalizadores;

1.2.4.18. Desenvolvimento e sugestdes de utilizagdo de papeis de trabalho (checklists,
planilhas, editais e outros documentos);

1.2.4.19. Analisar e orientar nos procedimentos de reajuste, realinhamento, revisao e
repactuacao de precos, nos contratos firmados pela Administragdo Municipal; orientar nos
processos de aplicagdo de penalidades e san¢des;

1.2.4.20. A instrucdo para fins de defesa se restringird aos aspectos contdbeis e
administrativos utilizados na formalizagdo dos procedimentos de contratagdes, contabeis e de
planejamento e de recursos humanos, resultantes de apontamentos pelo 6rgao fiscalizador;
1.2.4.21. Apoio técnico para os secretdrios municipais como forma de orientd-los sobre a
execucdo orgamentaria de cada secretaria, realizando reunides mensais, posicionando sobre os
saldos or¢amentarios;

1.2.4.22. Prestar auxilio e orientagdes técnicas quanto a elaboragdo de relatorios gerenciais,

graficos e comparativos para o acompanhamento da gestdo relativo aos gastos publicos,
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financeiros e or¢gamentarios;

1.2.4.23. Prestar toda assessoria necessaria no levantamento de informacdes financeiras,
contabeis e orcamentarias como forma de subsidiar a Secretaria de Financas e Prefeito na
implementa¢do de projetos que envolvam gastos publicos;

1.2.4.24. Assessoramento, orientagdo e acompanhamento para o desenvolvimento do
planejamento estratégico:

I. Definicdo da missao, visdo e valores da prefeitura;

I1. Defini¢dao da missao, visao e valores das secretarias;

II1. Defini¢ao de objetivos e metas a partir do plano de governo municipal;

IV. Defini¢do do planejamento da comunicacao de atos institucionais.

1.2.5. A execucao dos servigos ocorrera através de 01 (uma) visita semanal “in loco” a Sede
da Prefeitura, sita a Rua Adelino Lubiana, n. ° 142, Centro, Governador Lindenberg — ES,
além de suporte via e-mail, telefone e WhatsApp, durante o horario de funcionamento da
mesma.

1.2.6. Quando da realizagdo da visita semanal “in loco” esta devera ser efetivada com a
presenca de, no minimo 02 (dois) profissionais com qualificagdo e experiéncia profissional na
area da Administragdo Publica e Planejamento Estratégico.

1.2.7. A empresa licitante vencedora devera apresentar, no ato da assinatura do contrato,
comprovagdo de que a empresa possua em seu quadro técnico profissional ou social,
profissional com qualificacdo e experiéncia profissional na area da Administragao Publica.
1.2.8. A CONTRATADA deverd prestar os servicos apoio administrativo e orientacdo
técnico profissional administrativa junto ao Gabinete do Prefeito, Secretaria Municipal de
Administragdo, se estendendo as demais Secretarias, inclusive o Setor de Licitagdes,
Contratos e Compras, inclusive participando e auxiliando durante as reunides de planejamento
sobre a gestdo publica realizada pela Administragdo Municipal.

1.2.9. A Contratada encaminhard mensalmente relatorio dos trabalhos efetuados de forma
detalhada a comprovar a execugdo dos trabalhos, assim como a respectiva nota fiscal de

prestacdo dos servicos a Prefeitura, que atestara o recebimento dos mesmos.

CLAUSULA SEGUNDA - DOTACAO ORCAMENTARIA

2.1 A Contratacdo pretendida sera custeada com recursos orcamentarios previstos para na
proposta orcamentaria para o exercicio 2021, alocado na Secretaria de Administracao

conforme segue a seguinte classificagao:
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003 — Secretaria Municipal de Administragao;
003003.0412200022.003 — Man. das Atividades Da Sec. Mun. De Administracao;
33903900000 OSTPJ — Ficha: 494.

CLAUSULA TERCEIRA — DO VALOR, DO FATURAMENTO E DO PAGAMENTO

3.1. Como pagamento dos servigos a serem executados constantes da Clausula Primeira, fica
determinado o valor mensal em RS ... (... extenso...), totalizando o valor deste contrato em R$
...... (.....extenso.....), conforme Proposta de pregos apresentada pela CONTRATADA, anexa
ao Processo Administrativo n® xxxxx/2021.
3.1.1. O faturamento dos servicos ocorrerd mensalmente, até¢ trigésimo dia do més da
prestagao de servigos, conforme a Autorizagdo de fornecimento e nota de empenho, mediante
apresentacao dos documentos (s) fiscal (is) habil (eis) de servigos, sem emendas ou rasuras.
3.2. O pagamento sera efetuado pela Secretaria Municipal de Finangas do Municipio de
Governador Lindenberg, diretamente pela Tesouraria ou através de depdsito em conta
corrente da CONTRATADA, até o 5° (quinto) dia util do més subsequente a prestagao dos
servicos, apds apresentacao de relatorio de atividades desenvolvidas pelo CONTRATADO
devidamente aceito e aprovado pelo Gestor/Fiscal do Contrato, acompanhada da liquidagao.
3.2.1. A certificacdo da fatura sera efetuada pelo CONTRATANTE, através da Secretaria
Municipal requerente e do fiscal do contrato, o qual emitira atestado comprovando a prestagao
de servigos.
3.2.2. Apds o prazo acima referenciado serd paga multa financeira nos seguintes termos:
VM = VF x 0,33 x ND

100
VM = Valor da Multa Financeira.
VF = Valor da Nota Fiscal referente ao més em atraso.
ND = Numero de dias em atraso
3.2.3. Incumbirda a CONTRATADA, a iniciativa ¢ o encargo do céalculo minucioso de cada
fatura devida, a ser revisto e aprovado pelo CONTRATANTE, juntando-se a respectiva
discriminacdo dos servicos efetuados, o memorial de célculo da fatura.
3.3. O pagamento das faturas somente serd efetivado com apresentacdo do original ou de
copia autenticada dos seguintes documentos, validos na data das notas fiscais, em relagdo ao
periodo a que se referirem os faturamentos, os quais deverdo ser entregues, juntamente com o

respectivo documento fiscal, e ainda, os quais serdo anexados ao processo de pagamento:
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a). Certidoes negativas de débitos atualizadas relativas a Fazenda Publica Municipal,
Estadual, Federal conjunta com a Unido (incluindo ainda débitos com o INSS) e perante a
Justica do Trabalho;

b). Certificado de Regularidade do FGTS.

3.4. Ocorrendo erros na apresentacdo dos documentos fiscais, os mesmos serdo devolvidos a
CONTRATADA para corre¢do, ficando estabelecido que o valor e prazo para pagamento
sejam considerados a partir da data da apresentacdo dos documentos fiscais devolvidos sem
erros.

3.5. O pagamento podera ser suspenso no caso de ndo cumprimento das obrigagdes que
possam de qualquer forma, prejudicar o interesse do CONTRATANTE.

3.6. E vedada a antecipacio de pagamentos sem a correspondente prestagdo de servigos.

3.7. Os precos decorrentes dos servigos em epigrafe serdo fixos e irreajustaveis, nao cabendo
a revisao dos mesmos.

3.8. Para a efetivacdo do pagamento a CONTRATADA devera manter as mesmas condigdes
previstas pelo CONTRATANTE no que concerne a “Proposta de Precos” e a “Habilitacao”.
3.9. A CONTRATADA sera responsavel pela prestagao de servigos, aos pregos unitarios por
ela propostos e aceitos pela CONTRATANTE.

CLAUSULA QUARTA — RESPONSABILIDADES E OBRIGACOES
4.1 - CONSTITUEM OBRIGACOES DO CONTRATANTE:

4.1.1. Além das obrigacdes resultantes da observancia da Lei 8.666/93, sdo obrigacdes do
CONTRATANTE:

I. Cumprir todos os compromissos financeiros assumidos com a CONTRATADA, em
conformidade com Autoriza¢ao de Fornecimento, sendo que o pagamento da Nota Fiscal fica
condicionado ao cumprimento dos critérios de recebimento dos servigos e os procedimentos
burocraticos;

II. Notificar, formal e tempestivamente, a CONTRATADA sobre as irregularidades
observadas na execu¢ao do contrato ou instrumento substitutivo nos termos da Lei 8.666/93,
artigo 62 e paragrafo 4°;

II1. Notificar a CONTRATADA por escrito e com antecedéncia, sobre multas, penalidades e
quaisquer débitos de sua responsabilidade;

IV. Aplicar as sangdes administrativas contratuais pertinentes, em caso de inadimplemento.

V. Fornecer a qualquer tempo e com presteza, mediante solicitacgdo da CONTRATADA,
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informagdes adicionais, dirimir davidas e orienta-la em todos os casos omissos;

VI. Fiscalizar rigorosamente, através de um representante da Secretaria Municipal Requerente
a execucao dos servigos, estabelecendo se estes obedecem as condi¢des e especificacdes
minimas exigidas pelo CONTRATANTE.

VII. Observar para que durante a vigéncia deste instrumento, seja mantida a compatibilidade
com as obrigacdes assumidas pela CONTRATADA, bem como todas as condigdes de

“habilitagao” e “qualificagao”.

4.2 - CONSTITUEM OBRIGACOES DA CONTRATADA:

4.2.1. Além das obrigacdes resultantes da observancia da Lei 8.666/93, sdo obrigagdes da
CONTRATADA:

I. Cumprir fielmente, os compromissos avencados, de forma que os servigos sejam realizados
com esmero, perfeicao e solucionar os problemas que porventura venham a surgir;

II. Iniciar a prestacdo dos servigos, a partir da data de assinatura do contrato, cumprindo
rigorosamente as normas e condigdes estabelecidas;

ITI. Comunicar imediatamente e por escrito a0 CONTRATANTE, através da Fiscalizagao,
qualquer anormalidade verificada, para que sejam adotadas as providéncias de regularizacio
necessarias;

IV. Atender com prontidao as reclamagdes por parte do recebedor dos servigos, objeto da
contratacao;

V. Manter, durante a vigéncia da contratagdo, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo ou de qualificacdo exigidas na licitacdo que
possa comprometer a continuidade dos servicos, bem como substituir os documentos com
prazo de validade expirado;

VI. Suportar todas as despesas com deslocamento, encargos fiscais, previdenciarios e
trabalhistas, além de quaisquer outras que se fizerem necessdrios ao cumprimento dos
Servigos;

VII. Assumir integral responsabilidade pela boa execucao e eficiéncia dos servigos;

VIII. Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente ao CONTRATANTE ou a
terceiros, decorrente de sua culpa ou dolo na execucao dos servigos.

IX. Responsabilizar-se, integralmente, pela execucdo dos servicos, conforme legislagdo
vigente e submeter-se a fiscalizacdo da Secretaria, através do fiscal de contrato, que

acompanhard a prestagao dos servigos.
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X. Atender prontamente qualquer exigéncia de fiscalizagdo inerente ao objeto contratado.

CLAUSULA QUINTA — ALTERACOES CONTRATUAIS

5.1 - O Contrato podera ser alterado, com as devidas justificativas, nos seguintes casos:

I - Unilateralmente pelo CONTRATANTE:

a) Quando houver modificagdao do projeto ou das especificagdes, para melhor adequagao
técnica dos seus objetivos; e

b) Quando necessdria a modificagdo contratual em decorréncia de acréscimos ou
diminui¢do quantitativa do seu objeto, nos limites permitidos pela Lei 8.666/93 e suas
alteracoes.

II - Por acordo entre as partes:

a) Quando conveniente a substituicdo da garantia de execugao;
b) Quando necessaria a modificagdo do regime de execucdo dos servicos em face de
verificagdo técnica da inaplicabilidade nos termos contratuais originarios;
¢) Quando necessaria a modificagdo da forma de pagamento por imposicao de
circunstancias supervenientes, mantido o valor inicial atualizado, vedada a antecipagao
do pagamento, com relagdo ao cronograma fixado, sem a correspondente execuciao da
dos servigos; ¢
d) Quando necessario restabelecer a relagdo que as partes pactuaram inicialmente entre
os encargos do contratado e a retribuicdo da administracdo para a justa remuneragao da
obra, objetivando a manuten¢do do equilibrio econdmico-financeiro inicial do contrato,
na hipétese de sobrevirem fatos imprevisiveis, ou previsiveis porém de conseqiiéncias
incalculaveis, retardadores ou impeditivos da execu¢do do ajustado, ou, ainda, em caso
de forca maior, caso fortuito ou fato do principe, configurando area econdmica
extraordinaria e extracontratual.
5.2 - Quaisquer tributos ou encargos legais criados, alterados ou extintos, bem como a
superveniéncia de disposicdes legais, quando ocorridos apos a data de apresentacdo da
proposta, de comprovada repercussao nos pregos contratados, implicardo a revisao destes para
mais ou para menos conforme o caso, desde que aceitos pelo CONTRATANTE entendida a
real necessidade e justificadamente comprovado.
5.3 — A CONTRATADA fica obrigada a aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, os
acréscimos ou supressdes que se fizerem necessdrias, até o limite de 25% (vinte e cinco por

cento) do valor inicial atualizado do contrato.
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5.4 - Havendo alteracdo unilateral do Contrato que aumente os encargos da CONTRATADA,

0 CONTRATANTE restabelecera por aditamento o equilibrio econdmico financeiro inicial.

CLAUSULA SEXTA — PERIODO DE VIGENCIA

6.1 - O periodo de vigéncia do presente instrumento serd de xx (xxx) meses, iniciando-se na
data da assinatura do contrato.

6.2 - O prazo de execucdo dos servicos poderd ser prorrogado desde que plenamente
justificado e atendendo ao interesse da Administragdo, conforme legislagao vigente.

6.3 - Correrdo por conta da CONTRATADA todas as despesas, tributos, encargos

trabalhistas e previdencidrios, decorrentes da execugdo dos servigos.

CLAUSULA SETIMA — SUBCONTRATACOES

7.1 - A CONTRATADA nio podera ceder ou subcontratar, parcial ou totalmente os servigos

objeto deste contrato.

CLAUSULA OITAVA — PENALIDADES E SANCOES

8.1. Independente de outras sancdes legais cabiveis, 0 CONTRATANTE podera aplicar
cominagdes a CONTRATADA, em caso de descumprimento das condi¢des previstas para a
contratagdo, de acordo com a previsao do artigo 7° da Lei 10.520/2002 (se for o caso) e de
conformidade com o estabelecido nos artigos 86 ¢ 87 da Lei n°® 8.666/1993.

8.2. Garantido o direito prévio da citagdo e da ampla defesa, nos termos do artigo 7° da Lei n°
10.520, de 17-07-2002 (se for o caso), a CONTRATADA, sem prejuizo das demais
cominagdes legais e contratuais, podera ficar, pelo prazo de até¢ 05 (cinco) anos, impedido de
licitar e contratar com a Unido, Estados, Distrito Federal ou Municipios, nos casos de:

a) auséncia de entrega de documentacdo exigida para habilitacdo no ato da assinatura do
contrato ou ata de registro de pregos, quando for o caso;

b) apresentacao de documentagao falsa para participagdo no certame;

¢) retardamento da execugdo do certame, por conduta reprovavel;

e) ndo-manutengdo da proposta escrita ou lance verbal, apds a adjudicacao;

f) comportamento inidoneo;

g) cometimento de fraude fiscal;

h) fraudar ou falhar a contratacao.

8.3. A CONTRATADA devera observar rigorosamente as condi¢des estabelecidas para o
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fornecimento, sujeitando-se as penalidades constantes nos artigos 86 e 87 da Lei n°
8.666/1993, a saber:

a) Adverténcia, nos casos de pequenos descumprimentos durante a execugao, que ndo gerem
prejuizo para o CONTRATANTE;

b) Multa de 0,2% (dois décimos por cento) incidente sobre o valor global do fornecimento,
por dia, até o trigésimo dia de atraso, se os fornecimentos ndo forem realizados quando a
CONTRATADA, sem justa causa, deixar de cumprir os prazos estabelecidos para a execugao
dos servigos;

¢) Multa de 2% (dois por cento) incidente sobre o valor global do fornecimento, nos casos em
que a CONTRATADA:

c¢.1) Prestar informacoes inexatas ou criar embaragos a fiscalizagao;

¢.2) Transferir ou ceder suas obrigagdes a terceiros;

¢.3) Deixar de atender as determinacdes da fiscalizacao;

c.4) Cometer faltas reiteradas na execucao dos servigos.

d) Multa de 10% (dez por cento) incidente sobre o valor global do fornecimento, nos casos
em que a CONTRATADA:

d.1) Ocasionar, sem justa causa, o atraso superior a 30 (trinta) dias na execucdo dos servigos
contratados;

d.2) Recusar-se a executar, sem justa causa, no todo ou em parte, os servigos contratados;

d.3) Praticar, por a¢ao ou omissdo, qualquer ato que venha a causar danos ao
CONTRATANTE ou a terceiros, independentemente da obrigagdo da CONTRATADA de
reparar os danos causados.

e) Suspensado temporaria de licitar ¢ impedimento de contratar com 0 CONTRATANTE por
um periodo de até 2 (dois) anos, nos casos de recusa quanto a prestagdo dos servigos.

f) Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica, nos
casos de pratica de atos ilicitos, incluindo os atos que visam frustrar os objetivos da licitacao
ou contratacdo, tais como conluio, fraude, adulteracio de documentos ou emissao de
declaragao falsa.

8.4. Da aplicagdo de penalidades cabera recurso, conforme disposto no art. 109 da Lei n°
8.666/1993;

8.5. As sangdes administrativas somente serdo aplicadas pelo CONTRATANTE apos a
devida notificacao e o transcurso do prazo estabelecido para a defesa prévia;

8.6. A notificacdo devera ocorrer pessoalmente ou por correspondéncia com aviso de
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recebimento, onde sera indicada a conduta considerada irregular, a motivacdo e a espécie de
sancdo administrativa que se pretende aplicar, o prazo ¢ o local de entrega das razdes de
defesa;

8.7. O prazo para apresentacdo de defesa prévia sera de 05 (cinco) dias tteis a contar da
intima¢do, onde deverd ser observada a regra de contagem de prazo estabelecida no art. 110
da Lein® 8.666/1993;

8.8. A aplicacdo da sancdo de "declaragdo de inidoneidade" ¢ de competéncia exclusiva da
autoridade competente do Municipio de Governador Lindenberg, facultada a defesa do
interessado no respectivo processo, no prazo de 10 (dez) dias da abertura de vista, podendo a

reabilitacdo ser requerida ap6s 02 (dois) anos de sua aplicacao.

CLAUSULA NONA — RESCISAO CONTRATUAL

9.1 - A inexecucao total ou parcial do contrato enseja a sua rescisdo, com as conseqiiéncias
contratuais e as previstas em lei.

9.2 - Havendo interesse publico, o presente contrato, podera ser rescindido de pleno direito,
devidamente fundamentado, independentemente de notificagcdo judicial, ndo importando com
isso, no pagamento de qualquer indenizacdo a CONTRATADA.

9.3 - A rescisdo do contrato podera ser determinada pelos motivos enumerados no artigo 78 e
nas formas estabelecidas pelo artigo 79 da Lei 8666/93.

9.4 - A rescisdo contratual serd formalmente motivada nos autos do processo, assegurado o

contraditorio e a ampla defesa.

CLAUSULA DECIMA — DA FISCALIZACAO E ACOMPANHAMENTO
10.1. A fiscalizagdo de todas as fases dos servigos sera feita pelo CONTRATANTE, por
intermédio DO RESPONSAVEL designado gestor/fiscal do contrato, através de Portaria,

indicado pelo Secretario Municipal de Administracdo, nos termos do Artigo 67 da Lei n°
8.666/93, com autoridade para exercer em nome do CONTRATANTE toda e qualquer acao
de orientagdo geral, controle e fiscalizacao, obrigando-se a CONTRATADA a facilitar, de
modo amplo e completo, a acdo do fiscal.

10.1.1. Os servigos serdo comprovados mediante emissdo de relatorio circunstanciado dos
servicos realizados, que sera submetido ao gestor/fiscal do contrato.

10.2. A fiscalizagao sera exercida no interesse do CONTRATANTE ¢ nao exclui ¢ nem

reduz a responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por quaisquer
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irregularidades, e, na sua ocorréncia, ndo implica corresponsabilidade do Poder Publico ou de
seus agentes e prepostos.

10.3. A Fiscalizagdo poderd determinar, a 6nus da CONTRATADA, a substitui¢do dos
servicos julgados deficientes ou ndo-conformes com as especificacdes definidas, cabendo a
CONTRATADA, providenciar a troca dos mesmos no prazo maximo definido pela
fiscalizacdo, sem direito a extensao do prazo final de fornecimento.

10.4. Caso o Secretdrio Municipal ndo designe nenhum servidor para acompanhar o os
servicos e fiscalizagdo, o mesmo assumira tal responsabilidade.

10.5. O CONTRATANTE, através do fiscal do contrato comunicarda a CONTRATADA, por
escrito, as deficiéncias porventura verificadas na prestacdo de servigos, para imediata
corregao.

10.6. A presenga da fiscalizagdo do CONTRATANTE ndo elide nem diminui a
responsabilidade da CONTRATADA.

10.7. O Gestor/Fiscal do Contrato indicado anotara em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas com os servigos, ora contratado, determinando o que for necessario a
regularizagao das faltas ou defeitos observados.

10.8. A CONTRATADA ¢ obrigada a reparar, corrigir ou substituir, as suas expensas, no
total ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da
execucao.

10.9. As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do Gestor/Fiscal do
Contrato deverdo ser solicitadas ao Secretario Municipal de Administragio do MUNICIPIO,

em tempo habil, para a ado¢do das medidas convenientes.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DA LEGISLACAO APLICAVEL

11.1 - Os casos omissos nesse Contrato serdo resolvidos aplicando a Lei 8.666/93,

consolidada e demais legislacdes aplicaveis a espécie, no que couberem.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DO ADITAMENTO

12.1 — A partir da assinatura deste contrato, a este passa a ser aplicaveis todos os termos de

aditamento que vierem a ser celebrados e que importem em alteragdo de qualquer condigdo
descrita no presente contrato, desde que sejam assinados por representantes das partes,
observados os limites e as formalidades legais.

12.2 - A CONTRATADA, ficard obrigada a aceitar nas mesmas condi¢des contratuais,
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acréscimos ou supressdes que se fizeram no contrato, até 25% do valor inicial do contrato, de

acordo com o art. 65 da Lei 8.666/93.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - PARTES INTEGRANTES

13.1 - Constituem partes integrantes deste contrato como se nele estivessem transcritos:
a) Lei 8666/93 de 21.06.93 e alteragdes posteriores;
b) Processo Administrativo n® 94.287/2021;
¢) Tomada de Pregos n° 002/2021 e seus anexos; €

d) Proposta apresentada pela CONTRATADA.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — DAS DISPOSICOES FINAIS

14.1 - Os casos e situagdes omissos serdo resolvidos de comum acordo respeitado as

disposicdes da Legislacdo constante do preambulo deste instrumento, regulado pelos preceitos
de direito publico, aplicando-lhes, supletivamente, os principios da teoria geral dos Contratos
e disposicdes de direito privado, na forma preconizada pelo art. 54 combinado com o inciso

XII, do art. 55, da Lei 8.666/93.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DO RECONHECIMENTO DOS DIREITOS DO
CONTRATANTE
15.1 - A CONTRATADA reconhece os direitos do CONTRATANTE, em caso rescisdao

administrativa prevista no art. 77 da Lei n.® 8.666/93.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DO FORO

16.1 - Fica eleito o Foro da Comarca da Cidade de Colatina, para dirimir quaisquer duvidas
ou contestagdes oriundas deste Contrato € que ndo possam ser resolvidas por meios
administrativos, renunciando-se expressamente a qualquer outro, por mais privilegiado que
seja.

16.2 - E por estarem justos e contratados, assinam o presente termo em 03 (trés) vias de igual

teor e forma, apos lido e achado conforme.

Governador Lindenberg — ES, de de
CONTRATANTE:
CONTRATADA:
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ANEXO VI

TERMO DE REFERENCIA

UNIDADE ADMINISTRATIVA: SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO.
1. DA DESCRICAO DO OBJETO:

1.1. Contratacdo de empresa especializada para prestar servicos de Orientacdo Técnica
Profissional, em atendimento aos diversos setores administrativos, objetivando a promogado
da agilidade e eficacia dos processos de aquisicdes municipais e demais rotinas
administrativas, do Municipio de Governador Lindenberg/ES, nas condigdes, especificagdes a
seguir estabelecidas neste Temo de Referéncia.

2. JUSTIFICATIVA

O Municipio de Governador Lindenberg — ES, preliminarmente, deve primar pelo
cumprimento de suas atribuicdes que lhe sdo conferidas constitucionalmente. Para tanto, ¢
preciso aperfeigcoar seus mecanismos de Gestdo através do planejamento estratégico,
objetivando melhoria na prestacao de servigo a sociedade. Busca, dessa forma, ser referéncia
em gestdo publica.

Sabemos que o Municipio deve executar os servigos publicos a serem prestados aos cidadaos
em geral, nos mais diversos setores como Assisténcia Social, Educacdo, Saude,
Desenvolvimento Economico, entre outros.

Para atingir o objetivo sera sempre necessario, através do seu diagndstico estratégico, instruir
acoes de planejamento e coordenagdo de gestdo estratégica, buscando melhorar os resultados
da gestao publica municipal.

O aperfeicoamento das técnicas administrativas trara um aumento da performance da gestao,
buscando resultados estratégicos para a Administragao Publica Municipal.

O fortalecimento da administragdo municipal se dard através da identificagdo, implantacdo e
melhoria dos processos de gestdo utilizados, do seu devido monitoramento e das perspectivas
e avangos almejados.

Faz-se necessdrio a contratacdo de servigos especializados para a administracdo sempre
modernizar a sua cultura organizacional e com um padrdo compativel com as novas e
modernas técnicas de gestao, apoiando e orientando o processo organizacional dos gestores e
equipe técnica para que tenhamos maior controle e agilidade nas agdes € nos processos

setoriais definidos como prioritarios para a administracdo municipal.
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Todo este processo de modernizagdo vem de encontro as demandas impostas por diversos
temas legais que estdo a cada vez mais enfatizando a necessidade da modernizagao da gestao
de forma a propiciar maior transparéncia e controle social.

Para a constante busca de um excelente desempenho de suas obrigagdes, no Municipio sdo
realizadas atividades qualificadas como instrumentais, que tem por objetivo suprir as
necessidades de seus diversos setores, instrumentalizando-os. Por exemplo: quando o Setor de
Licitagdes realiza processo licitatorio, ira adquirir bens e contratar servigos de acordo com o
interesse publico apresentado por cada secretaria do Municipio.

Nesses casos, em que pese a minima diferenca entre as atividades de suprimento dos setores
internos e a propria atividade finalistica, o fato ¢ que sem elas funcionando a contento, toda a
planificacdo governamental para as secretarias estard prejudicada, gerando assim problemas e
atrasos no atendimento a populacao.

Enfatizamos que o Setor de Compras, Licitacdo, Contratos e Convénios, sdo setores essenciais
ao andamento das demandas administrativas. Pois, tais setores que viabilizam e tornam real o
andamento dos procedimentos exigidos para as compras e contratacdes de bens, produtos,
obras, servigos e demais objetos necessarios ao cumprimento do or¢amento ¢ do plano
governamental a que o Executivo se propde.

A prestagdo de servicos de orientacdo técnico profissional administrativa trata-se de
contratagdo instrumental, acessoria e idealizada exclusivamente para garantir a concretizagao
das finalidades institucionais da Administragdo Municipal, ¢ mais especificadamente para o
atendimento das peculiaridades apresentadas na realizacdo das atividades rotineiras dos seus
diversos setores administrativos, os quais carecem de servigos especializados para que as
rotinas administrativas seja efetivamente gerenciadas pela Administragdo Municipal com
esmero ¢ perfeicao.

Justifica-se a concretizacdo da contratacdo solicitada por se tratar de servigo essencial para
que a Administracdo Municipal realize as contratagdes e aquisi¢des municipais de acordo com
as melhores técnicas necessarias para as peculiaridades apresentadas para cada caso, trazendo
agilidade e eficiéncia para as demandas administrativas.

3. DO FORNECIMENTO/ DA PRESTACAO DE SERVICOS

3.1. O CONTRATANTE emitird uma autoriza¢ao de inicio dos servi¢os, com a respectiva
nota de empenho, através da Secretaria Requerente, autorizando a prestacdo de servigos pela
CONTRATADA.

3.2. A empresa devera realizar a prestagdo por meio de pessoal técnico especializado e com a
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devida formagdo em pelo menos duas das seguintes areas: Contabilidade, Administracao,
Economia, Gestdao Publica e Direito, para a realizacao das atividades referenciadas.

3.3. A contratada deverd dimensionar uma Equipe Técnica, privilegiando a experiéncia e
especializacdo junto a Administragdo Publica nas diversas areas afetas ao objeto do certame,
capaz de atender o escopo e o porte dos servigos requeridos, nos prazos fixados e em
conformidade com este Termo de Referéncia. A empresa ficard obrigada a garantir que os
referidos integrantes realizem pessoalmente e diretamente os servigos objeto do contrato. A
empresa devera realizar visitas semanais para supervisao ¢ acompanhamento dos servidores
da administragdo, e disponibilizar acompanhamento eletronico e remoto didrios para os
referidos servidores.

3.4. A empresa licitante vencedora devera desenvolver as seguintes atividades, dentre outras:
3.4.1. Acompanhamento dos trabalhos na realizagdo dos gastos publicos, no cumprimento das
fases da despesa publica;

3.4.2. Atendimento das diligéncias promovidas pelo orgio fiscalizador, na elaboracdo de
recursos, na confeccao de contratos ¢ outras modalidades de contratagdo, inclusive realizando
palestras e orientagdes localizadas;

3.4.3. Construcao/Revisdo de procedimentos-padrao para a elaboracdo de minutas de
contratos, editais e termos de referéncia; documentos de controle interno e processos
administrativos; justificativas e pareceres; outros procedimentos administrativos, como
portarias, deliberagdes e atos normativos;

3.4.5. Auxiliar nos estudos para a normatizacao de procedimentos para os setores de compras
e licitacdo;

3.4.6. Verificacao do cumprimento dos dispositivos previstos na Lei Federal n® 8.666/93 e Lei
Federal 10.520/02 ¢ alteragdes.

3.4.7. Subsidiar a equipe nas defesas perante o Tribunal de Contas do Estado em
procedimentos referentes a licitagdo, Setor de RH e nos trabalhos executados pela
Controladoria Municipal.

3.4.8. Auxilio e orientacdo para implantagdo/readequacdo e execugdo das rotinas internas e
fluxos dos servigos.

3.4.9. Atuar com orientacdo e subsidios na modernizac¢ao das atividades da entrada e saida de
bens contratados, na guarda do que ficar armazenado e de outras atividades correlatas ao
setor;

3.4.10. Orientar na administragdo de Recursos Humanos: abrangendo a composicdo de
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proventos da folha de pagamento, limite com gastos de despesas com pessoal, gastos com
FUNDEB, elaboragdao de impacto or¢amentario e financeiro, individualizacdo da folha de
pagamento, dentre outros;

3.4.11. Orientar no aperfeicoamento das acdes de Fiscalizagdo Municipal: abrangendo
subsidios para a reestruturacdo do CTM, planta genérica de valores, taxas, rotinas de
fiscalizacdes, petigdes, notificacdes, CDA e, gestao da Divida Ativa;

3.4.12. Orientar na administracdo de Almoxarifado: abrangendo o controle de estoques,
controle de entradas e saidas;

3.4.13. Ofertar Pareceres Técnicos: confecg¢do de pareceres técnicos opinativos, em quaisquer
das areas da administragdo publica;

3.4.14. Orientar na administracdo, oferecendo subsidios para a Restruturagdo Administrativa,
elaboragdo de Lei de Estruturagao, Plano de Carreiras do funcionalismo publico, assim como
da revis@o do Plano de Carreiras do Magistério municipal;

3.4.15. Orientar na administra¢do de convénios;

3.4.16. Auxilio na elaboracdo de defesas prévias junto ao Tribunal de Contas do Estado e
outros Orgdos de Fiscalizagio;

3.4.17. Auxiliar a implantacdo, no atendimento a edi¢do de novas leis, de Instrucdes,
Comunicados, Portarias e outros atos do Egrégio Tribunal de Contas do Estado e demais
orgaos fiscalizadores;

3.4.18. Desenvolvimento e sugestdes de utilizagcdo de papeis de trabalho (checklists, planilhas,
editais e outros documentos);

3.4.19. Analisar e orientar nos procedimentos de reajuste, realinhamento, revisdo e
repactuacao de precos, nos contratos firmados pela Administragdo Municipal; orientar nos
processos de aplicacao de penalidades e sangoes;

3.4.20. A instrugdo para fins de defesa se restringira aos aspectos contabeis e administrativos
utilizados na formalizagdo dos procedimentos de contratacdes, contdbeis e de planejamento e
de recursos humanos, resultantes de apontamentos pelo 6rgao fiscalizador;

3.4.21. Apoio técnico para os secretarios municipais como forma de orienta-los sobre a
execucdo orgamentaria de cada secretaria, realizando reunides mensais, posicionando sobre os
saldos or¢amentarios;

3.4.22. Prestar auxilio e orientagdes técnicas quanto a elaboracdo de relatorios gerenciais,
graficos e comparativos para o acompanhamento da gestdo relativo aos gastos publicos,

financeiros e orgamentarios;
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3.4.23. Prestar toda assessoria necessaria no levantamento de informagdes financeiras,
contabeis e orcamentarias como forma de subsidiar a Secretaria de Financas e Prefeito na
implementagao de projetos que envolvam gastos publicos;

3.4.24. Assessoramento, orientacdo e acompanhamento para o desenvolvimento do
planejamento estratégico:

I. Definicdo da missao, visdo e valores da prefeitura;

I1. Defini¢dao da missao, visao e valores das secretarias;

I11. Definicao de objetivos e metas a partir do plano de governo municipal;

IV. Defini¢do do planejamento da comunicacao de atos institucionais.

3.5. A execugao dos servigos ocorrera através de 01 (uma) visita semanal “in loco” a Sede da
Prefeitura, sita a Rua Adelino Lubiana, n. ® 142, Centro, Governador Lindenberg — ES, além
de suporte via e-mail, telefone e WhatsApp, durante o horario de funcionamento da mesma.
3.6. Quando da realizacdo da visita semanal “in loco” esta devera ser efetivada com a
presenca de, no minimo 02 (dois) profissionais com qualificagdo e experiéncia profissional na
area da Administragdo Publica e Planejamento Estratégico.

3.7. A empresa licitante vencedora devera apresentar, no ato da assinatura do contrato,
comprovacdo de que a empresa possua em seu quadro técnico profissional ou social,
profissional com qualificag¢do e experiéncia profissional na area da Administra¢do Publica.
3.8. A CONTRATADA devera prestar os servigos apoio administrativo e orientagao técnico
profissional administrativa junto ao Gabinete do Prefeito, Secretaria Municipal de
Administragdo, se estendendo as demais Secretarias, inclusive o Setor de Licitagoes,
Contratos e Compras, inclusive participando e auxiliando durante as reunides de planejamento
sobre a gestdao publica realizada pela Administragdo Municipal.

3.9. A Contratada encaminhard mensalmente relatorio dos trabalhos efetuados de forma
detalhada a comprovar a execucdo dos trabalhos, assim como a respectiva nota fiscal de
prestacdo dos servicos a Prefeitura, que atestara o recebimento dos mesmos.

4. DA VIGENCIA

4.1. O periodo de vigéncia desta contratacao sera de 07 (sete meses) iniciando-se a partir da
formalizagdo da contratacao (assinatura do contrato), prorrogaveis na forma da lei, e em caso
de interesse das partes.

5. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS:

5.1. A contratagdao pretendida sera custeada com recursos orcamentarios previstos para o

exercicio 2021, alocado na Secretaria Municipal de Administracdo conforme segue a
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seguinte classificagdo:

003 - Secretaria Municipal de Administragdo

003003.0412200022.003 - Manutencdo Das Atividades Da Secretaria Municipal De
Administracdo

33903900000 — Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica

Ficha: 032

6. DAS OBRIGACOES DA EMPRESA A SER CONTRATADA

6.1. Além das obrigagdes resultantes da observancia da Lei 8.666/93, sdo obrigacdes da
CONTRATADA:

I. Cumprir fielmente, os compromissos avengados, de forma que os servigos sejam realizados
com esmero, perfeicdo e solucionar os problemas que porventura venham a surgir;

I1. Iniciar a prestacao dos servigos, a partir da data de assinatura do contrato, cumprindo
rigorosamente as normas e condicdes estabelecidas;

III. Comunicar imediatamente e por escrito a0 CONTRATANTE, através da Fiscalizagdo,
qualquer anormalidade verificada, para que sejam adotadas as providéncias de regularizagdo
necessarias;

IV. Atender com prontiddo as reclamagdes por parte do recebedor dos servigos, objeto da
contratacao;

V. Manter, durante a vigéncia da contratagdo, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo ou de qualificagdo exigidas na licitacdo que
possa comprometer a continuidade dos servigcos, bem como substituir os documentos com
prazo de validade expirado;

VI. Suportar todas as despesas com deslocamento, encargos fiscais, previdenciarios e
trabalhistas, além de quaisquer outras que se fizerem necessarios ao cumprimento dos
Servigos;

VII. Assumir integral responsabilidade pela boa execucdo e eficiéncia dos servigos;

VIII. Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente ao CONTRATANTE ou a
terceiros, decorrente de sua culpa ou dolo na execugao dos servigos.

IX. Responsabilizar-se, integralmente, pela execu¢do dos servigos, conforme legislacio
vigente e submeter-se a fiscalizacdo da Secretaria, através do fiscal de contrato, que
acompanharé a prestacdo dos servigos.

X. Atender prontamente qualquer exigéncia de fiscalizacdo inerente ao objeto contratado.
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7. DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

7.1. Além das obrigagdes resultantes da observancia da Lei 8.666/93, sdo obrigacdes do
CONTRATANTE:

I. Cumprir todos os compromissos financeiros assumidos com a CONTRATADA, em
conformidade com Autorizacdo de Fornecimento, sendo que o pagamento da Nota Fiscal fica
condicionado ao cumprimento dos critérios de recebimento dos servigos € os procedimentos
burocraticos;

II. Notificar, formal e tempestivamente, a CONTRATADA sobre as irregularidades
observadas na execu¢ao do contrato ou instrumento substitutivo nos termos da Lei 8.666/93,
artigo 62 e paragrafo 4°;

I11. Notificar a CONTRATADA por escrito e com antecedéncia, sobre multas, penalidades e
quaisquer débitos de sua responsabilidade;

IV. Aplicar as sangdes administrativas contratuais pertinentes, em caso de inadimplemento.
V. Fornecer a qualquer tempo e com presteza, mediante solicitagdo da CONTRATADA,
informagdes adicionais, dirimir duvidas e orientd-la em todos os casos omissos;

VL. Fiscalizar rigorosamente, através de um representante da Secretaria Municipal Requerente
a execucdo dos servigos, estabelecendo se estes obedecem as condi¢des e especificagdes
minimas exigidas pelo CONTRATANTE.

VII. Observar para que durante a vigéncia deste instrumento, seja mantida a compatibilidade
com as obrigacdes assumidas pela CONTRATADA, bem como todas as condigdes de
“habilitacdo” e “qualificagdo”.

8. DAS CONDICOES E RECEBIMENTO DO OBJETO

8.1. Nao se aplica para a presente contratagao.

9. DA FISCALIZACAO E ACOMPANHAMENTO

9.1. A fiscalizagdo de todas as fases dos servigos sera feita pelo CONTRATANTE, por
intermédio DO RESPONSAVEL designado gestor/fiscal do contrato, através de Portaria,
indicado pelo Secretdrio Municipal de Administragdo, nos termos do Artigo 67 da Lei n°
8.666/93, com autoridade para exercer em nome do CONTRATANTE toda e qualquer acao
de orientagdo geral, controle e fiscalizacdo, obrigando-se a CONTRATADA a facilitar, de
modo amplo e completo, a acdo do fiscal.

9.1.1. Os servicos serao comprovados mediante emissao de relatorio circunstanciado dos
servicos realizados, que sera submetido ao gestor/fiscal do contrato.

9.2. A fiscalizacdo seré exercida no interesse do CONTRATANTE e ndo exclui e nem reduz
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a responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por quaisquer
irregularidades, e, na sua ocorréncia, nao implica corresponsabilidade do Poder Publico ou de
seus agentes e prepostos.

9.3. A Fiscalizagdo poderda determinar, a 6nus da CONTRATADA, a substituicio dos
servigcos julgados deficientes ou ndo-conformes com as especificacdes definidas, cabendo a
CONTRATADA, providenciar a troca dos mesmos no prazo maximo definido pela
fiscalizacdo, sem direito a extensao do prazo final de fornecimento.

9.4. Caso o Secretario Municipal ndo designe nenhum servidor para acompanhar o os servigos
e fiscalizacdo, o mesmo assumird tal responsabilidade.

9.5. O CONTRATANTE, através do fiscal do contrato comunicara a CONTRATADA, por
escrito, as deficiéncias porventura verificadas na prestagdo de servigos, para imediata
corregao.

9.6. A presenca da fiscalizagdo do CONTRATANTE ndo elide nem diminui a
responsabilidade da CONTRATADA.

9.7. O Gestor/Fiscal do Contrato indicado anotara em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas com os servigos, ora contratado, determinando o que for necessario a
regularizacdo das faltas ou defeitos observados.

9.8. A CONTRATADA ¢ obrigada a reparar, corrigir ou substituir, as suas expensas, no total
ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da
execucao.

9.9. As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do Gestor/Fiscal do
Contrato deverdo ser solicitadas ao Secretario Municipal de Administragio do MUNICIPIO,
em tempo habil, para a adocao das medidas convenientes.

10. DO FATURAMENTO E DO PAGAMENTO

10.1. O faturamento dos servigos ocorrera mensalmente, até trigésimo dia do més da
prestacdo de servicos, conforme a Autorizagdo de fornecimento e nota de empenho, mediante
apresentacao dos documentos (s) fiscal (is) habil (eis) de servigos, sem emendas ou rasuras.
10.2. O pagamento serd efetuado pela Secretaria Municipal de Financas do Municipio de
Governador Lindenberg, diretamente pela Tesouraria ou através de depdsito em conta
corrente da CONTRATADA, até o 5° (quinto) dia util do més subsequente a prestagdo dos
servicos, apos apresentacao de relatorio de atividades desenvolvidas pelo CONTRATADO
devidamente aceito e aprovado pelo Gestor/Fiscal do Contrato, acompanhada da liquidagao.

10.2.1. A certificacdo da fatura serd efetuada pelo CONTRATANTE, através da Secretaria
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Municipal requerente e do fiscal do contrato, o qual emitira atestado comprovando a prestagao
de servigos.
10.2.2. Apds o prazo acima referenciado serd paga multa financeira nos seguintes termos:
VM = VF x 0,33 x ND

100
VM = Valor da Multa Financeira.
VF = Valor da Nota Fiscal referente ao més em atraso.
ND = Numero de dias em atraso
10.2.3. Incumbird a CONTRATADA, a iniciativa e o encargo do calculo minucioso de cada
fatura devida, a ser revisto e aprovado pelo CONTRATANTE, juntando-se a respectiva
discriminacao dos servigos efetuados, o memorial de calculo da fatura.
10.3. O pagamento das faturas somente sera efetivado com apresentacao do original ou de
copia autenticada dos seguintes documentos, validos na data das notas fiscais, em relacao ao
periodo a que se referirem os faturamentos, os quais deverdo ser entregues, juntamente com o
respectivo documento fiscal, e ainda, os quais serdo anexados ao processo de pagamento:
a). Certidoes negativas de débitos atualizadas relativas a Fazenda Publica Municipal,
Estadual, Federal conjunta com a Unido (incluindo ainda débitos com o INSS) e perante a
Justi¢a do Trabalho;
b). Certificado de Regularidade do FGTS.
10.4. Ocorrendo erros na apresentacdo dos documentos fiscais, os mesmos serdo devolvidos a
CONTRATADA para corregdo, ficando estabelecido que o valor e prazo para pagamento
sejam considerados a partir da data da apresentacdo dos documentos fiscais devolvidos sem
erros.
10.5. O pagamento podera ser suspenso no caso de ndo cumprimento das obrigagdes que
possam de qualquer forma, prejudicar o interesse do CONTRATANTE.
10.6. E vedada a antecipacio de pagamentos sem a correspondente prestacdo de servigos.
10.7. Os pregos decorrentes dos servigos em epigrafe serdo fixos e irreajustaveis, ndo cabendo
a revisdo dos mesmos.
10.8. Para a efetivacdio do pagamento a CONTRATADA devera manter as mesmas
condi¢cdes previstas pelo CONTRATANTE no que concerne a “Proposta de Precos” e a
“Habilitag¢ao”.
10.9. A CONTRATADA sera responsavel pela prestagao de servigos, aos pre¢os unitarios
por ela propostos e aceitos pela CONTRATANTE.
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11. DA GARANTIA PELO FORNECIMENTO

11.1. Nao se aplica para a presente contratacao

12. DAS SANCOES E PENALIDADES

12.1. Independente de outras sangdes legais cabiveis, 0 CONTRATANTE podera aplicar
cominagdes a CONTRATADA, em caso de descumprimento das condi¢des previstas para a
contratagdo, de acordo com a previsao do artigo 7° da Lei 10.520/2002 (se for o caso) e de
conformidade com o estabelecido nos artigos 86 ¢ 87 da Lei n°® 8.666/1993.

12.2. Garantido o direito prévio da citagdao e da ampla defesa, nos termos do artigo 7° da Lei
n® 10.520, de 17-07-2002 (se for o caso), a CONTRATADA, sem prejuizo das demais
cominacgdes legais e contratuais, podera ficar, pelo prazo de até 05 (cinco) anos, impedido de
licitar e contratar com a Unido, Estados, Distrito Federal ou Municipios, nos casos de:

a) auséncia de entrega de documentagdo exigida para habilitacdo no ato da assinatura do
contrato ou ata de registro de pregos, quando for o caso;

b) apresenta¢do de documentacdo falsa para participagdo no certame;

¢) retardamento da execugdo do certame, por conduta reprovavel;

e) ndo-manutencao da proposta escrita ou lance verbal, apds a adjudicacao;

f) comportamento inidoneo;

g) cometimento de fraude fiscal;

h) fraudar ou falhar a contratacao.

12.3. A CONTRATADA devera observar rigorosamente as condicdes estabelecidas para o
fornecimento, sujeitando-se as penalidades constantes nos artigos 86 e 87 da Lei n°
8.666/1993, a saber:

a) Adverténcia, nos casos de pequenos descumprimentos durante a execugao, que ndo gerem
prejuizo para o CONTRATANTE;

b) Multa de 0,2% (dois décimos por cento) incidente sobre o valor global do fornecimento,
por dia, até o trigésimo dia de atraso, se os fornecimentos ndo forem realizados quando a
CONTRATADA, sem justa causa, deixar de cumprir os prazos estabelecidos para a execugao
dos servigos;

¢) Multa de 2% (dois por cento) incidente sobre o valor global do fornecimento, nos casos em
que a CONTRATADA:

c¢.1) Prestar informacoes inexatas ou criar embaragos a fiscalizagao;

¢.2) Transferir ou ceder suas obrigacgdes a terceiros;

¢.3) Deixar de atender as determinacdes da fiscalizacao;
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c.4) Cometer faltas reiteradas na execugao dos servigos.

d) Multa de 10% (dez por cento) incidente sobre o valor global do fornecimento, nos casos
em que a CONTRATADA:

d.1) Ocasionar, sem justa causa, o atraso superior a 30 (trinta) dias na execucdo dos servigos
contratados;

d.2) Recusar-se a executar, sem justa causa, no todo ou em parte, os servigos contratados;

d.3) Praticar, por ag¢ao ou omissdo, qualquer ato que venha a causar danos ao
CONTRATANTE ou a terceiros, independentemente da obrigacio da CONTRATADA de
reparar os danos causados.

e) Suspensdo temporaria de licitar e impedimento de contratar com o0 CONTRATANTE por
um periodo de até 2 (dois) anos, nos casos de recusa quanto a prestagao dos servigos.

f) Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica, nos
casos de pratica de atos ilicitos, incluindo os atos que visam frustrar os objetivos da licitacao
ou contratacdo, tais como conluio, fraude, adulteracdo de documentos ou emissao de
declaragao falsa.

12.4. Da aplicagdo de penalidades caberéd recurso, conforme disposto no art. 109 da Lei n°
8.666/1993;

12.5. As sangdes administrativas somente serdo aplicadas pelo CONTRATANTE apds a
devida notificagao e o transcurso do prazo estabelecido para a defesa prévia;

12.6. A notificagdo devera ocorrer pessoalmente ou por correspondéncia com aviso de
recebimento, onde sera indicada a conduta considerada irregular, a motivacdo e a espécie de
san¢do administrativa que se pretende aplicar, o prazo e o local de entrega das razdes de
defesa;

12.7. O prazo para apresentagdo de defesa prévia sera de 05 (cinco) dias Uteis a contar da
intima¢do, onde deverd ser observada a regra de contagem de prazo estabelecida no art. 110
da Lein® 8.666/1993;

12.8. A aplicagdo da sancgdo de "declaragdo de inidoneidade" ¢ de competéncia exclusiva da
autoridade competente do Municipio de Governador Lindenberg, facultada a defesa do
interessado no respectivo processo, no prazo de 10 (dez) dias da abertura de vista, podendo a
reabilitacdo ser requerida ap6s 02 (dois) anos de sua aplicacao.

13. DA AMOSTRA.

13.1. Nao se aplica para a presente contratacao.
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14. DA QUALIFICACAO TECNICA

a). Prova de registro e/ou inscricao da empresa licitante e de seu(s) responsavel(is) técnico(s),
junto ao Conselho Regional de Administragdo Estado do Espirito Santo (CRA - ES),
devidamente atualizada.

a.1). Se a licitante for de outro Estado, devera demonstrar seu registro e/ou inscri¢do perante o
CRA de sua origem e apresentar junto com a documentacao de habilitagdo, declaracao que
caso seja a licitante vencedora providenciara visto junto ao CRA-ES;

b). Apresentagdo, de no minimo 01 (um) atestado de capacidade técnica, em nome dos
profissionais que irdo executar o objeto, fornecido por pessoa juridica de direito publico ou
privado, demonstrando aptiddo para os servigos pertinentes e compativeis com o objeto
licitado.

¢). Comprovagao pela empresa licitante de possuir no quadro societario ou funcional
profissional da Area de Administragio, devidamente registrado no érgao de classe - Conselho
Regional de Administragdo (CRA).

c.1). As comprovagdes de que o profissional pertenca ao quadro da empresa proponente
devem ser feitas com apresentacdes de copias autenticadas das Carteiras de Trabalhos
(CTPS), acompanhadas de fichas de registros dos Empregados (FRT), ou no caso de socio ou
diretor, contrato social em vigor, ou ainda através de contrato de prestacdo de servicos.

¢.2). Quando se tratar de dirigente ou sécio da empresa licitante tais comprovagdes serao
feitas através do ato constitutivo da mesma.

14.1. Em substituicdo a exigéncia de que a empresa apresente a prova de registro e/ou
inscricdo da empresa e de seu(s) responsavel(is) técnico(s) — item 14, alinea “a”, e ainda que a
empresa mantenha profissional apto a realizar o objeto licitado em seu quadro permanente de
funcionarios - alinea “c” do item 14, a empresa licitante poderd apresentar declaracdo
expressa de que procederd com a contratacao futura de profissional com tal aptiddo em até 15
(quinze) dias contados da assinatura do futuro contrato.

15. DA VISITA TECNICA

15.1. Nao se aplica para a presente contratacao.

16. DO RESPONSAVEL PELA ELABORACAO DO TERMO DE REFERENCIA.

16.1. Responsavel pela Elaboragdo: Caroline Dalfior Prando.

16.2. Gestores da Unidade Requisitante: Yago Caus Bernabé Marques.
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