’ PREFEITURA MUNICIPAL DE GOVERNADOR LINDENBERG
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

DECRETO N° 6.986, DE 04 DE DEZEMBRO DE 2023.

Regulamenta a Lei Federal n° 14.133, de 1° de
abril de 2021, no ambito da Administragdo
Publica Municipal direta e autirquica do
Municipio de Governador Lindenberg - ES.

O PREFEITO MUNICIPAL DO MUNICIPIO DE GOVERNADOR LINDENBERG -
ES, no uso das atribuigées que lhe séo conferidas no art. 60 na Lei Organica
Municipal;

CONSIDERANDO que cabe ao Municipio definir, em norma prépria, regras
especificas para o cumprimento das determinagdes gerais previstas na Lei Federal
n° 14,133, de 1° de abril de 2021;

CONSIDERANDO a necessidade de harmonizagdo das normas juridicas, visando
a maxima eficacia e efetividade da Lei Federal n°® 14.133, de 1° de abril de 2021,

DECRETA

TITULO |
DAS DISPOSIGCOES PRELIMINARES
CAPITULO |
DO AMBITO DE APLICACAO

Art. 1° Este Decreto regulamenta, no ambito da Administragado Publica Municipal
direta e autarquica do Municipio de Governador Lindenberg - ES, a Lei Federal n°
14.133, de 1° de abril de 2021, que estabelece normas gerais de licitagdo e
contratacao para as Administrages Publicas diretas, autarquicas e fundacionais
da Uniao, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios.

§ 1° No ambito do Poder Executivo do Municipio de Governador Lindenberg - ES,
compete:

| - a Secretaria Municipal de Administracdo - SEMAD:

a) a definicao de regras sobre licitagdes e contratos, por instrugdes normativas
complementares a este Decreto e de observancia obrigatéria pelos demais orgaos
e entidades do Poder Executivo Municipal;
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b) a realizagéo de licitagbes para registro de precos de produtos e servigos
corporativos, assim considerados aqueles cujos objetos sejam demandados por
todos ou a maioria dos 6rgaos ou entidades:

Il - & Secretaria Municipal de Finangas — SEMFI:

a) definicdo de regras sobre pagamento de despesas oriundas de contratagées,
por instrucdes normativas complementares a este Decreto e de observancia
obrigatéria pelos demais érgéos e entidades do Poder Executivo Municipal;

Il - & Secretaria Municipal de Desenvolvimento Econémico — SEMUDE:

a) definico de regras sobre obras e servicos de engenharia, por instrugdes
normativas complementares a este Decreto e de observancia obrigatéria pelos
demais drgaos e entidades do Poder Executivo Municipal.

CAPITULO II
DAS DEFINICOES

Art. 2° Para os fins deste Decreto, sem prejuizo das definicées do art. 6° da Lei
Federal n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, consideram-se:

| - autoridade competente: agente publico dotado de poder de decisao;

Il - equipe de planejamento da contratagdo: conjunto de representantes das areas
requisitante, técnica e de contratagéo, indicados pela autoridade competente das
respectivas unidades, observados os requisitos previstos no art. 7° da Lej Federal
n® 14.133, de 1° de abril de 2021, que retinem as competéncias necessarias a
execucao das etapas de planejamento da contratacdo, com conhecimentos sobre
aspectos técnicos e de uso do objeto, licitagdes e contratos, dentre outros:

Il - area técnica: unidade do 6rg&o ou entidade responsavel pelo planejamento,
coordenacéo e gestdo da execucdo das demandas apresentadas pela area
requisitante a que esteja associada;

IV - area requisitante: unidade do érgdo ou entidade com competéncia para
planejar solugcdes a respeito de uma demanda propria ou de outra unidade,
necessidade ou problema a ser resolvido mediante contratagéo de terceiros;

V - area de contratagdo: unidade com competéncia para planejar, coordenar,
supervisionar e executar as atividades relacionadas aos processos de contratagéo;

VI - estudos técnicos: projetos, levantamentos, investigacbes ou estudos
autorizados pela Administragéo Publica Municipal;

VIl - andlise paramétrica do orgamento: método de aferigédo de orgamento de obra
ou de etapa realizada com a utilizagdo de estimativas de valores de custos de
obras com caracteristicas semelhantes:

VIII - metodologia expedita: método para a elaboracédo de orcamentos, exclusivo
para servicos em que ndo ha detalhamento suficiente no anteprojeto de
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engenharia, de modo que os quantitativos sejam estimados por meio de indices
meédios com a utilizagdo de parametros de custos ou de quantidades de parcelas
do empreendimento obtidos a partir de obras com caracteristicas similares;

IX - composicao de custo unitario: detalhamento do custo unitario do servigo que
éxpresse a descrigdo, quantidades, produtividades e custos unitarios dos
materiais, méo de obra e equipamentos necessarios a execucao de uma unidade
de medida;

X - valor global do contrato: valor total previsto no contrato, a ser pago pela
Administragao Publica ao contratado durante todo o prazo de vigéncia estipulado:

Xl - orgamento de referéncia: detalhamento do preco global de referéncia que
expressa a descricao, as quantidades e os custos unitarios de todos os SEervigos,
incluidas as respectivas composicées de custos unitarios Necessarios a execucao
de obra ou servigo;

XII - beneficios e despesas indiretas (BDI): valor percentual que incide sobre o
custo global de referéncia para realizacéo de obra ou servi¢o de engenharia:

XIII - prego global de referéncia: valor do custo global de referéncia acrescido do
percentual correspondente ao BDI e dos Encargos Sociais (ES) cabiveis:

XIV - custo total de referéncia do servico: valor resultante da multiplicacao do
quantitativo do servigo previsto no orgamento de referéncia por seu custo unitario
de referéncia;

XV - custo global de referéncia: valor resultante do somatério dos custos totais de
referéncia de todos os servicos necessérios 3 plena execugéo de obra ou servico
de engenharia;

XVI - custo unitério de referéncia: valor unitario para execugao de uma unidade de
medida do servigo previsto no orgamento de referéncia e obtido com base nos
sistemas de referéncia de custos ou pesquisa de mercado:;

XVII - média: resultado da soma dos valores de todos os dados dividida pelo
numero de dados:

XVIII - mediana: valor central entre os valores ordenados por ordem crescente ou
decrescente, se a quantidade desses valores for impar, ou a média dos dois
valores centrais, se a quantidade desses valores for par;

XIX - menor dos valores: o menor valor entre os valores encontrados e listados:

XX - prego estimado: valor obtido a partir de método matematico aplicado em série
de pregos coletados, desconsiderados os valores inexequiveis e os
excessivamente elevados, ressalvados os casos devidamente justificados:

XXI - critério de aceitabilidade de prego: parametro de preco maximo, unitario e
global a ser fixado pela Administragao Publica e publicado no edital de licitagao
para aceitagao e julgamento das propostas dos licitantes.
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CAPITULO IlI
DOS AGENTES PUBLICOS
Segao |

Das atribuigdes do agente de contratagao

Art. 3° O agente de contratagéo sera designado mediante decreto, entre servidores
efetivos ou empregados publicos dos quadros permanentes da Administracao
Publica, para tomar decisées, acompanhar o tramite da licitacdo, dar impulso ao
procedimento licitatério e executar quaisquer outras atividades necessarias ao bom
andamento do certame até a homologagao.

§ 1° Somente podera ser designado como agente de contratagao, o servidor efetivo
ou empregado publico que preencha um dos requisitos:

| - possua capacitacdo em curso de Pregoeiro ou de licitacdes e contratos
administrativos atestada por certificacao profissional;

Il - reconhecidamente tenha conhecimentos sobre licitagbes e contratacées
governamentais, com a comprovagéo de atuaco na area pelo perfodo minimo de
um ano;

Il - formagao de nivel superior.

§ 2° A fungdo de agente de contratagio tera simbologia remuneratéria definida em
lei especifica.

Art. 4° Cabera ao agente de contratagdo tomar decisbes, acompanhar o tramite da
licitagao, dar impulso ao procedimento licitatério e executar quaisquer outras
atividades necessarias ao bom andamento do certame até a homologacao, com
as seguintes atribuicdes:

| - acompanhar a execugdo contratual para que seja cumprido o plano de
contratacoes anual;

[l - auxiliar, quando solicitado, na elaboracéoc dos atos da fase interna gue nao sao
suas atribuicoes;

Il - conduzir a sesséo publica da licitag&o, promovendo as seguintes agoes:

a) constatadas irregularidades no edital da licitagdo e outros documentos
produzidos na fase interna do certame, que possam prejudicar a sua conducdo ou
acarretem alguma nulidade, suspender a licitagdo, com a devida justificativa, e
informar & autoridade competente:
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b) receber, examinar e decidir as impugnacées e os pedidos de esclarecimentos
ao edital e aos seus anexos, além de poder requisitar subsidios formais aos
responsaveis pela elaboragéo desses documentos:

c) verificar a conformidade da proposta em relagéo aos requisitos estabelecidos no
edital;

d) coordenar a sesséo publica e o envio de lances, devendo negociar com os
licitantes com o objetivo de obter a proposta mais vantajosa para a Administragao;

e) verificar e julgar as condigées de habilitagao;

f) solicitar a correcdo de erros ou falhas que n&o alterem a substancia das
propostas, dos documentos de habilitagao e sua validade juridica e, se necessario,
afastar licitantes em razao de vicios insanaveis, podendo solicitar auxilio da equipe
de apoio, se for o caso;

g) informar a autoridade superior e/ou aos orgaos de controle interno e externo
sobre eventuais atos ilicitos que verificar na condugéo da licitagao;

h) solicitar, quando necessario, a manifestacéo de profissionais competentes para
a analise de aspectos técnicos do objeto licitado, inclusive sobre planilhas de
composicao de custos:

) consultar os meios oficiais a respeito de restricdo ou impedimento para
contratagao com a Administragao Publica relativamente ao vencedor provisorio do
certame.

j) indicar o vencedor do certame;
k) conduzir os trabalhos da equipe de apoio;

) receber recursos, apreciar sua admissibilidade €, se nao reconsiderar a deciséo,
encaminha-los com a sua motivagdo & autoridade competente, a qual devera
proferir sua decisao; e

m) encaminhar o processo devidamente instruido, apos encerradas as fases de
julgamento e habilitagdo e exauridos os recursos administrativos, a autoridade
superior para adjudicagao e homologagao.

Paragrafo (nico. A substituicdo do agente de contratagdo em qualquer fase da
licitacdo devera ser justificada nos autos do procedimento licitatério e, quando
ocorrer durante a sesséo, na respectiva ata.

Art. 5° E vedado ao agente de contratagao:

| - integrar equipe de apoio em licitagbes em que esteja atuando na condicao de
agente de contratacao;

Il - no mesmo procedimento licitatério em que atuar nessa funcao, praticar atos da
fase interna do certame ou outros que sejam de competéncia de outros agentes
publicos, tais como a elaboragido de termo de referéncia e plano de trabalho,
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emissao de relatério ou parecer técnico e juridico, em respeito ao principio da
segregacao de funcdes.

Art. 8° E possivel a designagao de agente de contratagdo estranho ao 6rgéo ou
entidade promotora da licitagdo caso haja decisao administrativa coordenada ou
portaria conjunta dos 6rgéos ou entidades envolvidos.

Art. 7° Nas licitagbes que envolvam bens ou servicos especiais, o agente de
contratacao podera ser substituido por comissdo de contratacdo ou de licitagéo
formada por, no minimo, 03 (trés) membros, designados pela autoridade
competente entre servidores efetivos ou empregados publicos pertencentes aos
quadros permanentes da Administragéo, admitida a contratagdo de profissionais
para assessoramento técnico da comissao.

Paragrafo unico. Os membros da comissdo de contratacdo de que trata o caput
responderéo solidariamente por todos os atos praticados pela comissao,
ressalvado o membro que registrar posicéo individual divergente fundamentada.

Art. 8° Em licitagdo na modalidade pregéo, o agente responsavel pela condugao
do certame sera designado pregoeiro, com as mesmas atribuicdes e vedacgdes do
agente de contratagéo.

Paragrafo tnico. O Chefe do Poder Executivo podera editar atos de designagéo de
pregoeiros para atuar em licitagdes fora do ambito de sua lotagdo administrativa,
na forma do art. 3°, § 1°, deste Decreto.

Secgao |l
Das atribuigées da comissio de contratagio
Art. 9° Caberé a comissdo de contratagéo ou de licitaczo:

| - substituir o agente de contratac&o, a critério da autoridade competente, quando
a licitagdo envolver a contratagdo de bens ou servicos especiais, observadas as
atribuigbes e vedagbes do substituido:

Il - conduzir a licitagdo na modalidade concurso ou dialogo competitivo;

Il - exercer outras atividades necesséarias a condugdo do procedimento de
contratagao.

Art. 10 A comissado de contratagdo ou de licitagdo sera designada entre um
conjunto de agentes publicos indicados pela Administragdo, em carater
permanente ou especial, com a fungéo de receber, examinar e julgar documentos
relativos as licitagbes e aos procedimentos auxiliares, nos termos do art. 8¢, § 2°,
da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021.

§ 1° Os orgaos e entidades deverdo instituir, por meio de decreto ou portaria,
comissdo de contratagdo especifica para modalidade dialogo competitivo,
permanente ou ndo, composta por pelo menos 03 (trés) servidores efetivos ou
empregados publicos pertencentes aos quadros da Administragdo, admitida a
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contratacdo de profissionais para assessoramento técnico da comissdo, que
assinarao termo de confidencialidade e abster-se-do de atividades que possam
configurar conflito de interesses.

§ 2° A investidura dos membros das comissdes permanentes ndo excedera a 01
(um) ano, permitida a recondugéo da totalidade de seus membros para a mesma
comissdo no periodo subsequente.

Segao lll
Das atribuicoes da equipe de apoio

Art. 11 As atribuigcbes da equipe de apoio serdo definidas nos respectivos atos de
designagéo ou em portaria da autoridade competente.

Art. 12 A equipe de apoio sera designada por decreto ou portaria, entre agentes
publicos, para auxiliar o agente de contratagdo ou a comissao de contratagdo no
desempenho e na condugdo de todas as etapas do processo licitatério, sendo
recomendado que seja formada por agentes que tenham conhecimentos afetos a
area técnica do objeto a ser licitado ou a area de licitacdes e contratos publicos.

Segao IV
Das atribuicdes dos gestores e fiscais de contratos

Art. 13 A gestao contratual tem por objetivo garantir a disponibilidade adequada do
bem, servigo ou locagao as unidades administrativas, incluindo seus colaboradores
€ publico em geral.

Paragrafo unico. A gestao contratual compete ao titular da unidade administrativa
diretamente responsavel pela disponibilizacdo do produto, bem ou servigco as
demais unidades administrativas do érg&o ou entidade.

Art. 14 Cabera ao gestor do contrato:

| - determinar a elaboragéo de termo de referéncia, estudo técnico preliminar,
solicitacéo de aditivos ou apostilamentos, validar os documentos elaborados e
garantir que as contratagoes estejam previstas no plano de contratacbes anual e
no planejamento orcamentario;

Il - emitir, com a ciéncia dos fiscais de contrato, ordens de fornecimento ou ordens
de execugao de servigo, ordens de paralisacdo e reinicio, bem como decidir sobre
pedidos de prorrogagéo da execucdo contratual;

[l - indicar os fiscais de contrato e seus substitutos:

IV - dirimir davidas dos fiscais de contrato sobre a correta execugao contratual e
sua fiscalizacao;
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V - quando necessério, convocar e coordenar reunides, registradas em ata, com a
participagdo da contratada e dos fiscais, a fim de serem alinhados os
procedimentos de acompanhamento da execucdo contratual, da forma de
apresentacdo dos documentos exigiveis para realizagdo de pagamentos e
conclus@o da execugéo contratual;

VI - acompanhar a execugéo do cronograma fisico-financeiro dos contratos, do
saldo dos valores contratados, dos valores empenhados e dos orgamentos
previstos nos Planos de Trabalho Anual para cada contrato;

VIl - analisar os relatérios de fiscalizagdo de contratos, especialmente os
relacionados ao cumprimento do cronograma de entrega e recebimento de bens e
servigos, bem como os relacionados a execugao do cronograma fisico-financeiro
das obras e reformas, a fim de garantir a perfeita execucéo do contrato:

VIl - observar os prazos de vigéncia e execugéo dos contratos e tomar as medidas
necessarias para que sejam executados conforme o contratado, de acordo com as
necessidades da administracdo e planejamento orcamentario e financeiro:

IX - decidir sobre a renovagao, prorrogacgéo ou alteracio dos contratos, ou sobre a
realizacéo de novo procedimento licitatério ou de contratacdo direta, bem como
sobre a suspensao da entrega de bens ou da realizagao de servigos, de acordo
com as necessidades da administracao;

X - quando necessario, negociar com a contratada as condicées contratuais:

X| - encaminhar os processos de pagamento, apés o atesto da nota fiscal pelo
fiscal do contrato;

XII - tomar providéncias para apurar o descumprimento do contrato ou fraude na
sua execucao;

XIII - exigir dos fiscais a inclusao tempestiva das informacées relativas a execucao
do contrato nos sistemas corporativos de controle, publicidade e transparéncia;

XIV - coordenar as atividades relacionadas a fiscalizagao técnica e administrativa
do contrato;

XV - emitir decisao sobre as solicitagbes e reclamacées relacionadas a execucéo
dos contratos;

XVI - acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato ou dos terceiros
contratados a respeito de todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do
contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, & autoridade superior
aquelas que ultrapassarem a sua competéncia;

XVII - constituir relatério final, de que trata a alinea "d" do inciso VI do § 3% do art.
174 da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021, com as informacgdes obtidas
durante a execucéo do contrato, como forma de aprimoramento das atividades da
Administracgao.
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§ 1° Nas auséncias e impedimentos dos fiscais titulares e substitutos, o gestor de
contrato devera designar fiscal provisério, preferencialmente entre servidores que
preencham os requisitos técnicos-profissionais aplicaveis.

§ 2° Nos contratos de obras e servicos de engenharia, o fiscal provisério indicado
no paragrafo anterior devera necessariamente preencher os requisitos técnicos-
profissionais aplicaveis.

Art. 15 Cabe ao fiscal do contrato:

| --prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, subsidiando-o de
informagodes pertinentes as suas competéncias;

Il - juntar aos autos todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato,
indicando o que for necessario para a regularizacao das faltas ou dos defeitos
observados;

Il - emitir notificag6es para a correcéo de rotinas ou de qualquer inexatidao ou
iregularidade constatada em desacordo com a execugdo do contrato,
determinando prazo para a correcéo:

IV - informar ac gestor do contrato, em tempo hébil, situagdo que demandar
decis&o ou adogao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote
as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso:

V - comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que
possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas previstas:

VI - realizar a conferéncia de notas fiscais, faturas ou documentos equivalentes, os
documentos exigidos para o pagamento bem como verificar a manutengao das
condi¢cdes de habilitagéo da contratada e, apds o ateste, encaminhar ao gestor de
contrato para ratificagcao;

VIl - comunicar o gestor do contrato o término do contrato sob sua
responsabilidade, inclusive nos casos de nova contratagéo ou prorrogagao.

Art. 16 Nos contratos de maior complexidade ou que demandem variadas &reas de
conhecimento, podera ser estabelecida comissao de gestores e/ou de fiscais para
acompanhamento da execugao contratual.

Art. 17 Os gestores e fiscais de contrato devem ser previamente designados, por
portaria geral ou especifica, e cientificados pessoalmente, preferencialmente por
meio eletrénico.

Segao V
Do Assessoramento Juridico e de Controle Interno

Art. 18 Além das hipoteses expressamente previstas neste Decreto, os agentes
publicos de que trata este capitulo poderéo solicitar assessoramento juridico e de
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controle interno, no respectivo &mbito de suas atribuigées legais, por meio de
consulta especifica que delimite expressamente o objeto de questionamento, a fim
de que sejam dirimidas duvidas e prestadas informagdes relevantes para prevenir

riscos no procedimento licitatério ou na execugéo contratual.

y et

e '\.

Subsecgéo |
Da atuacéo da Assessoria Juridica do Municipio

Art. 19 A Assessoria Juridica do Municipio atuara na &rea de aquisicbes e
contratos, sem prejuizo das demais atribuigcdes especificas.

Art. 20 Compete a Assessoria Juridica do Municipio manifestar-se juridicamente
sobre:

| - minutas de editais de licitagao, chamamento publico e instrumentos congéneres:
Il - minutas de contratos e seus respectivos termos aditivos:

Il - atos administrativos em que se pretenda reconhecer a inexigibilidade ou decidir
pela dispensa de licitagéo;

IV - minutas de convénios, ajustes, acordos, instrumentos congéneres e de seus
termos aditivos;

V - minutas de anteprojetos de leis e demais atos normativos relativos a licitacbes
e contratos;

VI - todas as outras atribuigoes de assessoramento juridico envolvendo aquisicdes
e contratos.

Paragrafo Unico. As propostas de atos normativos relacionados a legislacdo de
aquisicdes e contratos submetidas & analise juridica deverao estar instruidas com
prévia manifestacéo técnica do 6rgéo ou entidade interessada.

Art. 21 Todos os processos envolvendo aquisicbes e contratos, inclusive os
respectivos procedimentos licitatorios e de contratacées diretas, serdo submetidos
a analise juridica da Assessoria Juridica do Municipio, na forma deste Decreto e
das legislagdes de regéncia.

§ 1° E possivel a elaboragé@o de consulta especifica acerca de ato ou etapa do
procedimento de contratagdo ou execucdo contratual, se houver a exata
delimitagcdo da duvida juridica existente.

§ 2° Nos casos repetitivos e que demandem avaliagao juridica padronizével, as
consultas juridicas poderdo ser resolvidas por meio de pareceres referenciais
exarados pela Assessoria Juridica do Municipio e homologados pelo Chefe do
Poder Executivo, sendo de observancia obrigatéria para toda a Administracéo
Publica, conforme critérios definidos nos respectivos atos emitidos pela Assessoria
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Juridica Municipal dispensada a analise individual de cada caso concreto, salvo
consulta especifica ou distintiva do consulente.

Art. 22 Compete ao 6rgéo ou entidade licitante a regular instrugéo processual, ndo
se permitindo o reiterado retorno dos autos por auséncia de informagbes ou
documentos essenciais a analise juridica.

Paragrafo tGnico. Compete a Assessoria Juridica do Municipio responséavel pela
analise juridica, antes de emitir parecer conclusivo, certificar-se quanto a
regularidade dos autos, podendo manifestar-se pelo retorno dos autos a
consulente quando nao estiverem devidamente autuados, quando ausentes
documentos e informagdes relevantes ou relacionados em lista de checagem
definida em instru¢éo normativa a ser editada pela Controladoria Municipal.

Art. 23 E dispensavel a analise juridica nas hipéteses previamente definidas em
ato emitido pela Assessoria Juridica do Municipio, na forma do art. 53, § 5°, da Lei
Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021, que devera considerar o baixo valor, a
baixa complexidade da contratacdo, a entrega imediata do bem ou a utilizacéo de
minutas de editais e instrumentos de contrato, convénio ou outros ajustes
previamente padronizados pelo 6rgéo de assessoramento juridico.

Art. 24 Em razdo da complexidade dos procedimentos licitatorios em geral e da
exigéncia de analise em tempo habil, fica estabelecido que os processos de
competéncia da Assessoria Juridica deverdo ser encaminhados com antecedéncia
minima de 20 (vinte) dias uteis, contados da data limite para que a contratagdo ou
aditivo estejam concluidos.

Art. 25 Apos analise e emissado de parecer conclusivo pela Assessoria Juridica, os
processos deverdo ser encaminhados ao Chefe do Poder Executivo para
homologacgao.

Art. 26 As minutas padronizadas de editais e contratos deverao ser previamente
aprovadas pela Assessoria Juridica do Municipio, incumbindo ac 6rgdo ou
entidade consulente, sempre que promover qualquer alteragao para adequacéo ao
caso concreto, indicar na consulta especificamente os pontos de distingao
relevantes a avaliacdo juridica.

TiTULO I
DO PLANEJAMENTO DA LICITAGAO E DA CONTRATAGAO
CAPITULO |
DO PLANO DE CONTRATAGOES ANUAL

Art. 27 O plano de contratacdes anual sera elaborado por cada 6rgdo ou entidade,
com o objetivo de racionalizar as contratacdes sob sua competéncia, garantir o
alinhamento com o seu planejamento estratégico e subsidiar a elaboracdo das
respectivas leis orgamentarias, sendo viavel a consolidagdo, pela Secretaria

Rua Adelino Lubiana, s/n - Centro - Cep 29.720-000 - Governador Lindenberg/ES
Tel:(27)3744-5214 gabinetepmgl@hotmail.com CNPJ: 04.217.786/0001-54



-

& oy
‘Q‘: Nopalhe

¥ > % PREFEITURA MUNICIPAL DE GOVERNADOR LINDENBERG
3, Mgk, o ESTADO DO ESPIRITO SANTO

wnftey AN
=" e g

Municipal de Administracao, das demandas comuns entre as demais Secretarias
para garantir agilidade e eficiéncia dos processos licitatorios.
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Paragrafo tnico. O procedimento para criagéo, aprovagao e publicagcdo do plano
de contratagées anual sera regido por instrugao normativa editada pela Secretaria
Municipal de Administragao.

CAPITULO I
DOS ARTIGOS DE LUXO
Art. 28 Para fins do disposto neste Decreto, considera-se:

| - bem de consumo: todo material que atenda a, no minimo, um dos seguintes
critérios:

a) durabilidade: em uso normal, perde ou reduz as suas condi¢gdes de uso, no prazo
de dois anos;

b) fragilidade: facilmente quebradigo ou deformavel, de modo irrecuperavel ou com
perda de sua identidade;

c) perecibilidade: sujeito a modificagées quimicas ou fisicas que levam a
deterioracao ou a perda de suas condi¢des de uso com o decorrer do tempo;

d) incorporabilidade: destinado a incorporagdo em outro bem, ainda que suas
caracteristicas originais sejam alteradas, de modo que sua retirada acarrete
prejuizo a esséncia do bem principal; ou

e) transformabilidade: adquirido para fins de utilizagdo como matéria-prima ou
matéria intermediaria para a geracédo de outro bem.

Il - bem de consumo na categoria comum: itens que, aqueles cujos padroes de
desempenho e qualidade atendam restritamente as caracteristicas técnicas e
funcionais da necessidade essencial do bem ou servico a ser adquirido no
atendimento das demandas dos 6rgaos ou entidades:

lll - bem de consumo na categoria luxo: bem de consumo com alta especificidade
e distingcdo, de qualidade desnecessariamente requintada, ndo indispensavel ao
bom e relevante funcionamento da maquina publica, identificavel por meio de
caracteristicas tais como ostentagao, opuléncia, forte apelo estético ou requinte.

Art. 29 Os itens de consumo adquiridos para suprir as demandas do Municipio
deverao ser de qualidade comum, ndo superior ao necessario para cumprir as
finalidades as quais se destinam, vedada a aquisi¢ao de artigos de luxo.

Paragrafo Unico. A aquisicdo que esteja dentro dos limites de valores para
dispensa de licitacdo ndo afasta a possibilidade de enquadramento dos artigos
como bens de consumo na categoria luxo.
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Art. 30 Nao sera enquadrado como bem de |luxo aguele que, mesmo considerando
o art. 28 deste Decreto:

| - for adquirido a preco equivalente ou inferior ao preco do bem de qualidade
comum de mesma natureza; ou

Il - tenha as caracteristicas superiores justificadas em face da estrita atividade do
6rgao ou da entidade.

Art. 31 E vedada a aquisicao de bens de consumo, enquadrados como bens de
luxo, nos termos do disposto neste Decreto, sendo vedada, ainda, a inclusao por
orgaos e entidades da Administracdo Publica, no objeto da licitagdo, de
especificagdo de compra de bebida alcodlica, sob quaisquer modalidades.

Paragrafo unico. As disposi¢des deste Decreto, que vedam a aquisicao de itens de
luxo, aplicam-se a quaisquer bens a serem adquiridos, inclusive os permanentes.

Art. 32 As areas de contratacdo dos érgaos e das entidades, em conjunto com as
respectivas unidades técnicas, identificardo os bens de consumo de luxo
constantes dos documentos de formalizagdo de demandas antes da elaboragéo do
plano de contratagfes anual de que trata o inciso VIl do caput do art. 12 da Lei
Federal n°® 14.133/2021.

§ 1° Na hipotese de identificagao de demandas por bens de consumo de luxo, nos
termos do disposto no caput deste artigo, os documentos de formalizagdo de
demandas retornardo as areas requisitantes para supressao ou substituicao dos
bens demandados.

§ 2° Cada area de contratacdo sera responsavel, no respectivo processo de
contratacao, pela definicdo do bem de consumo como da categoria comum ou luxo.

§ 3° Eventuais duvidas a respeito do enquadramento do bem de consumo como
da categoria comum ou luxo poderao ser dirimidas por parecer técnico e serao
resolvidas pela autoridade maxima do érgéo ou entidade.

CAPITULO 1l
DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR
Secao |
Regras gerais

Art. 33 O Estudo Teécnico Preliminar - ETP devera evidenciar o problema a ser
resolvido e buscara a melhor solucao identificada dentre as possiveis, de modo a
permitir a avaliagéo acerca da viabilidade técnica e econdmica da contratacao.

Art. 34 O ETP devera ser elaborado conjuntamente por servidores das areas
requisitante e técnica ou, quando houver necessidade, pela equipe de
planejamento da contratacao.
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§ 1° Os servidores das areas técnica e requisitante, ou a equipe de planejamento
da contratacédo, quando for o caso, considerandoc a complexidade do problema a
ser analisado no ETP, poderéao solicitar apoio técnico de colaboradores de outras
unidades, 6rgaos ou entidades que detenham competéncias especificas para a
confecgéo do documento.

§ 2° Nos casos em que o 6rgéo ou entidade néo possua quadro de colaboradores
suficientes ou aptos, inviabilizando a elaboragao conjunta do ETP, sera permitida
sua confecgdo de forma individual ou a contratagdo de terceiros especializados
que prestem assessoria técnica para elaboragao do instrumento, observados os
impedimentos dispostos no art. 9° da Lei Federal n° 14.133/2021, e desde que
devidamente justificada a circunstancia.

Art. 35 O ETP contera os seguintes elementos:

| - descricdo da necessidade da contratacdo, considerando o problema a ser
resolvido sob a perspectiva do interesse publico;

Il - demonstragéo da previsdo da contratagdo no plano de contratagdes anual,
sempre que elaborado, ou desde que justificada a impossibilidade, de modo a
indicar o seu alinhamento com os instrumentos de planejamento do 6rgdo ou
entidade;

[l - descricao dos requisitos da contratacéo necessarios e suficientes a escolha da
solucao, prevendo critérios e praticas de sustentabilidade;

IV - estimativas das quantidades a serem contratadas, acompanhadas das
memorias de calculo e dos documentos que |he ddo suporte, que considerem
interdependéncias com outras contratagdes, de modo a possibilitar economia de
escala;

V - levantamento de mercado, que consiste na analise das alternativas possiveis,
e justificativa técnica e econdmica da escolha do tipo de solugac a contratar,
podendo, entre outras opcoes:

a) ser consideradas contratacoes similares feitas por outros érgaos e entidades,
com objetivo de identificar a existéncia de novas metodologias, tecnologias e
inovagoes que melhor atendam as necessidades da Administragao;

b) ser realizada audiéncia ou consulta publica, preferencialmente na forma
eletronica, para coleta de contribuicées.

VI - estimativa do valor da contratacdo, acompanhada dos precos unitarios
referenciais, das meméorias de calculo e dos documentos que lhe dao suporte, que
poderao censtar de anexo classificado, se a Administragéo optar por preservar o
seu sigilo até a conclusao da licitacao;

VIl - descricao da solugdao como um todo, inclusive das exigéncias relacionadas a
garantia, manutencéo e a assisténcia técnica, quando for o caso;
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VIII - justificativas para o parcelamento ou ndo da solucao;

IX - demonstrativo dos resultados pretendidos, em termos de economicidade e de
melhor aproveitamento dos recursos humanos, materiais e financeiros disponiveis;

X - providéncias a serem adotadas pela Administracéo previamente a celebragéo
do contrato, inclusive quanto a capacitagao de servidores ou de empregados para
fiscalizacdo e gestao contratual;

X!| - contratacées correlatas e/ou interdependentes:

XIl - descricdo de possiveis impactos ambientais e respectivas medidas
mitigadoras, incluidos requisitos de baixo consumo de energia e de outros
recursos, bem como logistica reversa para desfazimento e reciclagem de bens e
refugos, quando aplicavel; e

XIlI - posicionamento conclusivo sobre a adequagdo da contratacdo para o
atendimento da necessidade a que se destina.

§ 1° O ETP devera conter ao menos os elementos previstos nos incisos I, IV, VI,
VIl e XIIl do caput deste artigo e, quando nao contemplar os demais elementos,
apresentar as devidas justificativas.

§ 2° Caso, apos o levantamento do mercado de que trata o inciso V, a quantidade
de fornecedores for considerada restrita, deve-se verificar se os requisitos que
limitam a participagao sao realmente indispensaveis, flexibilizando-os sempre que
possivel.

§ 3° Havendo demonstragéo no ETP de que ndo ha prejuizos a competitividade do
processo licitatério e a eficiéncia do respectivo contrato, o edital podera prever a
utilizacdo de méo de obra, materiais, tecnologias e matérias-primas existentes no
local da execugao, conservagao e operacdo do bem, servico ou obra, nos termos
do § 2°do art. 25 da Lei Federal 14.133, de 1° de abril de 2021.

§ 4° Nas contratagbes de que trata o § 1° do art. 36 da Lei Federal n°® 14.133, de
1° de abril de 2021, quando o ETP demonstrar que a avaliagao e a ponderacéo da
qualidade técnica de propostas que superem os requisitos minimos exigidos s&o
relevantes aos fins pretendidos pela Administracao, devera ser escolhido o critério
de julgamento por técnica e preco.

§ 5° Desde que fundamentado no ETP, podera ser exigido que os servigos de
manutenc&o e assisténcia técnica de que trata o inciso VIl sejam prestados
mediante deslocamento de técnico ou disponibilizados em unidade de prestagéo
de servicos localizada em disténcia compativel com suas necessidades, conforme
dispde o § 4° do art. 40 da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021.

§ 6° A justificativa técnica e econémica da escolha do tipo de solugéo de que trata
o inciso V deste artigo, sera orientada por uma analise comparativa entre os
modelos identificados, a partir dos seguintes critérios, sem prejuizo de outros
relevantes para o objeto em analise:
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| - vantajosidade econémica, preferencialmente pela comparagao do custo total
das solugdes proposta e atual:

Il - ganhos de eficiéncia administrativa, pela economia de tempo, recursos
materiais e pessoas;

Il - continuidade sustentavel do modelo de fornecimento do bem ou servico para
a administracao;

IV - sustentabilidade social e ambiental, por meio da consideracao de objetivos
secundarios da politica de compras publicas:

V - incorporagédo de tecnologias que permitam ganhos de eficiéncia, exatid&o,
seguranca, transparéncia, impessoalidade, padronizagéo ou controle;

VI - possibilidade de compra ou de locagao de bens, ser avaliados os custos e 0s
beneficios de cada opcédo para escolha da alternativa mais vantajosa;

VIl - opcdes menos onerosas 3 Administrag&o, tais como chamamentos publicos
de doagéo e permutas.

Art. 36 A elaboragdo do ETP devera considerar a complexidade do problema
publico analisado e do objeto da contratacdo, devendo-se evitar o aporte de
conteudos com a finalidade u(nica de simples cumprimento de exigéncias
procedimentais.

Art. 37 Ao final da elaboracgo do ETP, deve-se avaliar a necessidade de classifica-
lo nos termos da Lei Federal n® 12.527, de 18 de novembro de 201 1, Lei de Acesso
a Informacao.

Art. 38 A elaboragéo do ETP:
| - sera dispensada:

a) contratagéo de obras, servigos, com pras e locagées cujos valores se enquadrem
nos limites dos incisos | e Il do art. 75 da Lei Federal n° 14.133/2021, independente
da forma de contratagao;

b) nos casos de prorrogagées contratuais relativas a objetos de prestacéo de
natureza continuada:

¢) quando ja tenha sido elaborado no mesmo processo e nao forem apresentadas
propostas validas, em casos de licitacées desertas ou fracassadas;

d) contratagao de remanescente nos termos dos §§ 2°a 7°do art. 90 da Lei Federal
n°® 14.133/2021;

€) nas contratagdes por utilizacdo de atas de registro de prego por érgéos e
entidades participantes.

Il - podera ser dispensada nas hipéteses de:
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a) simplicidade do objeto ou quando o modo de seu fornecimento puder afastar a
sua necessidade e da analise de risco, o que devera ser devidamente justificado
no documento de formalizagéo da demanda,

b) quando ja tiver sido elaborado ETP para o0 mesmo objeto nos 12 (doze) ultimos
meses e houver justificativa de que as condigdes da contratagao se mantiveram
sem alteragao significativa,;

c) dispensas de licitagdo em virtude de emergéncia ou grave perturbacéo da ordem
previstas nos incisos VIl e VIl do art. 75 da Lei Federal n® 14.133/2021.

Il - podera ser simplificada, em razédo dos principios da razoabildade e da
eficiéncia, bastando ao érgéo ou entidade instruir o processo administrativo com
os elementos minimos identificados no art. 18, § 2°, da Lei Federal n® 14.133/2021,
em especial nos casos de:

a) objetos de mesma natureza, semelhanga ou afinidade, em que os ETP podem
ser elaborados de forma comum, dada a similaridade e equivaléncia dos estudos,
sendo possivel conciliar os documentos;

b) procedimentos anteriores que ja tenham analisado diferentes solugdes para
necessidades similares,

Paragrafo Ginico. Nos casos em que houver objetos e demandas similares, havendo
justificativa da similaridade, poderao ser utilizados ETPs formulados por outros
orgaos da Administragdo Publica Municipal nos 12 (doze) meses anteriores a
contratagao.

Segao

Do Estudo Técnico Preliminar para contratacdo de obras e servigos comuns
de engenharia

Art. 39 No ETP para contratag&o de obras e servigos comuns de engenharia devera
ser observado o disposto na segéo anterior, no que couber.

Art. 40 Com base no plano de contratagdes anual, devera conter no ETP para
contratacdo de obras e servigos comuns de engenharia, além do disposto no art.
35 deste Decreto, os seguintes elementos:

| - a localizagéo da obra e/ou servigo;
Il - a documentacao fotografica da area onde sera construida a obra e/ou servico;
Il - a identificagdo e titularidade dos terrenos;

IV - a natureza e finalidade da obra e/ou servigo de engenharia;
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V - a estimativa, aferida mediante metodologia expedita ou parameétrica, dos pregos
dos estudos, projetos, da preparagdo da area, da obra e/ou servigo, considerando
para fins de planejamento orgcamentario e financeiro, inclusive possiveis reajustes;

VI - a avaliagdo prévia do trafego, quando se tratar de obras de implantagéo e
pavimentagao de rodovias;

VI| - andlise técnica sobre a viabilidade, ou ndo, de parcelamento do objeto;

VIl - levantamento de alternativas, metodologias, e a justificativa técnica e
econdmica da escolha do tipo de solugao a contratar;

IX - posicionamento conclusivo sobre a adequacédo da contratacao para o
atendimento da necessidade a que se destina.

§ 1° O estudo técnico preliminar devera conter a selegéo e a recomendagéo de
alternativa para a concepgdo dos projetos, de forma a permitir verificar se o
programa, terreno, legislagdo, custos e investimentos sdoc executaveis e
compativeis com os objetivos do 6rgao ou entidade.

§ 2° Recebida a demanda interna ou externa de obra e/ou servico de engenharia
pelo 6rgao ou entidade, a autoridade competente devera decidir sobre o
encaminhamento para estudo técnico preliminar na forma descrita no art. 18 deste
Decreto.

§ 3° O estudo técnico preliminar devera ser realizado por profissional ou comissao
de profissionais com prerrogativa legal na area de engenharia ou arquitetura, de
acordo com regulamentacéo federal das referidas profissdes, ou por equipe tecnica
coordenada por profissional com essas caracteristicas.

§ 4° Apos realizado o estudo técnico preliminar, o responsavel pela sua elaboragao
submetera a analise e deliberacdo da autoridade competente do 6rgao que
apontara a alternativa e as solugdes técnicas mais adequadas a satisfacéo do
interesse publico.

§ 5° Concluido o estudo técnico preliminar e selecionada a alternativa e solugbes
técnicas mais adequadas, sera elaborado o relatério circunstanciado, contendo a
descricao e avaliacao da opgao selecionada.

Art. 41 Quando da elaboracdo do ETP para a contratagéo de obras e servigos
comuns de engenharia, se demonstrada a inexisténcia de prejuizo para a afericéo
dos padrdes de desempenho e qualidades almejados, a especificacado do objeto
podera ser realizada apenas em termo de referéncia ou em projeto basico,
dispensada a elaboragéo de projetos, conforme disposto no § 3° do art. 18 da Lei
Federal n°® 14.133/2021.

CAPITULO IV
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DO TERMO DE REFERENCIA

Art. 42 O Termo de Referéncia é o documento elaborado a partir dos estudos
técnicos preliminares, se houver, devendo conter os elementos necessarios e
suficientes, com nivel de precisio adequado, para caracterizar o objeto da
licitagéo, e ainda:

| - definicao do objeto, incluidos sua natureza, os quantitativos, o prazo do contrato
€, se for o caso, a possibilidade de sua prorrogacao;

Il - fundamentagao da contratagao, que consiste na referéncia aos estudos técnicos
preliminares correspondentes ou, quando n&o for possivel divulgar esses estudos,
no extrato das partes que nao contiverem informacgdes sigilosas;

lll - descrigdo da solugdo como um todo, considerando todo o ciclo de vida do
objeto;

IV - requisitos da contratacgéo;

V - modelo de execugdo do objeto, que consiste na definicdo de como o contrato
devera produzir os resultados pretendidos desde o seu inicio até o seu
encerramento;

VI - modelo de gestéo do contrato, que descreve como a execugao do objeto sera
acompanhada e fiscalizada pelo érgdo ou entidade:

VIl - critérios de medicao e de pagamento;
VIII - forma e critérios de sele¢édo do contratado:;

IX - estimativas do valor da contratacao, acompanhadas dos pregos unitarios
referenciais, das memérias de calculo e dos documentos que lhe dao suporte, com
0s parametros utilizados para a obtengéo dos pregos e para os respectivos
calculos, que devem constar de documento separado e classificado;

X - adequagao orgamentaria:

Xl - indicagéo dos locais de execugao dos servigos e das regras para recebimento
provisorio e definitivo, quando for o caso;

Xll - especificacdo da garantia exigida e das condicdes de manutencdo e
assisténcia técnica, quando for o caso:

XIIl - formas, condigdes e prazos de pagamento, bem como o critério de reajuste:

XIV - principais obrigagées do contratado e do contratante, inclusive com a
eventual previsao da execugdo de logistica reversa pelo contratado, se for o caso;
e

XV - sangbes por descumprimentos das obrigagbes pactuadas, inclusive as
obrigacgdes prévias ao contrato.
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§ 1° Para a definigéo do objeto, devera ser utilizada a especificacdo do produto ou
servico, observados os requisitos de qualidade, rendimento, compatibilidade,

durabilidade e seguranca.

g
o g

§ 2° O Termo de Referéncia devera ser elaborado por servidor da area técnica,
auxiliado pela area de contratagao nos aspectos técnicos de compras publicas.

CAPITULO V
DA PESQUISA DE PREGOS
Secao |
Das disposigdes gerais
Art. 43 A pesquisa de prego tem como objetivos:

| - fixar o prego estimado e justo do objeto da contratag&o, inclusive seus aditivos,
visando a selecdo da proposta mais vantajosa para a Administragao;

II - delimitar os recursos orgamentarios necessarios para a contratacao;
[l - definir a forma de contratagao;

VI - identificar a necessidade, de exclusividade de participacao de microempresas
e empresas de pequeno porte nos itens ou lotes cujo valor se enquadre nos limites
previstos na Lei Complementar 123/2006 e suas alteragdes;

V - identificar a existéncia de sobreprecos em itens de planilhas de custos;

VI - identificar a existéncia de fraude, simulagdo ou qualquer outro mecanismo que
vise a frustrar a legitimidade da pesquisa de pregos, inclusive jogos de planilhas;

VIl - impedir a utilizagao de pregos inexequiveis ou excessivamente elevados;
VIII - servir de par@metro objetivo para julgamento das ofertas apresentadas;

IX - auxiliar na identificagéo da necessidade de negociagao dos pregos registrados
em ata com os fornecedores.

Art. 44 Desde que justificado, o prego estimado da contratagdo poderé ter carater
sigiloso, sem prejuizo da divulgacéo do detalhamento dos quantitativos e das
demais informacdes necessarias para a elaboracdo das propostas, tornando-se
publico apenas e imediatamente apos a fase de negociacéo de propostas, salvo
na hipotese de licitagéo cujo critério de julgamento for por maior desconto.

Subsecao |
Dos Critérios

Art. 45 Na pesquisa de precos, sempre que possivel, deverao ser observadas as
condigbes comerciais praticadas, como prazos e locais de entrega, instalagéo e
montagem do bem ou execugdo do servico, quantidade contratada, formas de
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pagamento, fretes, garantias exigidas e marcas e modelos, quando for o caso,
observadas a potencial economia de escala e as peculiaridades do local de
execucao do objeto.

Paragrafo tnico. No caso de previsdo de matriz de alocacdo de riscos entre o
contratante e o contratado, o célculo do valor estimado da contratagdo podera
considerar taxa de risco compativel com o objeto da licitagao e os riscos atribuidos
ao contratado.

Subsecao |l
Dos Parametros

Art. 46 A pesquisa de pregos para fins de determinacéo do prego estimado em
processo licitatério para a locagdo de bens moéveis, aquisicdo de bens e
contratagéo de servigos em geral devera ser realizada mediante a utilizagdo dos
seguintes parametros, de forma combinada ou nao:

| - composicdo de custos unitarios menores ou iguais & mediana do item
correspondente nos sistemas oficiais de governo, como, Painel de Precos, banco
de precos em salde ou por consulta de precos no Portal Nacional de Contratagées
Publicas (PNCP);

Il - contratagdes similares feitas pela Administragdo Publica, em execucdo ou
concluidas no periodo de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de precos,
inclusive mediante sistema de registro de precos, observado o indice de
atualizacao de pregos correspondente;

Il - dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de referéncia
formalmente aprovada pelo Poder Executivo e de sitios eletrdnicos especializados
ou de dominio amplo, desde que contenham a data e hora de acesso e tenham
sido publicadas no periodo de 01 (um) ano anterior a data da pesquisa de precos;

IV - pesquisa direta com no minimo 03 (trés) fornecedores, mediante solicitacao
formal de cotagéo, por meio de oficio ou e-mail, desde que seja apresentada
justificativa da escolha desses fornecedores e que nao tenham sido obtidos os
or¢camentos com mais de 6 (seis) meses de antecedéncia da data de divulgagao
do edital;

§ 1° Devera ser priorizada a utilizagdo dos incisos | e Il do caput deste artigo.

§ 2° A n&o utilizagao de pelo menos um dos parametros estabelecidos nos incisos
| ou Il do caput deste artigo devera ser justificada nos autos do processo de
contratacao.

§ 3° Somente de maneira excepcional havera a utilizacao isolada do parametro
definido no inciso IV do caput deste artigo, caso em que devera haver justificativa
quanto a n&o utilizagdo de nenhum dos demais parametros.
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§ 4° Quando a pesquisa de precos for realizada com os fornecedores, nos termos
do inciso IV do caput deste artigo, devera ser observado:

| - prazo de resposta conferido ao fornecedor compativel com a complexidade do
objeto a ser licitado;

Il - obtencéo de propostas formais, contendo, no minimo:
a) descricao do objeto, quantitativo, valor unitario e total;

b) nimero do Cadastro de Pessoa Fisica - CPF ou do Cadastro Nacional de
Pessoa Juridica - CNPJ do proponente;

c) enderego fisico e eletrénico e telefone de contato;
d) data de emissao; e
e) nome completo e identificagéo do responsavel.

Il - informacao aocs fornecedores das caracteristicas da contratagéo, com vistas a
melhor caracterizacdo das condicbes comerciais praticadas para o objeto a ser
contratado; e

IV - registro, nos autos do processo da contratagéo correspondente, da relacéo de
fornecedores que foram consultados e ndo enviaram propostas como resposta a
solicitagdo de que trata o inciso IV do caput deste artigo.

§ 5° Excepcionalmente, sera admitido o preco estimado com base em orgamento
fora do prazo estipulado no inciso IV do caput deste artigo, desde que devidamente
justificado nos autos pelo agente responsavel e cbservado o indice de atualizagéo
de precos correspondente.

Subsecao lli
Da Metodologia para obtengio do preco estimado

Art. 47 Seréo utilizados como métodos para obtengdo do prego estimado a media,
a mediana ou o menor dos valores obtidos na pesquisa de pregos, desde que o
célculo incida sobre um conjunto de no minimo 03 (irés) pregos oriundos dos
pardmetros de que trata o art. 46 deste Decreto, desconsiderados os valores
inexequiveis e os excessivamente elevados.

§ 1° Poderao ser utilizados outros critérios ou métodos, assim como menor
guantidade de precos que a prevista no caput deste artigo, desde que devidamente
justificados nos autos pelo gestor responsavel e aprovados pela autoridade
competente.

§ 2° O precgo estimado da contratag@o também podera ser obtido pelo acréscimo
ou decréscimo de determinado percentual, de forma a aliar a atratividade do
mercado e a mitigagéo do risco de sobrepreco.
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§ 3° Salvo quando estabelecido de forma diversa e justificada nos autos, serdo
considerados:

| - precos excessivos, aqueles que sejam superiores a 30% (trinta por cento) da
média dos demais precos;

Il - precos inexequiveis, aqueles que sejam inferiores a 70% (setenta por cento) da
meédia dos demais pregos.

§ 4° A néo consideragao de propostas inexequiveis ou excessivamente elevadas
deve ser declarada expressamente pela area técnica competente, sendo possivel
a ressalva de situacdes excepcionais devidamente justificadas de acordo com a
hatureza ou especificidade do bem ou servico em cotacao.

Subsecéao IV
Da Formalizagédo

Art. 48 A pesquisa de precos sera materializada em mapa comparativo de precos,
elaborado pela unidade requisitante, que contera, no minimo:

| - descricao do objeto a ser contratado e seu respectivo quantitativo:
Il - caracterizacéo das fontes consultadas;

Il - série de pregos coletados:

IV - método estatistico aplicado para a definigdo do valor estimado;

V - justificativas para a metodologia utilizada, com a validagao dos precos utilizados
e indicacdo da desconsideracdo de valores inexequiveis e excessivamente
elevados, se aplicavel:

VI - indicagéo do valor estimado, meméria de calculo e documentos que lhe dio
suporte;

VII - justificativa da escolha dos fornecedores, no caso da pesquisa direta com
fornecedores:

VIII - data, identificacéo e assinatura do servidor responsavel.

§ 1° Os documentos comprobatorios dos precos utilizados para definicao do preco
estimado, caso disponiveis em rede publica de acesso pela internet, devero ter o
endereco eletrénico indicado nos autos do processo, preferencialmente por
hiperlink; se néo estiverem disponiveis para acesso publico, deverao ser juntados
aos autos do processo da pesquisa.

§ 2° O mapa comparativo de precos tera validade de 1 (um) ano, a contar da data
de sua assinatura.

Art. 49 O(s) agente(s) publico(s) autor(es) do mapa comparativo de pregos
responsabiliza-se funcionalmente pela informagao produzida nesta etapa, devendo
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atencao aos riscos de orcamentos incompativeis aos padrées de mercado e que
podem culminar com aquisicdes néo vantajosas.

Art. 50 Elaborado o mapa comparativo de pregos, servidor diverso do que o
elaborou formulara andlise critica, certificando que o objeto or¢ado possui
especificacdo compativel com o objeto a ser licitado e que seu prego € condizente
com o praticado no mercado, em especial quando houver grande variagao entre
os valores apresentados.

Paragrafo Gnico. Quando a analise critica resultar na indicagéo de preco estimado
diferente do mapa comparativo de precos, este devera ser reparado conforme a
analise critica.

Segéo Il
Da pesquisa de prego para contratagdes diretas

Art. 51 Nas contratagdes diretas devera ser observado o disposto na secao
anterior, quando cabivel.

Art. 52 Nos casos de inexigibilidade, quando nao for possivel estimar o valor do
objeto na forma estabelecida na secao anterior, a justificativa de pregos se dara
mediante comprovagao dos precos praticados pelo contratado em contratagées
semelhantes de objetos de mesma natureza, por meio da apresentacdo de notas
fiscais emitidas para outros contratantes, publicos ou privados, contratos,
empenhos, extratos contratuais e documentos equivalentes, emitidos no periodo
de até 01 (um) ano anterior a data da pesquisa de pregos, ou por outro meio idéneo
devidamente justificado.

Paragrafo (nico. Excepcionalmente, caso a futura contratada n&o tenha
comercializado o objeto anteriormente, a justificativa de prego de que trata este
artigo podera ser realizada com objetos semelhantes de mesma natureza, devendo
constar no processo demonstragéo de que as especificagdes técnicas apresentam
similaridade com o objeto pretendido.

Secgao lll
Da pesquisa de prego para contratacdo de obras e servicos de engenharia

Art. 53 O preco global de referéncia para contratagdo de obras e servicos de
engenharia € o valor do custo global de referéncia e, quando for o caso, acrescido
do percentual de beneficios e despesas indiretas - BDI de referéncia e dos
encargos sociais cabiveis, a ser definido por meio da utilizagédo de parametros na
seguinte ordem:

| - composi¢do de custos unitarios menores ou iguais @ mediana do item
correspondente do Sistema de Custos Referenciais de Obras - SICRO, para
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servicos e obras de infraestrutura de transportes, ou do Sistema Nacional de
Pesquisa de Custos e indices de Construcéo Civil - SINAPI, para as demais obras
e servigos de engenharia;

Il - nos casos em que o SINAPI ou o SICRO néo oferecerem custos unitarios de
insumos ou servicos, a estimativa de custo global podera ser apurada por meio da
utilizagao de dados de pesquisa publicada em midia especializada, contidos em
tabela de referéncia formalmente aprovada pelo Poder Executivo Municipal e de
sitios eletrénicos especializados ou de dominio amplo, desde que atualizados no
momento da pesquisa e compreendidos no intervalo de até 01 (um) ano de
antecedéncia da data da pesquisa de pregos, contendo a data e hora de acesso;

Il - contratagbes similares feitas pela Administragéo Publica, em execugao ou
concluidas no periodo de 01 (um) ano anterior a data da pesquisa de pregos,
inclusive, mediante sistema de registro de precos, observado o indice de
atualizacéo de pregos correspondente;

§ 1° As composigdes de custos unitarios e o detalhamento de encargos sociais e
do BDI integram o orgamento que compde o projeto basico da obra ou servigo de
engenharia, devem constar dos anexos do edital de licitacéo e das propostas das
licitantes e ndo podem ser indicadas mediante o uso da expressao "verba" ou de
unidades genéricas.

§ 2° Quando utilizados os custos unitarios do Sistema Nacional de Pesquisa de
Custos e Indices da Construgdo Civil - SINAPI, serdo excetuados os itens
caracterizados como montagem industrial ou que ndo possam ser considerados
como de construgao civil.

§ 3° No caso de utilizagdo dos custos unitarios do Sistema de Custos Referenciais
de Obras - SICRO, serao excetuados os itens caracterizados como montagem
industrial ou que ndo possam ser considerados como de infraestrutura de
transportes.

§ 4° Os custos de insumos constantes do SINAPI, sempre que possivel, serao
incorporados as composicoes de custos da tabela referida no inciso Il do caput
deste artigo.

Art. 54 A Administragdo Publica Municipal, podera adotar outros sistemas de
referéncia de custos oficiais desenvolvidos pela Unido e pelo Estado do Espirito
Santo demonstrando a necessidade por meio de justificativa técnica e submetida
a aprovacéo da autoridade competente.

Art. 55 Na elaboragdo dos orgamentos de referéncia, poderdo ser adotadas
especificidades locais ou de projeto na elaboragao das respectivas composigoes
de custo unitario, desde que demonstrada a pertinéncia dos ajustes para a obra ou
servico de engenharia a ser orgado em relatério técnico elaborado por profissional
habilitado.
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Paragrafo Gnico. Os custos unitarios de referéncia poderéo, somente em condigées
especiais justificadas em relatério técnico elaborado por profissional habilitado e
aprovado pela autoridade competente, exceder os seus correspondentes do
sistema de referéncia adotado na forma deste Decreto, sem prejuizo da avaliagdo
dos drgaos de controle, dispensada a compensagado em qualquer outro servico do
orcamento de referéncia.

Art. 56 No processo licitatério para contratagado de obras e servicos de engenharia
sob os regimes de contratagdo integrada ou semi-integrada, o preco global de
referéncia da contratagdo sera calculado nos termos do art. 53 deste Decreto
acrescido ou ndo de parcela referente a remuneragao do risco, e, sempre que
necessario e o anteprojeto o permitir, a estimativa de preco sera baseada em
orgamento sintético, balizado em sistema de custo definido no inciso | do referido
artigo, devendo a utilizacdo de metodologia expedita ou paramétrica e de avaliacao
aproximada baseada em outras contratagdes similares ser reservada as fragoes
do empreendimento nao suficientemente detalhadas no anteprojeto.

Paragrafo Unico. Para as composigoes das propostas, sera exigido dos licitantes
ou contratados, no minimo, 0 mesmo nivel de detalhamento do orgamento sintético
referido no caput.

Art. 57 Deverao fazer parte da documentagéo que integra o orcamento-base que
instrui o procedimento licitatério:

| - anotagao de responsabilidade técnica do(s) profissional(is) responsavel(is) pela
elaboragao do orcamento-base da licitagao, inclusive suas eventuais alteracbes; e

Il - declaracdo expressa do autor das planilhas orgamentarias quanto 2
compatibilidade dos quantitativos e dos custos constantes de referidas planilhas
com os quantitativos do projeto de engenharia e os custos do Sistema utilizado.

Art. 58 Na elaboragéo do orcamento de obras e servicos de engenharia deverao
ser definidos os critérios de aceitabilidade dos precos unitario e global, com fixacao
de pregos maximos para ambos, os quais deverao constar no edital.

Paragrafo Unico. O edital deve vedar expressamente a aceitagdo de precos
unitarios acima dos previstos no orgamento da Administracéo.

Segédo IV
Da pesquisa de prego para contratagdo de servigos com dedicagio de
mao de obra exclusiva

Art. 59 Na pesquisa de preco relativa as contratacbes de prestacao de servicos
com dedicagdo de mao de obra exclusiva, o preco estimado sera definido em
planilha de composicao de custos.

Paragrafo Unico. Os itens da planilha de composicéo de custos cujo valor ndo seja
determinado por lei ou acordo trabalhista deverzo ser fixados da mesma forma
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definida no art. 46 deste Decreto para o célculo do prego estimado do bem ou
servigo em geral.

Art. 60 Nas renovacbes e prorrogagbes contratuais, a demonstragédo da
vantajosidade deve ocorrer mediante comparagéo da planilha de composicao de
custos vigente na contratagdo com a planilha de composigéo de custos de uma
possivel nova contratagao.

SecaoV

Da pesquisa de prego para contratagdo de fornecedores registrados em ata
de registro de pregos

Art. 81 Para contratacdo de fornecedores registrados, os érgaos ou entidades
participantes da ata de registro de pregos ficam dispensados da realizacao de
pesquisa de prego durante o prazo de validade da ata.

Paragrafo tnico. Nos processos para contratagao por adesdo carona, o érgao ou
entidade devera realizar a demonstracao de vantajosidade da adeszo nos termos
deste Decreto.

Secéo VI
Da tabela ou informativo oficial de pregos

Art. 62 Nos casos em que a Administracdo Publica defina o preco de mercado de
produto ou servico por tabela ou informativo oficial de pregos, o prego estimado
sera aquele definido neste documento, dispensadas pesquisas adicionais.

Secéo VIl
Da pesquisa de prego para locagdo de imoveis

Art. 63 O preco maximo da locagdo de iméveis em que a Administragdo Publica
seja locataria sera definido por avaliacéo oficial de uma comissao designada pelo
Chefe do Poder Executivo, indicado em laudo oficial, dispensada a pesquisa de
precos de mercado de outros imoveis.

§ 1° Os demais 6rgaos e entidades da Administragéo Publica poderao elaborar os
laudos oficiais de forma auténoma se contarem com corpo técnico qualificado e
desde que autorizados em ato normativo especifico.

§ 2° O valor indicado no laudo oficial é o prego maximo pelo qual o contrato podera
ser firmado, devendo os 6rgdos e entidades da Administragdo Publica se
esforcarem para ajustar valores mais vantajosos para o Municipio.
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§ 3° O laudo oficial da comissao devera demonstrar a situagao do imoével, tais como
suas condicoes fisicas e localizagédo através de relatorio fotografico.

Art. 64 Nos aditivos e apostilamentos para reajuste e prorrogagéo contratual, o
preco contratual podera ser definido mediante simples reajuste do valor indicado
no contrato, de acordo com o indice de reajuste previsto no respectivo contrato ou,
quando ndo previsto, pelo indice Geral de Pregos do Mercado - IGPM, divulgado
pela Fundacdo Getulio Vargas, ou indice Nacional de Pregos ao Consumidor
Amplo - IPCA, o que for menor, ou indice Nacional de Prego ao Consumidor - INPC.

Art. 85 Na locacdo de iméveis, para fins de demonstragdo da vantajosidade da
contratacdo, a Administragdo devera considerar, além do prego estimado do bem,
o seu estado de conservacdo, e os custos de adaptagdes, bem como, quando
imprescindiveis para a necessidade de sua utilizacéo, devera observar o prazo de
amortizagcéo dos investimentos.

TITULO 1Nl
DA LICITACAO
CAPITULO |

DISPOSIGOES GERAIS APLICAVEIS A TODAS AS MODALIDADES
LICITATORIAS E PROCEDIMENTOS AUXILIARES

Secao |
Da fase interna

Art. 66 Os processos de aquisigao de bens e de contratagéo de servigos e locagao
de bens moveis e imdveis serdo autuados e instruidos em sua fase interna pelo
menos com os seguintes documentos, na seguinte ordem:

| — comprovante de registro do protocolo interno;
Il - autorizagdo para abertura do procedimento;

Il - documento de formalizagéo de demanda com a justificativa para a contratagao,
termo de referéncia, projeto basico e/ou projeto executivo e, se for o caso, estudo
técnico preliminar e analise de riscos;

IV - preco estimado consistente em comprovada pesquisa de mercado;
V - indicac&o dos recursos orgamentarios para fazer face a despesa;
VI - definigdo da modalidade e do tipo de licitagdo a serem adotados;
VIl - minuta do edital e respectivos anexos, quando for o caso;

VIII - minuta do contrato, se for o caso, ou do instrumento equivalente;
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IX - ata de registro de prego (ARP) e respectivos anexos, quando tratar-se de
adesédo de ARP;

X - checklist de conformidade quanto aos documentos enumerados neste artigo e
quanto a eventuais apontamentos formulados no parecer juridico;

XI - parecer juridico conclusivo emitido pela Assessoria Juridica do Municipio,
dispensado na hipotese de parecer referencial;

§ 1° Os anexos a que se refere o inciso IX deste artigo séo copia da integra do
edital, da ata de registro de prego e da respectiva publicacdo em meio oficial.
Quando se tratar de uma adeséao carona a ata de outro érgéo ou entidade publica,
devera constar ainda a vantajosidade da aquisicéo e os documentos de aceite da
empresa fornecedora e do érgdo gerenciador.

Art. 67 Todas licitagdes e contratagdes deverao ser realizadas por meio do Sistema
Integrado de Compras, Licitagdes e Contratos, disponibilizado pela Secretaria
Municipal de Administragcdo, sob pena de responsabilizagdo do agente publico no
ambito penal, civil e administrativo.

§ 1° As unidades de aquisicdes dos érgdos, ao iniciar o processo no sistema,
observardo se o objeto consta no banco de especificagbes de itens e, em nao
existindo, criara novo item atento para as orientagdes na indicagdo de marcas,
caracteristicas e especificagbes exclusivas, salvo nos casos em que for
tecnicamente justificavel.

§ 2° A empresa interessada em participar de licitagdo promovida por 6rgéo ou
entidade do Poder Executivo Municipal podera previamente realizar a sua inscrigao
no Cadastro de Fornecedores, diretamente no Setor de Licitagdes, a fim de
demonstrar a regularidade documental minima.

Secédo ll
Da forma preferencialmente eletrénica e do modelo de disputa

Art. 68 As licitagbes serdo realizadas preferencialmente sob a forma eletrénica,
admitida a utilizag@o da forma presencial, desde que motivada, devendo a sesséao
publica ser registrada em ata e gravada em audio e video, ressalvado o disposto
do art. 178, inciso Il.

§ 1° As licitagdes oriundas de recursos federais deverao ser realizadas sob a forma
eletrénica em observancia aos normativos do ente federal.

Art. 69 Cabera aos 6rgéos e entidades disponibilizar em suas instalagbes espago
fisico adequado as gravacgdes em audio e video das sessdes, cujos links para
acesso deverdo ser juntados ao processo administrativo da licitacdo e
disponibilizados no Portal da Transparéncia.
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§ 1° As sessOes ocorrerao, preferencialmente, em meio virtual, a fim de possibilitar
a ampla participag@o no certame de todos os interessados.

Art. 70 O modo de disputa podera ser, isolado ou conjuntamente:

| - aberto, hipbtese em que os licitantes apresentardc suas propostas por meio de
lances publicos e sucessivos, crescentes ou decrescentes, sendo vedado quando
o critério de julgamento for técnica e prego;

Il - fechado, hipétese em que as propostas permanecerdo em sigilo até a data e
hora designadas para sua divulgacao, sendo vedada a utilizacdo isolada quando
adotados os critérios de julgamento por menor prego ou maior desconto.

Secgao lll
Do edital

Art. 71 Na auséncia de disposi¢gao especifica na lei ou neste Decreto, as
disposicoes desta segdo sao aplicaveis aos instrumentos convocatoérios de todas
as modalidades licitatérias, dos procedimentos auxiliares e até mesmo de
eventuais contrata¢des diretas, se couber.

Art. 72 O edital devera conter o objeto da licitagcdo e as regras relativas a
convocacao, ao julgamento, a habilitacdo, aos recursos e as penalidades da
licitag&o, a fiscalizagéo e a gestdo do contrato, a entrega do objeto, as condigdes
de pagamento e ao check-list de verificacdo e conformidade.

§ 1° A Administragéo adotara minutas padronizadas de edital e de contrato com
clausulas uniformes, desde que aprovadas e disponibilizadas no site da Prefeitura
Municipal de Governador Lindenberg.

§ 2° Desde que, conforme demonstrado em estudo técnico preliminar, ndo sejam
causados prejuizos a competitividade do processo licitatério e a eficiéncia do
respectivo contrato, o edital podera prever a utilizagédo de mao de obra, materiais,
tecnologias e matérias-primas existentes no local da execugdo, conservacao e
operagao do bem, servigo ou obra.

§ 3° Os orgaos e entidades da Administracdo Publica Municipal poderao
desenvolver modelos padronizados de check-list de verificacdo e conformidade,
desde que previamente aprovados pela Assessoria Juridica do Municipio.

§ 4° O edital podera prever a responsabilidade do contratado pela:
| - obtencao do licenciamento ambiental;
Il - realizagao da desapropriagéo autorizada pelo poder publico.

§ 5° Os licenciamentos ambientais de obras e servigos de engenharia licitados e
contratados nos termos deste Decreto terdo prioridade de tramitagéo na Secretaria
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Municipal de Meio Ambiente e deverdo ser orientados pelos principios da
celeridade, da cooperagao, da economicidade e da eficiéncia.

§ 6° Independentemente do prazo de duraga@o do contrato, sera obrigatoria a
previs&o no edital de indice de reajustamento de prego, com data-base vinculada
a data do orgamento estimado e com a possibilidade de ser estabelecido mais de
um indice especifico ou setorial, em conformidade com a realidade de mercado
dos respectivos insumos.

Art. 73 Nas contratagdes publicas de bens, servicos e obras, devera ser concedido
tratamento favorecido, diferenciado e simplificado para as microempresas,
empresas de pequeno porte e microempreendedores individuais, em conformidade
ao estabelecido na Lei Municipal n® 989/2023 e suas alteracoes.

Art. 74 Todos os elementos do edital, incluidos minuta de contrato, termos de
referéncia, anteprojeto, projetos e outros anexos deverdo ser divulgados e
mantidos em sitio eletrénico oficial do Municipio de Governador Lindenberg,
preferencialmente vinculado ao 6rgéo ou entidade promotor da licitagao, na mesma
data de divulgagao do edital, sem necessidade de registro ou de identificacao para
acesso.

Art. 75 Sem prejuizo do disposto no artigo anterior, a publicidade do edital de
licitagao sera realizada mediante divulgagdo e manutengéo do inteiro teor do ato
convocatério e de seus anexos no Portal Nacional de Contratagées Publicas
(PNCP).

§ 1° Sem prejuizo do disposto no caput, é obrigatéria a publicagéo de extrato do
edital no Diario Oficial do Estado, Diario Oficial dos Municipios ou, Diario Oficial da
Unido, bem como em jornal diario de grande circulagdo no Municipio de
Governador Lindenberg, preferencialmente eletrénico, se houver.

§ 2° Apds a homologagéo do processo licitatorio, serdo disponibilizados no Portal
Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP) e, se o érgdo ou entidade responsavel
pela licitagdo entender cabivel, também no sitio referido no artigo anterior, os
documentos elaborados na fase preparatoria que porventura ndo tenham integrado
o edital e seus anexos.

Subsegao |
Do edital de licitagdo para contratacdo de obras e servigos de engenharia

Art. 76 Devera constar do edital informagdes quanto ao regime tributario e
percentual de aliquotas de PIS e COFINS utilizados no orgamento de referéncia
da obra ou do servigo de engenharia.

Art. 77 Os editais de licitagdo para contratagdo de obras e servigos de engenharia
deverao exigir que as empresas licitantes apresentem os seguintes elementos:

| - quadro resumo de precos;
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Il - planilha de pregos unitarios e totais por item de servigo;

Il - planilha de composigées unitarias dos custos dos servicos de todos os itens da
planilha orgamentaria;

IV - composigdo do percentual de Beneficio e Despesas Indiretas - BDI, incidente
no valor global, observando no minimo:

a) taxa de rateio da administrag@o central;

b) percentuais de tributos incidentes sobre o prego do servigo, excluidos aqueles
de natureza direta e personalistica que oneram o contratado;

c) taxa de risco, seguro e garantia do empreendimento; e
d) taxa de lucro.
V - composicao dos encargos sociais;

VI - cronograma fisico-financeiro com a especificagéo fisica completa das etapas
necesséarias a medicdo, ao monitoramento e ao controle das obras.

§ 1° Na composigéo das taxas de Bonificagdo e Despesas Indiretas - BDI, nao
deverao ser apropriados os percentuais de IRPJ e CSLL.

§ 2° Despesas relativas @ administragdo local de obras, mobilizagédo e
desmobilizacdo e instalagdo e manutengéo do canteiro deveréo ser incluidas na
planilha orcamentaria da obra como custo direto, nao compondo o BDI, salvo em
condigdes excepcionais devidamente justificadas.

§ 3° Comprovada a inviabilidade técnico-econémica de parcelamento do objeto da
licitagdo, nos termos da legislagdo em vigor, os itens de fornecimento de materiais
e equipamentos de natureza especifica que possam ser fornecidos por empresas
com especialidades proprias e diversas e que representem percentual significativo
do prego global da obra devem apresentar incidéncia de taxa de BDI reduzida em
relacéo a taxa aplicavel aos demais itens.

§ 4° No caso do fornecimento de equipamentos, sistemas e materiais em que o
contratado ndo atue como intermediario entre o fabricante e a administracao
publica ou que tenham projetos, fabricagéo e logisticas ndo padronizados e nao
enquadrados como itens de fabricago regular e continua nos mercados nacional
ou internacional, o BDI podera ser calculado e justificado com base na
complexidade da aquisicdo, com excegéo a regra prevista no § 3° deste artigo.

Art. 78 Para formacao e aceitabilidade dos pregos, em caso de adogdo dos regimes
de empreitada por prego global e de empreitada integral, deverao ser observadas
as seguintes disposigoes:

| - na formacao do preco gue constaré das propostas dos licitantes, poderao ser
utilizados custos unitarios diferentes daqueles obtidos a partir dos sistemas de
custos de referéncia previstos neste Decreto, desde que o prego global orgado € o
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de cada uma das etapas previstas no cronograma fisico-financeiro do contrato
fiquem iguais ou abaixo dos precos de referéncia da administracao publica obtidos,
assegurado aos ¢rgdos de controle o acesso irrestrito a essas informacgdes; e

Il - devera constar do edital e do contrato clausula expressa de concordéancia do
contratado com a adequacéo do projeto que integrar o edital de licitagdo, sendo
que e as alteragdes contratuais sob alegacao de falhas ou omissées em qualquer
das pegas, orgamentos, plantas, especificagdes, memoriais e estudos técnicos
preliminares do projeto ndo poderao ultrapassar, no seu conjunto, 10% (dez por
cento) do valor total do contrato, computando-se esse percentual para verificagdo
do limite previsto no art. 125 da Lei Federal n° 14.133/2021.

Secao IV
Da margem de preferéncia

Art. 78 No processo de licitagao de bens reciclados, reciclaveis ou biodegradaveis,
de que trata o inciso Il do art. 26 da Lei Federal n® 14.133/2021, podera ser
estabelecida margem de preferéncia de até 25% (vinte e cinco por cento), em
decis&o fundamentada da autoridade maxima do 6rgdo ou entidade.

CAPITULO II
DAS MODALIDADES LICITATORIAS
Segio |
Do pregéao

Art. 80 Pregao é a modalidade de licitac&o para contratagéo ou registro de precos
de bens e servigos comuns com o objetivo de selecionar a proposta mais vantajosa
para a Administracdo.

§ 1° Consideram-se bens e servicos comuns, para os fins e efeitos deste artigo,
aqueles cujos padrdes de desempenho e qualidade possam ser objetivamente
definidos pelo edital, por meio de especificagbes usuais no mercado, inclusive
servicos comuns de engenharia estabelecidos na alinea "a" do inciso XXI do caput
do art. 6° da Lei Federal n® 14.133/2021.

§ 2° Nao serdo licitados pela modalidade de pregso os servicos técnicos
especializados de natureza intelectual, inclusive elaboragao de projetos, tampouco
Os servicos de engenharia, quando o objeto final demandar projeto técnico
especializado, acompanhamento prévio de execugdo ou testes de conformidade
para liberagéo de uso.

Art. 81 O edital do pregao contera, em seu predmbulo, o nimero de ordem em
série anual, o nome do orgao ou entidade responsavel, a finalidade da licitagéo, o
critério de julgamento, a mencgao a legislagao aplicavel, o local, dia e hora para
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recebimento das propostas e da documentacao de habilitagdo, bem como para o
inicio da abertura dos documentos respectivos e indicara, no minimo, o seguinte:

| - descricdo clara e precisa do objeto licitado, que permita seu total e completo
conhecimento;

Il - prazo e condicdes para assinatura do contrato ou retirada dos instrumentos,
para a execucgao do ajuste e para a entrega do objeto da licitagao;

Il - exigéncia de garantia e forma de prestagao, se for o caso, nas modalidades
previstas na lei;

IV - sangdes para ilegalidades praticadas no procedimento licitatrio;
V - condigdes para participacao na licitagdo e apresentacéo das propostas;

V| - reserva de cota de até 25% (vinte e cinco por cento) do objeto para a
contratacdo de microempresas, empresas de pequeno porte e
microempreendedores individuais nas licitagdes para aquisicdo de bens de
natureza divisivel, desde que ndo haja prejuizo para o conjunto ou complexo do
objeto;

VI - critérios de julgamento, com disposigdes claras e parametros objetivos;

VIII - locais, horarios e sistemas eletrénicos em que serdo fornecidos elementos,
informacdes e esclarecimentos complementares relativos a licitagdo e as

condicées para atendimento das obrigagbes necessérias ao cumprimento de seu
objeto;

IX - critério de aceitabilidade dos precgos, permitida a fixagao de precos maximos e
vedada a fixagdo de precos minimos, critérios estatisticos ou faixas de variagao
em relacdo a pregos de referéncia, ressalvada a possibilidade de desclassificagao
de proposta manifestamente inexequivel;

X - equivaléncia das condigdes de pagamento entre empresas brasileiras e
estrangeiras, no caso de licitagdes internacionais;

X! - condigbes de pagamento prevendo, segundo o caso:

a) prazo de pagamento nao superior a 30 (trinta) dias, contados a partir da data
final do periodo de adimplemento de cada parcela;

b) cronograma de desembolso maximo por periodo, em conformidade com a
disponibilidade de recursos financeiros;

¢) critério de atualizagéo financeira dos valores a serem pagos, desde a data final
do periodo de adimplemento de cada parcela até a data do efetivo pagamento, se
nao realizado o pagamento no prazo previsto na alinea 'a’;

d) compensacgdes financeiras e sangdes por eventuais atrasos;

e) exigéncia de seguro-garantia, quando for o caso.
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XII - critério de reajuste, com a indicagé@o do(s) indice(s) adotado(s), aplicavel
somente depois de 12 (doze) meses da data limite de apresentagédo da proposta,
do orgamento base, da assinatura do contrato ou do ultimo reajuste;

XIIl - hipoteses e critérios de revisdo e repactuacao de pregos, inclusive em razso
do desequilibrio econdmico-financeiro;

X1V - indicagéo dos prazos de validade das propostas, que serdo de no minimo 60
(sessenta) dias, salvo se houver justificativa para prazo diverso aceita pela
Administracao;

XV - condi¢bes para o recebimento do objeto da licitacao;

XVI - previsao sobre a admissdo ou ndo de subcontratagdo, e em caso de
aceitacao a indicagdo de quais os requisitos de habilitagdo e regras deverao
cumprir;

XVII - definicdo dos critérios de fixagdo do valor das multas de mora por
inadimpléncia contratual:

XVIII - outras indicacdes especificas, de acordo com o objeto licitado.

§ 1° O edital sera obrigatoriamente acompanhado do termo de referéncia ou projeto
basico e da minuta de contrato, salvo, quanto a este ultimo, nas hipéteses do art.
95 da Lei Federal n°® 14.133/2021.

§ 2° O original do edital devera ser datado e assinado pelo ordenador de despesas
do érgéo ou entidade, admitida a delegacao, a quem cabe igualmente declarar sua
conferéncia e regularidade, e pela autoridade que o expedir, permanecendo este
documento no processo de licitagdo, e dele extraindo-se copias, resumidas ou
integrais, para divulgacéo pelo PNCP, por outros meios eletrnicos e fornecimento
aos interessados.

§ 3° O edital para contratagdo de obras e servigos de engenharia podera prever a
exigéncia de prestacdo da garantia na modalidade seguro-garantia, com a
obrigagdo de a seguradora, em caso de inadimplemento pelo contratado, assumir
a execucao e concluir o objeto do contrato, na forma do art, 102 da Lei Federal n°
14.133/2021.

§ 4° Em caso de exigéncia de S€guro-garantia, inclusive na situacao prevista no
paragrafo anterior, suas clausulas deverao contemplar a sinistralidade no caso de
ndo cumprimento ou de cumprimento irregular dos prazos contratuais e
cronogramas de execugao.

§ 5° O edital que se enquadrar no estabelecido no inciso VI deste artigo, devera
observar no que couber, as disposi¢des constantes na Lei Municipal n°® 989/2023.

§ 6° O edital devera prever que, nao havendo vencedor para a cota reservada a
microempresas, empresas de pequeno porte e microempreendedores individuais,
indicada no inciso VI do caput deste artigo, esta podera ser adjudicada ao vencedor
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da cota principal ou, diante de sua recusa, aos licitantes remanescentes, desde
que pratiqguem o prego do primeiro colocado.

§ 7° Aplica-se o disposto neste artigo as demais modalidades licitatérias, no que
couber.

Art. 82 O pregédo terd como critério de julgamento o menor prego ou o maior
desconto.

Paragrafo Gnico. Na licitagao por lote, o prego da proposta de pregos vencedora de
cada um dos itens que o compdem nao pode ultrapassar o prego de referéncia
unitario, salvo quando, justificadamente, o sobreprego for irrelevante e o lote em
seu preco global for vantajoso para a Administragao.

Art. 83 No pregdo, salvo quando devidamente justificado e expresso em edital, as
propostas serdo apresentadas e permanecerao sigilosas ateé o encerramento da
fase competitiva.

Art. 84 No ambito do Municipio de Governador Lindenberg os pregdes serao
realizados preferencialmente na forma eletrénica, admitindo a realizagéo de
pregéo presencial quando comprovada a indisponibilidade do sistema eletronico
ou quando existir relevante e excepcional interesse publico devidamente
justificado, devendo a sess&o publica ser registrada em ata e gravada em audio e
video, ressalvado o disposto do art. 178, inciso |l.

Art. 85 A sessdo do pregdo eletrdnico sera realizada por meio de sistema
informatizado, devendo o interessado se atentar as regras impostas pelo gestor.

Art. 86 Aberta a etapa competitiva, os licitantes poderdo encaminhar lances
sucessivos exclusivamente por meio do sistema eletrénico.

Art. 87 A etapa de lances da sess&o publica, prevista em edital, sera encerrada
mediante aviso de fechamento iminente dos lances acionado pelo pregoeiro.

Art. 88 Ap6s o encerramento da etapa de lances da sess&o publica, o pregoeiro
podera negociar com o licitante que apresentou a proposta mais vantajosa, por
meio do sistema eletronico, para que seja obtida melhor proposta, observado o
critério de julgamento, ndo se admitindo negociar condicdes diferentes daquelas
previstas no edital.

Art. 89 Todas as referéncias de tempo constantes no edital do Pregéo Eletronico,
no aviso e durante a sess&o publica serao registradas no sistema eletrénico e na
documentacdo relativa ao certame, observado e informado no aviso e no edital o
horario local do érgdo promotor da licitagdo e o horario de Brasilia.

Art. 90 Encerrada a fase de lances, o pregoeiro examinara a proposta, seus anexos
e os documentos de habilitagdo enviados pela prépria licitante, conforme
convocagdo prevista no instrumento convocatério, devendo classificar ou
desclassificar e habilitar ou inabilitar a licitante de acordo com os critérios
estabelecidos no edital, aplicadas as disposigdes pertinentes deste Decreto.
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§ 1° Definido o resultado do julgamento, com o objetivo de buscar o melhor preco,
quando a proposta do primeiro colocado permanecer acima do prego estimado
para a contratagdo, o 6rgdo ou entidade deverd negociar condigoes mais
vantajosas.

§ 2° A negociagao a que se refere o § 1° deste artigo devera ser feita com os
demais fornecedores classificados, quando o primeiro colocado for desclassificado
em razdo de sua proposta permanecer acima do prego estimado para a
contratacao.

Art. 91 Apés o encerramento da etapa competitiva, os licitantes poderao reduzir
seus precos ao valor da proposta do licitante mais bem classificado.

Paragrafo Gnico. A apresentagdo de novas propostas na forma do caput nao
prejudicara o resultado do certame em relagéo ao licitante mais bem classificado.

Art. 92 A indicacao do lance vencedor, a classificagéo dos lances apresentados e
demais informagées relativas & sessao publica do pregé@o constardo de ata
divulgada no sistema eletrénico, sem prejuizo das demais formas de publicidade
previstas neste decreto e legislagéo pertinente.

Segio ll
Da concorréncia

Art. 93 Concorréncia € a modalidade de licitagdo para contratagdo de bens e
servicos especiais e de obras e servigos comuns e especiais de engenharia,
podendo ser utilizado os seguintes critérios de julgamento:

| — menor preco;

Il - melhor técnica ou contetudo artistico;
Il - técnica e preco;

IV - maior retorno econdémico;

V - maior desconto.

Art. 94 O rito procedimental da concorréncia € o comum, previsto no art. 17 da Lei
Federal n® 14.133/2021.

Art. 95 O procedimento da concorréncia observara as seguintes fases, em
sequéncia:

| - preparatoria;

Il - de divulgacéo do edital de licitagao;

Il - de apresentacéo de propostas e lances, quando for o caso;
IV - de julgamento;
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V - de habilitagao;
VI - recursal;
VIl - de homologacéo.

Paragrafo Unico. A fase de habilitacdo podera, mediante ato motivado com
justificativa dos beneficios decorrentes, anteceder as fases de lances e julgamento,
desde que expressamente previstos no edital.

Art. 96 A concorréncia seré utilizada para:

| - bens e servigos especiais: aqueles que ndo sdo comuns, possuem alta
heterogeneidade ou complexidade, ndo ha como descrevé-los objetivamente;

Il - obras: privativas de arquiteto ou engenheiro; inova o espago fisico da natureza
ou acarreta alteracao substancial do imovel;

Il - servicos de engenharia:

a) comuns: aqueles cujos padrées de desempenho possam ser objetivamente
definidos pelo edital, por meio de especificagées usuais de mercado, também
admitem o pregéo;

b) especiais: agueles, que, por sua alta diversidade ou complexidade tecnica, néo
podem ser considerados bens e servicos comuns.

Secéao lll
Do leilao

Art. 97 Aplicam-se as regras desta segao a licitagdo na modalidade leildo, na forma
eletrénica e presencial, para a alienacdo de bens iméveis ou de bens moveis
inserviveis ou legalmente apreendidos, de que trata a Lei Federal n® 14.133/2021.

§ 1° A utilizacdo da modalidade leildao, na forma eletrénica, pelos 6rgéos e
entidades de que trata o caput, € obrigatéria, salvo se, excepcionalmente, for
comprovada a inviabilidade técnica ou desvantagem para a Administracao.

§ 2° A classificacdo dos bens imoveis e moveis inserviveis, para os fins de
aplicacao deste Decreto sera definida por uma comisséo legalmente designada
pelo Chefe do Poder Executivo para esses fins.

Art. 98 As competéncias de cada 6rgéo e os procedimentos prévios a realizagao
do leilao de bens imbveis e mbveis inserviveis sdo aqueles determinados em
Instrugcdo Normativa especifica da Secretaria Municipal de Administragéo.

Art. 98 O leildo sera cometido, preferencialmente, a leiloeiro oficial, que sera
selecionado mediante credenciamento ou licitagédo na modalidade pregao.

§ 1° O pregdo de que trata o caput devera adotar o critério de julgamento de maior
desconto para as comissdes pagas pelos compradores.

Rua Adelino Lubiana, s/n - Centro - Cep 29.720-000 - Governador Lindenberg/ES
Tel:(27)3744-5214 gabinetepmgl@hotmail.com CNPJ: 04.217.786/0001-54




PREFEITURA MUNICIPAL DE GOVERNADOR LINDENBERG
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

§ 2° O pregao ou o credenciamento adotarao, como taxa de comisséo a ser paga
pelos compradores, o montante de até 5% (cinco por cento) do valor do bem
arrematado, nos termos do art. 24, do Decreto Federal n® 21.981/1932.

§ 3° A responsabilidade pelo pagamento da taxa de comissao € dos compradores.

Art. 100 E vedado o pagamento de comissdo ao servidor designado para as
atividades previstas nesta segao.

Art. 101 A realizacao do leildo, na forma eletrénica, observara as seguintes etapas
sucessivas:

| - publicagdo do edital, por no minimo uma vez, no Diario Oficial dos Municipios,
Diario Oficial do Estado, em jornal diario de grande circulagao no Municipio, se
houver, preferencialmente eletrdnico, e em sitio eletrénico do 6rgéo ou entidade
responsavel pelo certame;

Il - abertura da sessao publica e envio de lances;
Il - julgamento;

IV - recursal;

V - pagamento pelo licitante vencedor; e

VI - homologac¢ao.

Art. 102 O critério de julgamento empregado na selecdo da proposta mais
vantajosa para a Administragao sera o de maior lance, devendo constar
obrigatoriamente do edital.

Art. 103 O érgéo ou entidade devera inserir no sistema as seguintes informagdes
para a realizacao do leilao:

| - o nimero do edital de leilao;

[l - 0 nimero do processo administrativo;

[l - a identificagdo do 6rgéo ou entidade que esta realizando o leildo;
IV - o leiloeiro contratado ou designado;

V - a descricao do(s) bem(ns), com suas caracteristicas, e, no caso de imovel, sua
situacao e suas divisas, com remissao a matricula e aos registros;

VI - o valor pelo qual o(s) bem(ns) foi(ram) avaliado(s), o pre¢o minimo pelo qual
podera ser alienado, as condigbes de pagamento e, se for o caso, a comissédo do
leiloeiro contratado;

VIl - a indicagao do lugar onde estiverem os moveis, os veiculos e os semoventes,
se couber,

VIII - a especificagdo de eventuais dnus, gravames ou pendéncias existentes sobre
os bens a serem leiloados;
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IX - o critério de julgamento das propostas pelo maior lance;

X - o intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre os lances,
quando necessario, que incidira tanto em relagéo aos lances intermediarios quanto
em relagao ao lance que cobrir a melhor oferta;

X| - a data e o horario de sua realizagdo, respeitado o horario comercial, e 0
endereco eletrénico onde ocorrera o procedimento;

Xll - o site na internet em que os interessados poderao ler e obter o texto integral
do edital, e todas as informagdes sobre a licitagao.

§ 1° O prazo fixado para abertura do leilao e envio de lances, ndo sera inferior a
15 (quinze) dias Uteis, contados a partir da Gltima publicagao do aviso ou da efetiva
disponibilidade do edital, prevalecendo a data que ocorrer mais tarde.

§ 2° Qualquer modificagéo no edital exige divulgagao pela mesma forma que se
deu o texto original, reabrindo-se o prazo inicialmente estabelecido, exceto quando
a alteracéo nao afetar a formulagéo das propostas.

Art. 104 O leildo sera precedido da divulgagao do edital no site do 6rgéo ou
entidade promotora, e no Portal Nacional de Contratagdes Publicas - PNCP, com
as informacdes constantes do art. 103 deste Decreto, bem como descrevera:

| - 0 objeto da licitagao, em descrigéo sucinta e clara;

Il - o local, a forma e o periodo para oferta de lances, recebimento e abertura da
documentacao;

Il - o prazo e as condigdes de pagamento do valor ofertado e retirada do bem;
IV - o local onde podera ser examinado o bem;

V - as condigbes para participagdo no leildo, em conformidade com legislagao
federal vigente;

VI - os locais, horarios e cédigos de acesso dos meios de comunicagao a distancia
em que serdo fornecidos elementos, informagoes e esclarecimentos relativos ao
leilao e as condicdes para atendimento das obrigagbes necessarias ao
cumprimento de seu objeto;

VIl - o critério de aceitabilidade dos pregos, permitida a fixagao de prego minimo;
VIII - as instrugbes e normas para 0s recursos,

IX - as sangBes para o caso de inadimplemento das regras do edital;

X - a assinatura da autoridade do 6rgéo ou entidade que realizar o leilao.

§ 1° Além da divulgagao de que trata o caput, o edital podera ser divulgado por
outros meios necessarios para ampliar a publicidade e a competitividade da
licitagao, especialmente no site do érgéo ou entidade que promove a licitagao.
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§ 2° O edital deveré ser datado e assinado, permanecendo nos autos do processo
de licitagao.

§ 3° Constitui anexo do edital, dele fazendo parte integrante, a relacédo de bens
objeto do leildo, com a especificagao e valor de avaliacéo.

§ 4° E integrante no anexo do edital, a minuta do contrato a ser firmado entre a
Administragdo e o licitante vencedor.

§ 5° A avaliagao dos bens a serem leiloados deve ser realizada por uma comissao
devidamente capacitada ou empresa especializada, vedada a avaliagdo pelo
leiloeiro.

§ 6° A alienagéo sera efetivada mediante pagamento de 100% (cem por cento) do
valor de aquisi¢éo, na forma do regulamento.

§ 7° Em se tratando de bens iméveis, a alienagdo ocorrera somente por valor igual
ou superior ao apurado na avaliacao prévia do valor de mercado.

Art. 105 O licitante interessado em participar do leildo eletrénico devera se
identificar no sistema de leilao eletrénico utilizado, obedecendo os termos
estabelecidos neste Decreto.

Paragrafo unico. A identificagdo de que trata o caput constitui requisito
indispensavel para a participagao na licitagéo, responsabilizando-se o licitante por
qualquer transacéo efetuada diretamente ou por seu representante no sistema de
leilao eletrénico, ndo cabendo ao provedor do Sistema ou ao érgdo ou entidade
promotora da licitagao a responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso
indevido da senha, ainda que por terceiros nao autorizados.

Art. 108 O licitante, ap6s a divulgagéo do edital, encaminhara, exclusivamente por
meio do sistema de leildo eletrénico, os lances com valores propostos para o bem,
até a data e o horario estabelecidos para encerramento da fase de lances na
sessao publica do leilao eletrénico, devendo, ainda, declarar em campo préprio do
sistema, as seguintes informagdes:

| - a inexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar com a Administragao
Publica;

Il - o pleno conhecimento e aceitacdo das regras e das condig6es gerais constantes
do edital; e

Ill - a responsabilidade pelas transacdes que forem efetuadas no sistema,
assumindo como firmes e verdadeiras.

Art. 107 Quando do envio de lances, o licitante podera parametrizar o seu valor
final maximo e obedecera as seguintes regras:

| - a aplicagéo do intervalo minimo de diferenga de valores ou de percentuais entre
os lances, se houver, que incidira tanto em relacéo aos lances intermediarios
guanto em relacao ao lance que cobrir a melhor oferta; e
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Il - os lances serdo de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final
maximo estabelecido e o intervalo de que trata o inciso | deste artigo.

§ 1° O valor final maximo de que trata o caput podera ser alterado pelo licitante
durante a fase de disputa, desde que ndo assuma valor inferior ao lance ja
registrado por ele no sistema, bem como observe o prego minimo eventualmente
fixado.

§ 2° O valor maximo parametrizado na forma do caput possuira carater sigiloso
para os demais licitantes e para o érgao ou entidade contratante, podendo ser
disponibilizado estrita e permanentemente aos 6rgdos de controle interno e
externo.

Art. 108 Cabera ao participante acompanhar as operagdes no sistema, ficando
responsavel pelo 6nus decorrente da perda do negécio diante da inobservancia de
quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

Art. 109 A partir da data e horario estabelecidos, o procedimento sera
automaticamente aberto pelo sistema para o envio de lances publicos e sucessivos
por periodo definido no edital, exclusivamente por meio do sistema eletrénico.

§ 1° Imediatamente apds o encerramento do prazo estabelecido no caput, o
procedimento sera encerrado e o sistema ordenara e divulgara os lances em ordem
decrescente de classificagao.

§ 2° Na hipétese de o leildo ser realizado presencialmente, uma vez declarada sua
abertura pelo servidor designado ou pelo leiloeiro oficial, os licitantes poderao
manifestar os lances oralmente, sendo declarado vencedor o maior lance valido
pelo tempo de 05 (cinco) minutos, quando entdo o procedimento sera encerrado
com a divulgagéo dos lances em ordem decrescente de classificagdo.

Art. 110 O licitante somente podera oferecer valor superior ao Ultimo lance por ele
ofertado e registrado pelo sistema, observado, se houver, o intervalo minimo de
diferenca de valores ou de percentuais entre os lances, que incidira tanto em
relagéo aos lances intermediarios quanto em relagéo ao lance que cobrir a melhor
oferta.

§ 1° Havendo lances iguais ao maior ja ofertado, prevalecera aquele que for
recebido e registrado primeiro no sistema.

§ 2° No leilao presencial ndo serédo aceitos lances iguais ao maior ja ofertado.

§ 3° O licitante podera oferecer lances sucessivos, desde que superior ao ultimo
por ele ofertado e registrado pelo sistema.

Art. 111 Durante o procedimento, os licitantes serdo informados, em tempo real,
do valor do maior lance registrado, vedada a identificagéo do fornecedor, salvo no
caso de leildao presencial, cujo ofertante do maior lance serd conhecido pelos
demais presentes.
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Art. 112 O licitante sera imediatamente informado pelo sistema de recebimento de
seu lance.

Art. 113 Encerrado o procedimento de envio de lances, o leiloeiro ou o servidor
designado realizara a verificagdo da conformidade da proposta, devendo
considerar vencedor aquele licitante que ofertou o maior lance, observado o preco
minimo pelo qual podera ser alienado o bem ou desde que maior que o minimo
estipulado pela Administragao para arrematacao.

Art. 114 Definido o resultado do julgamento, o érgdo ou a entidade podera negociar
condi¢cbes mais vantajosas com o primeiro colocado, por meio do sistema ou
presencialmente, quando a sua proposta permanecer abaixo do preco minimo
estipulado pela Administrac@o para arrematagao.

Paragrafo Unico. Concluida a negociacdo, se couber, o resultado sera registrado
na ata do procedimento de licitacdo, devendo esta ser anexada aos autos do
processo de contratagao.

Art. 115 A negociagdo podera ser feita com os demais licitantes classificados,
exclusivamente por meio do sistema ou no leildo presencial, respeitada a ordem
de classificagdo, quando o primeiro colocado, mesmo apés a negociagao, for
desclassificado em razéo de sua proposta permanecer abaixo do preco minimo
estipulado pela Administragéo para arrematagéo.

Art. 116 Apos a declaragao do vencedor, o leiloeiro ou o servidor designado, por
meio do sistema, emitirdi Documento de Arrecadagdo Municipal — DAM OU
transferéncia bancaria, para que aquele imediatamente proceda ao pagamento do
bem e o arremate, salvo disposi¢ao diversa em edital, arrematagéo a prazo ou
outra forma prevista em lei ou regulamentacao especifica.

§ 1° No caso de arrematagéo a prazo, o edital podera prever a necessidade de
prestacao de caugao em dinheiro pelo licitante vencedor, para fins de garantia do
cumprimento da obrigacdo de pagamento.

§ 2° O arrematante enviarda o comprovante de pagamento ao leiloeiro ou ao
servidor designado, por meio do sistema ou por outro meio definido na hipétese de
leildo presencial.

§ 3° Nao sendo realizado o pagamento pelo arrematante, este perdera a caugao,
se houver, e o lelloeiro ou o servidor designado examinard os lances
imediatamente subsequentes e assim sucessivamente, na ordem de classificaggo,
até a apuracg&o de uma proposta que atenda & Administracao.

Art. 117 Encerradas as etapas de recurso e pagamento, o processo sera
encaminhado & autoridade superior para homologagdo do procedimento,
observado, no que couber, o disposto no art. 71 da Lei Federal n® 14.133/2021.

Secgao IV
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Do Concurso

Art. 118 Concurso € a modalidade de licitagao para escolha de trabalho técnico,
cientifico ou artistico, cujo critério de julgamento sera o de melhor técnica ou
conteldo artistico, e para concessao de prémio ou remuneragédo ao vencedor.

Art. 119 O concurso observara as regras e condi¢des previstas em edital, que
indicara:

| - a qualificac@o exigida dos participantes;

Il - as diretrizes e formas de apresentacao do trabalho;

lIl - as condi¢des de realizagédo e o prémio ou remuneragado a ser concedida ao
vencedor.

Paragrafo Unico. Nos concursos destinados a elaboracao de projeto, o vencedor
devera ceder a Administracao Publica, nos termos do art. 93 da Lei Federal n°
14.133/2021, todos os direitos patrimoniais relativos ao projeto e autorizar sua
execucdo conforme juizo de conveniéncia e oportunidade das autoridades
competentes.

CAPITULO III
DA HABILITAGCAO

Secao |

Disposi¢cdes gerais

Art. 120 As condicdes e critérios de habilitagédo seréo definidos em edital, baseado
no termo de referéncia ou projeto basico, de forma proporcional a complexidade
do objeto licitatorio.

§ 1° Com relagéo a documentacao exigida para fins de licitacdo e contratagéo:

| - podera ser apresentada em original, por cépia ou por qualquer outro meio
expressamente admitido pela Administracao;

Il - admite-se a substituicdo por registro cadastral valido emitido pelo:

a) Cadastro Geral de Fornecedores do Municipio de Governador Lindenberg- ES,
gerenciado pela Secretaria Municipal de Administragao;

lll - a prova de autenticidade de copia de documento ou o reconhecimento de firma
somente serdo exigidos quando houver dlvida sobre a veracidade do documento,
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admitida a autenticagéo realizada por servidor atraveés da apresentacao da original
ou realizada por advogado por sua responsabilidade profissional;
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IV - os atos serao preferencialmente digitais, de forma a permitir que sejam
produzidos, comunicados, armazenados e validados por meio eletrénico;

V - é permitida a identificacéo e assinatura digital por pessoa fisica ou juridica em
meio eletronico, mediante certificado digital emitido em &mbito da Infraestrutura de
Chaves Publicas Brasileira (ICP-Brasil).

§ 2° O termo de referéncia ou projeto basico devera detalhar e justificar as
exigéncias relativas a qualificacdo econdmico-financeira, qualificacao técnica e
declaragées ou exigéncias especificas do objeto.

Art. 121 Para fins de habilitagdo juridica, exigir-se-a a apresentagéo dos seguintes
documentos:

| - registro comercial, no caso de empresa individual, ou estatuto ou contrato social
em vigor, devidamente registrado, acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidagao respectiva e, no caso de sociedade por agdes, acompanhada da
documentagéo de elei¢cdo dos seus administradores;

Il - cédula de identidade ou outro documento de identificacdo com foto do
representante da empresa licitante e do procurador, se houver,

lIl - procuracgéo valida, se for o caso;

IV - decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira
em funcionamento no pais;

V - ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo érgao
competente, quando a atividade assim o exigir.

Paragrafo unico. Na contratacdo de pessoa fisica ndo se aplica o disposto no inciso
| do caput deste artigo.

Art. 122 A comprovagao da regularidade fiscal, social e trabalhista far-se-a
mediante os seguintes documentos:

| - prova de inscrigdo no Cadastro de Pessoa Fisica - CPF ou Cadastro Nacional
de Pessoas Juridicas - CNPJ;

Il - certidao de regularidade fiscal perante a Unido, inclusive quanto a débitos
inscritos em divida ativa;

[Il - certidao de regularidade fiscal perante o Estado do Espirito Santo ou perante
o Estado de domicilio ou sede do licitante, inclusive quanto a débitos inscritos em
divida ativa,

IV - certidao de regularidade fiscal perante o Municipic de domicilio ou sede do
licitante, inclusive quanto a débitos inscritos em divida ativa;
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V - certidao de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo -
FGTS, dispensada para pessoas fisicas:

VI - certidao de regularidade de débitos trabalhistas, emitida pelo Tribunal Superior
do Trabalho.

Paragrafo tnico. No caso das microempresas e das empresas de pequeno porte,
a comprovagao de regularidade fiscal e trabalhista somente ser4 exigida para efeito
de assinatura do contrato, sem prejuizo da necessaria apresentagao de toda a
documentagdo exigida, por ocasido da participacdo em certames licitatérios,
mesmo que esta apresente alguma restricdo, a elas aplicando-se os arts. 42 e
seguintes da Lei Complementar Federal n° 123/2008, e alteragdes posteriores.

Art. 123 A qualificagdo econdémico-financeira serd demonstrada mediante a
apresentacéo dos seguintes documentos:

| - certidao negativa de faléncia, recuperacéo judicial ou extrajudicial expedida pelo
cartério distribuidor da sede do licitante:

Il - balango patrimonial e demonstrages contabeis dos dois Gltimos exercicios
sociais, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, vedada a sua substituicao por
balancetes ou balangos provisérios, que comprovem a boa situacao financeira da
empresa de forma objetiva, por coeficientes e indices econémicos previstos no
edital, devidamente justificados no processo licitatério:

Il - exigéncia de capital social ou patriménio liquido minimo equivalente a até 10%
(dez por cento) do valor estimado da contratagdo nos casos de aquisicdo com
entrega futura e na execugdo de obras e servigos.

§ 1° A certidao exigida no inciso | do caput deste artigo, se néo contiver indicacédo
de data de validade, devera ser expedida até 60 (sessenta) dias antes da data de
abertura da licitacao.

§ 2° Caso a certid&o exigida no inciso | do caput deste artigo seja emitida na forma
positiva para recuperagao judicial, a qualificagio podera ser comprovada pela
apresentagao de certidao judicial que indique que o plano de recuperacao foi
aprovado em assembleia geral de credores e homologado pelo juiz, demonstrando
que a empresa esta apta econémica e financeiramente a participar de
procedimento licitatério.

§ 3° As condigbes de habilitagao previstas nos incisos Il e 11l do caput deste artigo
somente serdo exigidas mediante justificativa de sua necessidade para a licitacao
no caso concreto.

§ 4° Podera ser exigida a relagdo dos compromissos assumidos pelo licitante ou
proponente que importem em diminuigao de sua capacidade econémico-financeira,
excluidas parcelas ja executadas de contratos firmados.

§ 5° Se a licitagdo ou contratagéo direta se destinar ao fornecimento de bens para
pronta entrega ou locagéo de materiais, ndo se aplicara o inciso Il do caput deste
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artigo a licitante que se enquadrar como micro empresa ou empresa de pequeno
porte, situagédo em que a comprovagdo da boa situagdo financeira dar-se-a pela
verificacéo do capital social, o qual deve ser igual ou superior a 10% do valor
estimado da contratacéo.

§ 6° Nao sera exigido o documento de que trata o inciso | do caput nas contratactes
das pessoas juridicas indicadas no art. 2° da Lei Federal n® 11.101/2005.

Art. 124 A qualificagdo técnica, quando necessaria a execucdo e devidamente
justificada nos autos, podera ser comprovada mediante:

| - inscrigao vigente no conselho profissional competente, relativo ao profissional
técnico;

Il - anotagédo de responsabilidade técnica ou equivalente do profissional indicado,
registrada no conselho profissional, indicando a execucao de servicos com
caracteristicas semelhantes ao objeto a ser contratado;

Il - certidao ou atestado emitido pelo conselho profissional, relativo & empresa
proponente, comprovando a execucdo de servicos com caracteristicas
semelhantes de complexidade tecnolégica e operacional equivalente ou superior
ao objeto a ser contratado:

IV - comprovante de inscrigao vigente no conselho profissional competente, relativo
a empresa;

V - indicagéo do pessoal técnico e respectiva qualificagéo, instalacdes e aparelhos
para execucao do objeto;

VI - prova de atendimento de requisitos previstos em lei especial, quando for o
caso;

VIl - declaragao de que esta ciente de todas as informagbes e condigdes locais
para o cumprimento das obrigagoes objeto da licitaczo;

VIII - relagdo de compromissos assumidos pelo licitante que importem na
diminui¢&o da disponibilidade do pessoal técnico, se necessario.

§ 1° Nao se aplica o disposto nos incisos | a [V do caput quando a execucéo objeto
nao exigir a inscricdo em conselho de classe, mas sera exigida a comprovacao,
por atestado de capacidade técnica, de que o profissional ou empresa a ser
contratado possui conhecimento técnico e experiéncia na execugdo de objeto
semelhante.

§ 2° Com relagao as exigéncias de qualificacéo técnica indicadas neste artigo:
| - as exigéncias ndo podem ser superiores ao previsto no caput deste artigo;

Il - a exigéncia de atestados deve ser apenas sobre as parcelas de maior
relevancia ou valor significativo da licitagao, igual ou maior do que 4% do valor total
estimado;
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Il - pode ser exigido que os atestados comprovem até 50% da quantidade a ser
executada daquelas parcelas de maior relevancia ou valor;

IV - ndo podem ser impostos limites de tempo e local de execucao para aceitacao
de atestados;

V - admitem-se atestados e documentos similares de entidades estrangeiras,
desde que acompanhados de tradugéo para o portugués:

VI - profissionais indicados deverao participar da execucéo da obra ou Servico;

VIl - pode se recusar atestado de profissional que tenha dado causa a aplicagéo
de sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragéo de inidoneidade.

Art. 125 Além dos documentos de qualificagao indicados nos artigos anteriores,
serao exigidas declaragGes do licitante ou proponente de que:

| - para todos os efeitos legais, atende plenamente os requisitos de habilitagdo
exigidos no processo licitatério ou contratacdo direta, sob pena das sancdes
cabiveis;

Il - cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em Iei e em outras normas especificas;

Il - as propostas econémicas compreendem a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicao Federal, nas
leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e
nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas:

IV - ndo possui em seu quadro de pessoal e societario servidor publico do Poder
Executivo Municipal nas fungées de geréncia ou administragdo ou servidor do
oérgao ou entidade contratante em qualquer funcao, nos termos do art. 0% §1°, da
Lei Federal n® 14.133/2021;

V - n&o ha sangdes vigentes que legalmente o proibam de licitar e/ou contratar com
0 6rgéao ou entidade contratante.

Art. 126 Como condicdo para a habilitacdo do licitante ou autorizagdo da
contratacdo direta, devera ser verificada a inexisténcia de sangbes vigentes
impeditivas para licitar ou contratar com a Administragdo Publica, mediante a
pesquisa realizada no:

| - Cadastro de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS da Controladoria Geral
da Unido - CGU:;

Il - Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo - TCEES:

Il - Cadastro Geral de Fornecedores do Municipio de Governador Lindenberg- ES,
gerenciado pela Secretaria Municipal de Administragdo - SEMAD:

Art. 127 Nas contratagbes para entrega imediata, nas contratagbes em valores
inferiores a 1/4 (um quarto) do limite para dispensa de licitagdo para compras em
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geral e nas contratagbes de produto para pesquisa e desenvolvimento (Art. 75,
caput, inciso IV, alinea “c”), salvo quando houver justificativa em contrario, serdo
exigidos apenas os seguintes documentos para fins de habilitacéo:

| - contrato ou estatuto social atualizado:

Il - documento de identidade do sécio administrador e procurador, se houver, com
a procuragao respectiva;

Il - prova da inexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar com a
Administrag&o Publica através de consulta ao Cadastro de Empresas Inidéneas e
Suspensas - CEIS da Controladoria Geral da Uniao.

Art. 128 O agente de contratagéo, pregoeiro ou comisséo de licitagao podera, no
julgamento da habilitagéo e das propostas, sanar erros ou falhas que n&o alterem
a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante
deciséo fundamentada, registrada em ata e acessivel aos licitantes, e lhes atribuira
validade e eficacia para fins de habilitagéo e classificacao.

§ 1° A vedagao a inclusdo de novo documento, prevista no art. 64 da Lei Federal
n° 14.133/2021, ndo alcanga documento ausente, comprobatério de condigédo
atendida pelo licitante quando apresentou sua proposta, que néo foi juntado com
os demais comprovantes de habilitacdo e/ou da proposta, por equivoco ou falha, o
qual deveré ser solicitado e avaliado pelo pregoeiro.

§ 2° A vedag&o a inclusdo de novo documento deve se restringir ao que o licitante
nao dispunha materialmente no momento da licitagéo, néo alcancando documento
ausente que se refere a condicdo atendida no momento de apresentacdo da
proposta, ndo entregue juntamente com os demais documentos de habllltagao e
da proposta por equivoco ou falha.

§ 3° Admitir a juntada de documentos que apenas venham a atestar condicao pré-
existente & abertura da sessao publica do certame néo fere os principios da
Isonomia e igualdade entre as licitantes e o oposto, ou seja, a desclassificagdo do
licitante, sem que Ihe seja conferida oportunidade para sanear os seus documentos
de habilitag@o e/ou proposta, resulta em objetivo dissociado do interesse publico.

Secéao Il
Da qualificagdo técnica

Art. 129 Para efeito de verificacao da qualificacéo técnica, quando nao se tratar de
contratacdo de obras e servicos de engenharia, os atestados de capacidade
técnico-profissional e técnico operacional poderao ser substituidos por outra prova
de que o profissional ou a empresa possuem conhecimento técnico e experiéncia
pratica na execugao de servico de caracteristicas semelhantes, tais como, por
exemplo, termo de contrato ou notas fiscais abrangendo a execucéo de objeto
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compativel com o licitado, desde que, em qualquer caso, o Agente de Contratacao
ou a Comisséo de Contratagao realize diligéncia para confirmar tais informacdes.

Art. 130 N&o serdo admitidos atestados de responsabilidade técnica de
profissionais que, comprovadamente, tenham dado causa a aplicagédo das sangoes
previstas nos incisos lll e IV do caput do art. 156 da Lei Federal n® 14.133/2021
bem como nos incisos Il e IV do caput do art. 87 da Lei Federal n® 8.666/1993, em
decorréncia de orientagdo proposta, de prescricdo técnica ou de qualquer ato
profissional de sua responsabilidade.

CAPITULO IV

DAS IMPUGNAGOES, DOS PEDIDOS DE ESCLARECIMENTOS E DOS
RECURSOS

Art. 131 Poderdo ser apresentados por gqualquer pessoa pedidos de
esclarecimentos, de providéncias ou impugnacdes sobre todas as modalidades
reguladas neste Decreto, desde que encaminhada ao érgéo ou entidade promotora
da licitagéo até o terceiro dia Util que anteceder a abertura do certame.

§ 1° A resposta a impugnacao, pedido de esclarecimentos e de providéncias sera
divulgada em sitio eletrénico oficial no prazo de até 3 (trés) dias Uteis, limitado ao
ultimo dia util anterior a data de abertura do certame.

§ 2° Se ocorrer modificagéo no edital e seus anexos, em razao do acolhimento de
impugnacéo ou pedido de esclarecimento, serd designada nova data para a
abertura da sesséo, cumprindo o prazo legal entre a publicagdo e a sesso.

§ 3° N&o se aplica o disposto no paragrafo anterior se a alteracao
inquestionavelmente néo afetar a formulagéo das propostas.

§ 4° Sobre o pedido de esclarecimento ou impugnagao, é facultado ao agente de
contratagéo, comissdo ou pregoeiro solicitar manifestacdo de profissionais com
conhecimento sobre o objeto licitado, ou ainda, aos setores contabil e financeiro
do proprio érgéo licitante ou entidade promotora da licitagao.

§ 5° Também ¢ facultado ac agente de contratagéo, comiss&o ou pregoeiro solicitar
a analise da impugnagéo ou do pedido de esclarecimento a Assessoria Juridica do
Municipio.

Art. 132 Dos atos da Administragéo decorrentes da aplicagéo deste decreto cabem:

| - recurso, no prazo de 3 (trés) dias (teis, contados da data de intimagao ou de
lavratura da ata, em face de:

a) ato que defira ou indefira pedido de pré-qualificagdo de interessado ou de
inscricdo em registro cadastral, sua alteragéo ou cancelamento:

b) julgamento das propostas;
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c) ato de habilitagdo ou inabilitagédo de licitante;
d) anulagéo ou revogacéao da licitagao.

Il - recurso de reconsideracgao, no prazo de 3 (trés) dias Uteis, contados da data da
intimagao, relativamente ao ato do qual ndo caiba recurso hierarquico.

§ 1° Quanto ao recurso apresentado em virtude do disposto nas alineas "b" e "¢"
do inciso | do caput deste artigo, serao observados as seguintes disposicoes:

| - a intengdo de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de
precluséo, e o prazo para apresentagdo das razées recursais previstos no inciso |
do caput deste artigo sera iniciado na data da intimacdo ou lavratura da ata de
habilitagé@o ou inabilitagao.

Il - a apreciagédo dar-se-a em fase Unica.

§ 2° Nas situacbes previstas no paragrafo anterior, contra as decisdes tomadas
durante a sessao publica, devera ser observado o seguinte:

| - o licitante podera, ao final da sessa@o e no prazo de até 15 (quinze) minutos,
recorrer das decisdes tomadas durante a sessdo da licitagdo, quando devera
informar resumidamente os motivos de seu inconformismo, os quais serdo
registrados na ata da sesséo publica;

Il - o agente de contratacéo, pregoeiro ou comissdo examinara a aceitabilidade do
recurso na sessao, podendo:

a) recusa-lo, se for relativo a decisées e atos anteriores a sess&o ou absolutamente
impertinentes;

b) rever a decisdo questionada, praticando os atos necessarios:

C) receber o recurso, encaminhando-o para decisdo apés o fim do prazo para
apresentacao das razées e contrarrazées recursais.

lIl - o recorrente poderd apresentar razées recursais escritas, com a
fundamentagdo de fato e de direito que entender cabiveis, restritas ao motivo
apontado na sess&o, no prazo de 03 (trés) dias Uteis apés o encerramento da
sessdo;

IV - imediatamente apés o fim do prazo para a apresentacéo das razées recursais
escritas, os demais licitantes poderdo apresentar contrarrazdes escritas, também
no prazo de 03 (trés) dias uteis e independente de intimagao;

V - as alegacdes, pedidos e provas apresentadas nas razdes e contrarrazées
escritas do recurso devem ser restritas aos motivos apontados na interposicao do
recurso, durante a sessao, assim como o agente de contratagdo, pregoeiro ou
comisséo e a autoridade competente tem obrigagéo de considerar apenas o que
for relacionado aguele motivo, ressalvadas as irregularidades e ilegalidades que
devem ser conhecidas de oficio e podem levar & anulagéo dos atos praticados.
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§ 3° O recurso de que trata o inciso | do caput deste artigo sera dirigido & autoridade
que tiver editado o ato ou proferido a deciséo recorrida, que, se n&o reconsiderar
o ato ou decisé@o no prazo de 3 (irés) dias Uteis, encaminhara o recurso com a
motivagdo a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisdo no prazo
maximo de 10 (dez) dias Uteis, contado do recebimento dos autos.

§ 4° Havendo recurso contra a decisdo em determinado item ou lote, este ndo tera
efeito suspensivo para os demais.

§ 5° Nao serdo aceitas e consideradas as razbes e contrarrazdes recursais
enviadas de forma n&o prevista no edital ou cuja petigdo tenha sido apresentada
fora do prazo ou assinada por pessoa inabilitada para representar a empresa
recorrente ou recorrida.

§ 6° O acolhimento do recurso implicara invalidagao apenas de ato insuscetivel de
aproveitamento.

§ 7° O prazo para apresentacdo de contrarrazdes sera o mesmo do recurso e tera
inicio na data de intimagdo pessoal ou de divulgagéo de interposi¢éo do recurso,
observado o inciso IV do § 2° deste artigo.

§ 8° Sera assegurado ao licitante vista dos elementos indispensaveis a defesa de
seus interesses.

Art. 133 O recurso e o pedido de reconsideragao terdo efeito suspensivo do ato ou
da decisao recorrida até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

Paragrafo Unico. Na elaboracdo de suas decisGes, a autoridade competente sera
auxiliada pela Assessoria Juridica do Municipio que devera dirimir davidas e
subsidia-la com as informag6es necessarias.

Art. 134 Encerradas as etapas de recurso, o processo serd encaminhado a
autoridade superior para adjudicagao e homologagao do procedimento, observado,
no que couber, o disposto no art. 71 da Lei Federal n°® 14.133/ 2021.

Art. 135 Nos contratos decorrentes deste Decreto deverdo constar as clausulas
elencadas no art. 92 da Lei Federal n°® 14.133/2021, observadas, ainda, as regras
previstas em lei ou regulamentacéao especifica.

Art. 136 O licitante ou contratado estardo sujeitos as sancées administrativas
previstas na Lei Federal n° 14.133/2021, sem prejuizo de outras legislacoes
aplicaveis, e & perda de caugao, se houver, em favor da Administracao.

Paragrafo unico. Observados o contraditério e a ampla defesa, todas as sancées
previstas no art. 156 da Lei Federal n° 14.133/2021, serdo aplicadas pelo
Secretario Municipal da pasta interessada, ou pela autoridade maxima da
respectiva entidade.

CAPITULO V
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DA CONTRATACAO DIRETA

Art. 137 O procedimento de contratagcdo direta, que compreende os casos de
inexigibilidade e de dispensa de licitacao, devera ser instruido com os documentos
elencados no art. 66 deste Decreto, e com os seguintes:

| - justificativa da contratagdo direta;
Il - razao de escolha do contratado;

lll - comprovagéo de que o contratado preenche os requisitos de habilitacdo e
qualificagdo minima necessarias;

IV - autorizagdo da autoridade competente.

Paragrafo Unico. A autorizagdo da contratagdo direta, bem como o extrato do
contrato ou instrumento equivalente, deverdo ser divulgados e mantidos a
disposigao do publico em site ou sistema eletrénico oficial do Municipio.

Art. 138 E vedada a contratacao direta por inexigibilidade caso a justificativa de
pregos demonstre a possibilidade de competicao.

Art. 139 Para busca do melhor prego na contratagdo, o procedimento para
dispensa de licitacdo sera divulgado em site ou sistema eletrénico oficial do
Municipio, assim como podera ser encaminhado e-mail aos fornecedores
cadastrados para apresentagdo de propostas e/ou consulta eletrénica, pelo prazo
minimo de 03 (trés) dias Ulteis.

§ 1° A inviabilidade, impossibilidade, inexequibilidade ou ineficiéncia do
procedimento previsto no caput deve ser justificada nos autos, com a
demonstragao da busca pelo melhor prego.

§ 2° A proposta eletronica devera ser assinada por representante da empresa,
devendo constar seu CNPJ, data e os documentos referentes & sua habilitaggo.

Art. 140 Definido o resultado do julgamento, com o objetivo de buscar o melhor
preco, quando houver desisténcia da proposta vencedora do primeiro colocado, o
6rgao ou entidade devera negociar condigées mais vantajosas com os demais
fornecedores que possuam propostas acima do prego estimado para a contratagao
do primeiro colocado.

§ 1° Caso um fornecedor integre contrato utilizado para a formagdo do prego
estimado ou tenha apresentado orgamento para tanto, a sua contratacdo somente
sera permitida se o valor ofertado na consulta eletrénica for igual ou menor aquele
que compde o prego de referéncia, salvo justificativa constante nos autos.

Art. 141 No caso de o procedimento de que trata o art. 140 deste Decreto restar
fracassado, o 6rgao ou entidade podera:

| - fixar prazo para que os fornecedores interessados possam adequar as suas
propostas ou sua situagdo no que se refere a habilitagao; ou
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[l - republicar o procedimento;

§ 1° O disposto no inciso Il do caput deste artigo podera ser utilizado na hipétese
de ndo surgirem interessados no procedimento.

§ 2° Frustrado o procedimento previsto no inciso Il do caput deste artigo, podera
ser utilizada a medida alternativa de contratagéo prevista no art. 139, § 1°, deste
Decreto, desde que o valor a ser contratado nao seja superior ao obtido na consulta
eletrénica, garantindo a impessoalidade e a busca pelo melhor prego.

Art. 142 Excepcionalmente é permitida a contratagdo direta com fornecedor cuja
proposta seja superior ao pre¢co maximo definido para a contratacao, desde que
ocorram, sem sucesso, as tentativas de negociacao previstas nos arts. 140 e 141
deste Decreto, e haja informacéo técnica acerca da vantajosidade da contratacdo
nessas condigoes.

Art. 143 No caso de contratagcdo de servicos em que o procedimento exija
apresentacao de planilha de custos e formagédo de precos, esta devera ser
encaminhada com os respectivos valores readequados a proposta vencedora.

Art. 144 Para fins de afericdo dos valores que atendam aos limites referidos nos
incisos | e Il do caput do art. 75 da Lei Federal n° 14.133/2021, devera ser
observado o somatério do que for despendido no exercicio financeiro, em cada
unidade orgamentéaria, por objetos de mesma natureza ou subelemento de
despesa, entendidos como tais aqueles relativos a contratagdes no mesmo ramo
de atividade.

§ 1° Considera-se ramo de atividade a fragdo econémica do mercado, identificada
pelo nivel de subclasse da Classificacdo Nacional de Atividades Econémicas
(CNAE).

§ 2° Para as unidades orcamentarias que possuem unidades desconcentradas
vinculadas, o limite disposto no caput deste artigo sera proprio para cada uma,
dissociado do 6rgédo a qual se vincula.

§ 3° Os valores referidos no caput deste artigo serdo duplicados para compras,
obras e servigos contratados por consércio plblico ou por autarquia ou fundacéo
qualificadas como agéncias executivas na forma da lei.

§ 4° Compete a Unidade Central de Compras de cada 6rgao ou entidade instaurar
e dar impulso aos procedimentos de contratacao e definir a modalidade licitatéria
adequada, de acordo com a natureza do objeto e de forma a compatibilizar-se com
o Plano de Contratagées Anual, quando implementado, bem como acompanhar os
valores contratados por dispensa de licitagdo de forma a nao exceder os limites
referidos nos incisos | e Il do caput do art. 75 da Lei Federal n°® 14.133/2021.

CAPITULO VI
DOS INSTRUMENTOS AUXILIARES
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Secgédo |
Do credenciamento

Art. 145 O credenciamento é o processo administrativo de chamamento publico em
que a Administracao Publica convoca interessados em fornecer bens ou prestar
servigos, inclusive quanto a projetos de arquitetura e servigos de engenharia, como
obras, reformas e manutencdes prediais, para que, preenchidos os requisitos
necessarios, se credenciem no 6rgdo ou na entidade para executar o objeto
quando convocados, nas hipéteses do art. 79 da Lei Federal 14.133/2021.

Art. 146 A Administragdo Publica Municipal podera adotar o credenciamento
sempre que for conveniente e oportuno a prestacao do servigo por meio de varios
contratados, permitida a possibilidade de credenciamento a qualquer tempo pelo
interessado, pessoa fisica ou juridica, desde que respeitados os critérios e prazos
estabelecidos no edital.

Art. 147 O credenciamento sera realizado mediante edital de chamamento publico
publicado em Diario Oficial dos Municipios, Diario Oficial do Estado e no Portal
Nacional das Contratagdes Publicas (PNCP), devendo o edital de chamamento
permanecer disponivel no sitio eletrébnico do 6rgdo ou entidade credenciante
durante toda sua validade.

§ 1° Cabera ao edital de chamamento publico definir:

| - o objeto do credenciamento;

Il - as condi¢des de habilitagdo do credenciado;

Il - o valor de eventual contratagéo e a forma de atualizagéoc do prego;
IV - as clausulas padronizadas do negécio;

V - a vedagao ou a possibilidade de subcontratagcao do objeto mediante autorizacéo
da administragao;

VI - a duragdo do credenciamento e do negodcio dele decorrente, além das
hipoteses de prorrogagao;

VIl - o critério objetivo para a forma da distribuicdo da demanda e a rotatividade
entre credenciados, se for o0 caso;

VIII - a possibilidade de renlncia unilateral sem 6nus apés o prazo minimo pré-
determinado;

IX - a possibilidade ou ndo de adesao de outros 6rgéos e entidades a condigédo de
credenciante;

X - as hipoteses de descredenciamento do contratado ou outras sangdes por
descumprimento das regras editalicias.
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§ 2° No caso em que houver estabelecimento de valor fixo do objeto contratual pela
Administracdo, deve haver compatibilidade com o valor de mercado, apurado
mediante prévia pesquisa de precos.

§ 3° O credenciamento sera admitido durante o prazo estabelecido pelo edital,
sendo que, para que ocorra a efetiva prestagéo do servigo ou fornecimento de
bens, a Administragdo devera proceder com a contratagio do credenciado, que
somente podera ocorrer dentro do prazo de validade do credenciamento.

§ 4° Qualquer alteragao nas condicées de credenciamento sera divulgada e
publicada pela mesma forma em que se deu a do texto original.

§ 5° O procedimento de credenciamento sera conduzido por agente de contratacao
ou por comissao especial de credenciamento designada pela autoridade
competente.

Art. 148 A inscrigdo de interessados no credenciamento implica a aceitagao integral
e irrestrita de todas as condicées estabelecidas no edital de credenciamento e
neste Decreto.

§ 1° O interessado que atender a todos os requisitos previstos no edital de
credenciamento, se habilitado, sera credenciado no orgdo ou entidade
credenciante, encontrando-se apto a ser contratado para executar o objeto quando
convocado.

§ 2° O resultado do credenciamento sera publicado no Diario Oficial dos
Municipios, Diario Oficial do Estado, divulgado no Portal Nacional de Contratacées
Publicas - PNCP e no sitio eletrénico do érgéo ou entidade credenciante.

Art. 149 N&o ha impedimento que um mesmo interessado, quando couber, seja
credenciado para executar mais de um objeto ou item, desde que possua os
requisitos de habilitagéo para todos.

§ 1° O credenciado, no caso descrito no caput deste artigo, podera apresentar de
uma vez s6 a documentagéo exigida, salvo se as exigéncias de capacidade técnica
forem diferenciadas, devendo, neste caso, apresentar complementacdo da
documentacgao relativa a este quesito.

§ 2° Durante a vigéncia do credenciamento, os credenciados deverdo manter todas
as condicées exigidas para a habilitacdo relacionadas as condigbes de
credenciamento e constantes perante o cadastro unificado disponivel no Portal
Nacional de Contratagées Pulblicas e no Cadastro de Fornecedores do Municipio
de Governador Lindenberg- ES, sob pena de descredenciamento.

Art. 150 O credenciamento ndo estabelece a obrigacdo do 6rgao ou entidade
credenciante em efetivar a contratagao, face a sua precariedade e, por isso, a
qualquer momento, o credenciado ou o credenciante podera cancelar o
credenciamento, inclusive quando for constatada qualquer irregularidade na
observancia e cumprimento das normas fixadas no edital, neste Decreto e na
legislagéo pertinente, sem prejuizo do contraditério e da ampla defesa.
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Art. 151 O credenciado que deixar de cumprir as exigéncias deste Decreto, do
edital de credenciamento ou dos contratos firmados com a Administragdo sera
descredenciado para a execugdo de qualquer objeto, sem prejuizo das sangdes
previstas nos arts. 156 e seguintes da Lei Federal n® 14.133/2021.

Art. 152 O credenciado podera, a qualquer tempo, solicitar seu descredenciamento
mediante o envio de solicitacdo escrita ao 6rgdo ou entidade responséavel pelo
credenciamento.

§ 1° A formalizacéao do descredenciamento devera ocorrer no prazo maximo de 15
(quinze) dias uteis.

§ 2° O pedido de descredenciamento ndo desincumbe o credenciado do
cumprimento de eventuais contratos assumidos e das responsabilidades a eles
atreladas, sem prejuizo da aplicagédo das sangdes cabiveis.

Art. 133 Apos homologacéo do procedimento de credenciamento, os 6rgdos ou
entidades poder&o dar inicio ao processo de contratacéo.

Art. 154 O credenciamento ndo garante sua efetiva contratagédo pelo 6rgdo ou
entidade interessada na contratacéo.

Paragrafo unico. A contratacdo do credenciado somente podera ocorrer por
vontade do érgao ou entidade contratante e desde que esteja em situagao regular
perante as exigéncias de habilitagdo para o credenciamento.

Art. 155 A contratagdo decorrente do credenciamento obedecera as regras da Lei
Federal n® 14.133/2021, deste Decreto e de suas normas complementares, e dos
termos da minuta do instrumento contratual ou ordem de servico, anexa ao
respectivo edital.

Art. 156 A Administragdo convocara o credenciado no prazo definido no edital de
credenciamento, para assinar ou retirar o instrumento contratual, dentro das
condicbes estabelecidas na legislagdo e no edital e dar inicio & execucdo do
servico, sob pena de decair o direito & contratagdo, sem prejuizo das sangées
previstas nos arts. 156 e seguintes da Lei Federal n® 14.133/2021 e no edital de
credenciamento.

Art. 157 A divulgagéo do extrato da contratag&o no Portal Nacional de Contratacdes
Publicas - PNCP, Diario Oficial dos Municipios e no Diario Oficial do Estado é
condigao indispensével para a validade e eficacia do contrato e de seus
aditamentos e deverad ocorrer no prazo de até 10 (dias) Gteis da data de sua
assinatura.

Art. 158 A Administracdo Publica podera exigir, mediante previsdo no edital,
prestacéo de garantia nas contratagdes oriundas do credenciamento.

§ 1° A garantia somente sera liberada ap6s a emisséo, pelo 6rgdo ou entidade
contratante, do termo de recebimento definitivo, com informacgéo, se for o caso, do
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tempo utilizado para a execugao do contrato, desde que nao haja pendéncias do
credenciado contratado.

§ 2° No caso da utilizagdo da garantia pelo 6rgdo ou entidade contratante, por
terem sido aplicadas penalidades ao credenciado contratado, este sera notificado
para repor a garantia no montante original, em até 5 (cinco) dias Uteis, sob pena
de rescisdo contratual e descredenciamento, sem prejuizo da apuragao de
responsabilidades.

Secao ll
Da pré-qualificagéo

Art. 159 A administragéo publica podera promover a pré-qualificagéo destinada a
identificar:

| - fornecedores que relinam condigcées de qualificagdo técnica exigidas para o
fornecimento de bem ou a execugdo de servigo ou obra nos prazos, locais e
condicdes previamente estabelecidos: e

Il - bens que atendam as exigéncias técnicas e de qualidade estabelecidas pela
administragéo publica.

§ 1° A pré-qualificagdo podera ser parcial ou total, contendo alguns ou todos os
requisitos de habilitagao técnica necessarios & contratagdo, assegurada, em
qualquer hipétese, a igualdade de condi¢des entre os concorrentes.

§ 2° A pré-qualificacdo de que trata o inciso | do caput deste artigo podera ser
efetuada por grupos ou segmentos de objetos a serem contratados, segundo as
especialidades dos fornecedores.

Art. 160 O procedimento de pré-qualificagéo ficar4 permanentemente aberto para
a inscrigéo dos eventuais interessados.

Art. 161 A pré-qualificagdo tera validade méaxima de 1 (um) ano, podendo ser
atualizada a qualquer tempo.

Paragrafo Unico. A validade da pré-qualificacdo de fornecedores néo sera superior
ao prazo de validade dos documentos apresentados pelos interessados.

Art. 162 Sempre que a administragdo publica entender conveniente iniciar
procedimento de pré-qualificacdo de fornecedores ou bens, devera convocar os
interessados para que demonstrem o cumprimento das exigéncias de qualificacao
técnica ou de aceitagédo de bens, conforme o caso.

§ 1° A convocacéao de que trata o caput sera realizada mediante:

| - publicagdo de extrato do instrumento convocatério no Diario Oficial dos
Municipios, Diario oficial do Estado; e

Il - divulgagao em sitio eletrénico oficial mantido pelo 6rgéo ou entidade.
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§ 2° A convocacao explicitara as exigéncias de qualificagao técnica ou de aceitagao
de bens, conforme o caso.

Art. 163 Sera fornecido certificado aos pré-qualificados, renovavel sempre que o
registro for atualizado.

Art. 164 A administracdo publica podera realizar licitagdo restrita aos pre-
qualificados, justificadamente, desde que:

| - a convocagao para a pré-qualificacao discrimine que as futuras licitagées seréo
restritas aos pré-qualificados;

Il - na convocacéo a que se refere o inciso | do caput conste estimativa de
quantitativos minimos que a administragcdo publica pretende adquirir ou contratar
nos proximos doze meses e de prazos para publicagao do edital; e

Il - a pré-qualificacdo seja total, contendo todos os requisitos de habilitagao técnica
necessarios a contratagao.

§ 1° O registro cadastral de pré-qualificados devera ser amplamente divulgado e
devera estar permanentemente aberto aos interessados, obrigando-se a unidade
por ele responsavel a proceder, anualmente, a chamamento publico para a
atualizacéo dos registros existentes e para o ingresso de novos interessados.

§ 2° Sé poderao participar da licitagao restrita aos pre-qualificados os licitantes
que, na data da publicacdo do respectivo instrumento convocatorio:

| - j& tenham apresentado a documentacao exigida para a pré-qualificagéo, ainda
que o pedido de pré-qualificacéo seja deferido posteriormente; e

Il - estejam regularmente cadastrados.

§ 3° No caso de realizacao de licitagao restrita, a administragéo publica enviara
convite por meio eletrénico a todos os pré-qualificados no respectivo segmento,
sendo obrigatéria a publicagdo do convite no Diario Oficial dos Municipios e no
Diario Oficial do Estado e no Portal Nacional de Compras Publicas - PNCP.

Secgao I
Do Procedimento de Manifestagao de Interesse

Art. 165 O Procedimento de Manifestacdo de Interesse - PMI sera observado na
apresentacédo de projetos, levantamentos, investigagdes ou estudos, por pessoa
fisica ou juridica de direito privado ou publico, com a finalidade de subsidiar a
administragao publica na resolugdo de questdes de relevancia publica.

§ 1° A abertura do procedimento previsto no caput é facultativa para a
Administracao Publica.
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§ 2° O procedimento previsto no caput podera ser aplicado a atualizacéo,
complementagdo ou revisao de projetos, levantamentos, investigacbes e estudos
ja elaborados.

§ 3° O PMI sera composto das seguintes fases:
| - abertura, por meio de publicagéo de edital de chamamento publico;

Il - autorizagéo para a apresentagéo de projetos, levantamentos, investigagdes ou
estudos; e

Il - avaliacao, selecao e aprovacgao.

§ 4° O procedimento previsto no caput deste artigo podera ser restrito a startups,
assim considerados os microempreendedores individuais, as microempresas e as
empresas de pequeno porte, de natureza emergente e com grande potencial, que
se dediquem & pesquisa, ao desenvolvimento e a implementacdo de novos
produtos ou servicos baseados em solugdes tecnoldgicas inovadoras que possam
causar alto impacto, exigida, na selegéo definitiva da inovagao, validagéo prévia
fundamentada em métricas objetivas, de modo a demonstrar o atendimento das
necessidades da Administracao.

Art. 166 Em ambito municipal, nos termos do art. 174 da Lei Federal n°
14.133/2021, os Procedimentos de Manifestacdo de Interesse serdo registrados
no Portal Nacional de Contratagdes Publicas -PNCP, sem prejuizo da publicacao
em outros meios eletrénicos.

Art. 167 A competéncia para abertura, autorizagéo e aprovagéo de Procedimento
de Manifestacé@o de Interesse - PMI e recebimento de Manifestacéo de Interesse
Privado - MIP sera exercida pela autoridade méxima ou pelo corpo colegiado
maximo do 6rgéo ou entidade da Administragdo Publica Municipal competente
para proceder a licitagdo do empreendimento ou para a elaboracdo dos Estudos
Técnicos.

Art. 168 O PMI sera aberto mediante chamamento publico, a ser promovido pelo
érgéo ou pela entidade que detenha a competéncia prevista no art. 167 deste
Decreto, de oficio ou por provocacgéao de pessoa fisica ou juridica interessada.

Paragrafo unico. A proposta de abertura de PMI por pessoa fisica ou juridica
interessada sera dirigida a autoridade referida no art. 167 deste Decreto e devera
conter a descricdo do projeto, com o detalhamento das necessidades ptblicas a
serem atendidas e do escopo dos projetos, levantamentos, investigagdes e
estudos necessarios.

Art. 169 O edital de chamamento publico devera, no minimo:

| - delimitar o escopo mediante termo de referéncia, dos projetos, levantamentos,
investigagoes ou estudos; e

Il - indicar:
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a) diretrizes e premissas do projeto que orientem sua elaboragdo com vistas ao
atendimento do interesse publico;

b) prazo maximo e forma para apresentacéo de requerimento de autorizagdo para
participar do procedimento;

c) prazo maximo para apresentacdo de projetos, levantamentos, investigacées e
estudos, contado da data de publicacdo da autorizacdo e compativel com a
abrangéncia dos estudos e o nivel de complexidade das atividades a serem
desenvolvidas;

d) valor nominal maximo para eventual ressarcimento;

e) critérios para qualificagdo, analise e aprovacéo de requerimento de autorizagao
para apresentacaoc de projetos, levantamentos, investigagdes ou estudos;

f) critérios para avaliagéo e selecéo de projetos, levantamentos, investigacées ou
estudos apresentados por pessoas fisicas ou juridicas de direito privado
autorizadas.

[l - divulgar as informagées publicas disponiveis para a realizacao de projetos,
levantamentos, investigacées ou estudos; e

IV - ser objeto de ampla publicidade, por meio de publicagédo no Diario Oficial dos
Municipios e no Diario Oficial do Estado e de divulgacéo no sitio na internet dos
orgaos e entidades a que se refere o art. 167 deste Decreto.

§ 1° Para fins de definicdo do objeto e do escopo do projeto, levantamento,
investigacéo ou estudo, o 6rgéo ou a entidade solicitante avaliara, em cada caso,
a conveniéncia e a oportunidade de reunir parcelas fracionaveis em um mesmo
PMI para assegurar, entre outros aspectos, economia de escala, coeréncia de
estudos relacionados a determinado setor, padronizagdac ou celeridade do
processo.

§ 2° A delimitagé@o de escopo a que se refere o inciso | do caput deste artigo, podera
se restringir a indicagao do problema a ser resolvido, deixando as pessoas fisicas
e juridicas de direito privado a possibilidade de sugerir diferentes meios para sua
solucao.

§ 3° Poderdo ser estabelecidos no edital de chamamento publico prazos
intermediarios para apresentagdo de informacdes e relatdrios de andamento no
desenvolvimento de projetos, levantamentos, investigacées ou estudos.

§ 4° O valor nominal maximo para eventual ressarcimento dos projetos,
levantamentos, investigactes ou estudos:

| - sera fundamentado em prévia justificativa técnica, que podera basear-se na
complexidade dos estudos ou na elaboragao de estudos similares; e

Il - ndo ultrapassara, em seu conjunto, dois inteiros e cinco décimos por cento do
valor total estimado previamente pela administragao publica para os investimentos
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necessarios a implementagéo do empreendimento ou para os gastos necessarios
a operagao e a manutengéo do empreendimento durante o periodo de vigéncia do
contrato, o que for maior.

§ 5° O edital de chamamento publico podera condicionar o ressarcimento dos
projetos, levantamentos, investigacées e estudos a necessidade de sua
atualizacao e de sua adequacao, até a abertura da licitagao do empreendimento,
em decorréncia, entre outros aspectos, de:

| - alteragéo de premissas regulatérias e de atos normativos aplicaveis;
Il - recomendagdes e determinagdes dos 6rgaos de controle;: ou
Il - contribuicdes provenientes de consulta e audiéncia publica.

§ 6° No caso de PMI provocado por pessoa fisica ou juridica de direito privado,
devera constar do edital de chamamento publico o nome da pessoa fisica ou
juridica que motivou a abertura do processo.

Art. 170 O requerimento de autorizagdo para apresentagédo de projetos,
levantamentos, investigagdes ou estudos por pessoas fisicas ou juridicas de direito
privado contera as seguintes informacgées:

| - qualificacdo completa, que permita a identificacdo da pessoa fisica ou juridica
de direito privado e a sua localizagdo para eventual envio de notificacoes,
informagdes, erratas e respostas a pedidos de esclarecimentos, com:

a) nome completo;

b) inscricdo no Cadastro de Pessoa Fisica - CPF ou no Cadastro Nacional de
Pessoa Juridica - CNPJ;

c) cargo, profisséo ou ramo de atividade;
d) endereco; e
e) endereco eletrénico.

Il — demonstragdo de experiéncia na realizacdo de projetos, levantamentos,
investigagoes e estudos similares aos solicitados:

Il - detalhamento das atividades que pretende realizar, considerado o escopo dos
projetos, levantamentos, investigacées e estudos definidos na solicitagdo, inclusive
com a apresentacao de cronograma que indique as datas de conclusdo de cada
etapa e a data final para a entrega dos trabalhos;

IV - indicagéo de valor do ressarcimento pretendido, acompanhado de informacdes
€ parametros utilizados para sua definicéo; e

V - declaragdo de transferéncia administragcdo publica dos direitos associados
aos projetos, levantamentos, investigacées e estudos selecionados.
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§ 1° Qualquer alteracdo na qualificagao do interessado devera ser imediatamente
comunicada ao érgao ou a entidade solicitante.

§ 2° A demonstracao de experiéncia a que se refere o inciso |l deste artigo podera
consistir na juntada de documentos que comprovem as qualificagdes técnicas de
profissionais vinculados ao interessado, observado o disposto no § 4° deste artigo.

§ 3° Fica facultado aos interessados a que se refere o caput se associarem para
apresentagdo de projetos, levantamentos, investigacdes e estudos em conjunto,
hipétese em que devera ser feita a indicacdo das empresas responsaveis pela
interlocugdo com a administragao publica e indicada a proporgao da reparticao do
eventual valor devido a titulo de ressarcimento.

§ 4° O autorizado, na elaboragéo de projetos, levantamentos, investigagbes ou
estudos, podera contratar terceiros, sem prejuizo das responsabilidades previstas
no edital de chamamento publico do PMI.

Art. 171 Qualquer pessoa fisica ou juridica de direito publico ou privado,
denominada de Proponente, podera apresentar MIP dirigida a autoridade
competente, com vistas a propor a abertura de PMI.

Paragrafo Unico. A MIP contera a descri¢gdo do projeto, com o detalhamento das
necessidades publicas a serem atendidas e do escopo dos Estudos Técnicos
necessarios a estruturacdo de empreendimentos mencionados no art. 165 deste
Decreto.

Art. 172 Recebida a MIP pela autoridade competente, podera ser iniciada a
abertura PMI.

Art. 173 A autorizacdo para apresentacdo de projetos, levantamentos,
investigacdes e estudos:

| - podera ser conferida com exclusividade ou a niumero limitado de participantes,
desde que justificado tecnicamente;

Il - ndo gerara direito de preferéncia no processo licitatério do empreendimento;
lIl - ndo obrigara o Poder Publico a realizar licitagao;

IV - ndo implicara, por si s6, direito a ressarcimento de valores envolvidos em sua
elaboracgao; e

V - sera pessoal e intransferivel.

§ 1° A autorizagao para a realizagdo de projetos, levantamentos, investigagées e
estudos ndo implica, em nenhuma hipétese, responsabilidade da administragao
publica perante terceiros por atos praticados por pessoa autorizada.

§ 2° Na elaboracao do termo de autorizacao, a autoridade competente reproduzira
as condicdes estabelecidas na solicitagao e podera especifica-las, inclusive quanto
as atividades a serem desenvolvidas, ao limite nominal para eventual
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ressarcimento e aos prazos intermediarios para apresentagdo de informacdes e
relatérios de andamento no desenvolvimento de projetos, levantamentos,
investigagdes ou estudos.

Art. 174 A autorizagao podera ser:

| - cassada, em caso de descumprimento de seus termos, inclusive na hipétese de
descumprimento do prazo para reapresentacéo determinado pelo érgdo ou pela
entidade solicitante, e de nao observagao da legislacdo aplicavel;

Il - revogada, em caso de:
a) perda de interesse do Poder Publico de que trata o art. 171 deste Decreto; e

b) desisténcia por parte da pessoa fisica ou juridica de direito privado autorizada,
a ser apresentada, a qualquer tempo, por meio de comunicagéo ao érgdo ou 2
entidade solicitante por escrito.

lIl - anulada, em caso de vicio no procedimento regulado por este Decreto ou por
outros motivos previstos na legislagéo; ou

IV - tornada sem efeito, em caso de superveniéncia de dispositivo legal que, por
qualquer motivo, impega o recebimento dos projetos, levantamentos, investigacoes
ou estudos.

§ 1° A pessoa autorizada serd comunicada da ocorréncia das hipéteses previstas
no caput deste artigo.

§ 2° Na hipétese de descumprimento dos termos da autorizacdo, caso néo haja
regularizacao no prazo de 05 (cinco) dias, contado da data da comunicagao, a
pessoa autorizada tera sua autorizacdo cassada.

§ 3° Os casos previstos no caput ndo geram direito de ressarcimento dos valores
envolvidos na elaboragdo de projetos, levantamentos, investigacées e estudos.

§ 4° Contado o prazo de 30 (trinta) dias da data da comunicagéo prevista nos §§
19 e 2° deste artigo, os documentos eventualmente encaminhados ao 6rgao ou a
entidade solicitante que n&o tenham sido retirados pela pessoa autorizada poderao
ser destruidos.

Art. 175 O Poder Publico podera realizar reunies com a pessoa autorizada e
quaisquer interessados na realizacdo de chamamento publico, sempre que
entender que possam contribuir para a melhor compreensao do objeto e para a
obtengéo de projetos, levantamentos, investigacées e estudos mais adequados a
realizacdo do interesse publico.

Art. 176 A avaliagdo e a selegdo de projetos, levantamentos, investigagées e
estudos apresentados serdo efetuadas por comissdo composta, no minimo, por 01
(um) servidor de cada 6rgéo a seguir. Secretaria Municipal demandante, da
Secretaria Municipal de Administragao, da Secretaria Municipal de Finangas e da
Assessoria Juridica do Municipio.
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§ 1° O drgao ou a entidade solicitante podera, a seu critério, abrir prazo para
reapresentacdo de projetos, levantamentos, investigacbes e estudos
apresentados, caso necessitem de detalhamentos ou corregdes, que deverao estar
expressamente indicados no ato de reabertura de prazo.

§ 2° A nao reapresentacdo em prazo indicado pelo 6rgao ou pela entidade
solicitante implicara a cassagao da autorizacéo.

§ 3° O grupo coordenara os trabalhos para consolidagdo da modelagem final, bem
como avaliara, do ponto de vista técnico, os critérios definidos no edital de
chamamento publico ou no instrumento de manifestacao de interesse.

Art. 177 Os criterios para avaliacdo e selegcao dos projetos, levantamentos,
investigacdes e estudos serao especificados no edital de chamamento publico e
considerarao:

| - a observancia de diretrizes e premissas definidas pelo érgao ou pela entidade a
que se refere o art. 127 deste Decreto;

Il - a consisténcia e a coeréncia das informacdes que subsidiaram sua realizagao;

Il - a adogdo das melhores técnicas de elaboragdo, segundo normas e
procedimentos cientificos pertinentes, e a utilizagao de equipamentos e processos
recomendados pela melhor tecnologia aplicada ao setor;

IV - a compatibilidade com a legislacéo aplicavel ao setor e com as normas técnicas
emitidas pelos érgaos e pelas entidades competentes;

V - a demonstracdo comparativa de custo e beneficio da proposta do
empreendimento em relagéo a opgdes funcionalmente equivalentes; e

VI - o impacto socioecondmico da proposta para o empreendimento, se aplicavel.

Paragrafo Unico. Na hipétese de autorizagdo exclusiva ou a nimero limitado de
interessados, a selecao devera considerar um ou mais dos seguintes critérios:

| - experiéncia profissional comprovada;
Il - plano de trabalho; e
[l - avaliagées preliminares sobre o empreendimento.

Art. 178 Nenhum dos projetos, levantamentos, investigacées e estudos
selecionados vincula a administracdo publica e cabe a seus 6érgaos técnicos e
juridicos avaliar, opinar e aprovar a legalidade, a consisténcia e a suficiéncia dos
projetos, levantamentos, investigagdes e estudos eventualmente apresentados.

Art. 179 Os projetos, levantamentos, investigacbes e estudos poderdo ser
rejeitados:

| - parcialmente, caso em que os valores de ressarcimento serédo apurados apenas
em relagdo as informagdes efetivamente utilizadas em eventual licitagao; ou
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Il - totalmente, caso em que, ainda que haja licitagao para contratacao do
empreendimento, ndo havera ressarcimento pelas despesas efetuadas.
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Paragrafo Unico. Na hipotese de a comissdo entender que nenhum dos projetos,
levantamentos, investigagdes ou estudos apresentados atenda satisfatoriamente
a autorizagao, nao selecionara qualquer deles para utilizagdo em futura licitacao,
caso em que todos os documentos apresentados poderdo ser destruidos se nao
forem retirados no prazo de 30 (trinta) dias, contado da data de publicacdo da
deciséao.

Art. 180 O 6rgao ou a entidade solicitante publicara o resultado do procedimento
de selegdo nos meios de comunicagéo oficiais.

Art. 181 Os projetos, levantamentos, investigagées e estudos somente serdo
divulgados apos a decisdo administrativa, nos termos do § 3° do art. 7° da Lei
Federal n® 12.527/2011.

Art. 182 Concluida a selegdo dos projetos, levantamentos, investigacées ou
estudos, aqueles que tiverem sido selecionados terdo os valores apresentados
para eventual ressarcimento, apurados pela comiss&o.

§ 1° Caso a comissao conclua pela ndo conformidade dos projetos, levantamentos,
investigagdes ou estudos apresentados com aqueles originalmente propostos e
autorizados, devera arbitrar o montante nominal para eventual ressarcimento com
a devida fundamentacéo.

§ 2° O valor arbitrado pela comissdo podera ser rejeitado pelo interessado,
hipdtese em que n&o seréo utilizadas as informagdes contidas nos documentos
selecionados, os quais poderao ser destruidos se nao retirados no prazo de 30
(trinta) dias, contado da data de rejeicao.

§ 3° Na hipétese prevista no § 2° deste artigo, fica facultado a comissao selecionar
outros projetos, levantamentos, investigacées e estudos entre aqueles
apresentados.

§ 4° O valor arbitrado pela comissdo devera ser aceito por escrito, com expressa
renuncia a outros valores pecuniarios.

§ 5° Concluida a selegdo de que trata o caput, a comissio podera solicitar
corregoes e alteragbes dos projetos, levantamentos, investigagoes e estudos
sempre que tais correcbes e alteragbes forem necessarias para atender as
demandas de 6rgéos de controle ou para aprimorar os empreendimentos.

Art. 183 Os valores relativos a projetos, levantamentos, investigacées e estudos
selecionados, nos termos deste Decreto, serdo ressarcidos 2 pessoa fisica ou
juridica de direito privado autorizada exclusivamente pelo vencedor da licitagao,
desde que os projetos, levantamentos, investigaces e estudos selecionados
tenham sido efetivamente utilizados no certame.
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Paragrafo Unico. Em nenhuma hipétese, sera devida qualquer quantia pecuniaria
pelo Poder Publico em razdo da realizagdo de projetos, levantamentos,
investigacdes e estudos.

Art. 184 O edital do procedimento licitatério para contratacdo do empreendimento
de que trata o art. 71 deste Decreto contera obrigatoriamente clausula que
condicione a assinatura do contrato pelo vencedor da licitagdo ao ressarcimento
dos valores relativos a elaboragdo de projetos, levantamentos, investigages e
estudos utilizados na licitagao.

Segao IV
Do Sistema de Registro de Precos

Art. 185 O Sistema de Registro de Precos podera ser adotado nas seguintes
hipoteses:

| - quando, pelas caracteristicas da obra, bem ou servigo, houver necessidade
permanente ou frequente de contratacées;

Il - quando for conveniente a aquisicdo de bens com previsdo de entregas
parceladas ou contratagéo de servigos remunerados por unidade de medida ou em
regime de tarefa;

[l - guando for conveniente a aquisigao de bens ou a contratagéo de servigos para
atendimento a mais de um érgéo ou entidade, ou a programas de governo; ou

IV - quando, pela natureza do objeto, ndo for possivel definir previamente o
quantitativo a ser demandado pelos 6rgéaos da Administracao.

Art. 186 A Secretaria Municipal de Administragéo realizara as licitacbes para
registro de precos de produtos e servicos corporativos, assim considerados
aqueles cujos objetos sejam demandados por todos ou pela maioria dos 6rgéos ou
entidades do Poder Executivo Municipal, em especial os seguintes:

| - telefonia fixa e movel;

Il - limpeza e conservagéo;

lll - combustiveis;

[V - manutencao de veiculos;

V - locagéo de veiculos administrativos;
VI - locagédo de impressoras;

VIl - material de expediente;

VIII - outros bens e servigos de interesse geral, a serem definidos pela Secretaria
Municipal de Administracéo;
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§ 1° Os 6rgéos e entidades poderao realizar licitagao para registro de precgos para
objetos especificos as suas necessidades e que néo se enquadrem nos incisos do
caput deste artigo.

Art. 187 Os érgaos e entidades poderdo contratar a execugao de obras e servigos
de engenharia pelo sistema de registro de precos, desde que haja projeto
padronizado, sem complexidade tecnica e operacional € se demonstre a
necessidade permanente ou frequente da obra ou servigo a ser contratado.

Art. 188 O procedimento para pesquisa de demanda das licitagdes para registro de
precos serd estabelecido em instrugdo normativa da Secretaria Municipal de
Administracao.

Subsegao |
Das competéncias do 6rgao gerenciador

Art. 189 Cabera ao 6rgso gerenciador a prética de todos os atos de controle e
administracao do Sistema de Registro de Pregos, notadamente:

| - realizar procedimento publico de intengé@o de registro de pregos - IRP e, quando
for 0 caso, estabelecer o nimero méximo de participantes, em conformidade com
sua capacidade de gerenciamento;

|| - aceitar ou recusar, justificadamente, no que diz respeito a IRP:

a) os quantitativos considerados infimos;

b) a inclusdo de novos itens; e

c) os itens de mesma natureza com modificacdes em suas especificacoes;

Il - consolidar informagdes relativas a estimativa individual e ao total de consumo,
promover a adequagdo dos termos de referéncia ou projetos basicos
encaminhados para atender aos requisitos de padronizagdo e racionalizagao, e
determinar a estimativa total de quantidades da contratacao;

IV - realizar pesquisa de mercado para identificar o valor estimado da licitagéo ou
contratacao direta e, quando for o caso, consolidar os dados das pesquisas de
mercado realizadas pelos 6rgaos e pelas entidades participantes, inclusive na
hip6tese de compra centralizada;

V - confirmar, junto aos érgaos ou as entidades participantes, a sua concordancia
com o objeto, inclusive quanto aos quantitativos e ao termo de referéncia ou projeto
basico, caso o 6rg3o ou a entidade gerenciadora entenda pertinente;

VI - promover os atos necessarios a instrugao processual para a realizag@o do
procedimento licitatério ou da contratagéo direta e todos os atos deles decorrentes,
como a assinatura da ata e a sua disponibilizagdo aos 6rgéos ou as entidades
participantes;
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VII - remanejar os quantitativos da ata, observado o disposto no art. 202:
VIII - gerenciar a Ata de Registro de Precos;
IX - conduzir as negociagdes para alteragéo ou atualizagdo dos precos registrados;

X - deliberar quanto a adesé&o posterior de 6rgéos e entidades que ndo tenham
manifestado interesse durante o periodo de divulgacao da IRP;

Xl - aplicar, garantida a ampla defesa e o contraditério, as penalidades decorrentes
de infragées no procedimento licitatério e do descumprimento do pactuado na Ata
de Registro de Precos.

Paragrafo unico. O 6rgéo gerenciador podera solicitar auxilio técnico aos 6rgaos
participantes para execugdo das atividades relativas aos procedimentos para
formacéo do registro de precos.

Subsecéao I
Das competéncias do érgao ou da entidade participante

Art. 190 Compete ao érgédo ou a entidade participante, que sera responsavel por
manifestar seu interesse em participar do registro de precos:

| - protocolar sua intengéo de participar do registro de precos, acompanhada:

a) das especificagdes do item ou do termo de referéncia ou projeto basico
adequado ao registro de pregos do qual pretende participar;

b) da estimativa de consumo; e
c) do local de entrega;

Il - garantir que os atos relativos & inclusao no registro de pregos estejam
formalizados e aprovados pela autoridade competente;

Il - solicitar, se necessario, a incluséo de novos itens, no prazo previsto pelo
orgéo ou pela entidade gerenciadora, acompanhada das informacées a que se
refere o inciso | e da pesquisa de mercado que contemple a variacao de custos
locais e regionais;

IV - manifestar, junto ao érgéo ou a entidade gerenciadora, por meio da IRP, sua

concordancia com o objeto, anteriormente a realizacéo do procedimento licitatério
ou da contratacao direta;

V - auxiliar tecnicamente, por solicitagao do 6rgéo ou da entidade gerenciadora, as
atividades relativas aos procedimentos para formagao do registro de pregos;

VI - tomar conhecimento da ata de registro de pregos, inclusive de eventuais
alteragles, para o correto cumprimento de suas disposicées:

VIl - assegurar-se, quando do uso da ata de registro de pregos, de que a
contratagao a ser realizada atenda aos seus interesses, sobretudo quanto aos
valores praticados:
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VIIl - zelar pelos atos relativos ao cumprimento das obriga¢oes assumidas pelo
fornecedor e pela aplicagdo de eventuais penalidades decorrentes do
descumprimento do pactuado na ata de registro de precos ou de obrigagbes
contratuais;

IX - aplicar, garantidos os principios da ampla defesa e do contraditério, as
penalidades decorrentes do descumprimento do pactuado na ata de registro de
precos, em relagdo & sua demanda registrada, ou do descumprimento das
obrigagbes contratuais, em relacéo as suas proprias contratagdes e, informar as
ocorréncias ao 6rgao ou a entidade gerenciadora da ARP;

X - prestar as informagdes solicitadas pelo érgdo ou pela entidade gerenciadora
quanto & contratacéo e a execugao da demanda destinada ao seu 6rgéo ou a sua
entidade.

Subsecao Il
Dos procedimentos para registro de precos

Art. 191 Para fins de registro de precos, o 6rgéo ou a entidade gerenciadora
podera, na fase preparatoria do processo licitatorio ou da contratagéo direta,
realizar procedimento pUblico de IRP para possibilitar, pelo prazo minimo de oito
dias Uteis, a participagao de outros 6rgaos ou outras entidades da Administragao
Publica na ata de registro de precos e determinar a estimativa total de quantidades
da contratacao.

§ 1° O prazo previsto no caput sera contado do primeiro dia util subsequente a

data de divulgagéo da IRP no Diario Oficial dos Municipios e no Portal Nacional de
Contratactes Publicas — PNCP,

§ 2° O procedimento previsto no caput podera ser dispensado quando o 6rgao ou
a entidade gerenciadora for o unico contratante.

Art. 192 Os 6rgaos e as entidades de que trata o art. 191, antes de iniciar processo
licitatério ou contratacado direta, consultardo as IRPs em andamento e deliberarao
a respeito da conveniéncia de sua participagao.

Paragrafo unico. Constara nos autos do processo de contratagdo a manifestagao
do 6érgéo ou da entidade sobre a deliberagéo de que trata o caput.

Subsecao IV
Da licitagao para registro de pregos

Art. 193 O processo licitatorio para registro de pregos sera realizado na modalidade
concorréncia ou pregao.

§ 1° O julgamento por técnica e prego, na modalidade concorréncia, podera ser
excepcionalmente adotado nos casos dos art. 36, § 1° da Lei federal n°
14.133/2021, a critério do 6rgao gerenciador e mediante despacho fundamentado
da autoridade maxima do 6rgao ou entidade.
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§ 2° Na licitagdo para registro de pregcos nao € necessario indicar a dotacao
or¢gamentaria ou qualquer outra informacgao da origem dos recursos orgamentarios,
gue somente serdo exigidas para a formalizagéo do contrato ou outro instrumento
habil.

Art. 194 O dérgao gerenciador, sempre que possivel técnica e economicamente,
devera dividir a quantidade total do item em lotes para possibilitar maior
competitividade, observada a quantidade minima, o prazo e o local de entrega ou
de prestacao dos servicos.

Paragrafo tinico. No caso de servigos, a divisao considerara a unidade de medida
adotada para afericdo dos produtos e resultados, e sera observada a demanda
especifica de cada érgao ou entidade participante do certame.

Art. 195 O edital de licitacao para registro de precos observara as regras gerais da
Lei federal n® 14.133/2021 e devera dispor sobre:

| - a especificacdo ou descrigdo do objeto, que explicitara o conjunto de elementos
necessarios e suficientes, com nivel de precisao adequado para a caracterizacao
do bem ou servigo, inclusive definindo as respectivas unidades de medida
usualmente adotadas;

Il - quantidades maximas que poderdo ser adquiridas pelo érgéo gerenciador e
participantes;

lll - estimativa de quantidades a serem adquiridas por érgaos nao participantes, no
caso de o 6rgao gerenciador admitir adesdes carona;

IV - quantidade minima de unidades a ser cotada, por item, no caso de bens e
unidades de medida, no caso de servicos;

V - prazo de validade do registro de preco;

VI - 6rgéos e entidades participantes do registro de prego;

VIl - minuta da Ata de Registro de Pregos como anexo;

VIl - a possibilidade de prever pregos diferentes:

a) quando o objeto for realizado ou entregue em locais diferentes;
b) em razdo da forma e do local de acondicionamento;

¢) quando admitida cotagdo variavel em razdo do tamanho do lote;
d) por outros motivos justificados no processo.

IX - a possibilidade de o licitante oferecer ou ndo proposta em quantitativo inferior
ao maximo previsto no edital, obrigando-se nos limites dela;

X - o critério de julgamento da licitagdo, que sera o de menor prego ou o de maior
desconto sobre tabela de pregos praticada no mercado;
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Xl - as condig¢Ges para alteracé@o de precos registrados;

XIl - o registro de mais de um fornecedor ou prestador de servigo, desde que
aceitem cotar o objeto em prego igual ao do licitante vencedor, assegurada a
preferéncia de contratacao de acordo com a ordem de classificagao;

XIll - a vedacdo & participagdo do 6rgéo ou entidade em mais de uma Ata de
Registro de Pregcos com o mesmo objeto no prazo de validade daquela de que ja
tiver participado, salvo na ocorréncia de ata que tenha registrado quantitativo
inferior ao maximo previsto no edital;

XIV - as hipoteses de cancelamento da Ata de Registro de Precos e suas
conseguéncias.

XV - o prazo de vigéncia da ata de registro de precos, que sera de um ano e podera
ser prorrogado por igual periodo, desde que comprovado o prego vantajoso;

XVI - as penalidades a serem aplicadas por descumprimento do pactuado na ata
de registro de precos e em relagéo as obrigagdes contratuais;

XVII - aincluséo, na ata de registro de pregos, na forma de anexo, para a formagéao
do cadastro de reserva dos licitantes ou dos fornecedores que aceitarem cotar os
bens, as obras ou os servicos com pregos iguais aos do adjudicatario, observada
a classificagdo na licitagdo e aqueles que mantiverem sua proposta original,
respeitada, nas contratagdes, a ordem de classificacao dos licitantes ou
fornecedores registrados na ata;

XVIIl - na hipotese de licitagdo que envolva o fornecimento de bens, a
Administracdo podera, excepcionalmente, exigir amostra ou prova de conceito do
bem na fase de julgamento das propostas ou de lances, ou no periodo de vigéncia
do contrato ou da ata de registro de pregos, desde que justificada a necessidade
de sua apresentacao.

§ 1° O edital podera admitir, como critério de julgamento, 0 menor prego ou o maior
desconto aferido pela oferta de desconto sobre tabela de pregos praticados no
mercado, desde que tecnicamente justificado.

§ 2° Quando o edital prever o fornecimento de bens ou prestagéo de servigcos em
locais diferentes, & facultada a exigéncia de apresentacéo de proposta diferenciada
por regido, de modo que aos pregos sejam acrescidos custos variaveis por regiao.

§ 3° A estimativa a que se refere o inciso Ill do caput néo sera considerada para
fins de qualificacdo técnica e qualificagdo econdmico-financeira na habilitacao do
licitante.

§ 4° O exame e a aprovagao das minutas do instrumento convocatério e do contrato
serdo efetuados exclusivamente pela Assessoria Juridica do Municipio.

§ 5° O critéric de julgamento de menor prego por grupo de itens somente podera
ser adotado quando for demonstrada a inviabilidade de se promover a adjudicacao

Rua Adelino Lubiana, s/n - Centro - Cep 29.720-000 - Governador Lindenberg/ES
Tel:(27)3744-5214 gabinetepmgl@hotmail.com CNPJ: 04.217.786/0001-54



w ¥ PREFEITURA MUNICIPAL DE GOVERNADOR LINDENBERG
P ESTADO DO ESPIRITO SANTO

por item e for evidenciada a sua vantagem técnica e econémica, e o critério de
aceitabilidade de pregos unitarios maximos deverao ser indicado no edital.

§ 6° Na hipétese de que trata o § 1° deste artigo, observados os parametros
estabelecidos para pesquisa de pregos neste Decreto, a contratagéo posterior de
item especifico constante de grupo de itens exigira prévia pesquisa de mercado e
demonstragéo de sua vantagem para o 6rgao ou entidade.

§ 7° E permitido registro de precos com indicagao limitada a unidades de
contratacdo, sem indicagdo do total a ser adquirido, apenas nas seguintes
situagoes:

| - quando for a primeira licitagao para o objeto e o érgédo ou entidade nao tiver
registro de demandas anteriores;
Il - no caso de alimento perecivel:

Il - no caso em que o servigo estiver integrado ao fornecimento de bens.

§ 8° Nas situagdes referidas no § 7° deste artigo, é obrigatéria a indicaggo do valor
maximo da despesa e é vedada a participagéo de outro 6rgdo ou entidade na ata.

§ 9° O sistema de registro de precos podera ser usado para a contratagao de bens
e servigos, inclusive de obras e servicos de engenharia, observadas as seguintes
condigodes:

| - realizacao prévia de ampla pesquisa de mercado:;

Il - selecéo de acordo com os procedimentos previstos em regulamento;
Il - desenvolvimento obrigatério de rotina de controle;

IV - definicao do periodo de validade do registro de precos:

V - inclusé@o, em Ata de Registro de Pregos, do licitante que aceitar cotar os bens
ou servicos em pregos iguais aos do licitante vencedor na sequéncia de
classificagéo da licitagéo e inclusao do licitante que mantiver sua proposta original;
e

VI - haja compromisso do 6rgéo participante ou aderente de suportar as despesas
das agbGes necessarias a adequagdo do projeto padrdo as peculiaridades da
execucao.

§ 10 Podera ser realizado o Registro de Precos mediante contratacéo direta,
compreendidas as hipdteses de dispensa ou inexigibilidade de licitagdo, conforme
previsto nos art. 74 e art. 75 da Lei n® 14.133/2021 e, observadas as seguintes
regras:

| - a Secretaria Municipal de Administragao podera realizar o procedimento quando
0 objeto atender todos ou a maioria dos 6rgéos ou entidades do Poder Executivo
Municipal;
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Il - quando o objeto atender apenas um érgdo ou entidade, a Secretaria Municipal
de Administragcao devera autorizar previamente o procedimento;

Il - aplica-se a contratagéo direta para registro de pregos, no que couber, as regras
da pesquisa de demanda, formalizagdo e gestdao da ata de registro de precos
previstas nas demais subsegoes;

IV - & vedada a adesdo carona em atas de registro de precos originadas de
contratacao direta;

V - a ata de registro de precos oriunda de contratagcéo direta tera vigéncia de até 1
(um) ano, vedada a prorrogacao;

VI - a Secretaria Municipal de Administragdo podera regulamentar, por instrugao
normativa, os procedimentos para registro de pregos por contratacéo direta de que
trata este artigo.

Subsecao V
Do registro de pregos e da validade da ata

Art. 196 Apos a homologacgao da licitagéo, o registro de pregos observara, entre
outras, as seguintes condigdes:

| - serdo registrados na Ata de Registro de Pregos, os precos e quantitativos do
licitante mais bem classificado durante a fase competitiva;

Il - o prego registrado com indicacdo dos fornecedores sera divulgado no Sistema
do Portal da Transparéncia do 6rgao, Portal Nacional de Contratagdes Publicas —
PNCP e ficara disponibilizado durante a vigéncia da Ata de Registro de Precos;

lll — sera incluido na ata, na forma de anexo, o registro:

a) dos licitantes ou dos fornecedores que aceitarem cotar os bens, as obras ou o0s
servigos com pregos iguais aos do adjudicatario, observada a classificacdo na
licitagdo; e

b) dos licitantes ou dos fornecedores que mantiverem sua proposta original;

IV - a ordem de classificagdo dos licitantes registrados na ata devera ser respeitada
nas contratacdes.

§ 1° O registro a que se refere o inciso Il do caput tem por objetivo a formacao de
cadastro de reserva, para o caso de impossibilidade de atendimento pelo signatario
da ata.

§ 2° Para fins da ordem de classificacéo, os licitantes ou fornecedores de que trata
a alinea “a” do inciso Il do caput antecederéo aqueles de que trata a alinea “b” do
referido inciso.
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§ 3° A habilitagdo dos licitantes que comporédo o cadastro de reserva a que se

referem o inciso Il do caput e o § 1° somente sera efetuada quando houver
necessidade de contratagdo dos licitantes remanescentes.

Art. 197 A existéncia de pregos registrados implicaréa compromisso de fornecimento
nas condicdes estabelecidas, mas nao obrigarda a Administragdo a contratar,
facultada a realizacédo de licitagéo especifica para a aquisicao pretendida, desde
que devidamente motivada.

Art. 198 O prazo de vigéncia da ata de registro de pregos sera de um ano, contado
do primeiro dia atil subsequente a data de divulgacdo no PNCP, e podera ser
prorrogado por igual periodo, desde que comprovado que o prego é vantajoso.

§ 1° O contrato decorrente da Ata de Registro de Pregos tera sua vigéncia
estabelecida em conformidade com as disposigdes nela contidas.

§ 2° E vedado efetuar acréscimos nos guantitativos fixados pela Ata de Registro
de Precos, sem prejuizo da possibilidade de remanejamento entre os participantes.

§ 3° A vigéncia dos contratos decorrentes do Sistema de Registro de Pregos sera
definida nos instrumentos convocatérios, observado o disposto no art. 105 da Lei
Federal n°® 14.133/2021.

§ 4° Os contratos decorrentes do Sistema de Registro de Precos poderao ser
alterados, observado o disposto nos art. 124 e seguintes da Lei Federal n°
14.133/2021.

§ 5° O contrato decorrente do Sistema de Registro de Pregos devera ser assinado
no prazo de validade da Ata de Registro de Pregos.

§ 6° A ata de registro de precos se encerra com o término da sua vigéncia ou com
a contratagao da totalidade do objeto nela registrado.

Subsecéao VI
Da assinatura da Ata de Registro de Pregos e da contratacao
com fornecedores registrados

Art. 199 Apos os procedimentos licitatorios, o licitante mais bem classificado ou o
fornecedor, no caso da contratagéo direta, sera convocado para assinar a ata de
registro de pregos no prazo e nas condi¢oes estabelecidas no edital de licitag@o ou
no aviso de contratagéo direta, sob pena de decadéncia do direito, sem prejuizo
da aplicagéo das sangdes previstas na Lei n° 14.133, de 2021.

§ 1° O prazo de convocagao podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo,
mediante solicitacdo do licitante mais bem classificado ou do fornecedor
convocado, desde que:

| - a solicitacdo seja devidamente justificada e apresentada dentro do prazo; e
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|| - a justificacao apresentada seja aceita pela Administragao.

Paragrafo unico. E facultado a Administragdo, quando o convocado nao assinar a
Ata de Registro de Pregos no prazo & condigbes estabelecidos, convocar oS
licitantes remanescentes, na ordem de classificagédo, para fazé-lo em igual prazo e
nas mesmas condigdes propostas pelo primeiro classificado.

Art. 200 A Ata de Registro de Pregos implicara compromisso de fornecimento nas
condigdes estabelecidas, apds cumpridos os requisitos de publicidade.

Paragrafo unico. A recusa injustificada de fornecedor classificado em assinar a ata,
dentro do prazo previsto, ensejara a aplicagdo das penalidades legalmente
estabelecidas.

Art. 201 Os érgaos ou entidades participantes da ARP formalizarao a contratagao
de fornecedores registrados por meio de Instrumento Simplificado de Formalizagao
da Demanda, Anexo Unico deste Decreto, dispensada a elaboragéo de termo de
referéncia, devendo a instrugao processual ser realizada com 0S seguintes
documentos:

| - Instrumento Simplificado de Formalizagao da Demanda, conforme modelo
constante no Anexo Unico, que indicara o edital da licitagao que originou a ata de
registro de pregos, a ata de registro de pregos e a data da sua vigéncia, bem como
a indicacdo do objeto contratado, a justificativa técnica para a contratagédo, o
quantitativo a ser utilizado, a indicacao da dotagao orgamentaria, a indicagéo da
forma de fiscalizagdo da execugao contratual com a indicagéo de fiscal de contrato

titular e substituto, se ja definido, e autorizacao da autoridade do érgéo;

Il - comprovantes de que a empresa mantém os requisitos de habilitagao;
Il - nota de empenho;

IV - a ordem de utilizagao da ata emitida pelo érgao gerenciador,

§ 1° A dispensa da realizagéo de pesquisa de prego prevista no art. 61 deste
Decreto nao afasta o dever de cuidado do agente publico de buscar vantajosidade
em casos de notoria variagéo de pregos no mercado.

§ 2° Na instrumentalizag&o do processo é dispensada a juntada de copias do edital,
da ata de registro de pregos e demais documentos que possam ser certificados no
Instrumento Simplificado de Formalizag&o da Demanda quando tais documentos
puderem ser acessados por hiperlink de acesso a publicagao na internet.

§ 3° A simplificagéo prevista no paragrafo anterior néo dispensa o contratante de
fazer constar no contrato a indicagédo do fiscal titular e substituto, a forma de
execucdo ou entrega do objeto contratado.

Subsecgdo VI
Do remanejamento das quantidades registradas
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Art. 202 As quantidades previstas para os itens com pregos registrados nas atas
de registro de pregos poderao ser remanejadas pelo 6rgao ou pela entidade
gerenciadora entre os 6rgaos ou as entidades participantes e ndo participantes do
registro de pregos.

§ 1° O remanejamento de que trata o caput somente sera feito:
| - de érgéo ou entidade participante para 6rgédo ou entidade participante; ou
Il - de orgao ou entidade participante para érgao ou entidade n&o participante.

§ 2° O érgao ou a entidade gerenciadora que tiver estimado as quantidades que
pretende contratar sera considerado participante para fins do remanejamento de
que trata o caput.

§ 3° Na hipotese de remanejamento de 6rgéo ou de entidade participante para
6rgao ou entidade nao participante, serdo observados os limites previstos no art.
207.

§ 4° Para fins do disposto no caput, competira ao 6rgéo ou a entidade gerenciadora
autorizar o remanejamento solicitado, com a redugao do quantitativo inicialmente
informado pelo 6rgdo ou pela entidade participante, desde que haja prévia
anuéncia do 6rgao ou da entidade que sofrer reducao dos quantitativos informados.

Subsecao VI
Da revisdo e da atualizagdo dos pregos registrados

Art. 203 Os pregos registrados poderdo ser revistos em decorréncia de eventual
redugdo dos pregos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos
servicos ou bens registrados, cabendo ao 6rgdo gerenciador promover as
negociagdes junto aos fornecedores, observadas as disposigdes contidas na
alinea "d" do inciso Il do caput do art. 124 da Lei Federal n° 14.133/2021,
respeitada, em qualquer caso, a reparticéo objetiva de risco estabelecida no
contrato.

Paragrafo tnico. O equilibrio econdmico-financeiro também sera restabelecido no
caso das contratagdes de obras e servigos de engenharia, quando a execugao for
obstada pelo atraso na conclusdo de procedimentos de desapropriacao,
desocupagdo, serviddo administrativa ou licenciamento ambiental, por
circunstancias alheias ao contratado.

Art. 204 Na hipétese de o prego registrado tornar-se superior ao prego praticado
no mercado, por motivo superveniente, o 6rgao ou a entidade gerenciadora
convocara o fornecedor para negociar a redugéo do prego registrado.

§ 1° Caso ndo aceite reduzir seu prego aos valores praticados pelo mercado, o
fornecedor sera liberado do compromisso assumido quanto ao item registrado,
sem aplicacdo de penalidades administrativas.
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§ 2° Na hipétese prevista no § 1°, 0 gerenciador convocaré os fornecedores do
cadastro de reserva, na ordem de classificagao, para verificar se aceitam reduzir
seus precos aos valores de mercado.

§ 3° Se nao obtiver éxito nas negociagdes, 0 0rgao ou a entidade gerenciadora
procedera ao cancelamento da ata de registro de pregos, e adotara as medidas
cabiveis para a obtengao de contratagao mais vantajosa.

§ 4° Na hipétese de redugao do preco registrado, o orgao ou a entidade
gerenciadora comunicara aos 6rgaos e as entidades que tiverem firmado contratos
decorrentes da ata de registro de precos, para que avaliem a conveniéncia € a
oportunidade de diligenciarem negociagac com vistas a alteragédo contratual.

§ 4° A modificagao do preco registrado, realizada com base no caput deste artigo,
sera realizada por aditivo & Ata de Registros de precos.

Art. 205 Na hipétese de o preco de mercado tornar-se superior ao prego registrado
e o fornecedor ndo poder cumprir as obrigagoes estabelecidas na ata, sera
facultado ao fornecedor requerer ao gerenciador a alteragdo do prego registrado,
mediante comprovagéo de fato superveniente que o impossibilite de cumprir o
cCOMPromisso.

§ 1° Para fins do disposto no caput, o fornecedor encaminhara, juntamente com 0
pedido de alteragédo, a documentagao comprobatéria ou a planilha de custos que
demonstre a inviabilidade do prego registrado em relagdo as condigdes
inicialmente pactuadas.

§ 2° Na hipotese de nao comprovacao da existéncia de fato superveniente que
inviabilize o prego registrado, o pedido sera indeferido pelo 6rgao ou pela entidade
gerenciadora e o fornecedor devera cumprir as obrigagées estabelecidas na ata,
sob pena de cancelamento do seu registro, sem prejuizo da aplicacéo das san¢oes

previstas na Lei n° 14.133, de 2021, e na legislagéo aplicavel.

§ 3° Na hipétese de cancelamento do registro do fornecedor, nos termos do
disposto no § 2°, o gerenciador convocara os fornecedores do cadastro de reserva,
na ordem de classificagdo, para verificar se aceitam manter seus precos
registrados.

§ 4° Se nao obtiver éxito nas negociagoes, o érgao ou a entidade gerenciadora
procedera ao cancelamento da ata de registro de pregos, nos termos do disposto
no art. 214, e adotara as medidas cabiveis para a obtencao da contratacdo mais
vantajosa,

§ 5° Na hipotese de comprovagao do disposto no caput e § 1° o érgao ou a
entidade gerenciadora atualizara o prego registrado, de acordo com a realidade
dos valores praticados pelo mercado;

§ 6° O érgao ou a entidade gerenciadora comunicara aos 6rgéos e as entidades
que tiverem firmado contratos decorrentes da ata de registro de pregos sobre a

Rua Adelino Lubiana, s/n - Centro - Cep 29.720-000 - Governador Lindenberg/ES
Tel:(27)3744-5214 gabinetepmgl@hotmail.com CNPJ: 04.217.786/0001-54



AT =7

¥>/%¥ PREFEITURA MUNICIPAL DE GOVERNADOR LINDENBERG
R ESTADO DO ESPIRITO SANTO

-;:_'-"]"g L Bt
e

efetiva alteracao do prego registrado, para que avaliem a necessidade de alteracao
contratual.

o]

Art. 206 A alteragdo da Ata de Registro de Pregos, em decorréncia de revis&o,
renegociagao ou substituigdo de produto devera ser:

| - previamente submetida a analise técnica e juridica;

Il - formalizada por aditamento ou apostilamento, a ser assinado pelos
representantes da empresa registrada e do 6rgao gerenciador;

|1l - registrada nos autos da ata e no sistema eletrénico de gerenciamento da ata;

IV - publicada no Diério Oficial dos Municipios, Diario Oficial do Estado e no Portal
Nacional de Contratagdes Publicas - PNCP.

§ 1° Iniciado o procedimento de alteracao da Ata, ficarao suspensas as solicitagoes
nao concluidas de adesdo do item ou lote a que se referir, até a decis@o da
autoridade competente:

| - no caso de alteragéo, a suspensao terminara com a respectiva publicacao, e as
adesdes solicitadas observardo as novas condigées de fornecimento ou prestagao
do servico;

Il - ndo realizada a alteracéo da ata, os pedidos de ades&o terdo prosseguimento
imediatamente apds a decis&o e nos termos pactuados anteriormente.

Subsecgao IX

Da utilizagio da Ata de Registro de Pregos por érgéo ou entidades nao
participantes
Art. 207 A ata de registro de precos, durante sua vigéncia e desde que ja utilizada
por algum dos participantes, podera ser utilizada por qualquer 6rgao ou entidade
da administragao publica municipal, que n&o tenha participado do certame
licitatério, mediante prévia e expressa anuéncia do érgéo gerenciador, que exigira:

| - solicitagao formal de utilizagdo, com a indicagéo dos produtos ou servigos e
quantitativos demandados;

| - comprovacéo da concordancia da empresa registrada em fornecer os produtos
ou prestar os servigos registrados, sem prejuizo aoc cumprimento das obrigagoes
pactuadas com os 6rgaos e entidades participantes, independente da utilizagao ou
nao do quantitativo registrado.

§ 1° Cabera ao fornecedor beneficiario da ata de registro de pregos, observadas
as condigées nela estabelecidas, optar pela aceitagdo ou nao do fornecimento
decorrente de adesdo, desde que n&o prejudique as obrigagbes presentes e
futuras decorrentes da ata, assumidas com o orgdo gerenciador e 0rgaos
participantes.
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§ 2° As aquisigbes ou contratacdes adicionais a que se refere este artigo:

-

| - sdo independentes e ndo afetam os quantitativos registrados dos érgaos
participantes;

|| - ndo poderdo exceder, por orgao ou entidade, a 50% (cinquenta por cento) dos
quantitativos dos itens do instrumento convocatério e registrados na Ata de
Registro de Pregos para o 6rgao gerenciador e 6rgdos participantes;

Il - o quantitativo decorrente das adesdes caronas 4 Ata de Registro de Precos
nao podera exceder, na totalidade, ao dobro do quantitativo de cada item registrado
na Ata de Registro de Pregos para o 6rgao gerenciador e 6rgaos participantes,
independentemente do nimero de 6rgaos nao participantes que aderirem.

§ 3° Excepcionalmente, 0 esgotamento do quantitativo do item registrado na ata
de registro de precos para o 6rgao gerenciador e érgdos participantes nao impede
a autorizagdo da contratagéo por estes de modo equiparado as contratagdes por
adesao carona, desde que:

| - sejam observados todos os requisitos para adesao carona, inclusive quanto aos
quantitativos;

Il - haja demonstracao da superveniéncia da demanda,;

Il - haja justificativa e demonstragao especificas da necessidade de contratacéo
por essa via por ser a mais vantajosa ao 6rgéo ou & entidade;

IV - haja justificativa do érgao gerenciador acerca da impossibilidade de
remanejamento de quantitativos para atendimento da demanda superveniente.

§ 4° Apo6s a autorizagdo do 6rgao gerenciador, o 6rgao nao participante devera
efetivar a aquisicéo ou contratacao solicitada em até 90 (noventa) dias, observado
o prazo de vigéncia da ata.

§ 5° O 6rgao néo participante, em seu processo de contratagéo, devera justificar a
vantajosidade, demonstrando que 0s valores registrados estdo compativeis com
os valores praticados pelo mercado.

§ 6° Compete ao 6rgao nao participante os atos relativos a cobranga do
cumprimento pelo fornecedor das obrigagoes contratualmente assumidas e a
aplicagdo, observada a ampla defesa e o contraditério, de eventuais penalidades
decorrentes do descumprimento de clausulas contratuais, em relagéo as suas
préprias contratagdes, informando as ocorréncias ao 6rgédo gerenciador.

Art. 208 Os 6rgaos e entidades do Poder Executivo Municipal poderéo utilizar atas
de Registro de Pregos de outros poderes ou entes federal, estadual ou municipal,
desde que autorizados pelo Chefe do Poder Executivo ou Secretaria Municipal de
Administragao.

§ 1° O encaminhamento dos autos para autorizagdo devera ocorrer com
antecedéncia minima de 30 (trinta) dias do vencimento da ata a ser aderida,
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cabendo a Secretaria Municipal de Administragéo analisar e consolidar em até 10
(dez) dias.

§ 2° A autorizagdo descrita no caput € documento essencial e requisito prévio a
emisséo de parecer juridico pela Assessoria Juridica do Municipio.

Subsegdo X
Do gerenciamento e execucéo

Art. 209 Cabera ao 6rgéo gerenciador a pratica de todos os atos de controle,
administracdo do Sistema de Registro de Pregos e autorizagao expressa e prévia
para compra e ainda os seguintes:

| — controlar os quantitativos e o saldos dos bens/servigos registrados na ARP;

Il - gerenciar a Ata de Registro de Pregos e decidir sobre as adesbes, sempre que
solicitadas oficialmente, para atendimento as necessidades da Administragao e
nos limites da quantidade demandada por cada participante na fase interna da
licitagao;

Il — gerenciar os processos de remanejamento respeitando as regras do art. 202;

IV - conduzir os procedimentos relativos a eventuais renegociagées dos pregos
registrados;

V - realizar, quando necessério, prévia reunido com licitantes, visando informa-los
das peculiaridades do Sistema de Registro de Pregos e coordenar, com o0s orgaos
e entidades participantes, a qualificagdo minima dos respectivos gestores
indicados;

VI - registrar, nas Atas de Registro de Pregos, os orgéos e entidades participantes,
a marca do bem, o seu preco unitario, a quantidade total registrada, a unidade de
compra, o0 prazo para entrega e outros requisitos necessarios;

VIl - arquivar os processos licitatérios que originarem o Registro de Pregos de
obras, bens, servigos e locagdes de bens moveis;

VIl - aplicar, garantida a ampla defesa e o contraditorio, penalidades por
descumprimento do pactuado na Ata de Registro de Pregos, guando em fase
anterior a assinatura de contrato ou instrumento equivalente com 6rgao ou
entidade.

Art. 210 Apds a disponibilizagao da Ata de Registro de Pregos, cabe ao 6rgao ou
entidade promotor da contratagao:

| - informar ao érgéo gerenciador sobre necessidade de contratacao, a fim de obter
os respectivos quantitativos, valores e prazos a serem contratados, vedada a
elaboragéo e assinatura do contrato apds o término da vigéncia da Ata de Registro
de Precos;
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Il - emitir o empenho relativo a contratagao € realizar os pagamentos nos prazos
previstos no edital de licitacao;

Il - assegurar-se, quando do uso da Ata de Registro de Pregos, que a contratacao
a ser procedida atenda aos seus interesses, informando ao érgdo gerenciador
eventual desvantagem quanto a sua utilizagao;

IV - zelar, ap6s receber a autorizagao expressa, pelo cumprimento das obrigagdes
contratualmente assumidas;

V - informar ao 6rgéo gerenciador, quando de sua ocorréncia, a recusa do
fornecedor em assinar contrato para fornecimento ou prestagao de servicos, ou
executa-lo nos termos da Ata de Registro de Pregos.

Paragrafo Unico. Cabe ao 6rgao contratante aplicar, garantida a ampla defesae o
contraditério, as penalidades decorrentes do descumprimento do pactuado na Ata
de Registro de Pregos ou do descumprimento das obrigacdes contratuais em
relagdo as suas proprias contratagdes, informando as ocorréncias ao 6rgao
gerenciador.

Art. 211 Compete & autoridade competente do érgao gerenciador a homologagao
da licitagao para Registro de Pregos.

Art. 212 A existéncia de pregos registrados néo obriga a administracéo a contratar,
facultando-se a prorrogagao de contrato vigente, caso seja possivel, ou a
realizacdo de aquisicdo especifica para o objeto pretendido, assegurada
preferéncia ao fornecedor registrado em igualdade de condicbes, desde que
garantida a vantajosidade econdmica.

§ 1° A contratagé@o por pregos acima dos registrados pela Secretaria Municipal de
Administracao sera nula, podendo o agente publico, responsavel pelo ato, ser
sancionado.

Subsegao Xl
Das alteracoes

Art. 213 Podera ser alterado o produto registrado na Ata de Registro de Pregos, a
requerimento da empresa registrada, desde que fique comprovada a
impossibilidade ou dificuldade momentanea ou definitiva de obtengédo do produto
anterior, nas condigdes pactuadas, e seja ofertado novo produto com
caracteristicas equivalentes ou superiores as do anterior, sem acréscimos
financeiros.

§ 1° A alteragdo do produto registrado de que trata o art. anterior ndo podera
acarretar vantajosidade financeira desproporcional ao contratado, comprovada por
meio de pesquisa de prego.

Rua Adelino Lubiana, s/n - Centro - Cep 29.720-000 - Governador Lindenberg/ES
Tel:(27)3744-5214 gabinetepmgl@hotmail.com CNPJ: 04.217.786/0001-54



#A™ PREFEITURA MUNICIPAL DE GOVERNADOR LINDENBERG

3, T ESTADO DO ESPIRITO SANTO

ity T g
g Ty

§ 2° A substituigdo de produto, ainda que temporaria, devera ser registrada por
aditivo.

Subsecgao Xll
Do cancelamento do registro do fornecedor e dos pregos registrados

Art. 214 O registro do fornecedor sera cancelado pelo 6rgéo ou pela entidade
gerenciadora, quando o fornecedor:

| - descumprir as condigdes da ata de registro de pregos sem motivo justificado;

Il - nao retirar a nota de empenho, ou instrumento equivalente, no prazo
estabelecido pela Administragao sem justificativa razoavel;

Il - ndo aceitar reduzir 0 seu prego registrado, na hipétese de este se tornar
superior aqueles praticados no mercado;

IV - for declarada inidénea ou impedida do direito de contratar e licitar com a
Administracéo Publica.

§ 1° Na hipotese prevista no inciso IV do caput, caso a penalidade aplicada ao
fornecedor nao ultrapasse o prazo de vigéncia da ata de registro de pregos, o 0rgao
ou a entidade gerenciadora podera, mediante decisdo fundamentada, decidir pela
manutencao do registro de precos, vedadas novas contratacdes derivadas da ata
enquanto perdurarem os efeitos da sancao.

§ 2° O cancelamento do registro nas hipoteses previstas no caput sera formalizado
por despacho do érgéo ou da entidade gerenciadora, garantidos o0s principios do
contraditorio e da ampla defesa.

§ 3° O direito ao contraditorio e ampla defesa antes do cancelamento do registro
nao impede a suspensao do registro até a decisao da autoridade competente.

§ 4° Na hipotese de cancelamento do registro do fornecedor, o 6rgao ou a entidade
gerenciadora podera convocar 0S licitantes que compdem o cadastro de
reserva. observada a ordem de classificagao.

Art. 215 O cancelamento dos pregos registrados podera ser realizado pelo
gerenciador, em determinada ata de registro de pregos, total ou parcialmente, nas
seguintes hipoteses, desde que devidamente comprovadas e justificadas:

| - por razéo de interesse publico;
|| - a pedido do fornecedor, decorrente de caso fortuito ou forga maior; ou

lll - se no houver éxito nas negociagdes, nos termos do disposto no § 1°do § 3°
do art. 204.

Segao V
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Do registro cadastral

Art. 216 Os 6rgéos e entidades da Administragao Publica Municipal deverao utilizar
o sistema de registro cadastral proprio, facultada a utilizagdo do SICAF - Sistema
de Cadastramento Unificado de Fornecedores.

§ 1° A licitagdo restrita a fornecedores cadastrados aplica-se nas seguintes
hipoteses:

| - aos casos de inversdo de fases, em que a analise da habilitagéo antecede o
julgamento das propostas;

Il - cadastramento total;

Il - o objeto da licitagdo comportar a fixagdo de requisitos de habilitagdo
disponiveis no cadastro;

IV - prévia definicao dos requisitos de habilitagao;

\V - motivagdo da decisdo administrativa de condicionar a participagéo ao
cadastramento.

§ 2° Para fins do disposto no inciso Il do § 1° deste artigo, entende-se por
cadastramento total aquele em que a integralidade dos requisitos de habilitacao
pode ser avaliada mediante a documentagéo disponivel no cadastro unificado.

Art. 217 Compete a Secretaria Municipal de Administragao estabelecer, por meio
de Instrucdo Normativa, critérios para classificagdo dos interessados por
categorias, com base nas areas de atuacdo, assim como tambem nas
peculiaridades dos objetos contratuais usualmente licitados e 0s requisitos de
habilitacdo necessarios & comprovagéo da idoneidade para a execugao.

Art. 218 O interessado, pessoa fisica ou juridica, que desejar participar de
licitagbes restrita a fornecedores cadastrados devera efetuar o cadastro no
Sistema de Registro Cadastral.

§ 1° Efetuado o cadastro e atendidos os requisitos, a Secretaria Municipal de
Administragao emitira o Certificado de Registro Cadastral.

§ 2° O Certificado de Registro Cadastral, com situacéo regular, substituira a
apresentacdo da documentagdo de habilitagcdo juridica, regularidade fiscal e
qualificagdo econdémica, nos certames licitatorios.

§ 3° A manutengéo da regularidade cadastral sera aferida em duas situagées:

| - atualizacao cadastral quando houver o vencimento de certidoes, balanco ou
quaisquer alteracdes;

Il - renovagao cadastral quando houver o vencimento do prazo de um ano do
Certificado de Registro Cadastral.

Art. 219 Os editais de licitagcao para as contratagées referidas no § 1° do art. 216
deste Decreto, deverdo conter clausula permitindo a comprovagao da regularidade
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fiscal, da qualificagao econdmico-financeira e da habilitagao juridica por meio de
cadastro no Cadastro Geral de Fornecedores.

§ 1° Para a habilitagao regulamentada neste Decreto, o interessado devera atender
as condigdes exigidas para cadastramento no Cadastro Geral de Fornecedores.

§ 2° O cadastramento pode ser realizado a qualquer tempo no Departamento de
Compras, Licitagoes € Contratos.

§ 3° As informagoes referentes a condigao individual do inscrito podem implicar
suspensao ou cancelamento do registro, sem prejuizo da abertura de
procedimento administrativo que assegure O exercicio do contraditorio € ampla
defesa.

Art. 220 O registro de fornecedor no Cadastro Geral de Fornecedores tera vigéncia
de um ano, ressalvado o prazo de validade da documentacao apresentada para
fins de atualizagéo no sistema, a qual devera ser reapresentada, periodicamente,
conforme norma especifica, objetivando sua regularidade cadastral.

Paragrafo Unico. O cadastro podera ser alimentado de oficio quanto as
informagdes provenientes da propria Administragao Publica.

Art. 221 Sempre que possivel, deverao ser incluidas no cadastro informagoes
quanto ao desempenho do particular na execugéo dos contratos administrativos.

Secgao VI
Pontuacao técnica de desempenho pretérito na execucgio de contratos

Art. 222 Para o julgamento por técnica e prego, O desempenho pretérito na
execucéo de contratos com a Administracdo Publica devera ser considerado na
pontuagao técnica.

Paragrafo Unico. Em ambito municipal, considera-se autoaplicavel o disposto nos
§§ 3°e 4°do art. 88 da Lei Federal n® 14.133/2021, cabendo ao edital da licitacao
detalhar a forma de calculo da pontuagao técnica.

TiTULO IV
DOS CONTRATOS ADMINISTRATIVOS
CAPITULO
DA FORMALIZAGAO DOS CONTRATOS

Art. 223 Os Contratos Administrativos firmados sob a égide da Lei Federal n°
14.133/2021 deverao ser formalizados & regidos com observancia das clausulas e
preceitos de direito publico, aplicando-se-lhes, supletivamente, a teoria geral dos
contratos e as disposigoes de direito privado.
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Art. 224 O instrumento de contrato & obrigatério, salvo nas seguintes hipoteses,
em que o 6rgéo ou entidade podera substitui-lo por outro instrumento habil, como
carta-contrato, nota de empenho de despesa, autorizagéo de compra ou ordem de
execucgao de servigo:

| - contratagdes cujo valor ndo ultrapasse o limite para dispensa de licitagao em
razao de valor, desde que a entrega seja imediata;

Il - compras com entrega imediata e integral dos bens adquiridos e dos quais nao
resultem obrigagdes futuras, inclusive quanto a assisténcia técnica,
independentemente de seu valor;

Il - contratagdo de servicos para execugdo imediata e integral dos quais nao
resultem obrigagdes futuras, inclusive quanto a assisténcia técnica,
independentemente de seu valor.

§ 1° Considera-se entrega ou execugéo imediata aquela com prazo de conclusao
de até 30 (trinta) dias, a contar do recebimento da respectiva ordem de servigo ou
fornecimento.

§ 2° As hipéteses de substituicao do instrumento de contrato, aplica-se, no que
couber, o disposto no art. 92 da Lei Federal n°® 14.133/2021.

§ 3° Nos contratos em que houver a exigéncia de garantia contratual, somente
depois que esta for prestada o gestor podera emitir a ordem de fornecimento ou a
ordem de servigo, salvo justificativa expressa juntada ao processo do respectivo
contrato.

Art. 225 Os contratos e seus aditivos deverao ter forma escrita e serdo assinados,
podendo ser formalizados fisica ou eletronicamente.

§ 1° Os contratos deverdo ser juntados ao processo que originou a contratacao,
exceto nas licitacdes para registro de pregos e credenciamento, quando formarao
autos proéprios.

§ 2° E nulo e de nenhum efeito o contrato verbal com érgéo ou entidade da
Administragéo Publica Municipal, salvo o de pequenas compras ou o de prestacao
de servicos de pronto pagamento que sejam executadas imediatamente e sem
obrigagdes futuras, como assisténcia técnica, assim entendidos aqueles de valor
ndo superior ao limite disposto no art. 95, § 2° da Lei n°® 14.133/2021, e os
realizados sob regime de adiantamento.

§ 3° O limite previsto no paragrafo anterior seré atualizado pelo Poder Executivo
Federal, nos termos dos arts. 95 e 182 da Lei Federal n® 14.133/2021.

Art. 226 Os contratos e seus aditivos serédo divulgados e mantidos a disposi¢éo do
publico no sitio eletrénico oficial da contratante e no Portal Nacional de Compras
Publicas - PNCP.
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§ 1° Admite-se a manutengdo em sigilo de contratos & aditamentos nos termos da
legislagdo que regula o acesso a informagao e diante de clausula de
confidencialidade empresarial, mediante justificativa especifica em cada caso.

§ 2° Sera admitida a manutengéo em sigilo de contratos e de termos aditivos
quando imprescindivel & seguranca da sociedade e do Municipio, nos termos da
legislagéo que regula o acesso a informagao.

Art. 227 Contratos relativos a direitos reais sobre iméveis seréo formalizados por
escritura publica lavrada em notas de tabelido, cujo teor devera ser divulgado e
mantido & disposi¢ao do publico.

Art. 228 Antes de formalizar ou prorrogar o prazo de vigéncia do contrato, a
Administracéo devera verificar a regularidade fiscal do contratado, a inexisténcia
de sangdes vigentes impeditivas para licitar ou contratar com a Administrac&o
Publica, emitir as certiddes negativas de inidoneidade, de impedimento e de
débitos trabalhistas e junta-las ao respectivo processo.

§ 1° A verificagdo da inexisténcia de sangoes vigentes impeditivas para licitar ou
contratar com a Administracdo Publica deve ser feita mediante pesquisa nos
seguintes 6rgédos ou cadastros:

| - Tribunal de Contas da Unido - TCU;
Il - Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo - TCEES;

Il - Cadastro Geral de Fornecedores do Municipio de Governador Lindenberg-ES,
gerenciado pela Secretaria Municipal de Administracao;

IV - Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Ato de Improbidade
Administrativa e Inelegibilidade, mantido pelo Conselho Nacional de Justica - CNJ.

V — Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS);
V — SICAF.

§ 2° Como condigao para celebragéo do contrato, 0 licitante vencedor devera
comprometer-se a manter, durante todo o periodo de vigéncia contratual, as
mesmas condicdes de habilitagao exigidas na licitagao, sob pena de aplicagao das
sancdes cabiveis e rescisdo contratual.

§ 3° A ndo manutengdo das condicdes de habilitagao durante a execugao
contratual ndo permite a retengéo do pagamento devido a contratada por Servicos
ja prestados ou produtos j& entregues e recebidos sem ressalvas pelo 6rgéao ou
entidade contratante, com excegao dos contratos de terceirizagéo de servigos, nos
quais sera admitida a retengao de pagamento para garantir o pagamento dos
trabalhadores vinculados a prestagdo do servico.

Art. 229 Nas contratacdes de projetos ou de servigos técnicos especializados,
inclusive dagueles que contemplem o desenvolvimento de programas e aplicagoes
de internet para computadores, maquinas, equipamentos e dispositivos de
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tratamento e de comunicagdo da informagdo (software) e a respectiva
documentagdo técnica associada , o autor devera ceder todos os direitos
patrimoniais a eles relativos para a Administragdo Publica, hipétese em que
poderao ser liviemente utilizados e alterados por ela em outras ocasides, sem
necessidade de nova autorizagdo de seu autor.

§ 1° Quando o projeto se referir a obra imaterial de carater tecnolégico, insuscetivel
de privilégio, a cessdo dos direitos a que se refere o caput deste artigo incluira o
fornecimento de todos os dados, documentos e elementos de informacao
pertinentes & tecnologia de concepgéo, desenvolvimento, fixagdo em suporte fisico
de qualquer natureza e aplicagao da obra.

§ 2° E facultado & Administragéo Publica deixar de exigir a cessé&o de direitos a que
se refere o caput deste artigo quando o objeto da contratacdo envolver atividade
de pesquisa e desenvolvimento de carater cientifico, tecnologico ou de inovagao,
considerados os principios e 0s mecanismos instituidos pela Lei n® 10.973, de 2
de dezembro de 2004.

§ 3° Na hipétese de posterior alteragao do projeto pela Administragao Publica, o
autor devera ser comunicado, e os registros serdo promovidos nos 6rgéos ou
entidades competentes.

CAPITULO I
DO CONTRATO

Art. 230 O Contrato administrativo devera ser redigido com clareza e precisao e
devera conter, obrigatoriamente:

| - nome das partes e de seus representantes;

[l - finalidade;

Il - ato autorizativo;

IV - nimero do processo da licitagdo ou contratacao direta;

V - obrigatoriedade de sujeicdo dos contratantes as regras da Lei Federal n°
14.133/2021 e as suas clausulas;

VI - condigdes de execucao.
§ 1° Sao necessérias em todo contrato clausulas que estabelegam:
| - 0 objeto e seus elementos caracteristicos;

Il - a vinculacéo ac edital de licitagdo e a proposta do licitante vencedor ou ao ato
que tiver autorizado a contratacdo direta e a respectiva proposta;

Il - a legislacé@o aplicavel a execugéo do contrato, inclusive quanto aos casos
Omissos;
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IV - o regime de execugéo ou a forma de fornecimento;

V - o prego e as condigdes de pagamento, os critérios, a data-base e a
periodicidade do reajustamento de pregos, bem como especificagdo dos indices
especificos ou setoriais e os critérios de atualizagao monetaria entre a data do
adimplemento das obrigagdes e a do efetivo pagamento;

VI - os critérios e a periodicidade da medigéo, quando for o caso, e o prazo para
liguidagao e para pagamento;

VIl - os prazos de inicio das etapas de execugao, concluséo, entrega, observagao
e recebimento definitivo, quando for o caso;

VIIl - o crédito pelo qual correra a despesa, com a indicagao da classificagao
funcional programaética e da categoria econdémica;

IX - a matriz de risco, quando for o caso, discriminara a faixa de variacao de prego
de mercado a partir da qual se considera que ha desequilibrio contratual para fins
de deferimento de reviséo, desde que presente os demais requisitos;

X - 0 prazo para resposta ao pedido de repactuagéo de pregos, quando for o caso;

X| - prazo para resposta ao pedido de restabelecimento do equilibrio econémico-
financeiro, quando for o caso;

XII - as garantias oferecidas para assegurar sua plena execugao, quando exigidas,
inclusive as que forem oferecidas pelo contratado no caso de antecipagéo de
valores a titulo de pagamento;

Xlll - o prazo de garantia minima do objeto, observados os prazos minimos
estabelecidos neste decreto e nas normas técnicas aplicaveis, e as condigoes de
manutencéo e assisténcia técnica, quando for o caso;

XIV - os direitos, as obrigagoes e as responsabilidades das partes, as penalidades
cabiveis e os valores das multas e suas bases de calculo;

XV - as condigdes de importagdo e a data e a taxa de cambio para conversao,
quando for o caso;

XVI - a obrigacdo do contratado de manter, durante toda a execugéo do contrato,
em compatibilidade com as obrigagdes por ele assumidas, todas as condi¢des
exigidas para a habilitagéo na licitagao, ou para a qualificagdo, na contratagao
direta;

XVII - a obrigagao de o contratado cumprir as exigéncias de reserva de cargos
prevista em lei, bem como em outras normas especificas, para pessoa com
deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social e para aprendiz;

XVIIl - o modelo de gestdao do contrato, observados os requisitos definidos em
regulamento;

XIX - os casos de extingao.
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XX - o termo inicial para o cémputo da anualidade da repactuagéo e do reajuste,
bem como o indice que compora a base de calculo deste.

XXI - a opgdo dos contratantes pela adogéo dos meios alternativos de resolugéao
de controvérsias, com a possibilidade de prévia submisséo do conflito & Assessoria
Juridica do Municipio.

§ 2° Os contratos celebrados pela Administrag@o Publica com pessoas fisicas ou
juridicas, inclusive as domiciliadas no exterior, deverao conter clausula que declare
competente o foro da sede da Administragdo para dirimir qualquer questao
contratual, ressalvadas as seguintes hipoteses:

| - licitag&o internacional para a aquisigéo de bens e servicos cujo pagamento seja
feito com o produto de financiamento concedido por organismo financeiro
internacional de que o Brasil faga parte ou por agéncia estrangeira de cooperagao;

Il - contratacdo com empresa estrangeira para a compra de equipamentos
fabricados e entregues no exterior precedida de autorizagdo do chefe do Poder
Executivo;

|1l - aquisi¢ao de bens e servigos realizada por unidades administrativas com sede
no exterior.

§ 3° Os contratos para servigos continuos com regime de dedicagéo exclusiva de
mao de obra ou com predominancia de mao de obra deverao prever prazo para
resposta ao pedido de repactuacao de pregos, que serd contado da data do
fornecimento da documentagao prevista no § 6° do art. 135 da Lei Federal n°
14.133/2021, e nao superior a 90 (noventa) dias.

§ 4° A matriz de risco podera ser dispensada mediante decisao fundamentada
quando:

| - a analise pormenorizada dos riscos for incompativel com a natureza do objeto
ou as caracteristicas de execugédo do contrato;

| - for dispensada a realizagdo do ETP.

Art. 231 Os contratos administrativos regidos pela Lei Federal n® 14.133/2021 terao
sua duracao estabelecida no edital de licitagao, respeitando os prazos e condigées
dispostos nos artigos 105 a 114 da Lei, devendo ser fixada expressamente no
instrumento de contrato ou documento equivalente.

Art. 232 O Contrato devera distinguir:
a) prazo de execugdo: prazo que o contratado dispde para executar a sua
obrigacéo;

b) prazo de vigéncia: prazo do contrato, contado do momento em que ele e
considerado apto a produzir efeitos até que todos os seus efeitos sejam
consumidos, inclusive recebimento e pagamento por parte da empresa,
excetuando-se o prazo de garantia técnica.
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Art. 233 De acordo com as peculiaridades de seu objeto e de seu regime de
execucdo, o contrato conterda clausula que preveja periodo antecedente a
expedicao da ordem de servico para verificagao de pendéncias, liberagao de areas
ou adocdo de outras providéncias cabiveis para a regularidade do inicio de sua
execugao.

Art. 234 Os contratos de obras e servigos de engenharia, sempre que compativel
com o regime de execugéo, deverao conter clausula que estabeleca que a medigéo
sera mensal.

CAPITULO Il
DA CONVOCAGAO PARA ASSINATURA DO CONTRATO
Secgao |
Disposigoes gerais

Art. 235 A administracao convocara o licitante vencedor para assinar o contrato ou
para aceitar ou retirar o instrumento equivalente, dentro do prazo e nas condiges
estabelecidas no edital de licitagéo, termo de referéncia ou documento similar, sob
pena de decair o direito & contratacao, sem prejuizo das sangdes previstas na Lei
Federal n°® 14.133, de 1° de abril de 2021.

§ 1° O prazo de convocagéo podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo,
mediante solicitacdo da parte durante seu transcurso, devidamente justificada, e
desde que o motivo apresentado seja aceito pela Administragao.

§ 2° A recusa injustificada do licitante vencedor em celebrar o contrato no prazo ou
nas condigbes estabelecidas no edital caracteriza o descumprimento total da
obrigacéo assumida no certame licitatorio, sujeitando-o as penalidades legais e a
imediata perda da garantia de proposta em favor do érgéo ou entidade licitante.

§ 3° Transcorrido o prazo citado neste artigo sem a assinatura do contrato pelo
primeiro colocado ou quando, no ato da assinatura, o vencedor nao apresentar as
mesmas condicdes de habilitacdo exigidas na licitagdo, podera a Administragao,
respeitada a ordem de classificagéo, convocar os licitantes remanescentes para
assinar o instrumento contratual ou aquele que vier a substitui-lo, desde que este
aceite manter a proposta e as condigdes do primeiro convocado.

§ 4° Decorrido o prazo de validade da proposta indicado no Edital sem a
convocacao do 6rgéo ou entidade para a contratacao, ficardo os licitantes liberados
dos compromissos assumidos.

§ 5° Na hip6tese de nenhum dos licitantes aceitar a contratagado nos termos do §
3° deste artigo, a Administragao, observados o valor estimado e sua eventual
atualizagdo nos termos do edital, podera:
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| - convocar os licitantes remanescentes para negociacdo, na ordem de
classificacéo, com vistas a obtengdo de pregco melhor, mesmo que acima do prego

do adjudicatario;

Il - adjudicar e celebrar o contrato nas condi¢bes ofertadas pelos licitantes
remanescentes, atendida a ordem classificatéria, quando frustrada a negociagao
de melhor condigéo.

§ 6° Sera facultada & Administracdo a convocagdo dos demais licitantes
classificados para a contratagdo de remanescente de obra, de servigo ou de
fornecimento em consequéncia de rescisdo contratual, observados os mesmos
critérios estabelecidos nos §§ 3° e 5° deste artigo.

Secao ll
Contratos e termos aditivos na forma eletrénica
Art. 236 Os contratos e termos aditivos celebrados no ambito da Administragéo

Publica municipal e autarquica de Governador Lindenberg-ES deverao adotar,
preferencialmente, a forma eletrénica.

Paragrafo Unico. Para assegurar a confiabilidade dos dados e informagdes, as
assinaturas eletrénicas apostas no contrato deverao ser classificadas como:

| - avancgada, por meio do uso de certificado digital pelas partes subscritoras, nos
termos do art. 4°, inc. lll, da Lei Federal n° 14.063, de 23 de setembro de 2020;

Art. 237 Todos os atos administrativos podem ser assinados por assinatura digital
ou eletrénica.

CAPITULO IV
DO PREPOSTO

Art. 238 O preposto da empresa deve ser formalmente designado pela contratada
antes do inicio da prestagdoc dos servigcos, em cujo instrumento devera constar
expressamente os poderes e deveres em relagéo a execugédo do objeto.

§ 1° A indicagédo ou a manutengdo do preposto da empresa podera ser recusada
pelo 6rgéo ou entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa
designar outro para o exercicio da atividade.

§ 2° As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso
de mensagem eletronica para esse fim.

§ 3° O érgao ou entidade podera convocar o preposto para adogdo de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.
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§ 4° A depender da natureza dos servigos, podera ser exigida a manutengao do
preposto da empresa no local da execugado do objeto, bem como pode ser
estabelecido sistema de escala semanal ou mensal.

CAPITULO V
DA EXECUGAO CONTRATUAL

Art. 239 As contratagbes deverdo cumprir as exigéncias estabelecidas na Lei
Federal n°® 14.133/2021, nas regulamentagdes do Municipic de Governador
Lindenberg - ES e nos dispositivos contratuais especificos.

Art. 240 Como condigdo para celebragdo do contrato, o licitante vencedor devera
manter as mesmas condi¢des de habilitagdo exigidas na licitacdo, sob pena de
aplicacdo das sancdes cabiveis e convocacao dos licitantes remanescentes, na
ordem de classificagdo, para a celebragéo do contrato nas condigdes propostas
pelo licitante vencedor.

Art. 241 Os contratos deverdo ser assinados e preferencialmente juntados nos
autos do procedimento licitatério que o originaram, exceto nas licitagbes para
registro de precos e no credenciamento, quando formaréo autos préprios do 6rgéo
ou entidade contratante.

Paragrafo Unico. O 6rgdo ou entidade, promotor da contratagédo, divulgara, no
Diario Oficial dos Municipios e/ou, Diario Oficial do Estado e/ou Diario Oficial da
Uniao e no Portal Nacional de Contratagdes Publicas, o extrato dos contratos
celebrados, no prazo previsto no art. 94 da Lei Federal n°® 14.133/2021, contendo
a descricao do objeto, valor contratado, partes contratantes, nimero do processo
administrativo e prazo para execugao, se houver.

Art. 242 Serao registradas nos mesmos autos do contrato todas as ocorréncias
que se relacionarem a sua execugao, inclusive:

| - recebimento de produtos ou servicos;
Il - pagamentos;

Il - alteracdes;

IV - prorrogacgdes;

V - rescisbes;

VI - extingdes.

§ 1° A operacionalizacdo e o controle da execucdo contratual deverao ser
realizados por meio do Sistema Integrado de Compras, Licitagdes e Contratos
disponibilizado pela Secretaria Municipal de Administrag&o.

§ 2° O Sistema Integrado de Compras, Licitagdes e Contratos constitui a
ferramenta informatizada, disponibilizada pela Secretaria Municipal de
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Administracdo, que automatiza e instrumentaliza todo processo de gestao e
execucdo contratual, incluindo aspectos orgamentarios e financeiros.

Art. 243 E dever do contratado cumprir todas os dispositivos legais e contratuais,
devendo ainda:

| - manter as condigdes de habilitagdo durante toda a execugéo contratual;
|| - substituir, corrigir ou refazer objetos e servigos prestados de forma inadequada;

Ill - manter preposto para representa-lo na execugéo do objeto contratual, bem
como endereco de e-mail atualizado por meio do qual se estabelecera
comunicagao e recebera notificagoes;

IV - responsabilizar-se por danos causados a administragédo ou a terceiros em
decorréncia de vicio do objeto contratual ou sua execucao;

V - responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execugao do contrato.

Paragrafo Unico. A ndo manutengdo das condicdes exigidas para a habilitagéo na
licitagdo, durante a execucao contratual nao permite a retencao do pagamento
devido ao Contratado por servigos ja prestados ou produtos ja entregues e
recebidos sem ressalvas pelo érgao ou entidade contratante, com excegéo dos
contratos de terceirizacdo de servigos, nos quais sera admitida a retencdo de
pagamento para garantir o pagamento dos trabalhadores vinculados a prestacao
do servico.

Art. 244 Sera possivel a subcontratagdo do objeto contratual quando
cumulativamente:

| - ndo houver vedagéo de subcontratacéo no edital e respeitados eventuais limites
nele indicados;

Il - o subcontratado possuir capacidade técnica para execucao dos servicos
subcontratados, além de cumprir condicbes de habilitagdo juridica, fiscal e
trabalhista;

Il - o subcontratado ou seus dirigentes ndo possuirem vinculo com o dirigente do
6rgao licitante, pregoeiro, agente de licitagéo, fiscal ou gestor do contrato, nem
forem parente até o terceiro grau desses agentes publicos.

§ 1° Ficam vedadas a subcontratagdo da totalidade do objeto, a subcontratagéo da
parcela que tenha sido critério de comprovagao da qualificac&o técnica, quando da
realizacdo do procedimento de contratagéo, ou a subcontratagéo total ou parcial
do prestador de notéria especialidade quando escolhido diretamente em virtude de
inexigibilidade de licitagao.

§ 2° Nao se aplica o disposto no §1° deste artigo na hipétese de subcontratagéo
do objeto pela seguradora para conclus@o do objeto na forma do art. 102 da Lei
14.133/2021.
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Art. 245 Cabe ao contratado propor a subcontratagdo por meio de peticao
fundamentada dirigida ao gestor e devidamente acompanhada da indicagao do
subcontratado e sua documentagao, cabendo a administragdo decidir
fundamentadamente sobre o pedido.

Paragrafo Unico. A subcontratagao nao exonera o contratado da responsabilidade
pela execugdo de todo o objeto contratual na forma e noc prazo previsto em
contrato.

Art. 246 Das decisdes tomadas na execucao contratual cabera recurso, nos prazos
especificados na Lei Federal n° 14.133/2021.

CAPiTULO VI
DA ALTERACAO CONTRATUAL

Art. 247 Durante a vigéncia do contrato 0 contratado podera solicitar a revisao,
reajuste ou repactuagao dos pregos para manter o equilibrio econémico-financeiro
obtido na licitagao, mediante a comprovacao dos fatos previstos no art. 124, inciso
Il, alinea "d", da Lein. 14.133/2021, inclusive com demonstragao em planilhas de
custos.

Art. 248 Os contratos com prazo superior a um ano deverao conter clausula que
estabeleca o indice de reajustamento de prego, com data-base vinculada a data
do orgamento estimado, da proposta ou da assinatura do contrato.

§ 1° Podera ser estabelecido mais de um indice especifico ou setorial, em
conformidade com a realidade de mercado dos respectivos insumaos.

§ 2° A data do orgamento estimado a que se refere o caput deste artigo € a data
em que 0 orgcamento ou a planilha orgamentaria foi elaborada, independente da
data da tabela referencial utilizada, se for o caso.

Art. 249 Reajuste é a recomposi¢ao do equilibrio econémico financeiro alterado em
decorréncia de variagdo ordinaria de pregos através da aplicagcdo de indice
inflacionario geral ou setorial previamente definido em contrato, que ocorrera nos
contratos em que n&o houver regime de dedicagdo exclusiva de mao de obra ou
predominancia de mao de obra, mediante previséo de indices especificos ou
setoriais.

§ 1° Podera ser concedido o reajuste do preco contratado, a requerimento do
contratado e depois de transcorrido um ano da data da apresentagéo da proposta
no certame licitatério ou, no caso de contratacéo direta, transcorrido um ano da
assinatura do contrato, de acordo com O indice de correcdo monetéaria geral ou
setorial contratualmente definido.

§ 2° O deferimento do reajuste acima descrito somente tera incidéncia no prego
contratado a partir da data do protocolo do pedido de reajuste.
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§ 3° O preco poderé ser reajustado novamente somente apos 12 (doze) meses do
anterior, incidindo sobre o valor atualizado do contrato.

§ 4° Nos reajustes subsequentes o termo inicial do periodo de corre¢ao monetaria
ou reajuste sera a data aque o reajuste anterior tiver sé referido.

§ 5° Sao nulos de pleno direito quaisquer expedientes que, na apuragao do indice
de reajuste, produzam efeitos financeiros equivalentes aos de reajuste de
periodicidade inferior & anual.

§ 6° A prorrogagao contratual sem a solicitagéo do reajuste implica a preclusao
deste, sem prejuizo dos futuros reajustes nos termos pactuados.

§ 7° Excepcionalmente, na auséncia dos indices especificos ou setoriais, previstos
no artigo anterior, adotar-se-a o indice geral de pregos mais vantajoso para a
Administracéo, calculado por instituicao oficial que retrate a variagdo do poder
aquisitivo da moeda.

Art. 250 Repactuagdo € a recomposigdo do equilibrio econdmico financeiro
alterado em decorréncia de variagao ordinaria no contrato cujo objeto seja Servigos
continuos com regime de dedicagao exclusiva de mao de obra ou predominancia
de mao de obra, por meio da analise da variagao dos custos contratuais.

§ 1° Os custos referentes & mao de obra tomarao por base o acordo, CONVENGao
ou dissidio a que o contrato esta vinculado, ao passo que 0S insumos poderao
observar indice que reflita a alteragao de mercado.

§ 2° A repactuagao sera precedida de solicitagao do contratado, acompanhada de
demonstracdo analitica da variagao dos custos, por meio de apresentacéo da
planilha de custos € formacao de pregos, ou do novo acordo, convengao ou
sentencga normativa que fundamenta a repactuagao.

§ 3° O deferimento do pedido de repactuagao contratual, protocolado antes do
término da vigéncia do contrato, garante o pagamento da recomposi¢ao de prego
ainda que apés o término contratual.

§ 4° A repactuagéo dos custos referentes @ mao de obra devera observar O
intervalo minimo de 1 (um) ano, contado da data do Acordo ou Convengao Coletiva
a que se refere a apresentacao da proposta.

§ 5° No que tange aos insumos, a repactuagéo deveré observar os termos do artigo
anterior.

§ 6° Quando a contratagao envolver mais de uma categoria profissional, podera
ser dividida em tantos guantos forem oS acordos, convengdes ou dissidios
coletivos de trabalho das categorias envolvidas na contratacao.

§ 7° As repactuacgoes nao solicitadas durante a vigéncia do contrato serao objeto
de preclusdao com a assinatura da prorrogagao ou o seu encerramento, sem
prejuizo das futuras repactuagdes.
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Art. 251 Revisdo & a recomposicao do equilibrio econdmico financeiro alterado em
decorréncia de variagao extraordinaria de pregos.

Art. 252 Cabe ao contratado fazer requerimento fundamentado que indique o fato
extraordinario imprevisivel e desequilibrio de pregos € insumos, este ultimo
devidamente acompanhado de documentagao comprobatdria da variacdo de
precos.

Art. 253 Protocolado o pedido, cabera ao Contratante confirmar a ocorréncia de
fato extraordinario, bem como realizar nova pesquisa de precos atualizada.

Art. 254 Os pregos contratados que sofrerem revisao nao poderdo ultrapassar 0s
pregos praticados no mercado, de acordo com pesquisa de precos realizada pelo
contratante nos moldes do artigo anterior, mantendo-se pelo menos a diferenca
percentual apurada entre 0 valor originalmente constante na proposta com aquele
vigente no mercado a época da licitagao ou contratagao direta.

Art. 255 Constatado pelo contratante que o preco contratado esta superior @ media
dos pregos de mercado, em pesquisa realizada nos moldes deste decreto,
solicitara formalmente ao contratado a reducdo do preco de forma a adequa-lo ao
praticado no mercado, observado o disposto no artigo anterior.

Art. 256 Os pedidos de revisao, repactuagdo ou reajuste dos pregos contratados
passardo por analise contabil e juridica do contratante, cabendo ao representante
do 6rgéo ou entidade contratante a decisao sobre o pedido.

Art. 257 Deferido o pedido pela autoridade competente, a revisao sera registrada
por aditamento ao contrato, € 0 reajuste ou repactuagao mediante apostilamento.

Art. 258 Podera ser substituido a marca/modelo do produto objeto do contrato, a
requerimento do Contratado, desde que fique comprovada a impossibilidade ou
dificuldade momentanea ou definitiva de obtencdo do produto anteriormente
contratado, nas condigdes pactuadas, seja ofertado novo produto com
caracteristicas equivalentes ou superiores as do anterior, e qualquer acréscimo
financeiro seja de responsabilidade do contratado.

§ 1° Cabera ao Contratado demonstrar a equivaléncia entre 0s produtos, e ao
Contratante a aceitagéo de maneira formal, apos a manifestagao do fiscal.

§ 2° A substituigao da marca/modelo, ainda que temporaria, nao constitui alteragao
do objeto contratual, mas devera ser formalizada atraves de aditivo.

Art. 259 A alteracéo do contrato, em decorréncia de revisao, repactuacao, reajuste,
renegociagao ou alteragao do objeto devera ser:

| - previamente submetida a analise técnica e juridica;

I - formalizada por aditamento ou apostilamento, conforme o caso, e ser assinado
pelos representantes do contratado e do contratante;
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Il - registrada nos autos do contrato e, se houver, no sistema eletrénico de
gerenciamento contratual;

IV - publicada no Portal Nacional de Compras Publicas.

Art. 260 Os contratos firmados pelos 6rgaos € entidades do Poder Executivo
Municipal poderéo ser alterados, mediante termo aditivo, nos casos previstos no
artigo 124 da Lei Federal n° 14.133/2021.

§ 1° As alteragdes, sejam qualitativas ou quantitativas, devem ser precedidas de
devida justificativa com comprovagdo da necessidade, bem como memorial de
caleulo, quando for o caso, e analise juridica, e serem autorizadas pela autoridade
competente.

§ 2° O termo aditivo podera ser Unico e devera ser juntado ao processo originario
até o final da obra, servigo ou compra.

§ 3° Sendo as alteragoes relativas a contratos de obras e servigos de engenharia,
e decorrentes de falhas de projeto, cabera a autoridade superior do Orgéo
Contratante, a abertura de procedimento administrativo para apuragao de
responsabilidade do responsavel técnico, bem como adogdo das providéncias

necessarias para o ressarcimento dos danos causados a Administragao.

§ 4° Ocorrendo atraso na conclusdo de procedimentos de desapropriagao,
desocupagdo, servidao administrativa ou licenciamento ambiental, por
circunstancias alheias ao contratado, que obste a execucdo do contrato de obras
e servicos de engenharia, podera o Contratado pleitear o equilibrio econdémico-
financeiro nos termos do art. 124, Il, d, da Lei Federal n° 14.133/2021.

Art. 261 Nas alteragdes unilaterais com base no inciso | do caput do art. 124 da Lei
Geral de Licitagoes:

| - o contratado fica obrigado a aceitar, nas mesmas condicées contratuais, 0s
acréscimos ou supressdes que se fizerem nas obras, servicos ou compras, ate
25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial do contrato, e, no caso particular de
reforma de edificio ou equipamento, até o limite de 50% (cinquenta por cento) para
os seus acréscimos, excluida sempre desse calculo a parcela de eventual
reajustamento.

Il - ndo podera resultar na transfiguragé@o do objeto da contratagéo.

Il - devera ser apresentado pela area solicitante fato ou motivo superveniente que
justifique a necessidade de ampliacao do objeto.

§ 1° Para efeitos dos limites do inciso | do caput deste artigo, € vedada a
compensagdo entre acréscimos supressdes, salvo o restabelecimento total ou
parcial de quantitativo inicialmente previsto, desde que observadas as mesmas
condicdes e precos inicialmente pactuados.
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§ 2° No caso do inciso Ill do caput deste artigo, quando ndo houver fato ou motivo
superveniente, sendo a necessidade decorrente de possivel falha de
planejamento, o aditivo podera ser formalizado desde que haja justificativa de
interesse publico especifica ratificada pela autoridade maxima do o6rgao ou
entidade.

§ 3° Na hipétese de o contrato reunir mais de um lote licitado no mesmo certame,
o calculo do acréscimo devera ser feito com base no valor total do lote, ainda que
o valor global do contrato tenha valor superior.

§ 4° Os autos deverdo ser instruidos com parecer técnico da area técnica e
cronograma fisico-financeiro, se for o caso.

§ 5° Exceto nos casos de prorrogagao contratual, os processos administrativos
para realizagao de aditivos contratuais estarao dispensados da demonstragéo da
vantajosidade, considerada como valida para tal aditivo a pesquisa de
vantajosidade realizada para a contratagao original, bem como a pesquisa
determinada pelo art. 271, § 1°, deste Decreto, salvo se houver notéria alteragao
posterior das condigdes de mercado ou de prego.

Art. 262 Se o contrato ndo contemplar pregos unitarios para obras ou Servigos cujo
aditamento se fizer necessario, esses serdo fixados por meio da aplicagao da
relacdo geral entre os valores da proposta e o do orgamento-base da
Administracdo sobre os pregos referenciais ou de mercado vigentes na data do
aditamento, respeitados os limites estabelecidos no inciso | do art. 279 deste
Decreto.

Art. 263 Nas contratagées de obras e servicos de engenharia, a diferenca
percentual entre o valor global do contrato € 0 prego global de referéncia nao
poderéa ser reduzida em favor do contratado em decorréncia de aditamentos que
modifiquem a planilha orgamentaria.

Paragrafo tnico. Em caso de adog&o dos regimes de empreitada por prego unitario
e tarefa, a diferenca a que se refere o caput podera ser reduzida para a
preservacgao do equilibrio econdmico-financeiro do contrato em casos excepcionais
e justificados, desde que os custos unitarios dos aditivos contratuais ndo excedam
os custos unitarios do sistema de referéncia utilizado na forma deste Decreto,
assegurada a manutengéo da vantagem da proposta vencedora ante a da segunda
colocada na licitagao.

Art. 264 Nos casos de supresséo de obras, bens ou servigos, sendo constatado
pelo Fiscal que os materiais foram adquiridos e colocados no local dos trabalhos
pelo Contratado, a Administragao pagara os custos de aquisicéo regularmente
comprovados e monetariamente reajustados, sem prejuizo da indenizagao por
outros danos eventualmente decorrentes, desde que regularmente comprovados.

Art. 265 Em havendo aumento ou diminuigdo dos encargos do contratado na
alteracdo unilateral, caberd ao contratante, no mesmo aditivo, restabelecer o
equilibrio econémico-financeiro inicial.
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Art. 266 A extingdo do contrato ndo configura 6bice para o reconhecimento do
desequilibrio econémico-financeiro, hipétese em que sera concedida indenizagao
por meio de termo indenizatério.

Art. 267 Na hipdtese da excegao prevista no art. 132 da Lei Federal n® 14.133/2021,
para a formalizagéo do termo aditivo, deve a solicitagéo vir acompanhada de
motivacdo satisfatoria e devidamente autorizada pela autoridade superior, bem
como precedida de analise juridica.

At 268 E vedada a alteragédo quantitativa nos contratos com regime de
contratagéo integrada e semi-integrada, com excecao nos casos previstos no art.
133 da Lei Federal n° 14.133/2021.

Art. 269 Ocorrendo a criacdo, extingdo ou alteragao de quaisquer tributos ou
encargos legais, ou a superveniéncia de disposicoes legais, apés a data da
apresentacdo da proposta, de comprovada repercussao nos precos contratados,
os precgos contratados deverao ser revistos para mais ou para menacs, conforme o
caso.

Art. 270 Para a celebracéo de aditivos contratuais, exceto no caso de prorrogagao
do contrato, & dispensada a exigéncia de todos 0s documentos de habilitagéo da
empresa.

CAPITULO VII
DA PRORROGAGAO CONTRATUAL

Art. 271 A prorrogacao do contrato administrativo sera possivel quando houver
previs&o no edital e contrato, sera instrumentalizada através de aditivo contratual,
e instruida:

| - comprovacéo da vigéncia do contrato;

Il - demonstragéo de que 0s precos contratados permanecem vantajosos para a
Administracdo e sdo compativeis com o mercado fornecedor do objeto do contrato,
por meio de pesquisa de preco tal com delineada no art. 46, consolidada em mapa
comparativo,

Il - manifestacéo de interesse do contratado, bem como justificativa e autorizagao
da autoridade competente para prorrogacao,

IV - comprovagdo da manutengdo das condi¢des iniciais de habilitagao juridica e
fiscal do contratado;

V - prévia reserva orgamentaria para fazer frente as despesas do respectivo
exercicio financeiro;

VI - renovagéo da garantia, se for o caso.
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§ 1° Os contratos firmados com vigéncia inicial superior a um exercicio deverao
prever reavaliagdo da vantajosidade econdmica do contrato, por meio de pesquisa
de precos na forma deste Decreto, em prazo nao superior & metade do periodo
inicial de vigéncia, observado o estabelecido no art. 106 da Lei Federal n°
14.133/2021.

§ 2° Para cumprimento do previsto no art. 108, Il, da Lei Federal n® 14.133/2021, a
Administracao devera atestar, no inicio da contratagéo e de cada exercicio:

| - a existéncia de créditos orgamentarios vinculados a contratacao, na forma
exigida neste Decreto;

Il - a vantajosidade técnica e operacional em sua manutengdo, sendo esta
demonstrada por meio de atestos do fiscal do contrato acerca da regularidade da
prestagdo contratada e do gestor do contrato acerca da manutengado da
necessidade e atualidade das especificagbes do objeto para atendimento a
demanda publica.

§ 3° A necessidade de nova dotacao orgamentaria ndo enseja a obrigacao de
demonstracéo de vantajosidade econémica do contrato, devendo ser observado o
disposto nos paragrafos anteriores deste artigo, sem prejuizo do acompanhamento
a respeito de variagdes de preco e técnica que determinem a revisdo ou a rescisao
contratual.

Art. 272 Os contratos de servicos e fornecimentos continuos poderao ser
prorrogados sucessivamente, respeitada a vigéncia maxima decenal, desde que
haja previsdo em edital e no contrato, cabendo a unidade de contratos o atesto da
conformidade do Relatério de Pesquisa de Pregos com as regras deste Decreto,
permitida a negociagdo com o contratado ou a extincdo contratual sem énus para
qualquer das partes.

§ 1° A Administragao devera realizar negociagéo contratual com a contratada para:

| - adequagdo dos valores aqueles encontrados na pesquisa de mercado, se 0s
precos vigentes antes da prorrogacao se mostrarem superiores; e

Il - reducdo ou eliminagao dos custos fixos ou variaveis nao renovaveis que ja
tenham sido amortizados ou pagos nos primeiros anos da contratagao.

§ 2° Para a formalizagéo do termo aditivo, devera ainda constar a indicagao
orcamentaria, bem como a comprovacdo da manutencdo das condigbes de
habilitagado do contratado.

Art. 273 Na contratacdo que prevé a conclusao de escopo predefinido, o prazo de
vigéncia sera automaticamente prorrogado quando seu objeto néo for concluido no
periodo firmado no contrato.

Paragrafo unico. Quando a n&o concluséo decorrer de culpa do contratado:
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| - o contratado sera constituido em mora, aplicaveis a ele as respectivas sangoes
administrativas;

Il - a Administracdo podera optar pela extingao do contrato e, nesse caso, adotara
as medidas admitidas em lei para a continuidade da execugao contratual.

Art. 274 O contrato que previr a operagéo continuada de sistemas estruturantes de
tecnologia da informagéo podera ter vigéncia maxima de 15 (quinze) anos.

Segido |
Dos aditivos contratuais

Art. 275 Os aditivos de prorrogagdo de prazo devem ser remetidos pela area
requisitante ao setor de contratos com antecedéncia minima de 60 (sessenta) dias
do término da vigéncia do ajuste, instruido com o0s seguintes documentos:

| - relatério do gestor do contrato acerca do interesse da Administracdo na
prorrogagdo, com demonstragdo de sua necessidade e vantajosidade, se
comparada com a realizagéo de nova licitagao;

|| - pesquisa de precos apresentada, resumidamente, por meio de planilha, a qual
devera comparar os custos vigente na contratagao, com a composicao de custos
de uma possivel nova contratagao, vedada a renovagao quando esta indicar prego
total inferior;

Il - ateste quanto & verificagao do cumprimento das obrigagdes pelo contratado;
IV - manifestacdo da contratada sobre o interesse na prorrogagao contratual;
V - certidées de regularidade exigidas para contratar com a Administracdo Publica;

VI - realizacdo do prévio empenho que fara frente as despesas do respectivo
exercicio.

§ 1° Tratando-se de contratos por escopo, a alteracdo do prazo de execugao
inicialmente previsto podera ser feita, mediante justificativa técnica e analise
juridica, pelo prazo necessario a conclusdo do objeto, ndo sendo aplicaveis os
requisitos previstos no caput deste artigo.

§ 2° Em casos de contratos por escopo, constatada a nao conclusdo do objeto no
prazo inicialmente previsto:

| - a vigéncia do contrato sera prorrogada, por aditivo, sem a necessidade de
observancia dos requisitos previstos no caput deste artigo, cabendo a
Administracdo Publica instaurar procedimento administrativo para verificar a culpa
pelo atraso e adotar alguma das opgoes previstas no paragrafo tnico do art. 111
da Lei Federal n°® 14.133/2021;

|| - a alteragdo do prazo de execugéo inicialmente previsto podera ser feita pelo
prazo necesséario a concluséo do objeto, ndo sendo aplicaveis os requisitos
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previstos no caput, 0 que n&o exime o contratado do dever de apresentar
cronograma readequado para a conclusao do objeto contratual, o que sera
formalizado em aditivo contratual antecedido de analise técnica e juridica, sem
prejuizo de eventual constituicao em mora € aplicagdo de penalidades.

CAPITULO VIII
DO RECEBIMENTO DO OBJETO

Art. 276 O recebimento provisério e definitivo dos servigos deve ser realizado
conforme o disposto no art. 140 da Lei Federal n° 14.133/2021, e em consonancia
com as regras definidas no ato convocatorio.

§ 1° Salvo quando houver disposi¢ao diversa em contrato, o recebimento se dara:
| - em se tratando de compras ou locagéo de equipamentos, pelo fiscal do contrato:

a) provisoriamente, no ato da entrega, ap6s a conferéncia do bem e quantidade,
mediante Relatério, para efeito de posterior verificagéo da conformidade do
material com a especificagdo contratual;

b) definitvamente, apos a verificacéo da qualidade e quantidade do material e
consequente aceitagdo mediante termo circunstanciado, com aposicdo de
assinatura nas vias do Documento Auxiliar da NF-e (Danfe) ou na Nota Fiscal, em
até 05 (cinco) dias Uteis, contados da data de apresentagao.

Il - em se tratando de obras e servigos:

a) provisoriamente, pelo responsavel por seu acompanhamento € fiscalizagéo,
mediante termo detalhado, quando verificado o cumprimento das exigéncias de
carater técnico;

b) definitivamente, por servidor ou comissao designada pela autoridade
competente, mediante termo detalhado que comprove O atendimento das
exigéncias contratuais no prazo de até 90 dias a partir do recebimento provisorio.

§ 2° Constatados defeitos ou inconsisténcias nos produtos, obras ou servigos,
compete a fiscalizagao rejeita-los no todo ou em parte, conforme o caso, reduzir a
termo o ocorrido e notificar o contratado para saneamento e/ou substituicao, no
prazo estabelecido no instrumento contratual.

§ 3° Nao sendo sanadas as irregularidades pelo contratado, devera o fiscal do
contrato encaminhar o caso a autoridade superior, para procedimentos inerentes
a aplicacao de penalidades.

§ 4° Apos a vistoria, a fiscalizagao comunicara oficialmente o contratado, indicando
as correcbes e complementagcdes consideradas necessarias ao recebimento
definitivo, e estabelecendo o prazo para a execugédo dos ajustes, observado o
disposto no art. 119 da Lei Federal n® 14.133/2021.
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§ 5° Havendo necessidade premente do servico ou da aquisigao, podera o fiscal
do contrato receber provisoriamente o objeto contratual realizado parcialmente,
sem prejuizo de eventual glosa quando do recebimento definitivo.

§ 6° Em se tratando de projeto de obra, o recebimento definitivo pela Administracao
nao eximira o projetista ou o consultor da responsabilidade objetiva por todos os
danos causados por falha de projeto.

§ 7° Em se tratando de obra, o recebimento definitivo pela Administracao nao
eximira o contratado, pelo prazo minimo de 5 (cinco) anos, admitida a previséo de
prazo de garantia superior no edital e no contrato, da responsabilidade objetiva
pela solidez e pela seguranga dos materiais e dos servigos executados e pela
funcionalidade da construcéo, da reforma, da recuperacao ou da ampliagédo do bem
imovel, e, em caso de vicio, defeito ou incorregao identificados, o contratado ficara
responsavel pela reparagéo, pela correcao, pela reconstrugéo ou pela substituicao
necessarias.

Art. 277 Os procedimentos para recebimento provisério e definitivo dos servigos,
compras, obras e servicos de engenharia deverdo ser regulamentados por
Instrugdo Normativa.

CAPITULO IX
DA PUBLICIDADE DO CONTRATO E SEUS ADITIVOS

Art. 278 A divulgacgéo dos contratos administrativos e seus aditivos, como condi¢éo
de eficacia, devera ser feita no Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP)
e no sitio eletrénico oficial do 6rgdo ou entidade contratante.

§ 1° As divulgacdes deverdo ocorrer nos seguintes prazos, contados da data de
sua assinatura:

| - 20 (vinte) dias Uteis, no caso de licitagao;
Il - 10 (dez) dias Uteis, no caso de contratagdo direta.

§ 2° Os contratos celebrados em caso de urgéncia teréo eficacia a partir de sua
assinatura e deverao ser publicados nos prazos previstos nos incisos | e Il do caput
deste artigo, sob pena de nulidade.

§ 3° A divulgagéo de que trata o caput deste artigo, quando referente a contratagéo
de profissional do setor artistico por inexigibilidade, devera identificar os custos do
caché do artista, dos musicos ou da banda, quando houver, do transporte, da
hospedagem, da infraestrutura, da logistica do evento e das demais despesas
especificas.

§ 4° No caso de obras, a Administragao divulgara em sitio eletrénico oficial, em até
25 (vinte e cinco) dias Uteis ap6s a assinatura do contrato, os quantitativos e os
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precos unitarios e totais que contratar e, em até 45 (quarenta e cinco) dias uteis
ap6s a concluséo do contrato, os quantitativos executados e os pregos praticados.

Art. 279 Enquanto o Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP) nao for
disponibilizado, na integralidade, pelo Governo Federal, a Administracéo devera
publicar, no Diario Oficial dos Municipios, Diario Oficial do Estado, e/ou Diario
Oficial da Unido o extrato dos contratos celebrados, contendo a descricéo do
objeto, valor contratado, partes contratantes, numero do processo administrativo e
prazo para execugado, se houver, observados os prazos definidos no artigo anterior,
bem como os termos aditivos.

CAPITULO X
DA COMUNICACAO ENTRE AS PARTES

Art. 280 Qualquer comunicagdo pertinente ao contrato, a ser realizada entre a
empresa e o contratado, inclusive para manifestar-se, oferecer defesa ou receber
ciéncia de decisbes sancionatérias ou sobre rescisdo contratual, deve ocorrer por
escrito, preferencialmente por meio eletrénico, admitida a comunicagéo por
aplicativo de mensagens instanténeas, se devidamente comprovado o
recebimento pelo particular.

Paragrafo Unico. As partes contratantes devem indicar no instrumento de contrato
ou documento equivalente os seus enderecos eletrénicos e numeros de telefone,
por meio dos quais receberdo as comunicacdes referidas no caput deste artigo,
devendo comunicar eventuais alteragdes, sob pena de serem considerados
notificados, para todos os efeitos, no e-mail informado.

CAPITULO XI
DA EXTINGAO DOS CONTRATOS

Art. 281 A extincdo dos Contratos Administrativos se dara nas hipéteses previstas
no rol do art. 137 da Lei Federal n® 14.133/2021, devendo ser formalmente
motivada nos autos do processo, assegurado o contraditério e ampla defesa e
respeitados os procedimentos descritos neste Decreto.

Art. 282 Nas hipoteses de extingéo do contrato por culpa da contratada, previstas
nos incisos |, Il e IX do art. 137 da Lei Federal n® 14.133/2021, serao formalizadas
em processo administrativo préprio de apuragéo de infragdo contratual, respeitado
o contraditério e a ampla defesa, sem prejuizo das demais sancbes previstas em
lei.

§ 1° Apds a conclusdo do processo que ensejar a aplicacéo de sangdes e culminar
na rescisao contratual, esta se procedera por meio de termo de resciséo contratual
unilateral, devidamente assinado pela autoridade competente.
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§ 2° Os emitentes das garantias previstas no art. 06 da Lei Federal n° 14.133/2021,

deverao ser notificados pelo contratante quanto ao inicio de processo
administrativo para apuragao de descumprimento de clausulas contratuais.

Art. 283 A extinggo do contrato motivada nos incisos Il a VIl do art. 137 da Lei
Federal n° 14.133/2021 serao precedidas de processo administrativo préprio que
devera conter:

| - requerimento informativo da Contratada relatando o ocorrido, com documentos
que comprovem O alegado;

| - manifestacéo técnica da unidade administrativa quando a analise do pedido e
dos documentos apresentados para sua comprovagao, que devera ser feita no
prazo maximo de 7 (sete) dias;

Il - termo de rescisdo que podera ser unilateral ou consensual, contendo 0s
dispositivos que ensejaram a extingao contratual.

Art. 284 Na hipotese de extingéo do Contrato prevista no inciso VIl do art. 137 da
Lei Federal n° 14.133/2021, sera formalizada nos proprios autos do processo
administrativo do contrato, devendo conter justificativa das razbes de interesse
publico pela autoridade maxima do 6rgac ou entidade contratante.

Paragrafo Unico. A rescis@o contratual com fundamento neste artigo sera
devidamente formalizada por meio de termo de rescisdo contratual unilateral, que
devera conter as razdes de interesse publico que a justificaram.

Art. 285 Nas hipoteses de extingao do contrato previstas no § 2° do art. 137 da Lei
Federal n° 14.133/21, a Contratada devera protocolar o pedido de rescisao
devidamente fundamentado, demonstrando por meio de fatos e/ou documentos ©
alegado.

Paragrafo Unico. Enquanto nao protocolado o pedido de rescisdo contratual nos
termos do caput, a contratada devera manter a execugao contratual inalterada.

Art. 286 Nos termos do artigo 138 da Lei Federal n° 14.133/21, a extingdo do
contrato podera ser determinada por ato unilateral e escrito da Administragao,
exceto no caso de descumprimento decorrente de sua propria conduta;
consensual, por acordo entre as partes; por conciliagao, por mediagao ou por
comité de resolugao de disputas, desde que haja interesse da Administragao; por
decisdo arbitral, em decorréncia de clausula compromissoria ou compromisso
arbitral, ou por decisao judicial.

§ 1° A extingao determinada por ato unilateral da Administragdo e a extingao
consensual deverao ser precedidas de autorizacdo escrita e fundamentada da
autoridade competente € reduzidas a termo no respectivo processo.

§ 2° Quando a extingao decorrer de culpa exclusiva da Administracéo, o contratado
sera ressarcido pelos prejuizos regularmente comprovados que houver sofrido e
tera direito a:
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| - devolugao da garantia;
Il - pagamentos devidos pela execugéo do contrato até a data de extingéo;
Il - pagamento do custo da desmobilizagao.

Art. 287 A extingdo determinada por ato unilateral da Administracdoc podera
acarretar nas consequéncias previstas no artigo 138 da Lei Federal n°
14.133/2021, sem prejuizo das sang¢des previstas na Lei.

Art. 288 O termo de rescisdo devera ser publicado no sitio eletrénico oficial do
6rgao ou entidade e no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP).

CAPITULO XII
DA FISCALIZACAO E CONTROLE DE CONTRATOS
Secéo |
Da nomeagédo do fiscal de contrato

Art. 289 O recebimento de material, a fiscalizacdo e o acompanhamento da
execucado do contrato ficardo a cargo do fiscal do contrato, que devera ser
nomeado pela autoridade competente do 6rgao ou da entidade, que preencham as
seguintes exigéncias:

| - nomear servidor publico, que seja preferencialmente efetivo, ou empregado
publico dos quadros permanentes da Administragdo Publica;

II' - tenham atribuicbes relacionadas ao objeto do contrato, atuar no setor
beneficiado ou envolvido, adequadas a complexidade de fiscalizagdo, quantitativo
de contratos por servidor e capacidade para o desempenho das atividades;

lll - possuam formagado compativel ou qualificagdo atestada por certificagéo
profissional;

IV - ndo sejam cénjuge ou companheiro de licitantes ou contratados habituais da
Administragdo nem tenham com eles vinculo de parentesco, colateral ou por
afinidade, até o terceiro grau, ou de natureza técnica, comercial, econdmica,
financeira, trabalhista e civil.

Art. 290 No ato de assinatura do contrato deveré ser designado o fiscal do contrato
e seu substituto, por portaria que identifique o contrato, suas partes, objeto, valor,
0 numero do processo, o nome e matricula do fiscal designado, o que devera ser
publicado no Diario Oficial dos Municipios e no sitio eletrénico do 6rgéo até 03
(trés) dias uteis apos a publicagédo do extrato do contrato.

§ 1° A indicagdo do gestor, fiscal e seus substitutos cabera aos setores
requisitantes dos servigos ou podera ser estabelecida em normativo préprio de
cada 6rgéo ou entidade, de acordo com o funcionamento de seus processos de
trabalho e sua estrutura organizacional.
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§ 2° O fiscal substituto atuara como fiscal do contrato nas auséncias e nos
impedimentos eventuais e regulamentares do titular.

§ 3° Quando tratar-se de objeto de contrato de alta complexidade, que necessita
de atuagédo da fiscalizagdo em mais de um municipio, podera a autoridade nomear
comissao para esse fim.

§ 4° Para o exercicio da fungédo, os fiscais deverdo ser cientificados,
expressamente, da indicacéo e respectivas atribuicées antes da formalizagéo do
ato de designacgéo.

§ 5° O encargo de gestor ou fiscal nao pode ser recusado pelo servidor, por ndo
se tratar de ordem ilegal, devendo expor ao superior hierarquico as deficiéncias e
limitagdes técnicas que possam impedir o diligente cumprimento do exercicio de
suas atribuicdes, se for o caso.

§ 6° E facultada a contratacdo de terceiros para assistir e subsidiar as atividades
de fiscalizagdo do representante da Administragdo, desde que justificada a
necessidade de assisténcia especializada.

§ 7° Para situagées especificas, a Instrugdo Normativa da Secretaria Municipal de
Administragdo podera diferenciar as funcées de fiscal técnico e administrativo,
conforme dispuser.

Art. 291 Os procedimentos de fiscalizacdo e de gestdo da qualidade dos servigos,
de compras e obras e servigos de engenharia, deverao seguir os indicadores e
instrumentos de medicao conforme Instrucdo Normativa vigente, podendo ser
adotado pelo 6rgao ou entidade contratante.

Secgao ll
Das atividades de fiscalizagao da execuc¢ao dos contratos

Art. 292 As atividades de fiscalizacdo da execugéo dos contratos compreendem
um conjunto de agdes que objetivam:

| - aferir o cumprimento dos resultados estabelecidos pela Administragéo para os
servigos contratados;

Il - verificar a regularidade das obrigagdes previdenciarias, fiscais e trabalhistas;

Il - prestar apoio a instrucao processual e o encaminhamento da documentagao
pertinente ao setor de contratos ou gestor de contratos para a formalizagéo dos
procedimentos relativos a repactuacao, alteragdo, reequilibrio, prorrogacéo,
pagamento, eventual aplicacdo de sancdes, extingdo dos contratos, dentre outras,
com vista a assegurar o cumprimento; e

IV - encaminhar ao setor de contratos ou gestor de contratos solugdes e sugestdes
com vistas a assegurar o cumprimento das clausulas avencadas e a solugao de
problemas relativos ao objeto do contrato.
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Art. 293 O conjunto de atividades de que trata o artigo anterior compete ao fiscal
técnico de contrato, auxiliado pela fiscalizagdo administrativa setorial e pelo publico
usuario, conforme o caso, de acordo com as disposicées contidas em Instrugéo
Normativa vigente.

§ 1° As atividades de gestdo e execucdo do contrato estdo relacionadas a
fiscalizagao técnica, administrativa, setorial e pelo publico usuario, deverao ser
regulamentadas em Instrugdo Normativa pelo 6rgéo superior.

§ 2° As atividades de gestao e fiscalizagdo da execugéo contratual devem ser
realizadas de forma preventiva, rotineira e sistematica, podendo ser exercidas por
servidores, equipe de fiscalizagédo ou Unico servidor, desde que, no exercicio
dessas atribuicdes fiqgue assegurada a distingdo dessas atividades e, em razéo do
volume de trabalho, ndo comprometa o desempenho de todas as agdes
relacionadas a Gestéao do Contrato.

Art. 294 Entre as atribuicdes, compete ao fiscal de contrato e seu substituto:

| - acesso aos autos do contrato e da licitagdo que o antecedeu, sempre que
solicitado, podendo solicitar copia dos documentos necessarios a fiscalizagao;

Il - informar ao gestor do contrato, de oficio ou a requerimento, todas as
ocorréncias relevantes referentes a execucdo contratual, inclusive eventuais
atrasos e descumprimentos, sugerir as providéncias necessarias ao fiel
cumprimento das clausulas contratuais;

Il - solicitar ao contratado os documentos exigidos para a prestacao do servi¢o ou
fornecimento do bem, a corregéo de falhas na execugado contratual, inclusive
cumprimento da legislagdo aplicavel, substituicao de produtos defeituosos ou
repeticéo de servigos executados em desconformidade com as normas aplicaveis;

IV - informar as autoridades competentes as ilegalidades e irregularidades que
constatar;

V - elaborar relatério registrando as ocorréncias sobre a prestacdo dos servigos
referentes ao periodo de sua atuag&o quando do seu desligamento ou afastamento
definitivo,

VI - receber copias dos documentos essenciais da contratagéo pelo setor de
contratos, a exemplo do ato convocatério e seus anexes, do contrato, da proposta
da contratada/planilha de custos e formagao de precos, da garantia, quando
houver, e demais documentos indispensaveis a fiscalizagéo.

§ 1° O fiscal substituto atuara como fiscal do contrato nas auséncias e nos
afastamentos legais do titular.

§ 2° O fiscal podera solicitar ao gestor do contrato o auxilio e manifestagao de
servidores quanto a aspectos técnicos do objeto contratado, que nao sejam de sua
area de formacao e conhecimento.
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§ 3° A atuacio do fiscal devera contar com o apoio dos 6rgaos de assessoramento
juridico e de controle interno para o desempenho das funcbes essenciais a
execucdo do disposto deste Decreto.

Art. 295 Em razdo da instituicdo do pagamento simplificado de que trata este
Decreto, os contratos firmados com vigéncia inicial superior a 12 (doze) meses
deverdo passar por fiscalizagao quanto &s condi¢des de habilitagao do contratado,
semestralmente, e quanto ao cumprimento da entrega dos servigos contratados,
trimestralmente.

§ 1° O prazo de fiscalizagdo previsto no caput deste artigo nao dispensa o fiscal de
avaliar outras situacdes em outros momentos distintos, se houver justificativa para
tanto ou se, pela natureza do objeto contratado, for mais eficiente realizar a
fiscalizacdo em periodo intervalado menor ou maior que o previsto, o que devera
ser autorizado pela autoridade superior.

§ 2° A periodicidade de fiscalizagéo prevista no caput nao se aplica aos contratos
de terceirizacdo de mao de obra com dedicacao exclusiva, em que a fiscalizagao
esta atrelada ao pagamento, nos termos deste Decreto.

§ 3° Os documentos de habilitagéo deverao ser apresentados pelo contratado, em
processo apenso ao que consta o contrato.

§ 4° A aferigdo do cumprimento da entrega dos servigos contratados devera ser
feita por meio de nota técnica elaborada pelo fiscal do contrato, que ateste a
execucdo dos servigos ou entrega dos bens no prazo previsto e em conformidade
com a qualidade e as especificagdes pactuadas.

§ 5° Caso fique demonstrada irregularidade nos documentos de habilitacao, na
execucao ou entrega dos bens e servigos contratados, o fiscal do contrato devera
notificar o contratado para regularizagao.

§ 6° A manutencéo da irregularidade, sem justificativa ou com justificativa nao
aceita pela Administragdo, ensejara abertura de procedimento de apuragao de
irregularidade contratual, que podera resultar em rescis&o contratual.

Secao lll
Controle nas contratagoes

Art. 296 As contratacdes publicas deverdo submeter-se a praticas continuas e
permanentes de gestdo de riscos e de controle preventivo, inclusive mediante
adogao de recursos de tecnologia da informacéo, e, além de estar subordinadas
ao controle social, sujeitar-se-ao as seguintes linhas de defesa:

| - primeira linha de defesa, integrada por servidores e empregados publicos,
agentes de licitagéo e autoridades que atuam na estrutura de governanca do orgéo
ou entidade,
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|| - segunda linha de defesa, integrada pelas unidades de assessoramento juridico
e de controle interno do préprio 6rgao ou entidade;

Il - terceira linha de defesa, integrada pela Controladoria Geral do Municipio de
Governador Lindenberg- ES e Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo -
TCEES.

§ 1° Compete aos agentes publicos integrantes da primeira linha de defesa:

| - a identificacao, a avaliagao, o controle, o tratamento € a mitigagdo dos riscos a
que estdo sujeitos os processos de contratacdo, de acordo com o risco definido;

Il - a adogdo de medidas de saneamento de irregularidades meramente formais
aferidas no processo da contratagéo publica;

Il - a adocdo de medidas preventivas destinadas a evitar a repeticéo de
irregularidades identificadas no processo da contratagdo publica;

IV - no ambito de sua competéncia, assegurar a formacao e a capacitacao dos
agentes publicos envolvidos no processo da contratagéo publica;

V - aperfeigoar os sistemas de controle interno no ambito de sua competéncia;

V| - realizar o planejamento das contratagdes de modo a prevenir o risco a
integridade e diminuir a incerteza no que tange aos resultados pretendidos;

VIl - adotar, no ambito de sua competéncia, todas as condutas necessarias a
obtencdo de eficacia, eficiéncia e economicidade quando das contratagoes
publicas, de modo a garantir o cumprimento dos objetivos previstos no artigo 11 da
Lei Federal n.° 14.133, de 2021.

§ 2° Compete aos agentes publicos integrantes da segunda linha de defesa:

| - monitorar as atividades realizadas pelos agentes publicos integrantes da
primeira linha de defesa;

Il - propor melhorias nos processos de gestdo de riscos e de controle interno
realizados pelos agentes pUblicos integrantes da primeira linha de defesa;

Il - prestar o assessoramento juridico necessario a implementagédo das agdes de
competéncia dos agentes publicos integrantes da primeira linha de defesa;

I\/ - avaliar a conformidade das condutas e procedimentos adotados pelos agentes
publicos integrantes da primeira linha de defesa com a Constituigao Federal, com
a Lei, e com normas infralegais.

§ 3° Compete aos agentes publicos integrantes da terceira linha de defesa:

| — realizar auditorias e avaliagbes independentes e objetivas nos processos de
contratagées publicas com o fito de identificar gerenciamento de riscos, controles
internos efetivos e mecanismos de governanga nas contratagdes publicas.
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§ 4° Para a realizacdo de suas atividades, os drgaos de controle deverao ter acesso
irrestrito aos documentos e as informagdes necessarias a realizagao dos trabalhos,
inclusive aos documentos classificados pelo érgao ou entidade nos termos da Lei
n° 12.527/2011, e o 6rgédo de controle com o qual foi compartilhada eventual
informacéo sigilosa tornar-se-a corresponsavel pela manuteng¢éo do seu sigilo.

§ 5° Objetivando o fomento do Controle Social e Transparéncia, todos os 6rgéos
da Administracao Publica Municipal deverao manter, em seu sitio eletrénico,
informagdes sobre todos os processos de Contratagdes realizados, onde deverao
ser expostos os seguintes dados:

a) exercicio;

b) nimero do processo;

¢) modalidade;

d) valor total da licitagao/contrato;
e) objeto;

f) fornecedor/CNPJ;

g) vigéncia;

h) data da assinatura do contrato;
i) fiscais do contrato;

j) aditivos (data e valor).

§ 6° As informacdes acima, deverao ser disponibilizadas em forma de tabela e
texto.

§ 7° A disponibilizagdo dos processos digitalizados em sitios eletrénicos, nao
substitui a necessidade de informar os dados expostos no paragrafo anterior,
servindo apenas como complemento da informacao.

§ 8° Os integrantes das linhas de defesa a que se referem os incisos |, Il e lll do
caput deste artigo observarao o seguinte:

| - quando constatarem simples impropriedade formal, adotardo medidas para o
seu saneamenio e para a mitigacdo de riscos de sua nova ocorréncia,
preferencialmente com o aperfeicoamento dos controles preventivos e com a
capacitagcdo dos agentes publicos responsaveis;

Il - quando constatarem irregularidade que configure dano & Administragéo, sem
prejuizo das medidas previstas no inciso | deste § 8° adotarao as providéncias
necessarias para a apuragdo das infragbes administrativas, observadas a
segregacéo de fungdes e a necessidade de individualizacdo das condutas, bem
como remeterdo ao Ministério Publico competente copias dos documentos
cabiveis para a apuracgao dos ilicitos de sua competéncia.
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Il - manter atualizado, por meio do "Sistema de Monitoramento” da Controladoria
Geral do Municipio, todas as providéncias adotadas mediante os apontamentos
realizados nas avaliagbes de controle e trabalhos de auditorias realizados na
unidade.

§ 9° A implementagao das praticas referidas no caput deste artigo cabe a alta
administracdo do 6rgéo ou entidade, que deve levar em consideracgao os custos e
beneficios decorrentes da sua implementagdo, optando pelas medidas que
promovam relagdes integras e confiaveis, com seguranca juridica para todos os
envolvidos, e que produzam o resultado mais vantajoso para a Administragéo, com
eficiéncia, eficacia e efetividade nas contratagdes publicas, pelo qual se
demonstrara comprometimento com as normas e procedimentos éticos e de
integridade para a boa governanga nas contratagoes;

§ 10° Os procedimentos de controle a serem implementados pela alta
administracdo, deverdo ser desenvolvidos e aprovados pelos servidores da
Unidade, que deverdo levar em conta dentre outros fatores: o quantitativo de
processos de aquisicdes realizados anualmente, quantidade de servidores
envolvidos nos processos e gestao por competéncia.

Art. 297 De forma a consolidar politicas de governancga tendentes a mitigagao de
riscos e reparagédo de danos eventualmente causados, a alta administragao deve
buscar, o estabelecimento de:

| - politicas de integridade, a exemplo de politica due diligence em terceiros
(fornecedores, contratados e parceiros);

Il - codigo de conduta dos servidores e da propria alta administragao;
1l - plano de gestdo de crise e tomada de decisao.

Art. 298 Para subsidiar a definicdo dos instrumentos referidos no art. 315,
considerando ainda o disposto no § 3°, do art. 314, deve-se definir procedimento
para gestao de riscos, de acordo com a realidade do érgao ou entidade, de forma
a mapear, analisar e definir a conduta a ser adotada em caso da concretizagao de
riscos em fungéo de exploragéo de uma vulnerabilidade existente, a exemplo de
Matriz de Impacto versos Probabilidade.

Art. 299 Definido o processo de gestdo de riscos nas contratagbes, necessario que
sejam controlados, levando-se em consideragéo as trés linhas, estabelecidas no
art. 296, prezando por controles preventivos e automatizados, de forma seg regada,
e guardando correlacdo com a modalidade de contratagao.

Art. 300 A alta administragdo deve estabelecer plano periédico de capacitagao dos
seus servidores, levando-se em consideragéo os riscos levantados, de forma a
mitigar a sua concretizagéo, avaliando periodicamente os resultados obtidos em
relagao a indicadores estabelecidos, a exemplo do numero de irregularidades
ocorridas.
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Art. 301 Os érgaos de controle adotardo, na fiscalizagao dos atos previstos neste
Decreto, critérios de oportunidade, materialidade, relevancia e risco e considerar
as razoes apresentadas pelos 6rgdos e entidades responsaveis e os resultados
obtidos com a contratagao:

§ 1° As razdes apresentadas pelos érgdos e entidades responsaveis deverao ser
encaminhadas aos 6rgdos de controle até a conclusdo da fase de instrugdo do
processo € ndo poderéo ser desentranhadas dos autos.

§ 2° A omiss&o na prestacdo das informaces ndo impedira as deliberagdes dos
6rgaos de controle nem retardara a aplicacdo de qualquer de seus prazos de
tramitacao e de deliberagao.

§ 3° Os o6rgdos de controle irdo desconsiderar os documentos impertinentes,
meramente protelatorios ou de nenhum interesse para o esclarecimento dos fatos.

§ 4° Qualquer licitante, contratado ou pessoa fisica ou juridica podera representar
aos orgdos de controle interno ou ao tribunal de contas competente contra
irregularidades na aplicacéo deste Decreto.

§ 5° Na utilizacdo dos critérios referidos no caput deste artigo deverdo ser
considerados os mecanismos de gestdo de risco e governanga implementados
pelo orgao/entidade, apresentados neste Decreto.

Art. 302 Na fiscalizagdo de controle sera observado o seguinte:

| - viabilizacdo de oportunidade de manifestacdo aos gestores sobre possiveis
propostas de encaminhamento que terdo impacto significativo nas rotinas de
trabalho dos érgaos e entidades fiscalizados, a fim de que disponibilizem subsidios
para avaliagdo prévia da relacdo entre custo e beneficio dessas possiveis
proposicdes;

Il - adogdo de procedimentos objetivos e imparciais e elaboragéo de relatérios
tecnicamente fundamentados, baseados exclusivamente nas evidéncias obtidas e
organizados de acordo com as normas de auditoria do respectivo 6rgéo de
controle, de modo a evitar que interesses pessoais e interpretacdes tendenciosas
interfiram na apresentagao e no tratamento dos fatos levantados;

lll - definicdo de objetivos, nos regimes de empreitada por prego global, empreitada
integral, contratagdo semi-integrada e contratagdo integrada, atendidos os
requisitos técnicos, legais, orcamentarios e financeiros, de acordo com as
finalidades da contratacdo, devendo, ainda, ser perquirida a conformidade do
prego global com os pardmetros de mercado para o objeto contratado, considerada
inclusive a dimensao geografica.

Art. 303 A Controladoria Geral do Municipio promovera orientagdes, de carater
geral ou especifico, de forma a contribuir para o aperfeicoamento da gestao publica
sobre os procedimentos licitatérios e contratagdes, podendo realiza-las por meio
de resposta as consultas formuladas, produtos de auditoria ou controle.
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Secao IV

Cadastro de atesto de cumprimento de obrigagoes

Art. 304 A atuacao do contratado no cumprimento de obrigagdes assumidas sera
avaliada pelo contratante, que emitira documento comprobatério da avaliagéo
realizada, com mengado ao seu desempenho na execugao contratual, baseado em
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, o que constara do registro cadastral em que a inscri¢ao for realizada.

Art. 305 A anotacdo do cumprimento de obrigacdes pelo contratado, de que trata
o art. 88, § 4° da Lei Federal n® 14.133/2021, sera condicionada a regulamentacéo
do cadastro de atesto de cumprimento editada pela Secretaria Municipal de
Administracao.

Segao V
Do relatério final com informac¢des sobre a consecucao dos objetivos

Art. 306 Os 6rgaos e entidades da Administragdo Publica municipal e autarquica
do Municipio de Governador Lindenberg- ES deverado elaborar relatério final com
informagdes sobre a consecugdo dos objetivos que tenham justificado a
contratacao e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das
atividades da Administracao.

Paragrafo tnico. O relatério de que trata o caput deste artigo devera ser divulgado
no Portal Nacional de Contratagées Publicas em até 30 (trinta) dias apés a extingao
do contrato.

CAPITULO Xl
DO GERENCIAMENTO DE RISCOS

Art. 307 Compete ao 6rgao ou entidade, quanto a gestdo de riscos e ao controle
preventivo do processo de contratagao publica:

| - estabelecer diretrizes para a gestdo de riscos e o controle preventivo que
contemplem os niveis do metaprocesso de contratacées, ou seja, integrar as fases
de planejamento da contratacdo, sele¢cdo do fornecedor e a gestado do contrato que
servira como padrao para que os processos especificos de contratagées sejam
realizados.

Il - realizar a gestdo de riscos e o controle preventivo do metaprocesso de
contratagbes e dos processos especificos de contratagdo, quando couber,
conforme diretrizes de que trata o inciso |;
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Il - incluir nas atividades de auditoria interna a avaliagéo da governanga, da gestao
de riscos e do controle preventivo nas contratagoes; e

IV - assegurar que os responsaveis pela tomada de decisado, em todos os niveis
do 6rgdo ou da entidade, tenham acesso tempestivo as informacgoes relativas aos
riscos aos quais estd exposto O processo de contratacdes, inclusive para
determinar questoes relativas & delegagao de competéncia, se for o caso.

Art. 308 A gestéo de riscos e o controle preventivo deveréo racionalizar o trabalho
administrativo ao longo do processo de contratagao, estabelecendo-se controles
proporcionais aos riscos e suprimindo-se rotinas puramente formais.

Art. 309 Os érgaos da Administragéo Publica municipal e autarquica do Municipio
de Governador Lindenberg - ES deverao adotar todas as condutas necessarias
para avaliar, direcionar e monitorar 0s processos licitatérios e os respectivos
contratos, com o intuito de:

| - obter a exceléncia nos resultados das contratagoes celebradas;

|| - evitar inexecucdes contratuais que possam comprometer os objetivos de gestao
pretendidos;

Il - evitar sobrepreco e superfaturamento quando das execucgbes contratuais;

IV - prevenir e reprimir praticas corruptas, praticas fraudulentas, praticas colusivas
ou praticas obstrutivas nos processos de contratagcéo publica;

V - garantir que a contratag&o publica constitua efetivo instrumento de fomento da
sustentabilidade em suas dimensdes ambiental, social e econdémica;

VI - realizar o gerenciamento dos riscos das licitagoes € das contratagoes;

VII - reduzir os riscos a que estéo sujeitas as licitagoes e as contratagdes, como,
dentre outros:

a) identificagao incorreta, imprecisa ou insuficiente da necessidade publica a ser
atendida com a contratagao;

b) descri¢do incorreta, imprecisa ou insuficiente do objeto da contratagao;
c) erros na elaboragéo do orgamento estimativo;

d) definigdo incorreta ou inadequada dos requisitos de habilitagéo técnica ou de
habilitacdo econémico-financeira;

e) estabelecimento de condices de participagdo que restrinjam de modo
injustificado o universo de potenciais licitantes;

f) decisoes ou escolhas sem a devida e suficiente motivagao;

g) defini¢éo incorreta, imprecisa ou insuficiente dos encargos contratuais;
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h) defeitos no controle da execugdo contratual ou no recebimento definitivo do
objeto.

Paragrafo Unico. O descumprimento das obrigagdes previstas nos incisos | a IV do
caput deste artigo ensejara, apés o devido processo legal, a aplicagédo das san¢des
previstas na Lei Federal n.° 14.133/2021, sem prejuizo da responsabilizagéo penal,
civil e por improbidade administrativa.

Art. 310 Sera realizado o gerenciamento dos riscos envolvidos em todas as etapas
do processo da contratagéo.

§ 1° O gerenciamento dos riscos de que trata o caput tem por objetivos:

| - aumentar a probabilidade de atingimento dos objetivos estratégicos e
operacionais pretendidos por intermédio da execugéo contratual;

Il — fomentar uma gestéo proativa de todas as etapas do processo da contratacao;

[l - atentar para a necessidade de se identificarem e tratarem todos os riscos que
possam comprometer a qualidade dos processos de contratagéo;

IV — facilitar a identificagcao de oportunidades e ameacas que possam comprometer
as licitagdes e a execucao dos contratos;

V - prezar pela conformidade legal e normativa dos processos de contratagao;
VI — aprimorar os mecanismos de controle da contratagao publica;

VII - estabelecer uma base confiavel para a tomada de decisdo e para o
planejamento das contratacoes,

VIII - alocar e utilizar de forma eficaz os recursos para o tratamento de riscos a que
estdo sujeitas as licitacdes e as execucdes contratuais;

IX - aumentar a capacidade de planejamento eficaz e eficiente das contratacdes
por intermédio do controle dos niveis de risco.

§ 2° O gerenciamento dos riscos podera ser dispensado, mediante justificativa, nos
casos envolvendo contratacéo de objetos de baixo valor ou baixa complexidade.

§ 3° O nivel de detalhamento e de aprofundamento do gerenciamento dos riscos
sera proporcional & complexidade, relevancia e valor significativo do objeto da
contratagao.

§ 4° O principal objetivo do gerenciamento dos riscos & avaliar as incertezas e
prover opcées de resposta que representem as melhores decisdes relacionadas
com a exceléncia das licitacdes e das execugdes contratuais.

§ 5° Os riscos serédo avaliados de acordo com a seguinte escala de probabilidade:

| - raro: acontece apenas em situagdes excepcionais; ndo ha historico conhecido
do evento ou nao ha indicios que sinalizem sua ocorréncia;
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Il - pouco provavel: o histérico conhecido aponta para baixa frequéncia de
ocorréncia no prazo associado ao objetivo;

lll - provavel: repete-se com frequéncia razoavel no prazo associado ao objetivo
ou ha indicios que possa ocorrer nesse horizonte;

IV - muito provavel: repete-se com elevada frequéncia no prazo associado ao
objetivo ou ha muitos indicios que ocorrera nesse horizonte;

V - praticamente certo: ocorréncia quase garantida no prazo associado ao objetivo.
§ 6° Os riscos serdo avaliados de acordo com a seguinte escala de impacto:

| - muito baixo: compromete minimamente o atingimento do objetivo; para fins
praticos, néo altera o alcance do objetivo/resultado;

Il - baixo: compromete em alguma medida o alcance do objetivo, mas ndo impede
o alcance da maior parte do objetivo/resultado;

[ll - médio: compromete razoavelmente o alcance do objetivo/resultado;
IV - alto: compromete a maior parte do atingimento do objetivo/resultado;

V - muito alto: compromete totalmente ou quase totalmente o atingimento do
objetivo/resultado.

§ 7° Apos a avaliagdo, o tratamento dos riscos deve contemplar as seguintes
providéncias:

| - identificar as causas e consequéncias dos riscos priorizados:

Il - levantadas as causas e consequéncias, registrar as possiveis medidas de
resposta ao risco;

Il - avaliar a viabilidade da implantacdo dessas medidas (custo-beneficio,
viabilidade técnica, tempestividade, efeitos colaterais do tratamento etc.);

IV - decidir quais medidas de resposta ao risco serao implementadas;

V - elaborar plano de implementacao das medidas eleitas para resposta aos riscos
identificados e avaliados.

§ 8° O gerenciamento de riscos materializa-se no documento denominado matriz
de riscos, que sera elaborado em conjunto com o estudo técnico preliminar, de
acordo com a probabilidade e com o impacto de cada risco identificado, por evento
significativo.

§ 9° Nos contratos de fornecimento ou servigos continuos o gerenciamento do risco
devera considerar a extensao da vigéncia do instrumento, a fim de prever formas
de reavaliacao periddica.

Art. 311 A responsabilidade pelo gerenciamento de riscos compete aos agentes
publicos responséaveis pelo planejamento da contratagao.
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Secao |
Do gerenciamento de riscos nos contratos para aquisicdo de bens e
prestagao de servigos

Art. 312 De acordo com o mapa de riscos, o contrato poderé identificar os riscos
contratuais previstos e presumiveis e prever matriz de alocacdo de riscos,
alocando-os entre contratante e contratado, mediante indicagdo daqueles a serem
assumidos pelo setor publico ou pelo setor privado ou daqueles a serem
compartilhados.

§ 1° A alocacédo de riscos de que trata o caput deste artigo considerara, em
compatibilidade com as obrigacées e os encargos atribuidos as partes no contrato,
a natureza do risco, o beneficiario das prestagdes a que se vincula e a capacidade
de cada setor para melhor gerencia-lo.

§ 2° Os riscos que tenham cobertura oferecida por seguradoras serdo
preferencialmente transferidos ao contratado.

§ 3° A alocagao dos riscos contratuais sera quantificada para fins de projecao dos
reflexos de seus custos no valor estimado da contratacao.

§ 4° A matriz de alocagao de riscos definira o equilibrio econémico-financeiro inicial
do contrato em relacdo a eventos supervenientes e devera ser observada na
solugéo de eventuais pleitos das partes.

§ 5° Sempre que atendidas as condigbes do contrato e da matriz de alocacdo de
riscos, sera considerado e mantido o equilibrio econémico-financeiro, renunciando
as partes aos pedidos de restabelecimento do equilibrio relacionados aos riscos
assumidos, exceto no que se refere:

| - as alteragGes unilaterais determinadas pela Administragdo, nas hipéteses do
inciso | do caput do art. 124 da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021:

Il - ao aumento ou & redugao, por legislacdo superveniente, dos tributos
diretamente pagos pelo contratado em decorréncia do contrato.

§ 6° Na alocacao de que trata o caput deste artigo, poderédo ser adotados métodos
€ padrGes usualmente utilizados por entidades publicas e privadas, podendo a
Secretaria Municipal de Administragéo definir os parametros e o detalhamento dos
procedimentos necessarios a sua identificagdo, alocacdo e quantificagdo
financeira.

TiTULO V
DOS REGIMES DE CONTRATACAO INTEGRADA E SEMI INTEGRADA
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Art. 313 Os regimes de contratacao integrada e semi-integrada serdo adotados nos
casos previstos na Lei Federal n® 14.133/2021.

§ 1° A Administracao é dispensada da elaboragéo de projeto basico nos casos de
contratagdo integrada, hipdtese em que devera ser elaborado anteprojeto de
acordo com metodologia definida em ato do 6rgéo competente, observados os
requisitos estabelecidos no inciso XXIV do art. 6° da Lei Federal n°® 14.133/2021.

§ 2° Na contratagdo integrada, apés a elaboracdo do projeto basico pelo
contratado, o conjunto de desenhos, especificagbes, memoriais e cronograma
fisico-financeiro devera ser submetido a aprovacao da Administracao, que avaliara
sua adequag&o em relagéo aos parametros definidos no edital € sua conformidade
com as normas técnicas, sendo vedadas alteracées que reduzam a qualidade ou
a vida util do empreendimento, mantida a responsabilidade integral do contratado
pelos riscos associados ao projeto basico.

§ 3° Na contratacao semi-integrada, mediante prévia autorizacdo da
Administragéo, o projeto basico podera ser alterado, desde que demonstrada a
superioridade das inovagées propostas pelo contratado em termos de redugéo de
custos, de aumento da qualidade, de reducado do prazo de execugdo ou de
facilidade de manutencdo ou operagao, assumindo o contratado a
responsabilidade integral pelos riscos associados 2 alteragéo do projeto basico.

Art. 314 O instrumento convocatério das licitagbes no regime de contratacao
integrada devera conter anteprojeto de engenharia com informagdes e requisitos
técnicos destinados a possibilitar a caracterizagao do objeto contratual, contendo,
quando cabivel, os seguintes documentos técnicos, com nivel de definicao
suficiente para proporcionar a comparacao entre as propostas recebidas das
licitantes:

| - concepgéo da obra ou servico de engenharia, contendo:

a) demonstragéo e justificativa do programa de necessidades, contendo o conjunto
de caracteristicas e condigGes necessarias ao desenvolvimento das atividades dos
usuarios da edificagdo que, adequadamente consideradas, definem e originam a
proposic&o para o empreendimento a ser realizado;

b) estudo preliminar com a configuragao inicial da solugao arquitetdnica proposta
para a edificagdo, que representam graficamente as primeiras solugées obtidas
considerando as exigéncias contidas no relatério de levantamento de dados
elaborado com os dados do programa de necessidade;

c) estética do projeto arquitetdnico, tracado geométrico e/ou projeto da area de
influéncia, quando cabivel:

d) parametros de adequac&o ao interesse pliblico, de economia na utilizagéo, de
facilidade na execucgao, de impacto ambiental e de acessibilidade.

Il - projetos anteriores ou estudos preliminares que embasaram a concepgao
adotada;

Rua Adelino Lubiana, s/n - Centro - Cep 29.720-000 - Governador Lindenberg/ES
Tel:(27)3744-5214 gabinetepmgl@hotmail.com CNPJ: 04.217.786/0001-54

4



¥ 2% PREFEITURA MUNICIPAL DE GOVERNADOR LINDENBERG
3 Ty ESTADO DO ESPIRITO SANTO

[l - levantamento topografico e cadastral contendo, no minimo:

a) conhecimento geral do terreno, tais como relevo, limites, confrontantes, area,
localizag&o, amarragéo e posicionamento:

b) informagbes sobre o terreno destinadas a estudos preliminares, anteprojetos ou
projetos basicos de projetos.

IV - pareceres de sondagem, de acordo com norma técnica especifica;

V' - memorial descritvo dos elementos da edificagdo, dos componentes
construtivos e dos materiais de construgdo, de forma a estabelecer padroes
minimos para a contratagdo, contendo, no minimo:

a) conceituagéo dos futuros projetos:

b) normas adotadas para a realizagao dos projetos;

C) premissas basicas a serem adotadas durante a elaboragédo dos projetos;
d) objetivos dos projetos;

€) niveis de materiais a serem empregados na obra e dos componentes
construtivos;

f) definicdo dos niveis de servico desejado, com os resultados esperados da
execucao da obra ou servigo de engenharia e de sua operacionalizagao;

g) condigbes de solidez, de seguranca e de durabilidade;

h) viséo global dos investimentos, com estimativa razoavel do investimento a ser
feito para a construggo da obra ou servigo de engenharia e sua operacionalizagio;

I) prazo de entrega;

j) demais detalhes que podem ser importantes para o entendimento completo do
projeto esperado.

VI - matriz de riscos que defina a repa rticéo objetiva de responsabilidades advindas
de eventos supervenientes a contratacao.

Art. 315 No processo licitatério para contratagao de obras e servicos de engenharia
sob os regimes de contratagdo integrada ou semi-integrada, o valor estimado da
contratagdo sera calculado nos termos do § 2° do art. 23 da Lei Federal n.°
14.133/2021, acrescido ou ndo de parcela referente a remuneragao do risco, e,
Sempre que necessario e o anteprojeto o permitir, a estimativa de preco sera
baseada em orgamento sintético, balizado em sistema de custo definido pela
Administragdo, devendo a utilizacao de metodologia expedita ou paramétrica e de
avaliagé@o aproximada baseada em outras contratacGes similares ser reservada as
fragoes do empreendimento n&o suficientemente detalhadas no anteprojeto.

§ 1° A parcela referente a remuneracao do risco a que se refere o caput deste
artigo, se adotada, néo integrara a parcela de BDI do orgamento estimado,
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devendo ser considerada apenas para efeito de analise de aceitabilidade das
propostas ofertadas no processo licitatério.

§ 2° A estimativa de prego deve se basear em orgamento sintético tdo detalhado
quanto possivel, devidamente adaptada as condicoes peculiares da obra, devendo
a utilizagcdo de estimativas paramétricas e avaliagbes aproximadas baseadas em
obras similares ser restringida as fragées do empreendimento n&o suficientemente
detalhadas pelo anteprojeto.

TITULO VI
DO PROGRAMA DE INTEGRIDADE

Art. 316 Para fins do disposto neste Decreto, programa de integridade consiste, no
ambito de uma pessoa juridica, no conjunto de mecanismos e procedimentos
internos de integridade, auditoria e incentivo & dentncia de irregularidades e na
aplicagéo efetiva de codigos de ética e de conduta, politicas e diretrizes com
objetivo de detectar e sanar desvios, fraudes, irregularidades e atos ilicitos
praticados contra a administracdo publica, nacional ou estrangeira.

Paragrafo Gnico. O programa de integridade deve ser estruturado, aplicado e
atualizado de acordo com as caracteristicas e riscos atuais das atividades de cada
pessoa juridica, a qual por sua vez deve garantir o constante aprimoramento e
adaptacéo do referido programa, visando a garantir sua efetividade.

Art. 317 Nas contratagdes de obras, servigos e fornecimentos de grande vulto, o
edital devera prever a obrigatoriedade de implantagdo de programa de integridade
pelo licitante vencedor, no prazo de 6 (seis) meses, contado da celebracéo do
contrato.

Art. 318 Na hipétese de nao implantacao do programa de integridade de que trata
o art. 316 deste Decreto, a contratada estara sujeita a multa por inexecugéo parcial,
nos termos previstos no instrumento convocatério e no contrato.

Art. 319 O desenvolvimento por licitante de programa de integridade, conforme
orientagéo dos érgaos de controle, sera utilizado como critério de desempate, na
forma prevista no art. 60 da Lei Federal n.° 14.133/2021, e a sua implantaco ou o
aperfeicoamento serdo considerados na aplicacdo de sancées.

Art. 320 A sang&o pelas infragdes previstas nos incisos VII| e XI| do caput do art.
155 da Lei Federal n.° 14.133/2021, exigira, como condic&o de reabilitagdo do
licitante ou contratado, a implantacdo ou aperfeicoamento de programa de
integridade pelo responsavel.

Art. 321 Deve ser dada publicidade ao programa de integridade, através de
divulgagao em local de facil acesso no index do website da empresa. Em caso de
inexisténcia de website, deve ser dada publicidade mediante cartério de titulos e
documentos.
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Art. 322 O programa de integridade deve contemplar, no minimo, os seguintes
elementos:

| - canal eletrnico para denlncias de irregularidades, o qual deve contemplar
mecanismos que assegurem o anonimato, seja através de e-mail, seja através de
formularios eletrénicos;

Il - sistema informatico que gere numero de protocolo para controle do
denunciante;

Il - definicdo de prazos internos para a apuragéo do fato e os procedimentos a
serem adotados, devendo, ao final, ser o processo interno encaminhado para
parecer juridico no ambito da empresa;

IV - definigao das sanc¢ées administrativas a serem aplicadas a todos os prepostos,
empregados, socios e quaisquer pessoas que atuem pela empresa, independente
do seu vinculo juridico, que pratiquem atos irregulares.

§ 1° Havendo uma dentncia de irregularidade, deve a Administragdo Publica ser
comunicada imediatamente para ciéncia.

§ 2° Deve ser designada a comisséo para o acompanhamento do processo de
apuracdo de irregularidades, que deve assegurar, no minimo, a participacéo de
contador, administrador e profissional da engenharia ou arquitetura. A comissao
sera responsavel por impulsionar o processo.

§ 3° Apés a conclusdo do procedimento, independente do resultado, deve ser
remetida copia eletrénica ou fisica da integralidade do processo & Administracao
Publica para ciéncia.

TITULO VI
DO PAGAMENTO
CAPITULO |
DISPOSIGOES GERAIS
Secao |
Da ordem cronoldgica de pagamento

Art. 323 O pagamento das obrigagées contratuais deverd observar a ordem
cronolégica de exigibilidade para cada fonte diferenciada de recursos,
separadamente por unidade orcamentaria e subdividida nas seguintes categorias
de contratagées:

| - fornecimento de bens;:

Il - locagdes;
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Il - prestacéo de servicos; e
IV - realizacao de obras.

§ 1° As fontes de recursos constituem-se de agrupamentos especificos de
naturezas de receitas, atendendo a uma determinada regra de destinacao legal,
evidenciando a origem ou a procedéncia dos recursos que devem ser gastos com
uma determinada finalidade.

§ 2° Os credores de contratos a serem pagos com recursos vinculados & finalidade
ou despesa especifica serdo ordenados em listas proprias para cada convénio,
contrato de empréstimo ou de financiamento, fundo especial ou outra origem
especifica do recurso, cuja obtengéo exija vinculagdo.

§ 3° A inobservancia imotivada da ordem cronoldgica de que trata o caput deste
artigo ensejara a apuragao de responsabilidade do agente responsavel, cabendo
aos orgéos de controle a fiscalizagao.

§ 4° Os pagamentos de despesas decorrentes de contratagdes fundamentadas
nos incisos | e Il do art. 75 da Lei Federal n° 14.133/2021, serdo ordenados
separadamente, em lista classificatoria especial de pequenos credores.

§ 5° Nao se sujeitarao a ordem cronologica prevista neste artigo os pagamentos
decorrentes de:

| - suprimento de fundos, assim consideradas as despesas realizadas em regime
de adiantamento, nos termos do art. 68 da Lei Federal n° 4.320, de 17 de margo
de 1964;

Il - remuneragéo, diarias e outras verbas devidas a agentes publicos, inclusive as
de natureza indenizatéria;

lll - concessionarias publicas de energia elétrica, agua e esgoto, telefonia fixa e
movel;

IV - obrigagdes tributarias; e

V - outras despesas que n&o sejam regidas pela lei geral de licitagdes e contratos.

Segéo Il
Da incluséo do crédito na sequéncia de pagamentos

Art. 324 A ordem cronoldgica de exigibilidade tera como marco inicial, para efeito
de inclusdo do crédito na sequéncia de pagamentos, a liguidacéo de despesa.

§ 1° Considera-se liquidagéo o segundo estagio da despesa publica e consiste na
verificagdo do direito adquirido pelo credor, tendo por base os titulos e documentos
comprobatérios do respectivo crédito, apds a execucgao do objeto do gasto e atesto
por servidor designado.
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§ 2° Nos contratos de prestagéo de servicos com regime de dedicacdo exclusiva
de méo de obra, a situagdo de irregularidade no pagamento das verbas
trabalhistas, previdenciarias ou referentes ao FGTS nao afeta o ingresso do
pagamento na ordem cronolégica de exigibilidade, podendo, nesse caso, a
unidade orgamentaria contratante deduzir parte do pagamento devido a
contratada, limitada a deducéo ao valor inadimplido e garantido o pagamento da
parcela incontroversa, nos termos do art. 143 da Lei n. 14.133, de 1° de abril de

2021.

§ 3° Na hipotese de que trata o § 2°, a Administragdo, mediante disposicdo em
edital ou contrato, pode condicionar a inclusdo do crédito na sequéncia de
pagamentos a comprovacéo de quitagido das obrigacées trabalhistas vencidas.

§ 4° Havendo preterigdo indevida da ordem cronolégica de exigibilidade, o agente
responsavel pelo pagamento podera incorrer nas penas do art. 337-H do Decreto-
Lei n°® 2.848, de 7 de dezembro de 1940 - Codigo Penal, sem prejuizo da
responsabilizagao civil e administrativa.

Segdo Il
Prazo para pagamento

Art. 325 O pagamento da obrigagdo devera ocorrer no prazo estabelecido no
contrato, edital ou no instrumento de contratagéo direta, contados da liquidagéo da
despesa, ndo podendo ultrapassar o prazo de 2 (dois) meses, a contar da emissao
da nota fiscal, fatura ou documento equivalente.

§ 1° Previamente ao pagamento, a Administragéo deve verificar as condigées
previstas no contrato ou instrumento equivalente em conformidade com o art. 351
e seguintes deste Decreto.

§ 2° A eventual perda das condigoes de que trata o § 1° néo enseja, por si, retencao
de pagamento pela Administragéo.

§ 3° Verificadas quaisquer irregularidades, a Administracdo devera notificar o
fornecedor contratado para que regularize a sua situagcdo, sem prejuizo do
prosseguimento do processo de pagamento.

§ 4° A permanéncia da condiggo de irregularidade, sem a devida justificativa ou
com justificativa ndo aceita pela Administracdo, pode culminar em rescisdo
contratual, sem prejuizo da apuracédo de responsabilidade e da aplicacdo de
penalidades cabiveis, observado o contraditério e a ampla defesa.

§ 5° E facultada a retencao dos créditos decorrentes dos contratos, até o limite dos
prejuizos causados a Administragéo Publica e das multas aplicadas, nos termos
do inciso IV do art. 139 da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021.
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§ 6° Na hipotese de fatos impeditivos do pagamento decorrentes de caso fortuito
ou forga maior que impega a liquidagao ou o pagamento da despesa, o prazo para

0 pagamento sera suspenso até a interrupgéo destes fatos.

Secgao IV
Hipdteses de alteragio da ordem cronolégica

Art. 326 A alteracdo da ordem cronoloégica de pagamento somente ocorrera
mediante prévia justificativa da autoridade competente e posterior comunicacéo a
Controladoria Geral do Municipio, até ultimo dia Gtil do més subsequente,
exclusivamente nas seguintes situacées:

| - grave perturbagao da ordem, situacao de emergéncia ou calamidade publica;

Il - pagamento a microempresa, empresa de pequeno porte, agricultor familiar,
produtor rural pessoa fisica, microempreendedor individual e sociedade
cooperativa, desde que demonstrado o risco de descontinuidade do cumprimento
do objeto do contrato:

lll - pagamento de servicos necessarios ao funcionamento dos sistemas
estruturantes, desde que demonstrado o risco de descontinuidade do cumprimento
do objeto do contrato:

IV - pagamento de direitos oriundos de contratos em caso de faléncia, recuperacao
judicial ou dissolugéo da empresa contratada: ou

V - pagamento de contrato cujo objeto seja imprescindivel para assegurar a
integridade do patriménio publico ou para manter o funcionamento das atividades
finalisticas do 6rgéo ou entidade, quando demonstrado o risco de descontinuidade
da prestacdo de um servigo publico de relevancia ou o cumprimento da missé&o
institucional.

CAPITULO Il
DA OPERACIONALIZACAO E CONTROLE

Art. 327 Os érgdos e entidades da administragdo publica municipal, direta ou
indireta, quando executarem recursos da Unido decorrentes de transferéncias
voluntarias, deverao observar os procedimentos para ordem cronolégica dos
pagamentos, assim como os procedimentos de aquisicbes e contratacbes de
servicos, de que trata as normativas federais.

Art. 328 A operacionalizagdo € o controle da ordem cronolégica de pagamento
serao realizados por meio do Sistema Integrado de Planejamento, Contabilidade e
Finangas do Municipio de Governador Lindenberg - ES e no Portal da
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Transparéncia, disponibilizado pela Controladoria Geral do Municipio, disponivel
no endereco eletrénico https://governadorlindenberg-es.portaltp.com.br/

§ 1° O drgéo ou entidade devera disponibilizar, mensalmente, em secao especifica
de acesso a informagdo em seu sitio na internet, a ordem cronolégica de seus
pagamentos, bem como as justificativas que fundamentaram a eventual alteracédo
dessa ordem.

§ 2° As informagées a que se referem o paragrafo anterior poderdo ser
disponibilizadas em link especifico de acesso ao Portal de Transparéncia que
contenha o registro de todos os pagamentos realizados pelos 6rgéos e entidades
do Municipio de Governador Lindenberg - ES.

CAPITULO Il
DO PAGAMENTO SIMPLIFICADO

Art. 329 Para realizagdo de pagamentos nos contratos de compra, locacdo de
bens, fornecimento de mercadorias e prestagdo de servicos, especialmente os
continuos, se ndo houver situagdo de inexecucdo contratual, exigir-se-a do
contratado, para pagamento, mediante a comprovagao:

| - prova de regularidade fiscal junto a Fazenda Estadual, expedida pela Secretaria
de Estado de Fazenda da sede ou domicilio do credor, abrangendo inclusive
débitos inscritos em divida ativa;

Il - prova de regularidade perante o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo -
FGTS, previsto no art. 27 da Lei Federal n° 8.036/1 990), em plena validade, relativa
a contratada;

Il - prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Federal e Instituto Nacional do
Seguro Social - INSS (art. 195, § 3°, da Constituicao Federal);

IV - prova da regularidade perante a Justica do Trabalho:

V - prova de regularidade junto & Fazenda Municipal da sede ou domicilio do
credor.

§ 1° A simplificagéo do procedimento de pagamento nao exonera a Administracéo
do dever de fiscalizacdo contratual, inclusive quanto a manutencdo do
cumprimento dos requisitos de habilitagao e qualificagéo por parte da contratada,
0 que sera objeto de procedimento especifico previsto neste Decreto.

§ 3° O documento exigido no caput deste artigo podera ser substituido pelo
Certificado de Regularidade perante o Cadastro Geral de Fornecedores do
Municipio de Governador Lindenberg - ES, desde que em plena validade.

Art. 330 Sem prejuizo do disposto no artigo anterior, nos servicos com regime de
dedicagéo exclusiva de mao de obra, o contratado devera apresentar,
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trimestralmente, quando solicitado pela Administragdo, sob pena de multa e
retencdo dos pagamentos, comprovacdo do cumprimento das obrigacées
trabalhistas e com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS) em relacao
aos empregados diretamente envolvidos na execucdo do contrato, em especial
gquanto ao:

| - registro de ponto;

Il - recibo de pagamento de salarios, adicionais, horas extras, repouso semanal
remunerado e décimo terceiro salario;

Il - comprovante de depésito do FGTS:
IV - recibo de concessao e pagamento de férias e do respectivo adicional;

V - recibo de quitagdo de obrigagdes trabalhistas e previdenciarias dos
empregados dispensados até a data da extincao do contrato;

VI - recibo de pagamento de vale-transporte e vale-alimentagéo, na forma prevista
em norma coletiva.

Art. 331 Sendo a prestacdo de servicos realizada nas dependéncias do
orgao/entidade contratante, reter-se-a da contratada o percentual de 11% (onze
por cento) do valor da nota fiscal ou fatura, descontado o valor relativo ao custo
dos materiais, quando houver, e recolher-se-a ao Instituto Nacional do Seguro
Social - INSS a importancia em até 20 (vinte) dias do més subsequente ao da
emiss&o da respectiva nota fiscal ou fatura.

Paragrafo (inico. O valor retido de que trata o caput devera ser destacado na nota
fiscal ou fatura de prestacdo de servicos.

Art. 332 O 6rgéo ou entidade contratante que esteja no regime de substituicao
tributaria, no caso da prestagéo de servigos, devera reter o percentual relativo ao
ISSQN (Imposto Sobre Servicos de Qualquer Natureza), e recolher, em nome da
contratada, ao Poder Executivo Municipal, obedecida a legislagao vigente.

Paragrafo tnico. O valor retido de que trata o caput devera ser destacado na nota
fiscal ou fatura de prestacao de servigos.

Art. 333 Os documentos exigidos neste capitulo para pessoas juridicas devem ser
emitidos no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ previsto no contrato,
salvo quando o érgdo emissor o fizer apenas no nimero da Matriz.

Art. 334 Os documentos comprobatérios de regularidade fiscal, social e trabalhista
previstos neste capitulo devem estar validos até o final do prazo para atesto do
respectivo fiscal ou gestor, ndo sendo impeditivo para pagamento o seu
vencimento apds esta data.

§ 1° O atesto do fiscal ou gestor devera ocorrer no prazo maximo de 05 (cinco) dias
Uteis, a contar do protocolo da respectiva nota, fatura, recibo ou documento
equivalente, instruido com os documentos exigidos neste capitulo e respectivo
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instrumento contratual, ressalvado prazo diferente previsto em regulamentagao
especifica ou no proéprio contrato.

§ 2° A néo comprovagao da regularidade fiscal, social e trabalhista nos termos do
caput ndo ensejara retengéo de pagamento, cabendo ao respectivo fiscal ou gestor
adotar as providéncias para apuragao de possivel descumprimento contratual.

Art. 335 Alem dos documentos exigidos neste capitulo podera ser exigido da
contratada, para fins de pagamento, os documentos previstos no respectivo
contrato ou instrumento equivalente.

Art. 336 No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimensao,
qualidade e quantidade, a parcela incontroversa devera ser liberada no prazo
previsto para pagamento.

CAPITULO IV
DO PAGAMENTO POR INDENIZACAO

Art. 337 No pagamento de despesas em razéo da prestagdo de servigos, ao
fornecimento de bens, locagéo de bens mdveis e imoveis, a titulo de indenizagao
ou ressarcimento, o processo devera ser instruido, no minimo, com;

| - pedido de indenizagéo ou ressarcimento, instruido com nota fiscal, fatura ou
documento equivalente:

Il - os documentos de habilitagéo juridica do requerente:

[l - os documentos exigidos para fins de pagamento, discriminados no capitulo
anterior, conforme o caso;

IV - justificativa fundamentada do responsavel da unidade competente pelo produto
ou servigo em que informe os motivos do pagamento por indenizacgao, inclusive:

a) os servigos foram regularmente prestados, os bens foram regularmente
entregues, ou o¢rgdo ou entidade usufruiu do bem locado, discriminando a
quantidade ou periodo efetivamente consumidos:

b) reconhecimento expresso da divida, com discriminagéo do seu valor; e
¢) se ha indicios de que a pessoa fisica ou juridica solicitante agiu de ma fé.

V - pesquisa do preco estimado relativa ao objeto cuja indenizacdo é postulada,
nos termos deste Decreto;

VI - comprovante da existéncia de recursos orcamentarios suficientes para o
pagamento da despesa, nos termos do art. 16 da Lei Complementar Federal n°
101/2000;

VII - parecer juridico sobre o cabimento da indenizagédo ou ressarcimento;
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VIII - comprovante de que o fato foi comunicado a Controladoria Geral do Municipio
para avaliar os requisitos de admissibilidade de possivel apuracdo da
responsabilidade dos servidores que deram causa a despesa sem prévio
procedimento de contratacao;

IX - decisdo do ordenador da despesa sobre o pedido de indenizagdo ou
ressarcimento, com justificativa fundamentada para a realizagdo de despesa em
desconformidade com a Lei Federal n® 4.320/1964 e procedimento de contratagao;

X - termo de ajuste de contas, firmado entre o érgdo ou entidade e o requerente da
indenizacéo ou ressarcimento e que contenha, no minimo:

a) delimitagdo do objeto da indenizacdo ou ressarcimento, suas especificagées,
quantidades, periodo de fornecimento, entrega ou locacgao;

b) declaragao do requerente de que com relagdo ao objeto do termo de ajuste de
contas nao ha qualquer débito ou direito a ser indenizado ou ressarcido;

c) reconhecimento da divida pela administracao;
d) a indicagao dos recursos orgamentarios que serdo utilizados para pagamento;
e) dados bancarios do requerente para recebimento do valor devido;

f) prazo para pagamento da divida, a contar da publicagéo do termo de ajuste de
contas no sitio eletrénico do érgéo ou entidade, observada a ordem cronoldgica
prevista neste Decreto;

g) a declaragédo do requerente de quitagdo do débito objeto do termo de ajuste de
contas com a efetivacéo do pagamento dos valores nele previstos.

§ 1° E vedado o pagamento de indenizacdo ou ressarcimento por valor acima do
preco estimado, obtido nos termos do inciso V do caput deste artigo.

§ 2° Nos pedidos de indenizagéo cujo objeto decorre de contrato expirado, o valor
a ser indenizado ndo podera ser superior aquele previsto no instrumento contratual,
ressalvada a possibilidade de reajuste ou repactuagéo do prego de acordo com os
critérios definidos na prépria contratagdo encerrada.

§ 3° Para fins de cumprimento do inciso V do caput deste artigo, podera ser
utilizada a pesquisa de pregos valida de procedimento de licitagdo ou contratagéo
direta.

§ 4° A nao apresentacéo dos documentos de que trata o inciso Il do caput deste
artigo nao ensejara retenc¢ao ou retardamento do pagamento, devendo ser apenas
ressalvado o fato nos autos do processo pela unidade financeira do érgéo ou
entidade.

§ 5° Se o responsavel da unidade competente indicar, nos termos do inciso IV,
alinea 'c', do caput deste artigo, que ha indicios de ma-fé da requerente, o
ordenador de despesas devera comunicar o fato a Controladoria Geral do
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Municipio para apuracéo nos termos da Lei Federal n° 12.846/2013, e deliberar
sobre a autorizagao, retengéo ou retardamento do pagamento.

Art. 338 Em caso de pagamentos com glosa de valores constantes da nota fiscal,
sem emissao de nova nota fiscal, a retengao tributaria e/ou previdenciaria devera
incidir sobre o valor original da nota.

Art. 339 Em caso de pagamentos com acréscimos de juros e multas por atraso no
pagamento, a retencao tributaria e/ou previdenciaria devera incidir sobre o valor da
nota fiscal somado aos acréscimos.

Art. 340 Na contratagdo de obras, fornecimentos e servicos, inclusive de
engenharia, podera ser estabelecida remuneracdo variavel vinculada ao
desempenho do contratado, com base em metas, padrées de qualidade, critérios
de sustentabilidade ambiental e prazos de entrega definidos no edital de licitagao
e no contrato.

Art. 341 Nao sera permitido pagamento antecipado, parcial ou total, relativo a
parcelas contratuais vinculadas ao fornecimento de bens, a execugédo de obras ou
a prestacéo de servigos.

§ 1° A antecipagdo de pagamento somente sera permitida se propiciar sensivel
economia de recursos ou se representar condiggo indispensavel para a obtencdo
do bem ou para a prestagéo do servigo, hipotese que devera ser previamente
justificada no processo licitatorio e expressamente prevista no edital de licitagao ou
instrumento formal de contratacéao direta.

§ 2° A Administragdo podera exigir a prestacdo de garantia adicional como
condicdo para o pagamento antecipado.

§ 3° Caso o objeto néo seja executado no prazo contratual, o valor antecipado
devera ser devolvido.

Art. 342 No ato de liquidacdo da despesa, o Departamento de Contabilidade
comunicara ao Setor da administragéo tributaria as caracteristicas da despesa e
os valores pagos, conforme o disposto no art. 63 da Lei n® 4.320, de 17 de margo
de 1964.

Art. 343 Com vistas ao encerramento do exercicio financeiro e orcamentario, o
envio dos processos de pagamento devera observar o calendario do Decreto de
encerramento de exercicio publicado anualmente, o qual estabelecera os prazos
limites para execugdo das despesas.

Art. 344 As solicitagbes de liquidagdo de despesa que contemplem retencdes
tributarias e/ou previdenciarias deverado seguir os prazos descritos no calendario
divulgado anualmente pela Secretaria Municipal de Finangas de Governador
Lindenberg - ES, tendo em vista a necessidade de realizar tempestivamente o
recolhimento mensal das devidas retengoes.
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TiTULO VIII
DAS INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS
CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 345 O licitante ou a contratada que incorra nas infragdes previstas no art. 155,
da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021, apuradas em regular processo
administrativo com garantia de contraditério e ampla defesa, sujeita-se as
seguintes sangoes:

| - adverténcia;

Il - multa;

lIl - impedimento de licitar e contratar;

IV - declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar.

Paragrafo (nico. A aplicagdo das sangoes previstas no caput deste artigo ndo
exclui, em hipétese alguma, a obrigagdo de reparagéo integral do dano causado a
Administragcéo Publica.

Art. 346 A competéncia para determinar a instauragdo do processo administrativo,
julgar e aplicar as sangdes é do Chefe do Executivo ou do Secretario Municipal de
Administragao ou do representante maximo de entidade descentralizada.

§ 1° E admitida a delegacdo da competéncia de que trata o caput, ressalvados os
casos de aplicagdo de sancdo de declaragdo de inidoneidade para licitar ou
contratar, quando aplicada por 6rgao do Poder Executivo, sendo de competéncia
exclusiva do Secretario Municipal de Administragdo e, quando aplicada por
autarquia ou fundagéo, sera de competéncia exclusiva da autoridade maxima da
entidade.

§ 2° Cabera ao 6rgéo ou entidade responsavel pela licitagdo apurar as infragées
ocorridas no decorrer do certame até a fase de homologagao, ao érgédo ou entidade
gerenciador da ARP apurar as infragées na vigéncia das atas de registro de precos,
quando ndo decorrentes de execugdo contratual, e ao 6rgdo ou entidade
contratante apurar as infragées ocorridas nas fases de formalizagdo e execucao
contratual.

Art. 347 A sangdo de adverténcia sera aplicavel nas hipoteses de inexecucgéo
parcial do contrato que n&o implique em prejuizo ou dano & administracdo, bem
como na hipétese de descumprimento de pequena relevancia praticado pelo
licitante ou fornecedor e que nao justifique imposi¢ao de penalidade mais grave.

Paragrafo Unico. Salvo quando houver duvida juridica especifica, fica dispensada
a elaboragao de parecer juridico nos processos que impliguem na aplicagdo de
simples adverténcia.
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Art. 348 A sancao de multa sera aplicada isolada ou cumulativamente com outras
penalidades no caso de atraso injustificado ou em qualquer outro caso de
inexecucao que implique prejuizo ou transtorno a administracéo na forma prevista
em edital ou em contrato.

§ 1° A multa seré calculada na forma prevista no edital ou no contrato, e ndo podera
ser inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por cento)
do valor do contrato licitado ou celebrado.

§ 2° A multa de que trata o caput podera, na forma do edital ou contrato, ser

descontada de pagamento eventualmente devido pela contratante decorrente de
outros contratos firmados com a Administragdo Publica Municipal.

§ 3° Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor de
pagamento eventualmente devido pela Administracdo ao contratado, além da
perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera
cobrada extrajudicialmente ou judicialmente.

§ 4° A aplicagdo de multa moratéria ndo impedira que a Administragéo a converta
em compensatoria e promova a extingdo unilateral do contrato com a aplicagé&o
cumulada de outras sancgées previstas na Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de
2021.

§ 5° A sancado de multa podera ser aplicada cumulativamente com as sancbes
previstas nos incisos |, lll e IV do caput do art. 345 deste Decreto.

§ 6° Salvo quando houver dlvida juridica especifica, fica dispensada a elaboragéo
de parecer juridico nos processos que impliqguem na aplicagéc de multa isolada ou
combinada com a pena de adverténcia.

Art. 349 A sancéo de impedimento de licitar e contratar sera aplicada, quando nao
se justificar a imposicéo de penalidade mais grave, aquele que:

| - dar causa a inexecugado parcial do contrato que cause grave dano a
Administragéo, ao funcionamento dos servigcos publicos ou ao interesse coletivo;

Il - dar causa a inexecugao total do contrato;
Ill - deixar de entregar a documentacéao exigida para o certame;

IV - ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado;

V - nao celebrar o contrato ou n&o entregar a documentagéo exigida para a
contratac@o, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

VI - ensejar o retardamento da execug¢ao ou da entrega do objeto da licitagdo sem
motivo justificado.
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Paragrafo Unico. A sancao prevista no caput deste artigo impedira o sancionado
de licitar ou contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta do
Municipio de Governador Lindenberg - ES, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

Art. 350 A sancdo de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar sera
aplicada aquele que:

| - apresentar declaracédo ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar
declaragao falsa durante a licitagédo ou a execucgao do contrato;

Il - fraudar a licitacdo ou praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;
IIl - comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
I\ - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao;

V - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei Federal n® 12.846, de 1° de agosto
de 2013.

§ 1° A sancéo estabelecida no caput deste artigo também se aplica as hipoteses
previstas no art. 349 deste Decreto, quando o caso concreto justificar a imposicéo
de penalidade mais grave.

§ 2° A sancéo estabelecida no caput deste artigo sera precedida de analise juridica
e sera aplicada, exclusivamente, pelo Secretario Municipal de Administragdo ou
autoridade maxima de autarquia em que estd em andamento o processo
administrativo.

§ 3° A sancéo prevista no caput deste artigo, aplicada por qualquer ente da
Federagdo, impedira o responsavel de licitar ou contratar no ambito da
Administragéo Publica direta e indireta do Municipio de Governador Lindenberg -
ES, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos.

Art. 351 Na aplicacéo das sangdes, a Administragdo Publica deve observar:
| - a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

Il - as peculiaridades do caso concreto;

Il - as circunsténcias agravantes ou atenuantes;

IV - os danos que dela provierem para a Administragao Publica;

V - a implantagcdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientagdes dos orgdos de controle;

VI - situagdo econdmico-financeira do acusado, em especial sua capacidade de
geracao de receitas e seu patriménio, no caso de aplicagao de multa;

VIl - a conduta praticada e a intensidade do dano provocado segundo os critérios
de razoabilidade e proporcionalidade.

Art. 352 Consideram-se circunstancias agravantes:
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| - a pratica da infragdo com violagdo de dever inerente a cargo, oficio ou profissao;
Il - o conluio entre licitantes ou contratados para a pratica da infragéo;

lIl - a apresentacdo de documento falso no curso do processo administrativo de
apuracao de responsabilidade;

IV - a reincidéncia.

§ 1° Verifica-se a reincidéncia quando o acusado comete nova infragéo, depois de
condenado definitivamente por idéntica infragdo anterior.

§ 2° Para efeito de reincidéncia:

| - considera-se a decisdo proferida no d&mbito da Administragédo Publica Direta e
Indireta de todos os entes federativos, se imposta a pena de declaragdo de
inidoneidade de licitar e contratar;

Il - ndo prevalece a condenagéo anterior, se entre a data da publicacdo da deciséo
definitiva desta e a do cometimento da nova infragao tiver decorrido periodo de
tempo superior a 5 (cinco) ancs;

Il - ndo se verifica, se tiver ocorrido a reabilitagdo em relacéo a infragéo anterior.
Art, 353 Consideram-se circunstancias atenuantes:

| - a primariedade;

Il - procurar evitar ou minorar as consequéncias da infragao antes do julgamento;
[l - reparar o dano antes do julgamento;

[V - confessar a autoria da infracgao.

Paragrafo Unico. Considera-se primario aguele que néo tenha sido condenado
definitivamente por infragdo administrativa prevista em lei ou ja tenha sido
reabilitado.

Art. 354 A Administragdo Publica Municipal direta e autarquica devera adequar
recursos de tecnologia da informacéo para a operacionalizagdo do disposto neste
Decreto e automatizar procedimentos de controle das sancoes aplicadas aos
licitantes e contratados.

CAPITULO I
DO PROCESSO ADMINISTRATIVO SANCIONATORIO
Secao |
Das medidas preliminares

Art. 355 Tomando ciéncia de qualquer suposta irregularidade contratual, deve o
fiscal ou o gestor do contrato tomar medidas para verificar a efetiva ocorréncia de
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infragdo, bem como juntar provas que confirmem as conclusbes preliminares do
fiscal.

Paragrafo Unico. Terminadas as diligéncias realizadas, o fiscal ou gestor do
contrato elaborara relatério que contera, no minimo, os fatos imputados, os
dispositivos legais, regulamentares ou contratuais infringidos, circunstancias
agravantes ou as penas a que esta sujeito o infrator.

Secgao ll
Do procedimento sumario

Art. 356 Caso as penalidades aplicaveis ao caso sejam somente multa ou
adverténcia, o fiscal ou o gestor devera desde logo natificar o contratado para que
apresente defesa no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, bem como indique eventuais
provas que deseja produzir.

§ 1° Caso deseje produzir provas, o contratado devera especifica-las no mesmo
ato e prazo de sua defesa, sob pena de precluséo.

§ 2° O fiscal ou gestor do contrato devera autorizar ou indeferir o pedido de provas,
neste Ultimo caso sempre de maneira motivada na inutilidade, impertinéncia ou
natureza meramente protelatoria do pedido.

§ 3° Ocorrendo a producéo de outra prova apds a apresentacdo da defesa, sera
aberto novo prazo de 15 (quinze) dias para a apresentacdo de alegacdes finais.

§ 4° Concluida a fase instrutéria, devera o fiscal ou gestor remeter os autos para a
apreciagao da autoridade competente.

§ 5° Recebidos os autos instruidos, a autoridade administrativa competente
podera:

| - Julgar o processo com aplicagcdo de multa ou adverténcia ou, ainda, deixar de
aplicar sangao quando nao comprovada a ocorréncia de qualquer infragdo;

Il - Solicitar a produgéoc de provas ou diligéncias adicionais, quando necessarias;

lll - Solicitar a elaboragdo parecer juridico, caso pendente divida de natureza
juridica;

IV - Determinar a instauragéo de processo de responsabilizagdo descrito nos
artigos abaixo para possivel aplicagdo das penalidades de impedimento de licitar
ou contratar ou declaragdo de inidoneidade.

Secao lll

Do processo de responsabilizagao
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Art. 357 Verificando o fiscal ou o gestor que a infragédo é sujeita as penas de
impedimento ou declaragdo de inidoneidade, ou ainda na hipétese do art. 356, §
5° IV deste Decreto, o fato sera levado ao conhecimento do Secretario Municipal
de Administragcdo ou Chefe de Entidade que determinara a abertura de processo
de responsabilizacéo, a ser conduzido por Comisséo Processante, permanente ou
proviséria, designada pela autoridade competente do ¢érgao ou entidade da
Administragéo Publica Municipal.

§ 1° A instauracado do processo de que trata o caput devera contemplar:
| - os fatos que ensejam a apuragao;
Il - o enquadramento dos fatos as normas pertinentes a infragao;

lll - a identificagdo do licitante ou contratado, denominado acusado, ou os
elementos pelos quais se possa identifica-lo;

IV - na hipotese do §2° deste artigo, a identificacdo dos administradores e ou
socios, pessoa juridica sucessora ou empresa do mesmo ramo com relagao de
coligacéo ou controle, de fato ou de direito.

§ 2° A infragao podera ser imputada, solidariamente, aos administradores e sécios
que possuam poderes de administracao, se houver indicios de envolvimento no
ilicito, como tambéem a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo
com relacao de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, seguindo o disposto
para a desconsideracao da personalidade juridica.

§ 3° O processo podera ser instaurado exclusivamente contra administradores e
socios que possuem poderes de administracédo, das pessoas juridicas licitantes ou
contratadas, se identificada pratica de subterfugios, visando burlar os objetivos
legais da propria sancao administrativa.

Art. 358 A Comissédo Processante sera composta por 3 (trés) ou mais servidores
estaveis, com atribuicdo de conduzir o processo e praticar todos os atos
necessarios para elucidacéo dos fatos, inclusive com poderes decisérios sobre os
atos de carater instrutorio.

Art. 359 Instaurado o processo, ou aditado o ato de instauragéo, a Comisséo
Processante dara impulso ao processo, intimando os acusados para, no prazo de
15 (quinze) dias uteis, contado da data de intimagéo, apresentarem defesa escrita
e especificarem as provas que pretendam produzir.

§ 1° Na hipotese de deferimento de pedido de produgéo de novas provas ou de
juntada de provas julgadas indispensaveis pela comissdo, o licitante ou o
contratado podera apresentar alegacoes finais no prazo de 15 (quinze) dias Uteis,
contado da data da intimagao.

§ 2° Seréo indeferidas pela Comisséo, mediante decisdo fundamentada, provas
ilicitas, impertinentes, desnecessarias, protelatérias ou intempestivas.
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para a instrugao processual.

Art. 361 Transcorrido o prazo previsto no §1° do art. 359 deste Decreto, a Comisséo
Processante elaborara relatério no qual mencionara os fatos imputados, os
dispositivos legais e regulamentares infringidos, as penas a que esta sujeito o
infrator, analisara as manifestagées da defesa e indicaréd as provas em que se
baseou para formar sua convicgao.

§ 1° O relatorio devera ser sempre conclusivo quanto a inocéncia ou a
responsabilidade do licitante ou contratado e informara, quando for o caso, se
houve falta capitulada como crime e se houve danos aos cofres publicos, sugerindo
a autoridade julgadora a remessa de cépia do processo ao setor competente para
as providéncias cabiveis.

§ 2° O relatério podera propor a absolvigéo por insuficiéncia de provas quanto a
autoria e/ou materialidade.

§ 3° O relatdrio podera conter sugestdes sobre medidas que podem ser adotadas
pela Administracé@o, objetivando evitar a repeticdo de fatos ou irregularidades
semelhantes aos apurados no Processo.

§ 4° Ao final das atividades da comissao, os autos com o relatério conclusivo seréao
encaminhados para a Assessoria Juridica do Municipio para manifestagéo acerca
da legalidade do procedimento, ressalvados os casos de aplicagdo de simples
adverténcia, de multa ou de multa cominada com adverténcia, situagées em que
eventual consulta juridica a Assessoria Juridica deve ser especifica e detalhada.

§ 5° Nas hipdteses de sancdo de declaracdo de inidoneidade, o Processo
Administrativo, com o relatério da Comissao sera remetido para deliberagcao da
autoridade competente, apés a manifestacéo juridica.

§ 6° Proferido o julgamento, encerram-se as atividades da Comissao Processante.

Sec¢ao IV
Da desconsideragao da personalidade juridica

Art. 362 A personalidade juridica podera ser desconsiderada sempre que utilizada
com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos
previstos nesta Lei ou para provocar confusao patrimonial, e, nesse caso, todos os
efeitos das sangbes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus
administradores e socios com poderes de administragdo, a pessoa juridica
sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de coligagdo ou controle,
de fato ou de direito, com o sancionado, observados, em todos os casos, o
contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.
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Art. 363 Constatando que empresa licitante possui mesmo objeto social, mesmos
socios ou mesmos elementos constitutivos que demonstrem inequivoca intencao
de burlar as restricbes impostas a pessoa juridica diversa, e possivel ao pregoeiro
proceder a desconsideracdo da personalidade juridica na esfera administrativa,
estendendo as restricdes a pessoa juridica criada com abuso de forma e fraude a
lel.

Art. 364 A adjudicagao do objeto ficara suspensa até a decisdo do pregoeiro a
respeito da hipdtese prevista no artigo anterior.

SecaoV
Do julgamento
Art. 365 A decisdo condenatoria mencionara, no minimo:
| - a identificagéo do acusado;
Il - o dispositivo legal violado;
lll - a sancao imposta.

§ 1° A decisao condenatoria sera motivada, com indicagdo precisa e suficiente dos
fatos e dos fundamentos juridicos tomados em conta para a formagao do
convencimento.

§ 2° A motivagao deve ser explicita, clara e congruente, podendo consistir em
declaragao de concordancia com fundamentos de outras decisées ou
manifestagbes técnicas ou juridicas, que, neste caso, serao partes integrantes do
ato.

§ 3° A decisdo motivada levara em consideragao os principios da razoabilidade e
proporcionalidade.

Art. 366 Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei Federal n® 14.133,
de 1° de abril de 2021 ou em outras leis de licitacdes e contratos da Administracao
Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei Federal n°
12.846/2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos,
observados o rito procedimental e a autoridade competente definidos neste
Decreto, excetuado quanto ao procedimento especifico estipulado pela Lei Federal
n® 12.846/2013.

Segao Vi

Fase recursal
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Art. 367 Da aplicacao das sangdes previstas nos incisos |, Il e Il do caput do art.
345 deste Decreto cabera recurso no prazo de 10 (dez) dias Uteis, contado da data
da intimacéo.

Paragrafo unico. O recurso de que trata o caput deste artigo sera dirigido a
autoridade que tiver proferido a decis@o recorrida, que, se nao a reconsiderar no
prazo de 5 (cinco) dias Uteis, encaminhara o recurso com sua motivacao a
autoridade superior, a qual devera proferir sua decisao no prazo maximo de 20
(vinte) dias uteis, contado do recebimento dos autos.

Art. 368 Da aplicagcdo da sancédo prevista no inciso 1V do caput do art. 345 deste
Decreto cabera apenas pedido de reconsideracdo, que devera ser apresentado no
prazo de 10 (dez) dias uteis, contado da data da intimagéo, e decidido no prazo
maximo de 20 (vinte) dias uteis, contado do seu recebimento.

Art. 369 O recurso e o pedido de reconsideragao terdo efeito suspensivo do ato ou
da decisao recorrida até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

Secao VII
Da atualiza¢ado dos cadastros

Art. 370 Os 6rgdos e entidades da Administragdo Publica do Municipio de
Governador Lindenberg - ES deverao, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis,
contados da data da aplicagéo da sangéo da qual nao caiba mais recurso, informar
e manter atualizados os dados relativos as sancoes por eles aplicadas, para fins
de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS)
e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do
Poder Executivo Federal.

Secao VIl
Da extincao do contrato

Art. 371 Constituirao motivos para extingdo do contrato, a qual devera ser
formalmente motivada nos autos do processo, assegurados o contraditério e a
ampla defesa, as situagdes discriminadas no art. 137 da Lei Federal 14.133/2021.

Secao IX
Da prescrigao

Art. 372 A prescrigao ocorrera em 5 (cinco) anos, contados da ciéncia da infragdo
pela Administracao, e sera:
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| - interrompida pela instauragao do processo de responsabilizagao a que se refere
o caput deste artigo;

|l - suspensa pela celebragéo de acordo de leniéncia previsto na Lei Federal n°
12.846, de 01 de agosto de 2013;

Il - suspensa por decisdo judicial ou arbitral que inviabilize a conclusdo da
apuragao administrativa.

CAPITULO Il
DO COMPUTO DAS SANGOES

Art. 373 Sobrevindo nova condenagao, no curso do periodo de vigéncia de infragao
prevista nos incisos Ill ou IV do caput do art. 345 deste Decreto, sera somado ao
periodo remanescente o tempo fixado na nova decisdo condenatéria, reiniciando-
se os efeitos das sangoes.

§ 1° Na soma envolvendo sangdes previstas no caput deste artigo, observar-se-a
o prazo maximo de 6 (seis) anos em que o condenado ficara proibido de licitar ou
contratar com a Administragao Publica Municipal.

§ 2° Na soma, contam-se as condenagdes em meses, desprezando-se os dias,
respeitando-se o limite maximo previsto no §1° deste artigo, orientado pelo termo
inicial da primeira condenacao.

Art. 374 Sao independentes e operam efeitos independentes as infragcGes
auténomas praticadas por licitantes ou contratados.

Paragrafo Gnico. As sangbes previstas nos incisos Il ou IV do art. 345 deste
Decreto, serdo aplicadas de modo independente em relagao a cada infragéo
diversa cometida.

CAPITULO IV
DA REABILITACAO

Art. 375 E admitida a reabilitagdo do condenado perante a prépria autoridade que
aplicou a penalidade, exigidos, cumulativamente:

| - reparacgéo integral do dano causado a Administragao Publica;
Il - pagamento da multa;

1l - transcurso do prazo minimo de 1 (um) ano da aplicacéo da penalidade, no caso
de impedimento de licitar e contratar, ou de 3 (irés) anos da aplicagdo da
penalidade, no caso de declaracdo de inidoneidade;
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I\VV - cumprimento das condi¢gdes de reabilitacdo definidas no ato punitivo, dentre
elas que o reabilitando néo:

a) esteja cumprido pena por outra condenagao;

b) tenha sido definitivamente condenado, durante o periodo previsto no inciso Ill
desse artigo, a quaisquer das penas previstas no art. 345 deste Decreto, imposta
pela Administragao Publica;

¢) tenha sido definitivamente condenado, durante o periodo previstc no inciso Il
deste artigo, por ato praticado apds a sangéo que busca reabilitar, a pena prevista
no inciso IV do art. 345 deste Decreto, imposta pela Administragao Publica Direta
ou Indireta.

V - analise juridica prévia, com posicionamento conclusivo quanto ao cumprimento
dos requisitos definidos neste artigo.

Paragrafo unico. A sancao pelas infragdes previstas nos incisos VIl e Xll do caput
do art. 1565 da Lei Federal n.° 14.133, de 2021 exigira, como condigdo de
reabilitacdo do licitante ou contratado, a implantacdo ou aperfeicoamento de
programa de integridade pelo responsavel.

Art. 376 A reabilitacdo alcanca quaisquer penas aplicadas em decisao definitiva,
assegurando ao licitante o sigilo dos registros sobre o seu processo e condenacao.

Paragrafo unico. Reabilitado o licitante, a Administracdo Publica solicitara sua
exclusdo do Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e do
Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder
Executivo Federal.

TITULO IX

DOS MEIOS ALTERNATIVOS DE PBEVENC[’-\O E RESOLUGAO DE
CONTROVERSIAS

Art. 377 Os 6rgaos da Administracao direta e indireta do Municipio de Governador
Lindenberg - ES poderao valer-se, na area de aquisi¢cbes e contratos, de meios
alternativos de prevencao e resolugdo de controvérsias.

§ 1° A utilizagdo dos meios referidos no caput deste artigo podera ser prevista
quanto a totalidade ou parcela de quaisquer direitos patrimoniais disponiveis
decorrentes do contrato, incluindo-se as questées relacionadas ao
restabelecimentc do equilibrio econdmico-financeiro do contrato, ao
inadimplemento de obrigacdes contratuais por quaisquer das partes e ao calculo
de indenizacoes.

§ 2° Podera a Assessoria Juridica do Municipio aprovar modelo padronizado de
clausula contratual para aplicagdo dos meios alternativos de prevencao e
resolucdo de controvérsias.
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§ 3° No caso dos contratos previstos no § 3° do art. 1° da Lei Federal n° 14.133,
de 1° de abril de 2021, & valida a adogéo de condigbes peculiares ou préprias de
agéncias ou organismos internacionais sobre 0s procedimentos de prevengao e
resolucéo de controvérsias.

Art. 378 Enquadram-se como meios alternativos de prevengao e resolucao de
controvérsias, entre outros aptos a consensualidade, a arbitragem, a mediagéo, a
conciliagdo, o dispute board e a transag&o, incumbindo a Assessoria Juridica do
Municipio o necessario assessoramento juridico para viabilizagao e
implementagéo de técnicas de resolugao administrativa de controvérsias, evitando
a judicializagdo com base em avaliag&o do risco juridico imposto ao Municipio em
cada caso concreto.

TITULO X
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 379 Os 6rgdos e entidades da Administragéo Publica Municipal direta e
autarquica, no ambito de sua competéncia, poderdo expedir normas internas
relativas aos procedimentos operacionais a serem observados na atuagao na area
de licitacdes e contratos do agente de contratagao, da equipe de apoio, da
comissao de contratacdo, dos gestores e fiscais de contratos, desde que
observadas as disposi¢cdes deste Decreto.

Art. 380 Os casos omissos decorrentes da aplicacao deste Decreto seréo dirimidos
pela Secretaria Municipal de Administragao.

Art. 381 A Secretaria Municipal de Administragdo podera editar normas
complementares ao disposto neste Decreto, bem como disponibilizar em meio
eletrénico informacées adicionais, inclusive modelos de documentos & check-lists
necessarios ao procedimento de contratagéo.

Art. 382 O Sistema de Aquisicdes Governamentais disponibilizard modelos
padronizados de documentos para a execugéo dos procedimentos de que trata
este Decreto.

Art. 383 Os 6rgaos e entidades da Administragao direta e autarquica quando
executarem recursos da Unido decorrentes de transferéncias voluntarias, tais
como convénios e contratos de repasse, deverao observar as regras vigentes que
regulamentam o respectivo procedimento em ambito Federal, exceto nos casos em
que a lei, a regulamentagéo especifica ou o termo de transferéncia dispuser de
forma diversa sobre as contratagdes com 0s recursos do repasse.

Art. 384 As disposicdes que, nos termos deste Decreto, devam ser previstas por
ato normativo complementar, devem ser publicadas no prazo de 90 (noventa) dias,
a contar da publicagéo deste Decreto.

Art. 385 A partir da publicagdo deste Decreto, as contratagdes integradas e semi-
integradas passaréo a observar o disposto nesta norma e na Lei Federal n°® 14.133,
de 1° de abril de 2021.
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§ 1° As disposictes deste Decreto, no que nao contrariarem a Lei Federal n° 8.666,
de 21 de junho de 1993, podem ser aplicadas de maneira subsidiaria aos
procedimentos e contratos iniciados e regidos pela Lei Federal n® 8.666, de 21 de
junho de 1993, vedada, em qualquer hipétese, a combinagéo das citadas leis
federais, na forma do art. 191 da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021.

Art. 386 Fica vedado o inicio de novos procedimentos de contratagédo nos moldes
da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, e da Lei n° 10.520, de 17 de julho de
2002, a partir de 30 de dezembro de 2023, quando passa a ser obrigatoria a
utilizacdo da Lei n° 14.133 de 1° de abril de 2021 e deste Decreto.

§ 1° Os orgdos e entidades participantes de atas de registro de pregos
fundamentadas na Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1893, poderéo por elas realizar
contratacdes durante toda a vigéncia das referidas atas, sem prejuizo do disposto
no art. 386 deste Decreto.

§ 2° Excepcionalmente, até 29 de dezembro de 2023, fica permitido aos 6rgaos e
entidades contratar mediante adesdo "carona" as atas de registro de pregos
fundamentadas na Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993.

§ 3° Para atendimento ao previsto no art. 386 deste Decreto e no art. 193, 11, da
Lei n° 14.133/2021, os érgdos e entidades devem, a partir da publicagao deste
Decreto, evitar iniciar procedimentos que naturalmente nao possam ser publicados
até 29 de dezembro de 2023.

Art. 387 Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao.

Governador Lindepberg/ES, 04 de dezembro de 2023.

LEONARDO PRANDO FINCO
Prefeito Municipal

Registrado e publicado neste Gabinete na data supracitada.

Camila Soiu Pina Perini

Chefe de Gabinete

Publicado no quadrc de avisos
no atrio da Prefeitura Municipal
de Governador Lindenberg.

em: 04/ 12 [2033

=

| Chefe de Gabinete do Prefeito
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ANEXO UNICO

INSTRUMENTO SIMPLIFICADO DE FORMALIZACAO DA DEMANDA
(CONTRATACAO POR ORGAO PARTICIPANTE EM ARP)
| - INFORMACOES PRIMARIAS DA CONTRATAGAO

1. Orgdo: XXXX 2. Instrumento Simplificado de Formalizacdao da Demanda n® XXX/
ANO

3. Unidade 4. Descrigcdo do tipo da despesa:

Orcamentaria: XX XX|( ) Capacitagdo

X ( ) Equipamento de Apoio e demais investimentos

( ) Equipamento de Tl

( ) Consultoria/Auditoria/Assessoria
( ) Despesas de Custeio

( ) Bens de Consumo

5. Unidade Solicitante: [area requisitante da contratacao]

6. Licitagdo que originou a ARP: [nome e numero da licitagio]

7. Ata de Registro de Prego: [nome e nimero da ARP]

8. Data de publicagao da ARP: [edig&o do diario oficial e data de publicagao - inserir hiperlink
da publicagdo]

9. Data de vigéncia da ARP: [data limite de vigéncia da ARP]

Il - FUNDAMENTACAO PARA CONTRATAGAO

1. OBJETO SINTETICO
[Definicéo do objeto a ser contratado]

2. JUSTIFICATIVA TECNICA PARA OS QUANTITATIVOS/CONTRATACAO
[Justificativa da necessidade da contratagdo e do porqué do quantitativo solicitado,
como serdo alocados os equipamentos/servigos, informando como se chegou ao
quantitativo almejado, evitando-se justificativas genéricas e preferencialmente com a
apresentacdo de dados que comprovem a quantidadea ser contratadal

3. QUANTIDADE E ESTIMATIVA DE CUSTOS
[Devera ocorrer a especificagéo dos itens contratados e o detalhamento do
quantitativo utilizado]

LOTE 01
ITEM DESCRICAO UNIDADE DE [QUANTITATIVO| VALOR VALOR
REFERENCIA UNITARIO TOTAL
01
02
[ TOTAL TOTAL LOTE 01:
LOTE 02
ITEM DESCRICAO UNIDADE DE [QUANTITATIVO| VALOR VALOR
REFERENCIA UNITARIO TOTAL
01
02
TOTAL TOTAL LOTE 02:
TOTAL GERAL:
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4 ENTREGA/EXECUGAO:

[Especificar o(s) prazo(s), o(s) local(is) e as condi¢bes de entrega ou execugdo do objeto.
Informar, por exemplo, se a entrega serd (inica ou parcelada e ainda o endereco e o
hordrio da entrega. Deverdo ser observados os prazos médios do mercado para se obter

uma melhor satisfagdo no resultado final.]

4.1. Prazo de entrega: [contados, preferencialmente, em dias e hordrio para a

entrega]

2. Forma de entrega: [especificar se a entrega serd Unica (de uma s6 vez) ou

parcelada (fragmentada no decorrer do contrato, podendo ser sob demanda,
mensal, etc)]

-3. Local de Enfrega dos bens: [informar o endereco preciso de onde os

materiais deverdo ser entregues]

4.4. Prazo para reparo. correcdo, remocdo ou substituicdo: [informar o prazo

para reparo, corre¢do, substituicdo, remocdo e/ou substituicdo do objeto,no todo
ou em parte, entregue fora das especificaces técnicas]

5 CONTRATO

5.1. PRAZO DE VIGENCIA CONTRATUAL: [Definir o prazo]

6 FISCALIZAGAO
[Devera informar como seré feito o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servicos
ou recebimento dos bens, bem como o fiscal e seu substituto, se jdhouver]

7 DOTACAO ORGAMENTARIA
[Colocar que as despesas decorrentes da contratacao correrdo dos recursos doérgio, no

exercicio]

Orgao/Entidade: Projeto/Atividade
(Agao)
Unid. Programa:

Orgamentaria:

Nat. da Despesa: Fonte:

Valor aplicado:

Elaborado por:

NOME

Cargo
UNIDADE/ORGAO

De acordo:

NOME
Cargo
UNIDADE/ORGAO (CHEFIA)
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TERMO DE AUTORIZAGAO

1. AUTORIZACAO:

1.1. Estando analisado e aprovado o Instrumento Simplificado de
Formalizagdo da Demanda n° XXX e face aos processos e documentos
vinculantes, AUTORIZO os procedimentos legais para contratacao de itens
da Ata de Registro de Precos n® XXX/XXX, para contratacéo de empresa
especializada na prestacao de servicos/aquisigao de bens de XXX, cujos atos
procedimentais e contratagdo devem obediéncia as condicées e termos
previstos no presente documento, processo administrativo inerente e
legislagao vigente.

Data: [ /20xx.

[nome)]
ORGAO OU ENTIDADE
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